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הסכם זכיון לשימוש בתוכנת 


הזניון 


חבילת התוכנה וורדמיל (|!וונתס/\) כוללת את התקליטונים, את התוכניות והקבצים שעליהם, את מחבר-ההגנה ואת 

התיעוד הנילווה אליהם. 

אינטרסופט הנדסת תוכנה בע"מ (להלן: אינטרסופט) אשר הינה כעלת זכויות היוצרים ושאר זכויות קניניות בזבילת 

התוכנה וורדמיל (להלן: התוכנה), מעניקה כזאת לרוכש זכות שימוש בתוכנה. לא חהיה הפרה של זכויות אינטרסופט 

אם יקוימו לגבי התוכנה כל ההוראות המפווטות להלן: 

1. השימוש בתוכנה, בזמן כלשהו, יחיה רק במכונה אחת ויחידה. 

2. התוכנה תועתק לאמצעי קריא-מכונה רק לצורכי גיבוי כסיוע לשימוש במכונה היחידה. עם ואת, בתקליטונים 
מסויימים ייתכן וקיים מנגנון המגכיל או המונע את ההעתקה. 

3 לא ייעשה שינוי בתוכנה, והתוכנה לא תשולב עם תוכנית אחרת, אלא לצורך השימוש באותה מכונה יחירה בלבד. 
כל חלק של החוכנה אשר ישולב עם חוכנית אחרת ימשיך להיות כפוף לתנאים ותניות אלו. 

4. יש להעחיק את הודעת זכות היוצרים ולכלול אותה בכל עותק, בכל שינוי, ובכל חלק שישולב בתוכנית אחרת. 

5. אם תועבר התוכנה לאחר, יש להשמיד או להעביר בו-זמנית את כל העותקים והשינויים שנעשו כתוכנה. למעביר 
לא נשמרת זכות כלשהי בתוכנה שהועברה. על הצר המקבל להסכים לקיים את התנאים שבכאן. 

אסורח כל פעולה אחרת הכרוכה בהעתקה, שימוש או עיסוק אחר בתוכנה. 

הרוכש מצהיר שידוע לו כי החוכנה מוגנת לפי חוקי זכויות יוצרים וכי העתקה בלתי חוקית של התוכנה והפרת זכויות 

יוצרים בתוכנה הינם נשוא תכיעה אזרחית, צווי מניעה ועברה פלילית לפי חיקון מס' 5 לפקודת זכויות היוצרים 

ה'תשמ"ח 1988, המטיל עונש של שלוש שנות מאסר או 315,000 ש"ח קנס. 

הרוכש מסכים לפצות את אינטרסופט על הפרת תנאי הזכיון, ומחחיי מראש לשלם לאינטרסופט סך 10,000 דולאר 

על כל מקרה של הפרה כנ"ל (התשלוס במטבע ישראלי על פי שערו היציג של דולאר ארה"כ ביוס התשלום). 


ה א הח ריות 


אינטרסופט אחראית לחבילת התוכנה למשך שישה חודשים מיום רכישתה (להלן: תקופת האחריות) כי התקליטונים 
עליהם מסופקת התוכנה ומחכר ההגנה יהיו ללא פגמים בחומר או בעבודה במהלך שימוש רגיל במשך תקופת 
האחריות. תוכנה שאינה עומדת בתנאי האחריות של אינטרסופט חוחלף אם הוחזרה בתוך תקופת האחריות. אם אין 
לאינטרסופט אפשרות לספק תוכנה חליפית העומדח בתנאי האחריות, תחזיר אינטרסופט את הסכום שקיבלה עבורה. 


אין אפשרות לבדוק את התוכנה לכל צירוף ותנאי סכיבה אפשריים, ועל כן אין אינטרסופט אחראית כי הפונקציות 
הכלולות בתוכנה תענינה לצורכי הרוכש, או שהפעולה של התוכנה תימשך ללא הפסקה, או שהתוכנה תהיה ללא 
שגיאות. לפיכך, זולת המותנה ככאן, מסופקת התוכנה ללא אחריות כלשהי, מפורשת או מכללא, ובכלל זאת אך מבלי 
לפגוע בכלליות האמור, האחריות להתאמתה לשימוש רגיל או מסחרי או למטרה מיוחדת כלשהי. הרוכש מקכל על 
עצמו את האחריות לכחירת התוכנה, להשגת החוצאות להן התכוון הרוכש, להתקנת התוכנה במכונה, לשימוש בה 
ולתוצאות השימוש בה. אין אינטרסופט אחראית לתוצאות השימוש בחוכנה, והרוכש מסכים כי לא תהא לו כל חביעה 
בנדון, ואינטרסופט לא תהא אחראית לדבר. 


על הסכם זה יחולו הוראות חוק החוזים (תרופות בשל הפרת חוזה) חשל"א-1970, ומכלי לפגוע או לגרוע מכל סער 
שניתן למתקשרים על פי כל דין, תהא לאינטרסופט הזכות לתכוע במקום הפיצוי הקכוע מראש פיצוי על הנזק הממשי 
שנגרם לה בשל הפרה על ידי הרוכש. כמו כן חהא אינטרסופט רשאית לבקש ולקבל מאת בית המשפט המוסמך צוי 
עשה ו/או צוי מניעה וזאת במעמד צר אחד כלבד ומכלי שתהא נדרשת להפקיד ערובה כלשהי. 

מקום השיפוט ביחס לכל הקשור בהסכם זה הוא ירושלים. 
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שורת חמידע 8 9 5 6 א 


שורות הטקסט ל 7 ג ו 06 ה-א 
שורת הסרגל 8 58 ₪5 ₪ - 


עותקי סרגל . הי 
השימוש בנקודות כניסת השוליים . . . 
השימוש בטבולאטור 
מצבי לוח המקשים. . .. 
מצב החדרה פאז > שש 
מצב החלפה עמ 


סוף פיסקה רו ייוו 
6 |-80%50800. + .+ 
רווחיס 
רווח רגיל . . ... 
רווח קשיח 50406 6זג11) . 
רווח גמיש (466ק5 506) 
קיוקוו (סחו[זס6תנז) 3 .₪ 5% 2 
הדגשה (עיבוי, 806) שש 2 
5 |-615005קט5 ו 
הכוונה (תפטן ,0080) מ .0 4 מ שיש 
שפה משנית 


הזוזת הסמן 
גישה לשורות ולמסכים 
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שמירח אוטומטית . . . ...שש 
עזיבת העריכת (ווטכ)) . 

תקליט מלא - . ...+ 
מה לעשות כשאין מקוס בתקליטנון) . . . . 
ביני --- 
כניסת פיסקת + 5 
איחוד שתי פיסקות ...2 
פיצול פיטקח לשתיים ......... 
החדרת תויס (56ם1 - + + .שש 
סידור פיסקח לאחר תיקונים 
החדרת תויס בשפח משנית 
מחיקת תוים עייי [26 (-136%0806 ₪ % 
חוספת כמות גדולה של טקסט חדש . ... 
פעולות ייתפריטיי בזמן העריכה . . .... 


מסכי עזרח בשפה חמישנית ₪ 
שילוב מסמך וורדמיל עם המסמך הנערך. . 
כונן ספריח 8 8 
שילוב מטמך בשפת חמשנית. ל של שלב 2 


יבוא: שילוב קובץ 4501 עס חמסמך חנערך . 


השפעת הפרמטר 120817 על שילוב קבצי 4801 . . . 


תוי מילוי ₪8 + 2 ₪ 
תיחום (ייהארתיי, ייצביעהי) . + . . . ...+ 
הארת בלוק . ...... 
הארת טור ₪ ₪ 4 + 
הארת משפט. . . , 
פעולות על תחומים מוארים . 2 
העתקת משפט . . . 
מחיקת משפט 
העברת משפט 
העתקת בלוק 
העתקת טור 


הזזת בלוק ימינה ושמאלת 
הערות וכותרות בשוליים ₪ 1 
מחיקת בלוק הי 
מחיקת טור 
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הצרת מסמך. ... ...0 שיש ₪ 3+ ל של 4 5 
-=-=--=- יי ₪5 ₪ 52 ₪ ו 
חיפוש וחחלפה. . ₪ ₪ + 2 רפ ₪ ₪ אק 
מציאת מחרוזת תוים. ...5 3 ₪ ₪ % 5:3 תק 
החלפת מחרוזת אחת באחרת ל 3 76 
החלפת מחרוזת מודגשת + + .+ 4% 5 9 6 
החלפת אוטומטית 9 0 > 8% + 0:8 > 70 
חיפוך אותיות קטנות לגדולות ולחיפך - + . . 5 ₪ 5 9 ₪ 69 9% 55% 76 
מיקוף (02גו4ם6מכץ11) ₪4 ₪ מש א 5 ₪ ₪ | 7 
פעולת חמיקוף 4 פוש 8-7 6 .שי 9 ופצו 5 ₪ 53 6. 6 2 
ביטול מיקוף ל ₪2 ₪ 2345 שוש 5% 0 34 דל 
עימוד: חלוקת חמסמך לעמודים ‏ ...-.. 6+ א :9ב 78 
שורות תיחוס (8:6465 7386) ל+% 9 581% :ל 0 6 א-ש + 2% 78 
ביטול העימוד יש 9 94 א וב שש ₪ ₪ 6 ל 5 ₪ )₪ על 3 ₪ 79-52 
איך להשפיע על חעימוד 8 ₪ 4 ₪ 6 0 9 שה 2 9-4 
הגישה לעמודים שה ל 5 שו ל קיש שנס ל ל של ₪ 9% 5 
תוי בקרת העימוד . . ...+ .. ₪ שש 0% ₪ שה שו פיק ל 5-6 320 ₪ 6 - 80 
לקסיקון ‏ . ג ג ל 5 ל ₪2 
מהו לקסיקון ₪ ₪ ₪ שי 3 3 6 6 3 אל ו ג 82-50 
:יו י'תתתשת ₪8 4-5 4 ש ₪ 5 = 82-56 
כללים לבניית לקסיקון . . . .. שש א 85 4 לה 5 02 
טעינת הלקסיקון. . . .. ל 9 5-6 א 5% + 83-68 
השימוש בלקסיקון בעריכת מסמך ל 8 ₪ 2 פה 5 ₪ רש 3 9 .84-50 
הדפסה ₪ 55 ₪ ₪ 6 ₪ יל 6 :גר 4 לי ₪ ₪ 5 
קובצ תיאוסם המדפסת ₪ א רש 28 - 85 
שימוש בשתי מדפסות ויותר א 3 0 6 + 5 85 
היימדפסתיי דהסקאם 7 ה לי ₪ 58 89 
המסמכים להדפסה 8 א ₪ 3 ₪ 2 03 ₪ 5.4 א 85-40 
הוראות ההדפסה 3 + 24 טש ה ₪ :וה 500 0 
ההדפסה ₪ גא ל אא ₪4 35 ₪8 2 0-8 ₪ 2 6 880200 
הוראות למדפסת ₪ 32 ₪ 6 9 שי ושי 5 ₪ מ 5 0 02 
כוון המדפסת לפני ההדפסה ₪ 7 ₪ 0 ₪ ₪ 2% 90-25 
הדפסה ברקע (6תטסזקא380) 2-5 2-8 0 5 ל ₪ 2 0 רש 2 4 90 
פיקוח על ההדפסה 5 ₪ צ 9 5 יש שש לשה 5 600 5 8 .90 
הודעות תוכנית ההדפסת ₪ 3 ₪ ג שר 5 ₪ 5 4 22 ]0 
הפסקה זמנית וביטול הדפסה ו .> ]9 
הדפסת קבצים מסוג ימי 1 םק 2 ל ₪ ,0 ₪5 ₪- 6-ל 6 ₪/0 24 02 
השימוש ב-ז00!6ק6 זחוזק 2 0 ₪ 3 5 2908 0.2 -2ל 
דוגמאות לפרמטר 52001.58 . . ₪ 4 רש ב א שש ל+ ₪8 6 456 92 
תוי בקרת העימוד וההדפטה אצ 4 הצ של 150 .סא שכע. שר הריש יקי" - 0 
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הייץדו"ץ'\ְ וו -----בבחחהההההההההחמחחיש 


עמוד חדש 8 6 ₪ ו 5:6 ק, 3 
טור חדש 05 5 בק 6+ ₪ , , 3 
בלוק שמור (560א) 36 ה / ₪ + 9 7 33 
ריווח השורות 7[ 7 04 
מספר חשורות חנדפסות באינצי שו 0 שר יש טל שאל וש לש א 0 ב 91 
הדפסח ברוחב-אות משתנה או לחסי. . ₪ 0 ל 95-05 
גורם צימצוס ₪ ₪ ₪4 .= יש 2 2 95 
שליטח על מיקוס ראש החדפסת א 96-02-03 
בלוק שאינו מודפס 2 5 ו 0 4 9% .+58 . - 98 
שס המסמך ותאריך ההדפסת . . 8 > + 8 ₪9 :₪ > :2 98 
כותרות עמודים 0 0 1% - 98 
הכנת הכותרות בעריכת ₪ ש 8 8 5 54 5% .03 :--99 
הכותרות במסך נתוני חעימוד ל 0 0 ל הר .5 100 
סיפרור חעמודיסם 3 ₪ ₪ ₪ אש 9 6: 5₪ כ שש ,ו .. 10 
סוגי-אות (6פסין). . . . 6% ₪ + ו שר שר לש א לעש לופל ל 0 שאר ש- 100-422 
קביעת סוגי-אות בעריכה שי 6 ₪ 28 ₪ 4 8 )5 :6 ...10 
הסרת טוג-אות ₪ ופט עמ ₪ שו ו דש ב ₪ 2 שש 4 5-ו 103-6405 
סוגי-אות במדפסות מניפה 3 ₪ 8 6 ל 5 ₪6 ₪ ₪ 3 ₪ > 103 
תויס מובילים (9ז16806) טר 9 שש שש שק שיב א 2-44 :108 
הכנת נוסחאות ₪ 056 + 5 3 שש א 5 :5 :22 101 
הדפסת מסך לש שיר 0 באל ףסל הקל 0 שלש" 3 סול שו הך ל 0-00 0 ה-א 7-0 1005 
פרמטריס של הדפסה ושל מדפסות 6 ל 6 4 ₪ :94 א . .1055 
53 49 גב , ₪ יי 8 23 > 107 
מיוזוג והדפסה ₪ 6 ₪ 4 44 64 ש ₪ , . 107 
חלון הוראות המיזוג 1 שש ו 107 
מסמך שלד ...> , א ₪ ₪5 08 ₪ ...108 
קובצ נתוניס 0 שי 0 ₪ ₪ ל ₪ 2 ₪ 108 
משתניס ₪ ל 6 5 5 ₪5 4+ 4 8 )+ ₪8 5 3 ₪ ₪ 5% ₪ 205 ₪4 108 
ערכים ₪ 9% ₪ ₪ ₪ 58 א ₪ 9 פ-צ ₪ 9 שא :0 צר סל ב ללש פוש לד 10 
ערכיס רגיליס ₪ ₪ ₪ 5 5 6 5 1 ₪ א 4 808 20 -09] 
ערכי תנא? ₪ 8 ₪ שד שיש ₪ שא א 0 ₪ שבי שא סל 2 קל יצ מל שפצ > בל ל 5% 109 
ערכיס גלובאליים ם-י א ל 00 שמ ישה 6 ל ₪1 ב לו ₪ > ל :454 10924 
אופרטוריס 3% 5 = 58 8.6 0% ₪ ₪ ₪9 6 4 5-6 109 
תוחמיס 8 :יש , : ל או 5 ₪ ₪ - 109 
מפרידים 55 2 ₪ 5 ₪4 3.5 ₪ ₪ \ 6 ₪ שי ₪ 5 0 109 
רשומת נתוניס 1 ופ 5 שו 5 ברש ₪ שר ל וש של ישי ₪ 1099 
מבנהו של מסמך תבנית 2 ₪4 9 ₪ ב ₪ 1 ₪ ₪ 5 5 .25 6 1:10 
מבנהו של קוב נתונים ₪ 0 ₪ ₪ 6 ₪ 2 5 ל 1 2>- | 
מילוי נתוני המיזוג 6 :2 0 ₪ 84 ₪ :5 ₪ אי 4 ₪ ₪ 91204 
פעולת מיזוג בסיסית  8‏ - 57.0 5 6-0 ₪ שש ל ₪ )+ ₪ 1130 
בדיקת מסמך התבנית 6 ₪ 5 5 9 16 :כ 5 1+ 55 א 180 
מיזוג עס קובץ נתוניס 5% 5 5 2 3 5 0 אל ₪ ₪ 3% ה 00 א מ א קר 3-6 
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מיזוג ללא קובץ נתוניס ₪ 5% 55 ₪5 2 3 ...10 


חמיזוג בפעולח. . . ל ו מ פס ו ב 07 פוש ₪ ₪ 5 :יש שר לי 1141 
תנאים למיזוג ...5 ₪ > א 2 ₪ ₪ 8 :223558 115 
אופרטוריס של תנאי חמיזוג לע ה 49 ו שש טר ל 5 וש סב ל 6 
פעולת אופרטורים לא-מספריים. . . ג ₪ 9 ₪ > ג 9+ 23 = .דה 116 
פעולת אופרטוריס מספריים ₪ ₪ 5 ₪ ל שלש שכרש מו כג. חק = 0-2 7 
בניית קבצי נתונים . . . ..... ו 0 ₪ שי 0 ל רע 18 ₪ 7:8 
מדבקות ₪ 2 5 022 4 2 8 שש ₪ שר שר 2 ₪ וע 
סיוס המיזוג גל 60 ל 6 שן השא 08 ד 0 8 ₪94 ₪ 543 2.3 18 
שירות תיצוני ל 5 0 ₪ 9 5 5% 9 
שירות חיצונל לעבל ב 0.%6: לשילטר :ל של :א 10 ביס א סש ויל ער 8 6+ .א >:... פןן 
שירותים חיצוניים אופיניים. . . + 39 .2 א ו 
הפעלת שלרות חיצונל צ מ ב ל ומילשי סו 0-2 יש יי 3 22543 19 
פקודת 05 בשורת הדו-שיח > ₪ שש ל שי 2 006 
פרוצדורה בשורת הדו-שיח לס סא ליק % - 26 120 
יציאה זמנית אל 05 ₪ ₪ 8 ₪8 5 52 שר 5 5 8 8 ₪ 000 120 
...יל שש יצ 0 ₪ ₪ 5 ]12 
פרמטרים ‏ . ל ל שי 99% >+: .5 >. 2 
קובצ הפרמטרים 8וא\ א גקוא/\. . ל 8 א ₪ :55 12 
קביעת ערכיס לפרמטרים . . . . 8 28 55 ₪ ₪ ₪ 8 שו שש 5 122 
פרמטריס שאין להס ערכים לק ו שש 9 9 לש ₪ 8 83 ...2 
שינוי ערכי פרמטרים . . . .. 3% 6 ₪ 5+ 7 
רשימת הפרמטרים ₪5 6 5 9-6 6 6 ₪ ₪ 5-5 ₪ ₪ 5.9 0 ₪ 4 שש ₪ > 25 152% 
פרמטרים כלליים .. .. א אש :7 4 ל --128 
כונני תקליטים 5 4 ₪ > ₪ 5 4 שי 2 2 101 
פרמטריס למסך לק של שיש שו 5 5 0 ב שי ₪ + 1 
פרמטרים לעריכה  -‏ [.[ יי 6 ל :ג 56/87 ₪ 0 2 ₪ ₪ 2 0 105 
[ססאם/זזסק ה[ . לעי 5 א שי יש 8 2 ₪ 6 125 
פרמטריס להדפסה :4 ₪ 04-05 ₪ ש ₪ א 6 שה א: -ב 02 106 
פרמטריס למדפסת שד שש שו יא 2-0 ל ₪ ₪ ₪ 12500 
פרמטרי תקשורת המדפסת 3.8 8-5 3056'5 4 בי 9ב שי ב ₪ של 6 4 ₪ ₪ ו ₪ קן 
וורדמילון 3 12 מש פה שק 
מחו וורדמילון א ₪58 ₪ רש 69 ₪ ₪ + 4 :₪ ₪ 21 127-2000 
תקליטוני וורדמילון ₪ ל 6 52 ₪ רפוס ל רש ₪ יש 1 ₪2 א ₪ ם ₪ של 
גיבוי תקליטוני וורדמילון ₪ ₪ 4 ₪ ₪ ₪ ₪ 22 אל 
התקנת וורדמילון בתקליט קשיח ₪ 6 6 5 ו 0 כ ₪ 9 8 ₪ 1 ₪ ₪ ב ציש 5 ₪ 08 
טעינת וורדמילון  8‏ 5 05ש עצו ם-י 44-ף 55 מני 5 8 יפש 8יל ₪ ₪ -3 0 0/8 ₪ ל ל 1 18 
הטעינה במחשב בעל שני כונני תקליטונים ₪ ₪ ל 5 ₪ מ שר ₪ ₪ ₪ = 156 
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חטעלנח במחשב בעל תקליט קשיח יש 5 030 3 3 .0 2 2 128 


חסרת וורדמילון מזכרון חהמחשב 5 :₪ ₪ ₪ ופי שר ₪ עו שלש ₪ ₪ 6 99] 
פרוצדורות לטעינת וורדמילון :כ .+ א 5 :29 = 28 
חפעלת וורדמילון 8% ₪ 95 ₪ ₪ + ₪ ₪ ₪ 2 ₪ 2 ₪ ₪ 130 
חשימוש בוורדמילון לש פע הפשהש שא ,ל + ₪ ₪ 5 ₪4 35 83 2 22 1531 
תרגוס ותחחלפת מילח 3 ₪ 025 4 שי ל ₪ שר ב 
חזזת החלון םצע 9 :₪ ₪ 25 ₪ 6 3 יש ₪ 0 :5 132 
חחלפת מללון ₪ ₪ 4-6 ₪ .₪55 שש ₪ שר ₪ "ו 
עיון במילון :יש שש שי 4-: ₪ ₪ ₪983 ₪ :בכ %: 1.253 33ן 
מיליס לא מוכרות 9% ₪ 3.3.6 ₪ 5-4 ₪ לש ₪ שי ₪ 6 ₪ ₪ ₪ 135702 
הוספת התרגוס לטקסט . .' א א ₪ 1% שש ש 5 3 ₪ 9 24 ₪ 2 133-002 
אחזקת חמלילוניס 3 5.8 ₪8 566 29 עש שולש שש א שר ₪ 9 קר שש 25% :114 
הוספת ערך שלם למילון 4 0 9 5% 58 ₪8 3 .342 
חוספת תרגוס לערך קליס 8558 ₪ 8+ ₪ 9 ל ו של שש 6 ב 0 
השמטת תרגוס מערך קיים 6 6 ₪ ₪ 8 63 8 ₪ ל ₪ 4 ₪ ₪8 46 200 186 
מתיקת ערך שלם יי ו 
:300200 4 5 ₪ ₪ + 5 ₪9 46 ₪ 8.55 ₪ + 93 ל צ 8 2 5 34 ₪ 2 ₪ 2 1]37 
מצבי שגיאח ₪ ₪ 5.5 ₪ ₪ ₪ 0 0 ₪ ₪ ₪ ₪3 ₪ 47% 
כללי מיחשוב מללון אלקלעי העברי-אנגלי ₪ 5:3 גב 38220 
יישומיס נוספיס 0 וי 0 6 נש 6 יו םשר רוש שא מש 56 
אלפון של > ₪ 9 ₪ 5 5 ₪ ₪ ₪1 ₪ בל ₪ 9 02ב 39] 
מילון פרטי + 05 8 9 5 של א שש ₪ + 5 ₪: 2 118 
המעבר מיישום אחד ליישוסם אחר 3:9 2:35 140.2 
הקוב דשא. )וסוכ 5 2578 ₪ של ל ו דש 1 6 9 שו ₪ ₪ 110 
נספת: חישוב גורמי בימצוס והרחבה ו 
מפתת 8 ₪ 5-8 8 ₪ 5.9 ₪8 6-8 5 ₪ 0 2 0 5 2₪ -1459 
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הקדמה 


מדריך זה הינו ספר לימוד ועיון (65ם610) שלם למהדורה 4.5 של תוכנת מעבד התמלילים וורדמיל. 
אם אתה מכיר את מהדורת וורדמיל 4.18 כדאי שתקרא את החוברת "וורדמיל 4.5 - מדריך למשתמש 
העובר ממהדורה 4.18 למהדורה 4.5". (החוברת מסופקת למחליפים את וורדמיל 4.18 בוורדמיל 
5). 

במהדורה 4.5 עשרות שיפורים לגבי וורדמיל 4.18, ואפשר לחלקם לשלושה סוגים: 


(א) שיפורים בהנדסת האנוש: פעולות רבות שאפשר לבצען בוורדמיל 4.18, קל ופשוט בהרבה 
לעשותן בוורדמיל 4.5, כגון: הדגשה, קיוקוו, או הקשת מספרים בעברית ובערבית. 

(ב) | הרחבת פעולות ותכונות קיימות: כגון 7 סוגי-אות למסמך במקום 3, או האפשרות לבצע 
"שרותים חיצוניים" גם תוך כדי עריכת מסמך. 

(ג) | תכונות ופעולות חדשות: בין אלה אפשר למצוא תכונות חדשות לגמרי, כמו מסכי עזרה 
מפורטים, ופעולות חדשות ומשוכללות אשר מחליפות פעולות דומות בוורדמיל 4.18 כמו עימוד והדפסה 
של כותרות רצות, או "לקסיקון". 


המשתמש בוורדמיל 4.5 יכול להיעזר במערכת וורדמילון, הכוללת תוכנית ומילון עברי-אנגלי 
ואנגלי-עברי, ופועלת בשילוב מושלם עם וורדמיל. וורדמיל 4.5 מאפשר לך להשתמש באותו עותק 
תוכנה למטרות שונות: לעיבוד תמלילים עברי, ערבי, אנגלי, לעיבוד תמלילים בשפות זרות (צרפתית, 
גרמנית, ספרדית וכד'), ולעיבוד תמלילים מדעי. (לתשומת לבך: חלק מהאפשרויות הנ"ל הן אופציות 
בתשלום נוסף על מחיר התוכנה הבסיסית). 


וורדמיל 5 פועל על מחשבי 20 1א18 ומחשבים תואמים, ועל מחשבי 25/2 /18%. הזכרון (84) 
הדרוש הוא 8א320 לפחות. כדי לאפשר את הפעלת מסכי העזרה צריך 384%₪. כמו כן נחוצים שני כונני 
תקליטונים, או כונן תקליט קשיח וכונן תקליטון אחד. בהוראות ההתקנה, הטעינה והשימוש הבאות אנו 
מניחים שהקורא מכיר ומסוגל לבצע פעולות 005 פשוטות כגון )הוחוסע, עַפְס0), 261, ח86. אם אין הדכר 
כך, על הקורא להיעזר באדם אחר. 


עזור לנו להילחם בגנבי תוכנה 


השימוש בעותקי תוכנה בלתי חוקיים גורם לירידה בהכנסות יצרני ומשווקי התוכנה, והדבר משפיע 
במישרין לרעה על מחירי התוכנה, על רמת השרות שביכולתנו לתת ועל מהירות הפיתוח של גירסות 
תוכנה חדשות ושל התאמת התוכנה לסוגי ציוד חדשים. אילו נעלמה תופעת גניבות התוכנה לחלוטין, או 
אילו לפחות היו ממדיה מצטמצמים בהרבה, אפשר היה להוריד עוד יותר את מחירי השרות והתוכנה 
ללקוחות, ולהעלות את רמת השרות במידה ניכרת. המאבק בגנבי התוכנה הינו אינטרס ישיר שלך, 
הלקוח הישר. עזור לנו לבער את מכת הגנבות! הקפד נא על שני הכללים הבאים: 


(א) | לעולם אל תמסור עותק תוכנה לאדם אחר למטרת העתקה. 
(ב) | אם אתה מכיר משתמש בעותק תוכנה לא מקורי, שכנע אותו לרכוש עותק חוקי. 


וורדמיל 4.5 הקדמה 11 


תכולת החבילת 


לקוח נכבד! 


הינן מתבקש לבדוק היטב את החבילה ולוודא שלא חסר בה כל פריט תנזכר 
ברשימה שלהלן. אס חסר פריט כלשהו, החזר מייד את החבילה למשווק ודרוש לקבל 
תמורתה חבילה שלמת ! 


1. וורדמיל 4.5 - מדריך למשתמש, הנמצא בתוך אוגדן פלאסטיק 3 טבעות. 


2. מעטפה סגורה, שעליה הודעה מודפסת: 


'אספקת חבילה זו כפופה לתנאי הסכם הזניון המצורף לחבילת 
והנמצא במדויך למשתמש. עלין לקרוא הסכם זה לפני תרכישה. 
פתיחת המעטפת מהווה הסכמתך לתנאי הסכם חזביון.// 


הנך מתבקש לקרוא את הסכם הזכיון, הנמצא בראשיתה של חוברת זו. לתשומת לבך: עומדת 
לרשותך תקופת אחריות בת 6 חודשים אשר בה כל תקליטון תוכנה פגום יוחלף בתקין ללא 
תשלום. נוסף על האמור בזכיון, במשך 6 חודשים תוכל לקבל מאינטרטופט עזרה טלפונית 
(בנושא וורדמיל 4.5) בימים ובשעות שבהם פועל "שרות התמיכה" הטלפוני. 


אם אין אתה שלם עם הסכם הזכיון, אל נא תפתח את המעטפה ! החזר מייד את כל החבילה 
למשווק, אשר יחזיר לך את הסכום ששילמת עבור התוכנה. 


המעטפה הנייל מכילה את הפריטים הבאים: 
1 כרטיס רישום לקוח. הינך מתבקש למלא כרטיס זה על כל פרטיו, לחתום עליו, ולשלוח 


אותו בדואר חוך 10 ימים מיוס הרכישה. הימצאות כרטיס זה אצלנו מהווה תנאי למתן 
השרות. אם כרטיסך לא יימצא בכרטסת שלנו, לא תוכל לקבל שרות. 


2 תקליטוני 720%/ "3.5 או: תקליטוני 360%/ "5.25 
1 וכ ]א 000 |[ומזסעו 1 6וו6בוכ ]א סוטקק |[ווחזס/י 


1 תקליטון וורדמילון. 1 6106 ,1151 |!ו6זס/ 
י 3 תקליטוני וורדמילון. 


3 פלאג הגנת תוכנה: מיתקן שגודלו כ-56 ס"מ, שיש להדקו אל יציאת המדפסת (96ז28 
וזסץ זסוחוזק) בצד האחורי של המחשב. (ר' פרק "מונחי יסוד" סעיף "טעינת תוכנה מוגנת", וכן 
בפרק "התקנת וורדמיל 4.5 וטעינתו"). 


2 תכולת החבילה 5 !תס 


מונחי יסוד 


בפרק זה מוגדרים ומתוארים מונחי יסוד אחדים של המיחשוב האישי בכלל, ושל וורדמיל בפרט. 
הכרת המונחים חשובה להבנת הפרקים הבאים, ולכן רצוי לקרוא את הפרק במלואו לפני קריאת 
הפרקים הבאים במדריך, ואף לחזור ולקרוא בו בעת הצורך. 


מערכת הפעלת 


קובץ 


רשומות, תוים, 
בתים 


זכרון 


וורדמיל 4.5 


מערכת ההפעלה, או בקיצור: 08 (ראשי תיבות של פוקס 6 
גמ0ו5ץ5) היא התוכנית הבסיסית המפעילה את המחשב האישי 6ת ]א18 או 
את המחשבים התואמים לו. מערכת ההפעלה מהווה למעשה חלק בלתי 
נפרד מהמחשב: מחשב ללא מערכת הפעלה אינו יכול לעשות דבר. 


קובץ (4=) הוא יחידה יסודית במערכת ההפעלה. תוכנית היא קובץ, מסמך 
הוא קובץ, בסיס-נתונים הוא קובץ (או אוסף של מספר קבצים). קובץ נמצא 
בתקליטון (או בתקליט קשיח). לכל קובץ ישנו שם משלו, המורכב, בדרך 
כלל, משני חלקים. החלק הראשון הוא "שם הקובץ" (או ספגא ₪86), בן 8 
תוים או פחות ("תו" מציין אות, סיפרה או סימן אחר) והחלק השני הוא 
"סוג הקובץ" (או 6מְעד 6ו), בן 3 תוים או פחות. כאשר כותכים את השם 
המלא של הקובץ, נהוג להפריד את שני חלקיו ע"י נקודה. דוגמאות: 
5 60, מאם.01סק, סד 6. 


קובץ בנוי מ"רשומות" (או 660:066) הבנויות מתוים (8186/65ת6). רשומה 
איננה מונח חד-משמעי: בקובץ אחד רשומה עשויה להכיל שורת טקסט 
אחת, ואילו בקובץ אחר רשומה עשויה להכיל פיסקה שלמה. 

"תו" הינו אות, סיפרה, סימן פיסוק, או סימן מיוחד כלשהו. בסך 
הכל קיימים 256 תוים שונים (25). 

תו הוא אם כן היחידה הקטנה ביותר הנראית לעין המשתמש במחשב. אך 
לגבי התוכניתן קיימת יחידה קטנה יותר: ה-84 (הסיפרה הבינארית, עְזגּחום 
קום, הנקראת בעברית גם "סיבית"). 

כל תו נמצא במחשב בתוך "בית" (טץ₪) שהוא מעין תא הבנוי מ-8 סיביות. 
לסיכום: התא היסודי הוא "בית" הבנוי מ-8 "כיטים" (סיביות) ומכיל "תו" 
אחד. "רשומה" בנויה ממספר כלשהו של תוים, ו"קובץ" מכיל מספר 
כלשהו של רשומות. 


כמות הזכרון של כל מחשב נמדדת בכתים (65ץ8). כיום מקובל שמחשב 
אישי מכיל מאות אלפי בתים של זכרון, ואפילו מליונים. כפי שמשקל נמדד 
בקילוגרמים ומרחק נמדד בקילומטרים, כך כמות זכרון נמדרת ב"קילובתים" 
(63וץ5ס11א), או בקיצור א. אך שלא כמו כקילוגרמים ובקילומטרים, במקרה 
זה המילה "קילו" איננה 1000 אלא 1024 (2). כך, לדוגמה, מחשב שיש בו 
8, הזכרון שלו מכיל 655,360 בתים (640 כפול 1024). 


מונחי יטוד 13 


זכרון תיצוני, 


טעינת 05 


.ו 


מטסמכים 


פרוצדורות 


כ ו \, 


4 מונתי יסוד 


התקליט הקשיח (וכן התקליטון) נקרא גם בשם "הזכרון החיצוני" של 
המחשב. התקליטיט מהווים את מאגר הקבצים של המחשב, גם את גודלי 
התקליטים מודדים באותן יחידות, דהיינו 3 או גם 18א (סועטהקס/א); 
38 = 88א1. קיבולו של תקליטון "5.25 רגיל הינו 360%8, ואילו 
תקליטון *5.25 של מחשבים מטיפוס 26/41 הינו 18א1.2. הקיבול של 
תקליטוני "3.5 גדול יותר, ונע בין 72088 ל-18א1.4. קיבולם של תקליטים 
קשיחים גדול בהרבה: מתחיל ב-8/א10 ועשוי להגיע למאות 18א. 


כשמדליקים את המחשב חייבת מערכת ההפעלה "להיטען", כלומר להיקרא 
מזכרון חיצוני אל תוך הזכרון הפנימי של המחשב. כשיש תקליט קשיח, 
פעולה זו נעשית אוטומטית. כאשר המחשב מצוייד בכונני תקליטונים 
בלבד, צריך להכניס לכונן 4 את תקליטון 08, לסגור את דלת הכוגן 
וללחוץ בו-זמנית על שלושה מקשים: 61 ,וס ,1. במקום הלחיצה על 
שלושת המקשים הנ"ל אפשר ללחוץ על כפתור :56 אם הוא מצוי 
במחשב. 


]60.00 הוא קובץ המהווה חלק מ-05. אם המחשב מצויד 
בכונני תקליטונים בלבד, רצוי מאד שעותק של 60%1.סא4//א00 יימצא 
בתקליטון העבודה של וורדמיל, הוא התקליטון אשר בעת העבודה 
בוורדמיל נמצא באופן קבוע בכונן .4. (ר' להלן, "התקנת וורדמיל 4.5 
וטעינתו"). 


מעבד תמלילים פועל על מסמכים. כל מסמך בוורדמיל הינו קובץ בפני 
עצמו. כלומר, לכל מסמך וורדמיל ישנו שם משלו במערכת ההפעלה 058. 
מכיוון שקיימים בוורדמיל שישה סוגי מטמכים (ר' להלן "פעולות תוכן 
הכונן"), לכל סוג מסמך וורדמיל מתאים סוג קובץ ב-05. 

לדוגמה, הסוג של מסמך וורדמיל עברי רגיל הוא אזזעו, ואילו הסוג של 
מסמך וורדמיל אנגלי לגיבוי הינו 8וא/ש. 


קובץ המכיל אוסף של "פקודות" (6חגומ₪ס6) מערכת הפעלה נקרא בשם 
"פרוצדורה". קוכץ כזה הינו בעל סוג מסויים, 841. לעתים קרובות, על 
מנת לטעון ולהפעיל תוכנה מסויימת יש לבצע סידרה של פקודות 08. 
במקרים כאלה כדאי לאסוף פעם אחת את כל הפקודות לקובץ 8417 אחד, 
ובכל פעם שצריך להפעיל את התוכנה המסויימת כותבים את שם 
הפרוצדורה בלבד, ואין צורך לחזור ולכתוב את כל טדרת הפקודות. כדי 
לטעון ולהפעיל את וורדמיל 4.5 ביחד עם מערכת חלונות העזרה שלו, 
וביחד עם "וורדמילון", צריך לתת ל-05 סדרה בת 5 פקודות לפחות. זהו 
מקרה אופייני לכדאיות השימוש בפרוצדורה אחת הכוללת את 5 הפעולות. 


הקובץ ‏ 41/108%80.847 הוא פרוצדורה מיוחדת במינה: אם קובץ בעל 
שם כזה נמצא בתקליטון 05 (או בתקליט הקשיח), אז הוא "מתבצע" 
אוטומטית מיד לאחר שמערכת ההפעלה נטענת; כלומר, מתבצעות כל 
פקודות 205 הרשומות בפרוצדורה זו. 
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קבצי תוכניות 


קבצי תוכנת 
וורדמיל 


עדכוני תוכנה 


הקוב פאם.]ש 


טעינת תוכנה 
'ימוגנת'י 


וורדמיל 4.5 


בתקליטון ₪05 (או בתקליט הקשיח) עשוי להימצא גם קובץ ששמו 
5 . תפקידו לאפשר למשתמש לקבוע ערכים רצויים לפרמטרים 
מטויימים במערכת ההפעלה, אותנו יעניינו כאן שני פרמטרים: ערך 
הפרמטר 3118 חייב להיות לפחות 20 (ר' להלן, פרק "פעולות העתקה" 
סעיף "התאמת הקובץ 8צ16.5א00"). ערך הפרמטר תאש 60 קובע 
באיזו צורה יוצג התאריך (יום-חודש-שנה או חודש-יום-שנה). אם אתה 
רוצה את הצורה המקובלת בארץ מסויימת, רשום את הקידומת הטלפונית 
של אותה ארץ. עבור שיטת התאריך המקובלת בישראל רשום 
2 ץע 0 


במערכת ההפעלה 208 קיימים שני סוגים של קבצי תוכניות: סוג 00% 
וסוג מאם. לא כאן המקום לפרט מדוע קיימים שני סוגים, אך אפשר לומר 
באופן כללי כי תוכניות שרות בסיסיות הן בדרך כלל מסוג 00%1, ואילו 
תוכניות יישום הן בדרך כלל מסוג מא 


מערכת תוכנה, כגון וורדמיל, מכילה בדרך כלל יותר מקובץ אחד. במקרה 
של וורדמיל, שמו של אחד הקבצים הוא ₪א₪.1עץ, והוא השם שבו 05 
מכיר את וורדמיל בתור תוכנית. כאשר התוכנית מאם.)א\א\ נכנסת לפעולה 
היא דואגת לטעון לזכרון את שאר הקכצים הנחוצים. וורדמיל מכיל גם שני 
קבצים שסוגיהם 1א.1, 2א/1. אלו הם קבצי השפות, וכל אחד מהם מכיל את 
כל מה שנחוץ על מנת שוורדמיל יפעל בשפה מסויימת (עברית, אנגלית, 
ערבית, צרפתית, ספרדית, וכד'). שני קבצים נוספים הם בעלי הטוגים 1, 
2 אשר משמשים להגדרת פריסת לוחות המקשים עבור השפות הנ"ל. 
הקובץ הגדול ביותר הנמצא במערכת וורדמיל הוא ]א/ו1.2א/.2008 אשר 
מכיל את כל פונקציות ההפעלה של וורדמיל. 


כאשר מתגלות תקלות בתוכנה (">פַטפ") אנו מפיצים ללקוחות (במישרין או 
בעזרת המשווקים) עדכוני תוכנה. בדרך כלל מקבל הלקוח קובץ חדש מסוג 
]קוא 00 במקום הקובץ הישן שמרשותו המכיל את התקלה. 
לעתים מחייבים עדכוני התוכנה להחליף גם אחד או יותר מהקכצים 
האחרים (כגון 81א). לקוח שברשותו עותקים אחדים של וורדמיל יכול 
לקבל תקליטון עדכון יחיד, וממנו להעתיק את העדכון לכל מערכות 
וורדמיל שברשותו. 


הקובץ מאם.וא\ו מיוחד בכך שאותו אף פעם לא מעדכנים. בניגוד לכל 
הקבצים האחרים במערכת וורדמיל, קובץ זה מיוחד לכל לקוח, או ליתר 
דיוק, לכל תקליטון וורדמיל: בכל תקליטון 1א4ת06תקץ |!ווסזס/\ נמצא 
קובץ מאת.]א/ו אחר, ובו מספר הזיהוי הייחודי של עותק תוכנה זה. 
הסיבה לכך היא ההגנה על משתמשי התוכנה בפני "העתקות פיראטיות". 


בזמן ההפעלה של תוכנית המוגנת בפני "העתקות פיראטיות", התוכנית 
מחפשת באיזה שהוא מקום את מפתח ההגנה המרשה לה לפעול. אם 
איננה מוצאת את המפתח, היא לא תפעל ותודיע הודעה כלשהי (כגון: 
עותק לא חוקי, או משהו דומה). בעותקים ישנים יותר של וורדמיל 4.5 
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קובץ 6חסקע 
לתיאום המדפטסת 


כוננים ומדורים 


הכונן התורן 


6 מונת? יטסוד 


מפתח ההגנה היה נמצא בתקליטון המקורי, 0011תק |וומ6זסעט, ולכן 
היה צריך לטעון את התוכנית כאשר התקליטון הזה נמצא בכונן 4. 
בעותקים יותר חדשים, אפשר היה להתקין מפתח הגנה בתקליט הקשיח, 
והודות לכך לא היה צורך להשתמש בתקליטון המקורי. בעותקים החדשים 
של וורדמיל 4.5, המסופקים עם פלאג הגנה, המפתח נמצא בפלאג, ולכן 
הפלאג חייב להיות מותקן במחשב כל זמן השימוש בתוכנה. (על התקנת 
פלאג ההגנה ר' להלן, "התקנת וורדמיל 4.5 וטעינתו"). 


אחד הקבצים המרכיבים את מערכת התוכנה וורדמיל 4.5 הוא קוב תיאום 
המדפסת, קובץ בעל הסוג 80ת. תקליטון וורדמיל חייב להכיל קובץ אחד 
לפחות מסוג זה, כדי לשמש מתאם בין התוכנית לבין המדפסת המיוחדת 
שלך. קובץ כזה מכונה בשם 6ח0את, והוא מכיל בתוכו את את פקודות 
ההדפסה בשפתה של אותה מדפסת. "פקודות הדפסה" משמען סדרות של 
תוים שתפקידן לבחור את ריווח השורות הנכון, את סוג וגודל האות הנכון, 
וכד'. כמו כן מכיל ה-280₪6 טבלאות של סוגי-האות הקיימים באותה 
מדפסת. כל טבלה כזו מכילה את הנתונים (כגון רוחב האות) לגבי כל תו 
של כל סוג-אות. 


בדרך כלל המילה כונן (באנגלית: 6אזע) מתיחסת לכונן תקליטונים, או 
לכונן התקליט הקשיח. לדוגמה, במחשב ישנם כונני תקליטונים 4 ו-8, 
וכונן תקליט קשיח 6. 

בוורדמיל הורחכה משמעות המושג כונן. למשתמש בוורדמיל ישנה גישה 
ל-10 כוננים, גם אם יש לו רק שני כונני תקליטים. הדבר מיושם בעזרת 
המושג מדור (ע600זו04ט5). המשתמש בוורדמיל יכול להגדיר לעצמו 10 
מדורים, חלקם כונני תקליטונים וחלקם כמדורים בתקליטון או בתקליט 
הקשיח, ולקבוע מספר זהוי לכל אחד מהם. הגישה של וורדמיל אל 
*כונניס" אלה נעשית על פי המספרים (0 עד 9) שנקבעו לכל אחד מהם. 
ליתר דיוק, המדור שכו נמצאת תוכנת וורדמיל נקבע אוטומטית בתור כונן 
0, ואת המספרים 1 עד 9 המשתמש קובע לשאר המדורים כרצונו. 

קביעת הקשרים בין המספרים לבין כוננים ומדורים נעשית בקובץ 
הפרמטרים 418 !אא (רי להלן). 

במערכת בעלת שני כונני תקליטונים הגיוני לקבוע את המספר 1 לכונן 4 
ואת המספר 2 לכונן 8. כונן 0 יהיה הכונן בו נמצאת התוכנה, כלומר כונן 
4. לכונן 4 אפשר, אם כן, לגשת ע"י 0, כאשר הגישה היא אל התוכנה, 
וגם ע"י 1, כאשר הגישה היא למסמכים רגילים. 

במערכת בעלת תקליטון אחד ותקליט קשיח, הגיוני לקבוע את המספר 1 
לכונן 4, ואת המספרים 2 עד 9 למדורים שונים בתקליט הקשיח. 


בזמן מסויים כלשהו וורדמיל "נמצא" בכונן אחד בלבד, וכונן זה נקרא 
בשם הכונן התורן. אין זה אומר שבזמן זה אין גישה לכוננים אחרים; 
להיפך: מהכונן התורן ישנה גישה לכל הכוננים. מספר הזיהוי של הכונן 
התורן מוצג בכל עת על המסך. 
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קובץ הפרמטרים . 


של וורדמיל 


יע מיץ 


זכרון פנימי . | 


של וורדמיל 


רשת תקשורת 
מקומית (א1.4) 


וורדמיל: 4.5: 


בדומה לקובץ 00%960.8%8 שבעזרתו אפשר לקבוע ערכי פרמטרים 
ל-2005, ישנו קובץ שבעזרתו אפשר לקבוע ערכי פרמטרים לוורדמיל. קובץ 
זה הוא 8]א/ו.15א4 4וא/ו. המשתמש בוורדמיל איננו מתיחס אליו כאל 


<< קובץ ב-205, אלא כאל מסמך וורדמיל (אנגלי) הנמצא בכונן ₪5:.0 999% 


כל תקליטון 2200/41 |!6זסעו מכיל קובץ כזה, ובו ערכי הפרמטרים 
כפי שנקבעו על ידינו. אתה יכול (וצריך) להכנס לקובץ זה ולשנות בו מספר 
ערכים, לפי צרכיך. את שינויי הערכים בקובץ. 15א245/4]אאו יש לעשות 


ע"י תוכנית העריכה של וורדמיל, ולא ע"י שום תוכנית אחרת! פרק 
= מיוחד. במדריך מוקדש לקובץ הפרמטרים. מעתה, בכל מקום בו מדובר 


ב"פרמטרים" --- הכוונה. היא לפרמטרים ב-54%8:ואאו (אלא אם כן 


ייאמר במפורש א 


<< המונח צג: מתיחס לממי כמתקן - פיסי ל -- לעתים משתמשים 


גם במילה מסך לאותה מטרה, אך בדרך כלל המונח מסך מתאר את התוכן 
המוצג על הצג, ולא את הצג עצמו.. המונח חלון מביע "מסך קטן" המוצג 


. על גבי מסך אחר. "חלון" אפשר בדרך כלל להזיז לכל הכוונים על גבי 


המסך, על מנת לגלות את אותו חלק מהמסך שהחלון מסתיר. "חלון עזרה" 
הוא חלון המוצג כאשר המשתמש מבקש זאת, ומכיל הסברים לגבי פעולות 
וורדמיל. במקרה שההסבר גדול ‏ יותר ה 4 ניתן "לדפדף" בחלון 


ה האורה "> שועית 


ו ץ 2% שוליש 
כאשר אתה ח עורך מסמך -וורדמיל, אתה עובד על עותק של המסמך הנמצא 
בזכרון הפנימי של המחשב. ליתר דיוק, המסמך נמצא בחלק של הזכרון, 


<: שתוכנית וורדמיל הקציבה לצורך זה. מה קורה כאשר המסמך גדול יותר 
<> מאותו "זכרון.פנימי" של וורדמיל? חלק מהמסמך שעליו אתה עובד נמצא 
- בזכרון, וחלקים אחרים שלו נמצאים בתקליט (או תקליטון). בעת העריכה 


ניתן לגשת לכל שורה במסמך. אם השורה .שאליה אתה מבקש לגשת 
נמצאת בזכרון הפנימי הגישה מהירה מאד. אם לא, הגישה איטית יותר, כי 
התוכנית צריכה להביא לזכרון עותק של השורה הנמצאת בתקליט, ולשם 


= כך היא צריכה, בדרך כלל, לפנות מקום בזכרון. ה 


לדוגמה, נניח שבאותה. עת נמצאים בזכרון 20 העמודים הראשונים של 
המסמך, ואתה מבקש לגשת לעמוד 22. התוכנית מנסה להכניס לזכרון את 
העמודים 21 ו-22, אך מגלה שאין די מקום לכך. לכן ראשית היא "תכתוב 
החוצה" חלק מהעמודים הראשונים של המסמך, עד שיהיה די מקום, ואז 
"תקרא ‏ פנימה" את עמודים-21 ו-22. התהליף הינו אוטומטי לחלוטין, ואינו 
דורש את התערבות המשתמש. 

שני :מחשבים יאישיים- ויותר עשויים: לחת רשת תקשורת מקומית (|14063 
אזסצססא! 4163 ובקיצור-אג11), ע"י כך שבכל. אחד מהס מותקנים כרטיס 
תקשורת ותוכנת תקשורת מתאימה, והכרטיסים בכל המחשבים מקושרים 
בעזרת : כבלי -תקשורתי מתאימים:. וורדמיל .אמור לפעול על כל הסוגים 
המקובלים של רשתות:+תקשורת-מקומיות. התקנת וורדמיל ב-אן1.4 מוסברת 
באחד':הסעיפים של..הפרק "התקנת'וורדמיל 4.5 וטעינתו" שלהלן. מטרת 
ההתקנה לאפשר לכל "תחנות העכבודה" שברשת (כלומר למחשבים 
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שיטת סימון 


הודעות 05 


8 מונתי יסוד 


האישיים) להשתמש בתקליטים קשיחים משותפים ובמדפטסת מרכזית, וזאת 
בנוסף (או במקום) השימוש בתקליטים פרטיים ובמדפסות פרטיות. 


במדריך זה ישנן התיחסויות מרובות למקשים שונים. להלן הסבר שיטת 
הסימון המקובלת במדריך לגבי המקשים: 


מ | מתיחס למקש המסומן ע"י מילה זו או ע"י 1->. 

פיד הוא המקש הנמצא משמאל למקש האות 0 (בלוח מקשים ]450), 
ומסומן ע"י הסימון |<--- או ע"י האותיות סג'1. 

56 הוא המקש המסומן כך, ונקרא 1350926. 

6 הוא המקש הרחב הנמצא מתחת לשורת מקשי האותיות התחתונה. 

6 הוא המקש המסומן כך, ומקישים עליו ביחד עם ₪ו58 (רי להלן). 
בלוח מקשים מורחכ כתוב עליו 50 )פוזק. 

| מתיחס למקש (או שני מקשים) המסומן כך ומכונה 00₪1101), 

חו5 | מתיחס לשני מקשים המסומנים ע"י חץ רחב המכוון כלפי מעלה. 

וג מתיחס למקש (או שני מקשים) המסומן כך. 


שלושת המקשים האחרונים אינם "מייצרים" בעצמם פונקציות וורדמיל, אך 
בעזרתם אפשר לייצר, ביחד עם מקשים אחרים, פונקציות רבות. לדוגמה, 
הקשת ₪1 ביחד עם 8/8 מייצרת את הפונקציה 'מסכי עזרה'. "הקשת 1ע 
ביחד עם :8" מסומנת במדריך 91/₪:58, ומבוצעת כך: לוחצים על מקש 
ופפ באצבע אחת, ומכלי לעזוב מקישים באצבע אחרת על 1א; אז עוזבים 
את ₪:80. 

וורדמיל משתמש גם במקשים הנמצאים בקצה הימני של לוח המקשים. חלק 
זה של הלוח נקרא "786 6הסותטא" או "לוח מקשים מספרי": הסימון [5] 
מתיחס למקש הסיפרה 5 בלוח המקשים המספרי, הסימון [+] מתיחס למקש 
+ בלוח זה, וכד'. 


כללית, בזמן העבודה בוורדמיל לא מופיעות הודעות של מערכת ההפעלה על 
המסך (אלא אם כן מפעילים את "השרות החיצוני", שהיא טכניקת ביצוע 
פקודות 205 ותוכניות אחרות מתוך וורדמיל). 


על אף זאת, אם וורדמיל פונה לכונן תקליטונים והכונן אינו מסוגל לבצע את 
הבקשה, תופיע הודעת 008 מתאימה, בפינה השמאלית העליונה של המסך. 


וורדמיל פונה לכונני תקליטונים כדי להציג את תוכן התקליטון (רשימת 
המסמכים בו) או כדי להעתיק מסמך מתקליטון זה לתקליט אחר או מתקליט 
אחר אליו, או כדי למחוק מטמך הנמצא בו, ועוד. 


להלן ארבע ההודעות השכיחות ביותר שעלולות להופיע על המסך. במקרה 
שמופיעה הודעה שונה מאלו, כדאי לנסות להבין את סיבת ההודעה, לטפל 
במצב שבגללו מופיעה ההודעה, ולהקיש א. 


5 [11ז1)ד 0 


> 62108 0םת0/921%1ת6861ע צסעע6 [886ע %סא 
? 6עסם14 ,צעפ6ת ,6>עסספת 


הודעה זו מופיעה כאשר דלת הכונן אינה סגורה. יש לדאוג שהתקליטון הנכון 
יימצא בתוך הכונן, לסגור היטב את דלת הכונן, ואז להקיש על מקש האות 8₪. 


א 108ע0 שםת161עטח עסעע6 606ססעק 166עח 
? 8עסם14 ,צעט6ת ,6צססת 


הודעה זו מופיעה אם הפעולה שוורדמיל רצה לעשות כרוכה בכתיבה 
לתקליטון (כגון: העתקת מסמך אל התקליטון, מחיקת מסמך, שינוי שמו של 
מטמך), אך אי אפשר לכתוב על התקליטון כי הוא מוגן נגד כתיבה. אם זהו 
תקליטון "5.25 יש להסיר את מדבקת ההגנה, ואם זהו תקליטון "3.5 יש 
"להחליק" את ריבוע הפלסטיק המונע את הכתיבה למצבו השני. אח"כ יש 
להכניס את התקליטון בחזרה לכונן, לסגור היטב את הדלת ולהקיש א. 


א 42106 [ם%1ף1נעח/6ם6861ע עסעעם בּ6ב2 
? 6עסםש1 , צעסספת ,%עסמת 


הודעה זו מופיעה אם התקליטון שכותבים עליו או קוראים ממנו אינו תקין 
לגמרי. נסה להקיש 8. אם זה אינו עוזר, חזור והקש ₪ פעמים אחדות נוספות. 
אם גם זה אינו עוזר, הקש 1, אף זאת פעמים אחדות. אם כל זה אינו עוזר, 
עליך לצאת מוורדמיל ולטעון מחדש את מערכת ההפעלה (81/261ו411/6). 


א 62108 6םת6861ע עסעע6 6עט11הע 81ע6ת606 
? פעסת14 , צעטסס6ת ,6>עססת 


הודעה זו מופיעה אם התקליטון מקולקל, או שהוא חדש לגמרי ועדיין אינו 
"מפורמט". 

יש להוציא את התקליטון, להכניס במקומו תקליטון תקין, לסגור היטב את 
דלת הכונן, ולהקיש א. 
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התקנת וורדמיל 4.5 וטעינתו 


בהוראות ההתקנה קיימת אבחנה בין מחשבים בעלי כונן תקליט קשיח (שטתכ 2% 6:ג11) לבין מחשבים 
בעלי שני כונני תקליטונים, וכן בין כוננים של תקליטוני "5.25 לבין כוננים של תקליטוני "3.5. 

בהמשך הפרק גם הוראות להתקנת התוכנה ברשת תקשורת מקומית (א%.1), הוראות להסבת מסמכים 
ממהדורות וורדמיל קודמות, התאמת מדפסות, והנחיות לשיחזור תקליטון התוכנה לאחר תקלה. אך 
ראשית יש לבצע גיבוי לתקליטוני התוכנה. 


גיבוי תקליטוני 
התוכנת 


התקנת פלאג ההגנת 


התקנה במחשב 
בעל 2 כונני 
"3.5 


לפני ההתקנה חובה לעשות גיבוי לתקליטוני התוכנה: יש להעתיק כל 
אחד מהתקליטונים שקיבלת אל תקליטון חדש "מפורמט" (411660מחס). את 
ההעתקה רצוי לעשות ע"י פקודת מערכת ההפעלה *.* צ002 


בפלאג נמצא מנגנון המונע את האפשרות להשתמש בעותק תוכנה יחיד 
במספר מחשבים בזמן אחד. אם הפלאג לא יותקן במחשב, התוכנית לא 
תפעל. מחכרים את הפלאג למחשב במקום בו מחברים מדפסת בעלת חיבור 
מקבילי ("יציאת המדפסת", ז"א 0:1 זס)חוזק [2818116). מדפסת איננה חייבת 
להיות מחוברת אל המחשב, אך אם ישנה מדפסת המחוברת למחשב באותו 
+ יש לנתק את כבל המדפסת, להתקין את הפלאג, ולחבר את הכבל אל 
הפלאג בצידו השני. 


אם הפלאג לא יותקן, תופיע בעת הפעלת וורדמיל הודעה: "0ם קטוק 
6מטס]", והתוכנית לא תפעל. 

הודעה כנ"ל עלולה להופיע גם כאשר הפלאג מותקן, אם המדפסת מחוברת 
אליו ואינה דולקת, או אפילו אם היא דולקת, אך אינה במצב 6ה11-מכ). 
במקרה זה יש להדליק את המדפטת ולוודא שהיא במצב 6הג1-חכ). 


הפלאג חייב להיות מותקן כל זמן פעולת וורדמיל. הפלאג אינו מפריע 
לשימוש במדפטת גם כשעובדים עם תוכנה אחרת, ולכן רצוי שיהיה מותקן 
תמיד. אם גם תוכנה אחרת מוגנת ע"י פלאג, יש לחבר את הפלאג השני 
בהמשך לפלאג הראשון. 

לאחר התקנת הפלאג יש להתקין את התוכנה, עפ"י ההוראות המפורטות 
בסעיפים הבאים. 

במחשב כזה ההתקנה פשוטה ביותר. 


א. טעינה ראשונה של התוכנית: 


הכנס את תקליטון 20004 |!וומשזס/ו לכונן 4, 


0 התקנת וורדמיל 4.5 וטעינתו 5 !11 סע 


התקנה במחשב 
בעל 2 כונני 
"5.25 


וורדמיל 4.5 


וכתוב: אאע,נטו<בת 


אח"כ כתוב: 6=ת0עזאסא, 1=פפת אח<ת 
0 


= ם ₪ ם 


0 מא מציין לוח מקשים רגיל, 1= פא מציין לוח מקשים "מורחב" (כמו 
ב-28/2 18%). בלוח מקשים רגיל ישנם 10 מקשי פונקציות (1 עד ₪10) 
המסודרים בשני טורים בצד השמאלי. בלוח מקשים מורחב ישנם 12 מקשי 
פונקציות, (1ע עד 12ת), המסודרים בשורה אופקית אחת מעל מקשי הספרות. 


אסיזאסוא מציין את סוג המסך (הצג) ומתאם המסך: 


א מציין מסך סומסזנ6סמס]א (חד צבעי) וזה כולל גם את המקרים כאשר 
מתאם המסך הוא 116016 רגיל או 50/3 

6 מציין מתאם מסך גראפי. זה כולל מספר סוגים, כגון מתאם 06208, 
והמסך הלא-צבעוני של 25/2 ]1א18. 

6 מציין מסך צבע רגיל (01805/6 זסוס)). 

₪ מציין מסך צבע משופר (ע28012 90105ז2) 666תבתם). 

₪ מציין מתאם מסך 18 116:60165. 


אם בחירת הפרמטר חס1אסוא אינה מוצלחת, אז לא יופיע התפריט הראשי 
של וורדמיל, או שיופיע אך לא ייראה היטב. במקרה כזה חזור ל-208ן ע'י 
הקשה על (₪1, ונסה שנית עם ערך אחר ב-10%זאס/א (לדוגמה, במקרים 
מסויימים ייתכן ש-6 מהווה בחירה מוצלחת יותר מאשר 1א). 

לאחר שתלמד לערוך מסמכים תוכל להכנס לקובץ 15א ₪ 4>!אץו, ולשנות 
בו את הערכים בשני הפרמטרים מא ו-פסד]אס1א בהתאם לנ"ל. אם 
תעשה זאת תוכל לטעון את וורדמיל ע"י כתיבת שתי האותיות 1א/ץ בלבד. 


ב. | בזאת הסתיימה ההתקנה: תוכל כעת לעבוד, ולקכל חלונות עזרה ע"י 
הקשת 8/81ו5. 


ג. | לאחר היציאה מוורדמיל (ע"י הקשת ₪10 בעת שנמצאים בתפריט 
הראשי), כדאי להסיר מהזכרון את התוכנית ]אש2 1151 ע"י כתיבת: 
מצסאפת אחעעמ<ת 


ראשית צריך להכין את תקליטון 1151.2. התקליטון מכיל "חלונות עזרה" 
בשתי השפות עברית ואנגלית, אך במחשב בעל 2 כונני "5.25 לא תוכל 
להשתמש בו-זמנית בחלונות העזרה בשתי השפות, ותצטרך להחליט כעת 
באיזו שפה להשתמש. 
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הכנס את תקליטון 11812 !4מ6זסאו לכונן .4 ואת תקליטון |!\ומשזסטו 


וא ססתץ לכונן 3. 
א קבע את שפת חלונות העזרה: 
₪ אם אתה רוצה חלונות עזרה בעברית, כתוב: 
2 ממפ<ג 
₪ אם אתה רוצה חלונות עזרה באנגלית, כתוב את שתי הפקודות 
הבאות: 
1 תממת5) עמפ<ת 
1.* 2א.ת6אע45 אמת<ת 
ב. | העתק את תוכנית וורדמיל אל תקליטון 1181; כתוב: 
אזוק . אתתססתע: צעסס<ת 
ג. | וודא שקובץ תיאום המדפסת נמצא בתקליטון ץ ז11₪. 
בדוק שקובץ תיאום המדפסת שלך (28066) אמנם נמצא בתקליטון 
קוחע. אם אננו נמצא בו, העתק אותו מתקליטון |מ0זס/\ 
]00 (לדוגמה, נניח ששמו 12811 זק1ז1): 
סמע.אמ2ננעא:ת צעסס<ת 
ד, | טעינה ראשונה של התוכנית: 
כתום: אזוק,זמזו<ת 


הוצא את תקליטון 11812 מכונן , והכנס במקומו את תקליטון |!ווחזס/\ 
זא 


כתוב: 6=תסנידאסא, 0=כפת אח<ת 


1 


₪ ₪ 


0ספא מציין לוח מקשים רגיל, 1=כפא מציין לוח מקשים "מורחב". 
בלוח מקשים רגיל ישנם 10 מקשי פונקציות (₪1 עד 10) המסודרים בשני 
טורים בצד השמאלי. בלוח מקשים מורחב ישנס 12 מקשי פונקציות (₪1 עד 
2), המסודרים בשורה אופקית אחת מעל מקשי הספרות. 


2 התקנת וורדמיל 4.5 וטעינתו | 5 1111ח6 עס 


התקנה במחשב 
בעל תקליט קשיח 


וורדמיל 4.5 


מסדואסוא מציין את טוג המסך (הצג) ומתאם המסך: 

]א מציין מסך סומסזפססמס1ג (חד צבעי) וזה כולל גם את המקרים כאשר 
מחאם המסך הוא 1161086 רגיל או /50. 

6 מציין מתאם מסך גראפי. זה כולל מספר טוגים, כגון מתאם 06508, 
והמסך הלא-צבעוני של 25/2 ואמ1. 

₪6 מציין מסך צבע רגיל 031802169 זסוס)). 

₪ מציין מסך צבע משופר (ע1215013 2180116) 066תבםמ>). 

1 מציין מתאם מסך טג[ 116101165. 


אם בחירת הפרמטר 1108א10א אינה מוצלחת, אז לא יופיע התפריט הראשי 
של וורדמיל, או שיופיע אך לא ייראה היטב. במקרה כזה חזור ל-208 ע'"י 
הקשה על (1ע, ונסה שנית עם ערך אחר ב-1108אס!א (לדוגמה, במקרים 
מסויימים ייתכן ש-0 מהווה בחירה מוצלחת יותר מאשר 1/). 

לאחר שתלמד לערוך מסמכים תוכל להכנס לקובץ 485 8 ג>ואאו, ולשנות 
בו את הערכים בשני הפרמטרים קפא ו-1108אסוא בהתאם לנ"ל. אם 
תעשה זאת תוכל לטעון את וורדמיל ע"י כתיבת שתי האותיות 1אאו בלבד. 


ה. בזאת הסתיימה ההתקנה. הוצא את תקליטון 25001 !מס 
מהכונן והכנס במקומו את תקליטון 11812. תוכל כעת לעבוד ולקכל 
חלונות עזרה ע"י הקשה על 5₪:0/91. 


יש להדגיש כי על תקליטון ץזפוּן להימצא בכונן א כל זמן 
העבודה. אפשר להוציא אותו, זמנית, רק אם צריך להכניס לכונן 4 
תקליטון אחר (כגון תקליטון שאליו מעתיקים מסמכים מכונן 8). 

ו. | לאחר היציאה מוורדמיל (ע"י הקשת 10 בעת שנמצאים בתפריט 


הראשי), כדאי להסיר מהזכרון את התוכנית !א/ 151 ע"י כתיבת: 
מטסאפת אחפתמא<בת 


במחשב בעל תקליט קשיח צריך להגדיר מדור (עז6600ז061ט5) עבור וורדמיל 
5, אשר שמו הוא 145א/). 
א. | הגדר בתקליט הקשיח מדור עכור וורדמיל 4.5: 5 פא<ס 


ב. | העתק את התקליטון(ים) אל המדור: 


עבור למדור של וורדמיל 4.5 בתקליט הקשיח: 5 פ 0<ס 
הכנס לכונן 4 את התקליטון 
א 0 |[וח6זס/, וכתוב: *.*:ת צעסס<ס 


אם אתה עובד עם תקליטוני "5.25 קיבלת גם תקליטון 1181/2. העתק גם 
אותו: הכנס לכונן 4 את התקליטון 
117 |[ו6זס/ט, וכתוב: *.*:ת צע00ס<0 
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ג. | טעינה ראשונה של התוכנית: 
כתוב: << 
ואח"כ כתוב את הפקודה הבאה: 


6ת0ע1אסא, 1=פפת אח<ס 
0 


₪ ₪ ארם 


0- מא מציין לוח מקשים רגיל, 1= ספא מציין לוח מקשים "מורחב" (כמו 
ב-25/2 ]18%). בלוח מקשים רגיל ישנם 10 מקשי פונקציות (1ע עד ₪10) 
המסודרים בשני טורים בצד השמאלי. בלוח מקשים מורחב ישנם 12 מקשי 
פונקציות, (1ש עד ₪12), המסודרים בשורה אופקית אחת מעל מקשי הספרות. 


אסיזזאסוא מציין את סוג המסך (הצג) ומתאם המסך: 


מציין מסך סמסזנ6סמס1( (חד צבעי) וזה כולל גם את המקרים כאשר 
מתאם המסך הוא 1167606 רגיל או 50/4 

6 מציין מתאם מסך גראפי. זה כולל מספר סוגים, כגון מתאם 006808 
והמסך הלא-צבעוני של 25/2 ]א18. 

₪6 מציין מסך צבע רגיל (116ק8ז0 זסוסס). 

₪ מציין מסך צבע משופר (ע013וכ[ 80016ז2) 666חגתם15). 

א מציין מתאם מסך 108 116700165. 


אם בחירת הפרמטר 1108א0/א אינה מוצלחת, אז לא יופיע התפריט הראשי 
של וורדמיל, או שיופיע אך לא ייראה היטב. במקרה כזה חזור ל-08 ע"י 
הקשה על 10א, ונסה שנית עם ערך אחר ב-תסד1אס)א (לדוגמה, במקרים 
מסויימים ייתכן ש-6 מהווה בחירה מוצלחת יותר מאשר 1/א). 

לאחר שתלמד לערוך מסמכים תוכל להכנס לקובץ 48 עו /ו, ולשנות 
בו את הערכים בשני הפרמטרים קפא ו-1108א0)א בהתאם לנייל. אם 
תעשה זאת תוכל לטעון את וורדמיל ע"י כתיבת שתי האותיות !או בלבד. 


ד. בזאת הסתיימה ההתקנה. לאחר היציאה מוורדמיל (ע"י הקשת 310 
בעת שנמצאים בתפריט הראשי), כדאי להסיר מהזכרון את התוכנית 
[אאוק 151 ע"י כתיבת: מטסאטת אחפעסא<ס 


בתקליטון ]א 00 אק |[[ונמזס/צ נמצאת "פרוצדורה" ששמה ‏ 145.847א/), 


אשר ודאי הועתקה על ידך לתקליט הקשיח, ומכאן ואילך כדאי לך להשתמש 
בה לטעינת וורדמיל. (הפרוצדורה מפורטת להלן בסעיף "טעינת וורדמילון"). 
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התקנת וורדמיל 
ברשת תקשורת 
מקומית (א1.4) 


וורדמיל 4.5 


על רשת תקשורת מקומית קרא לעיל בפרק "מונחי יסוד". בסעיף זה מובאות 
הנחיות להתקנת וורדמיל 4.5 ברשת תקשורת מקומית. 

אך ראשית, לשם מה בכלל להתקין את וורדמיל ברשת? הרי אפשר להפעיל 
את וורדמיל בכל אחת מתחנות הרשת (המחשבים האישיים) ע"י כך שיותקן 
בנפרד בכל תחנה. זה נכון, אבל אם מבצעים התקנה ברשת, אפשר להשיג 
ביצועים ושירותים משופרים. למשל, הרשת עשויה להכיל מחשב אחד בעל 
תקליט קשיח גדול ומהיר, ועוד שלושה מחשבים שבכל אחד מהם כונן 
תקליטונים אחד בלבד. אם מתקינים את וורדמיל ברשת, כל התחנות יכולות 
להשתמש בתקליט הקשיח הגדול הן לטעינת התוכניות והן עבור המסמכים. 
דוגמה שניה היא המדפטות. סביר שברשת כנ"ל תהיה רק מדפסת לייזר 
מהירה אחת, ואולי עוד מדפסת מטריצה אחת או אחדות. התקנת התוכנה 
ברשת תאפשר לכל התחנות להשתמש בכל המדפסות ללא הפרעה. 

להלן מתוארת התקנת וורדמיל על תקליט קשיח אחד ברשת (שיכונה להלן 
"התקליט המרכזי"), בהנחה שלכל התחנות (שבהן משתמשים בוורדמיל) 
יש גישה לתקליט קשיח זה. לשם פשטות ההטבר נניח שאות ההיכר של 
התקליט המרכזי היא ע, הן בתור תקליט קשיח מקומי במחשב שבו הוא 
מותקן, והן לגבי כל תחנה אחרת ברשת. שיטת ההתקנה המתוארת כאן 
מאפשרת לכל תחנה לעבוד בגירסה שונה של וורדמיל (עברית-אנגלית, 
רב-לשונית, מדעית), וכמובן בעזרת קובץ פרמטרים פרטי משלה. 


התקנה 


₪ יש להתקין פלאג הגנה בכל מחשב שבו וורדמיל צריך לפעול. 

₪ הקובץ אק ]א 2005 צריך להיות בעל תאריך 27/12/87 או תאריך 
מאוחר יותר (את התאריך אפשר להציג ע"י פקודת 18כ). מערכת 
ההפעלה 205 צריכה להיות מגירסה 3.1 ומעלה. 

₪ מערכת ההפעלה צריכה לכלול את הפקודה 00₪%1.סאפקקג. אם 05 
איננה מכילה פקודה זו, תוכנת הרשת צריכה להכיל אותה. 

₪ בתקליט המרכזי פתח מדור עשאזא/ו, והעתק אליו את הקבצים הבאים: 


₪ [אאוק ]ואת 0סאת 
₪ מאם אק ומז 
₪ 11 451 
₪ 450112 
₪ כל קבצי וורדמילון 


₪ ב-50.847א40105% של כל התחנות (כולל המחשב בעל התקליט 
המרכזי) יש להוסיף לפקודת ה-שא3275 את המדור דמאוא/ו\:ש. 
דהיינו, אם אין פקודת מאשת40 הוסף ל-0.847מאתס11 את השורה 
הבאה: 
עפאאח\:ע פאפפפת 


ואם ככר ישנה פקודת שאםקקא, כתוב בסוף השורה: עצפאאח\:פ; 
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₪ לכל תחנה שאין לה תקליט קשיח יש לפתוח מדור אא בתקליט 
המרכזי, לכל תחנה שיש לה תקליט קשיח (כולל המחשב שבו התקליט 
המרכזי) יש לפתוח מדור כזה או בתקליט הקשיח המקומי או בתקליט 
המרכזי. בהמשך ההסבר נניח שלתחנה אין תקליט קשיח מקומי. פתח 
מדור בתקליט המרכזי: 
באומ פא<פ 
(₪ג הוא זיהוי התחנה לפי החלטת מנהל הרשת, למשל 01, 02, וכו') 


₪ עבור כל תחנה, יש להעתיק את הקכצים הבאים אל המדור //: 


אמאב ]אי 

א 5 לקו 

ואר 4 

4 1 

2 

1א.ז ממחו4 

42 

ספ * (ז'"א כל ה-086ע שהתחנה תשתמש בהם). 


שים לב שהקבצים עשויים להיות שונים בכל תחנה, מהסיבות הבאות: 
(א) הפרמטרים בקובץ 8)א :]ואי מותאמים ע"י כל משתמש לפי 
רצונו; (ב) כל משתמש עשוי להחליף את הוורדמיל העברי-אנגלי הרגיל 
בוורדמיל מדעי או רב-לשוני; (ג) המדפסות עשויות להיות שונות בכל 
תחנה. 

₪ בכל תחנה יש להכין פרוצדורה 1..847וא/ו: 


:כ 

תפאע\פס 

צג.זתסזת\צפאו\:ס א-מויאאיז\:ע מ-נ\צפאצז\:ס אאסדפ 
או זמ 

אאז\קס 

( ו-ץ לפי לוח המקשים והצג בתחנה) עץ=תסנידאסא, א=ספא אח 
צמאוו\סס 

מטסאפת אחקזט 

מטסאפת אאסצס 


הפעלהת 


₪ כדי להפעיל את וורדמיל בתחנה, יש לוודא שפלאג ההגנה מותקן בתחנה, 
ולכתוב ,1|א/\ ו-זסומ5. 

₪ יש להיכנס לקובץ 468 ]אא ולהגדיר ע"י הפרמטרים 1-₪/זאכ עד 
9 את הכוננים שבהם תשתמש התחנה. הכוננים עשויים להימצא 
בתקליט המרכזי ובתקליטים מקומיים. התחנה עשויה להשתתף ביחד עם 
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הסבת מסמכים 
ממהדורות 
קודמות 


מוורדמיל 4.18 
לוורדמיל 4.5 


וורדמיל 4.5 


תחנות אחרות בכונן ספריה אחד. במקרה כזה כדאי שבכל התחנות ערך 
הפרמטר ש/118-081 יתיחס לאותו מדור בתקליט המרכזי. 

₪ לא רצוי שלשתי תחנות יהיה כונן משותף שמבצעים בו עריכת מסמכים. 
אם עובדים בשתי תחנות על אותס מסמכים, יש להעביר עותקים שלהם 
מתחנה אחת לשניה דרך כונן הספריה המשותף. 


הדפסת 


₪ אם לתחנה ישנה מדפסת מקומית, שאיננה מוגדרת כשייכת לרשת אלא 
היא מדפסת פרטית של התחנה, התחנה יכולה להשתמש בה ללא חשש, 
בכל שיטות ההדפטה של וורדמיל (ר' פרק "הדפסה"). 

₪ אם אתה רוצה לשלוח מסמך להדפסה למדפסת שהוגדרה כמדפסת של 
הרשת עליך להכין קובץ הדפסה מטוג 'מ' (ר' פרק "הדפסה", סעיף "הור- 
אות ההדפסה"). 

₪ אם אתה רוצה להפנות את המסמכים למדפסת מסויימת של הרשת שסימו- 
נה, למשל, 1,912, עליך לכתוב בפרמטר 50001.5₪ את הפקודה הבאה: 


2 עס 80 


(ר' פרק "הדפסה" סעיפים "השימוש ב-זטסטק8 |חוזק" ו"דוגמאות 
לפרמטר 001.88ק8"). 

₪ זהירות: אם הפרמטר 57000088 ריק, ההדפסה תצא על מדפסת 
המחוכרת לתחנה זו; אך אם מדפסת זו מוגדרת כמדפטת של הרשת, היא 
עלולה באותו זמן לקבל מסמך להדפסה מתחנה אחרת, וההדפסה 
תשתבש. 

₪ כאשר רוצים להשתמש בתוכנת זט!טטסף5 |וזי! מיוחדת של הרשת (למשל 
וו שא) צריך לכתוב את פקודת ה-זט!סטק% המתאימה בתור ערך 
הפרמטר 80)00001.58. 


בתקליטון 1א/5000:5 ||ווחשזט/ו נמצאות שתי תוכניות המאפשרות הסבה 
(התאמה) של מסמכי וורדמיל ממהדורות קודמות לעבודה במהדורה 4.5. 
חשוב לדעת כי לאחר ההסבה המסמכים לא יהיו ברי-שימוש בתוכנה 
הישנה, ולכן כדאי מאד לשמור תקליטונים וכהם עותקים לא מוסבים 
(מקוריים) של המסמכים הישנים. 


תוכנית ההסבה (ז"א דיסקט (%/8)0);2 |ההמשזטא\) צריכה להיות בכונן \/ 
והמחשב צריך להיות במצב שה-טטוזכן ||טוחטכ] שלו הוא הכונן שבו 
נמצאים המסמכים להסבה. 


דוגמה להסבת דיסקט מסמכי וורדמיל 8 בכונן 8 : 
5 :<8 
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ממחדורת 3.1 או 
5 ל-4.5 


התאמת המדפסת 


טעינת וורדמילון 


דוגמה להסבת מסמכי וורדמיל 4.18 הנמצאים 
בכונן 0, במדור \!א/\\נ) 5 :תו ז\ :0 


תוכנית ההסבה (ז"א דיסקט ]00/4 ]|ו6₪זסע\) צריכה להיות בכונן 
א, והמחשב צריך להיות במצב שה-6טחכ] ]1טג/6ע שלו הוא הכונן שבו 
נמצאים המסמכים להסבה. 


דוגמה להסבת דיסקט מסמכי וורדמיל 3.1 
או וורדמיל 3.15 בכונן 8 5 :ת<ם 


דוגמה להסבת מסמכי וורדמיל 3.1 או 3.15 
הנמצאים בכונן 6, במדור \)אעו\:) 5 :ת\א\:0 


עליך לוודא שה-28086 המתאים למדפסת שלך נמצא בתקליטון העבודה 
של וורדמיל (התקליטון הנמצא בכונן 4 בזמן העבודה) או, אם ברשותך 
תקליט קשיח, נמצא בכונן 0 שבתקליט הקשיח. אם ברשותך יותר ממדפסת 
אחת באותו מחשב, וודא שכל ה-280816 הנחוצים נמצאים במקומם. מלבד 
ה-8016? של המדפסות, נמצא גם קובץ בשם סאץ.דתסאא, שתפקידו 
מתואר בפרק "הדפסה". בנוסף לנ"ל, ייתכן שנמצאים 80616ע נוספים שאין 
לך כעת שימוש בהם, אך אולי תצטרך אותם בעתיד. 

כל זה גורם לכך שכאשר וורדמיל נטען, אין הוא יודע מי הוא ה-086אק 
שצריך להיות פעיל או, במילים אחרות, מי היא המדפסת הפעילה. אפשר 
להתעלם מהבעיה, ולטפל בה רק לפני ההדפסה, ע"י ביצוע הפעולה "חילוף 
מדפסות" (ר' להלן, "התפריט ומסך הפתיחה") המופעלת מהתפריט הראשי 
של וורדמיל. אבל אפשר גם לקבוע מראש מי תהיה המדפסת הפעילה בכל 
פעם שוורדמיל נטען. לשם כך יש להכנס לקובץ הפרמטרים 415 הקואאו, 
ובו לכתוב את שם ה-200 ואת סוג החיבור. לדוגמה, אם המדפסת 
שאיתה אתה עובד תמיד או בדרך כלל היא 1509 80/86 בעלת חיבור 
מקכילי, רשום: 2 / 1509<פמ=תמ]אדתק. 


אם אתה רוצה להשתמש בוורדמילון, אז הסדר הנכון של טעינת התוכניות 
הוא: (1) תוכנית וורדמילון, (2) תוכנית מסכי העזרה, (3) תוכנית וורדמיל. 
אתה יכול להיעזר בפרוצדורה '45.841)/: 


5 \סס 


צגוז תס ה\5 4ז\:0 0:\45\8-1 ם-6:\45\3 אחסדס 


1 

א 

מטסאפת אק.זתת 
מטסאמת אהסדם 
\פס 
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שלחזור מגזפטוק אם תקליטון וזשכ ]ןג 0כ0תת |![ונמאזסעו שברשותך הוא "דיסקט מוגן", 
6 יימוגן'י עליך לקרוא את הסעיף הזה, ורצוי לקרוא אותו לפני שקורית תקלה, ולא 
לאחר תקלת רק לאחר שהתקלה כבר אירעה. 
אם יש לך פלאג הגנה, אזי התקליטון איננו מוגן, וסעיף זה איננו נוגע אליך. 
אם אין לך פלאג, אזי התקליטון הינו מוגן, והוא אף מסומן כתקליטון מוגן 
ע"י מדבקה מיוחדת המציינת עובדה זו. 
האפשרות לשחזר תקליטון מוגן לאחר תקלה מותנית בכך שנעשה גיבוי, 
כאמור בתחילת הפרק. אם אמנם עשית גיבוי, אז בתקליטון הגיבוי נמצאת 
תוכנית 1א/יד/]אתסת, שבעזרתה ייעשה השיחזור. 


₪ אם ברשותך מחשב בעל שני כונני תקליטונים, הכנס את תקליטון הגיבוי 
לכונן 4 ואת תקליטון ]5004 ||ונמ6זס/ הלקוי לכונן פ, ועשה כך: 


:םת אודתאתסע<ת 
:םת *.* צעסס<ת 
₪= אם ברשותך מחשב בעל תקליט קשיח, יבוצע השיחזור באופן הבא: 
1. הכנס את תקליטון הגיבוי לכונן 4. 


2. הכן מדור ארעי בתקליט הקשיח והעתק אליו את תוכנו של תקליטון 
הגיבוי: 


פאפ פא\\:0 
פאפיי פס\\:0 
*.*:ת צעפסס\קאפ\:0 


3 הוצא את תקליטון הגיבוי, הכנס במקומו את תקליטון |!\וחשזס/ 
0 הלקוי, ובצע שתי הפעולות הבאות: 


:ג אזע'תונתסע \כעעאע\:0 
:ג *.* צעססופאעצ\:0 
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התפויט ומסןך הפתיחת 


שורת המידע מסך הפתיחה של וורדמיל כולל תפריט, הוראות להפעלת התפריט, ושורת 
מידע, שהיא השורה התחתונה במסך. להלן הסבר על שורת המידע בעזרת 


דוגמה. 


: 


+ 
6 


מצב הזמן התאריך ץש50501766%0 8 פטוזם 
חטא (המתאים לכונן התורן) המדפסת 
0% ,+ , 

הכונן התורן חיבור המדפסת 


מצב 6%תמטא: ‏ תע - פנקציות, פעולות. א - מספרים. לפי מצב זה 
לוח המקשים המספוי (הנמצא בצד ימין) "מייצר" 
פעולות או ספרות. > 


הכונן התורן: | 0 -- 9. 


הזמן והתאריך: הזמן מתחלף כל דקה. אפשר לבטל הצגת התאריך 
והזמן ע"י הקשת 1/ו41 (ולהיפך). 


המדור (ע50201160)00) : האות הראשונה מציינת את כונן הדיסק (8, 
8, 0) וההמשך, אם ישנו, הוא ה- 58961660 
בתוך הכונן. בדוגמה הנ"ל "כונן 5" הוא המדור 
\5תידדת ]\45!א/\ שבכונן 6. 


16 המדפסת: שמו של קובץ תיאום המדפסת. קובץ זה מגדיר את 
הקשר בין וורדמיל לבין המדפסת המסויימת. 


חיבור המדפסת: ץ -- חיבור מקבילי ([916ז .)70‏ 5 - חיבור טורי 
([56118). 


יש לציין כאן כי הפריטים המוצגים בשורת המידע בזמן עריכת מסמך 
שונים במידת מה מהפריטים שתוארו לעיל. חלק מהנ"ל מוצגים גם בזמן 
עריכה, ונוסף להם מוצגים פריטים נוספים. 
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-=-/-/-/-/-/-///////////]ש]ש//1]שתת/]/]/-/6מ1ּ <%ל<כ*שד-- הר | 


התפריט 


בחירת פריט 
בתפריט 


חלונות עזרה 


תוכן תקליט 


עריבה 


הדפסת 


מיזוג 


תוכן תקליט 
עריכה 
ה דפס ה 


מיזוג 
חילוף מדפסות 
שירות חיצוני : 


כל פעולה של וורדמיל מתחילה בבחירת אחד מפריטי התפריט הנ"ל. 
הבחירה נעשית ע"י הצבעה על הפריט (ע"י + או 1) והקשה על *וםש, 
או ע"י הקשת האות הראשונה של הפריט. 


קיימים חלונות עזרה לגבי כל פריט בתפריט זה. לעתים קיימים אפילו 
חלונות עזרה בשתי רמות: ברמה ראשונה כאשר מצביעים על הפריט ע"י 
מקש החץ, וברמה השניה כאשר הפריט נכחר ע"י *אופע. את חלתות 
העזרה מציגים ע'"י הקשת 8018/91. 


ע"י בחירת פריט זה אפשר להציג על המסך רשימה של המסמכים הנמצאים 
בכונן התורן, או בכל כונן אחר (0 עָך 9). כן אפשר לשנות את מספר 
הכונן התורן (המוצג בשורת המידע). כדי להציג את תוכן הכנן 
התורן יש להקיש זשתם. כדי לשנות את הכונן התורן יש להקיש את 
מספר הכונן החדש. 


אפשר להיכנס כך לעריכת מסמך. השימוש העיקרי של פריט זה: כניסה 
אוטומטית אל המסמך שנערך לאחרונה; אך אפשר להיכנס כך לעריכת 
מסמך קיים או מסמך חדש כלשהו שבכונן התורן. 

כאשר מופיעה השאלה שם המסמך הקש ישוח לקבל את שמו של המסמך 
שנערך לאחרונה, או הקש את שמו של כל מסמך אחר, ושוב *ווחש. 

אם המסמך חדש, תופיע השאלה רוחב הטור: הקש מספר (14 עד 254) 
המביע את מספר התוים המירכי בשורה של מסמך זה. הקשת זה בלבד 
תביא את ערך הפרמטר זוודפ1\ו. (הערה: רוחב הטור הנקבע כעת -- ניתן 
לשינוי בעתיד). 


התפקיד של הדפסה הוא להדפיס מסמך אחד, או מסמכים אחדים, או 
להכין מסמכים להדפסה מאוחרת יותר. 

ניתן כך להדפיס, או להכין להדפסה, עד 20 מסמכים ביחד. המסמכים 
להדפסה יכולים להיות זרים לחלוטין, אך עשויים גם להיות פרקים 
שונים של מסמך אחד. 

כאשר נכנסים לתוכנית ההדפסה, שמו של המסמך אשר נערך או נדפס 
לאחרונה מופיע אוטומטית. (אם אינך מעוניין בו --- תוכל למחקו). 


כניסה לתוכנית המיזוג וההדפסה, המאפשרת למזג (לשלב) נתונים מתוך 
קובץ נתונים לתוך מסמך תתכנית, ולערוך ולהדפיטס את המסמכים 
הנוצרים כך. 
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אם אין קובץ נתונים, ניתן להקיש את כל הנתונים מלוח המקשים. 
כאשר קיים קובץ נתונים, עליו להימצא בכונן התורן, ביחד עם מסמך 
השלד, או בכונן הספריה (₪/ז8כ-118). 

הקלט למיזוג: מסמך התכנית (הנקרא גם "מסמך שלד") הוא מסמך 
וורדמיל, וכן גם קובץ הנתונים. על כן, אם קובץ הנתונים שברשותך 
נוצר ע"י תוכנה אחרת, יש צורך לקלוט אותו לוורדמיל ע"י הפעולה 
'יבוא' (זזסקתזז). 

פלט התוכנית עשוי להיות: הדפסה מיידית (או קובץ להדפסה מאוחרת), 
קובץ ממוזג המאפשר עריכה נוספת, וכן הדפסה על מדבקות. 


חילוף מדפסות אפשר כך להחליף את ה-280₪6 (קובץ תיאום המדפסת) של המדפסת 
הפעילה. זה שימושי אם אתה עובד עם יותר ממדפסת אחת. אם כן, אז 
ביחד עם התוכנית נמצאים שניים (או יותר) קבצים מסוג 280 כדי 
לבחור את הקובץ המתאים הקש + עד ששם הקובץ מופיע. אז הקש ע אם 
המדפסת היא מקבילית ([816ז29) או 8 אם היא טורית (864); השם 
החדש יופיע בתחתית המטך, ביחד עם האות (? או 5) המציינת את סוג 
התקשורת. 


שירות חיצונל הפריט שרות חיצוני מאפשר לצאת אל מערכת ההפעלה (205) באופן 
זמני, מבלי לצאת מוורדמיל. 
כאשר ההודעה '56/66 מופיעה, אתה יכול לכתוב פקודת מערכת הפעלה 
(208) כלשהי (לדוגמה: :4 פזכ), או את השם של פרוצדורה (91 
6) והפרמטרים שלה, או את המילה שא4/א]א00. אם תקיש +86 בלבד, 
תקבל את ערכו של הפרמטר 88891081א8. כאג/אא00 מעביר אותך אל 
5, ושם תישאר כל זמן שתרצה. כשתחליט לחזור לוורדמיל, כתוב 
א ליציאה מ-205 וחזרה מיידית לוורדמיל. 
הערה: תוך כדי עריכת מסמך ניתן להציג את התפריט כחלון על גבי 
מסך העריכה, ולבצע "שרות חיצוני". במצב זה יש פחות זכרון פנוי 
מאשר במצב התפריט הרגיל (לא בעריכה) כי המסמך הנערך תופס מקום 
בזכרון. ‏ פרט טכני זה ראוי לציון, כי שרותים חיצוניים מסויימים ' 
עלולים שלא לפעול אם אין די זכרון פנוי. 


תפריט אנגלי כדי לעבור לתפריט אנגלי הקש 411/180. בתפריט האנגלי אפשר לעבוד 
עם מסמכים ששפתם העיקרית אנגלית: 


ץץ6%0ום 
' + ו 0 
+ה הרץ+קץ 


6 6 + א 
ץ%6חוזק 6חַה3ה6 
6 [00%6708 
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איזה תפריט אם אתה רוצה שהתפריט הראשון שיופיע יהיה התפריט האנגלי, עליך 

מופיע ראשון להפוך את האנגלית לשפה ראשונה על ידי שינוי סוגי הקבצים: את 12 
ל-נא], את 882 ל-81א ולהיפך. אפשר לבצע זאת ע"י פעולות 058 
כדלקמן: 


אאא.* [א1.* אשח 
1א].* 2א|.* אשה 
2.* אאא.* אפה 
א%אא.* 81א.* אשת 
1 .* 82א.* אשםה 
2 * אאא * אפה 


חזרה למערכת היציאה מהתפריט הראשי של וורדמיל למערכת ההפעלה (05כ) נעשית 

ההפעלה בהקשה על 10ת. אם וורדמיל עסוק בהדפסת רקע (ום? 6תנסז380%), 
לא תצליח לצאת. יהיה עליך להמתין עד להשלמת ההדפסה, או לבטל את 
ההדפסה. 
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פעולות תוכן הכונן 


תוכן תכונן עם בחירת הפריט "תוכן תקליט" מוצג על המסך תוכנו של אחד הכוננ- 
ים: מופיעה רשימה של שמות המסמכים, סוגיהם וגדליהם (ביחידות של 
"חצי א", כלומר 512 בתים). דוגמה: 


אינדקס | ר 00037 
אינדקס מ 00045 
הסכם-א | ר 00023 
הסכם-ב | ר 00026 
הסכם-ב | ג 00024 
הסכם-ב | מ 00030 
כרטיס ךר 00011 
כרטיס ג 00011 
מדריך-1 | ר 00124 
מדריך-1 | ס 00120 
מדריך-? | ר 00214 
מודעה ר 00017 
מודעה ה 00012 


שמות המסמכים מוצגים לפי סדר אלפאבתי, אלא אם כן תוכן הכנן 
מוצג בזמן עריכת מסמך, שאז התוכן איננו ממוין אלפאבתית. 

מסך תוכן הכונן מכיל 20 שורות לכל היותר. אם בתוכן הכונן ישנם 
יותר מ-20 מסמכים, יש להקיש ספת להצגת המסך הבא, או פְ0אַ להצגת 
המסך הקודם. לחזרה לתפריט הראשי הקש ₪66. 


סוגי המסמכים להלן פירוט סוגי המסמכים בוורדמיל, ביחד עם סוגי הקבצים ב-05ע 
המתאימים להם. (דהיינו: מסמך שבתוכן הכונן של וורדמיל הסוג שלו 
הוא 'ר', הסוג שלו ב-0005 הוא >שוזוי). 


ע ב ר ית אנ ג ל ית 


מסמך רגיל קוו 0%ה006006 "₪600[83 
מסמך גיבוי 8 4060060 קטא836% 
מסמך טגור ]א 606006055 106686 
קובץ מערכת 5 68 5/5008 
קובץ הדפסה קוו 6 ס>חוחק 
מסמך 068 או ]06 סו .מ60סה :00 חס ה6ם 
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פעולות על מסמכים 


פתיחת מסמכיס > 
חדשים 


'ר' הוא כל מסמך וורדמיל רגיל. 'ג' הוא גיבוי של מסמך וורדמיל 
רגיל, 'ס' הינו מסמך וורדמיל רגיל שנסגר: מסמך "סגור" שאי אפשר 
להיכנס לערוך אותו ולשנותו (אלא אם כן משנים בחזרה את הסוג שלו 
לסוג 'רי) אבל אפשר לשלב אותו לתוך מסמכים אחרים. 'מ' הוא קובץ 
מערכת, כלומר קובץ שתוכניות מערכת ההפעלה (או תוכניות יישום 


.| אחרות) ‏ מסוגלות לטפל בו: לערוך, להדפיס או לשדר אותו. 'ה' הוא 
.. מסמך. וורדמיל במבנה מיוחד להדפסה; אי: אפשר להיכנס לערוך אותו, 


אך אפשר להדפיס אותו במקביל לעבודות; אחרות בוורדמיל. קובץ מסוג 
'ה' נוצר ע"י תוכנית ההדפסה של וורדמיל (ר' פרק "הדפסה"). הסוג 
"די מציין סוג של מסמך. באחד משני מכנים: מבנה 205 (מסומנססכע 
ספת מסופסקמס0ס) שהוא מבנה מקובל במערכות מחשבי ]אמ 
גדולים; הסבה למבנה כזה עשויה להיות רצויה למשתמשי וורדמיל כאשר 
המחשב האישי שלהם' משמש גם כמסוף למחשב מרכזי. המבנה השני עשוי 
להיות 4 (0זט) 4100060‏ )ם6)מ20) /]תסומטססע) שהוא מכנה מסמך 
מקובל גם במחשבים אישוים וגם במחשבים גדולים. 


על מנת לבצע פעולה לשו" ₪ מסמך,. .יש -- את הסמן על שם המסמך 
וזאת אפשר לעשות ע"י מקשי: החיצים. הפעולות האפשריות כאן הן: 


פתיחת מסמך חדש%:]) > 

כניסה למסמך קיים . 

שינוי שם ו/או סוג' מסמך = ו 

מחיקת מטמכים 

העתקת מסמכים 

הדפסת. מסמכים ; 

כדי לאל מסמך:ו חדש הצב את הסמן במקום ריק ל בדיוק מעל שמו 
של המסְמַך הראשון שמופיע במסך), וכתוב שם את שמו של המסמך החדש 
(קרא להלן על שמות המסמכים ותוים המותרים בהם). 

מכאן אתה יכול "להתקדם" באחד משני אופנים: להיכנס ישירות לעריכה 
(כתיבה), או. להיכנס קודם להגדרה וָאיפיון של המסמך החדש. הקש [5] 
לכניסה להגדרת. ואיפיון המסמך, או חש לעריכה. 

אם היקשת ששותפ, תופיע בשורת הדו-שיח השאלה "רוחב הטור". תשובתך 
יכולה להיות הקשת -6וח₪ בלבד, או הקשת מספר בין 14 ל-254. 

רוחב הטור של המסמך קובע. את המספר המירבי של תוים האפשרי בשורה 
של המסמך. אֶם תשובתך היא אוהש בלבד, ייכנס מספר שהוא ערכו של 


< = הפרמטר. זידפ1/ץ. .אתה יכול לשנות ערך זה, או להקיש, כאמור, ערך 


שמות מסמכים 


אחר. כדאי לדעת. כי את רוחב הטור הנקבע כעת אפשר לשנות בעתיד. 


שם מסמך וורְדמיל מכיל 1 עד 8 תוים.. להלן רשימת התוים המותרים 


וז 
[ [ 


בשמות מסמכים:. 


ו 7 
1 
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איפיון המסמך 
עייי מסך 
נתוני התיוק 


כניסה 


למסמך קיים 


שינוי שס 
וסוג המסמך 


מחיקת מטמכים 
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₪ תוים מותרים בשמות מסמכים עבריים: 
האותיות א*-ת 
הספרות 9-0 
9 סימנים | '- () 9% !6 86 


₪ תוים מותרים בשמות מסמכים לועזיים: 
האותיות 2- \; (אין הבדל בין אותיות גדולות לקטנות). 
הספרות 0-9 
0 סימנים ‏ '- () % 01 8 5% 


הקשה על [5] גורמת להצגה של מסך נתוני התיוק של מסמך זה. אם 
המסמך הוא חדש, רוב המקומות במסך יהיו ריקים. רצוי למלא את כולם 
(או חלקם) על מנת לאפיין את המסמך. (ר' להלן, פרק "איפיון ותיוק 
מסמכים"). בעת שמוצג מסך נתוני התיוק, אפשר להקיש 10ע על מנת 
לשמור את נתוני התיוק (כולל שינויים כלשהם שנעשו בהם) ולחזור 
לתוכן הכונן, או להקיש ₪86 על מנת לחזור לתוכן הכונן מבלי לשמור 
את השינויים, או להקיש [5] על מנת להיכנס למסך נתוני העימוד (רי 
להלן). 


"הכניסה" אפשרית אך ורק למסמכים בעלי הסוגים "', ג' או 
למסמכים משלושת הסוגים הנ"ל ניתן להיכנס כדי לבחון ו/או לשנות 
את נתוני התיוק ונתוני העימוד. הכניסה למסמך לצורך עריכה אפשרית 
אך ורק כאשר סוג המסמך הוא רי. 

הקשה על [5] מציגה את מסך נתוני התיוק (ר' לעיל). מכאן אפשר גם 
"להתקדם" להצגת מסך נתוני העימוד (ר' להלן). 

הקשת *6וז₪ גורמת לכניסה אל הטקסט של המסמך, ואפשר לערוך אותו. 
(כאמור, רק אם המסמך הוא מסוג 'רי). 


כדי לשנות את שם המסמך הצב את הסמן על השם וכתוב את השינויים 
הנחוצים. אח"כ הקש *שוחש לאישור השינויים, או ₪8 אם אתה מתחרט. 
וורדמיל לא יסכים לקבל ולבצע את שינוי השם אם ישנו כבר מסמך בשם 
כזה (ובעל סוג זהה לזה) באותו כונן, או אם אחד מהתוים החדשים 
איננו תו המותר בשם מסמך (ר' לעיל). 

על מנת לשנות את סוג המסמך הצב את הסמן על הסוג, כתוב את השינוי 
המבוקש, ואשר על ידי הקשת *שותם. אפשר לשנות את הסוגים "', 
'ג', ו-'ס' בינם לבין עצמם. סוגים אחרים אי אפשר לשנות. 


מחיקת מסמך בודד נעשית כך: הצב את הסמן על שם המסמך, והקש ₪פ. 
שם המסמך מהבהב; הקש ותש למחיקה, או %₪ אם אתה מתחרט. 


אפשר לתת הוראה למחיקת קבוצת מסמכים. לשם כך יש להשתמש בתו *?', 


באופן הבא: לפני ההקשה על ₪פ, אפשר לכתוב סימני שאלה בכל מקום 
בשם המסמך או בסוג המסמך. סימן השאלה מציין "כל תו שהוא". אח"כ 
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העתקת מסמכים 


הדפסת מסמכים 


נתוני עימוד 
המסמך 


יש להקיש |26. שם המסמך הכולל את סימני השאלה מהבהב, ואפשר 
להקיש ומת לאישור המחיקה, או ₪%6. דוגמאות: 


₪ מחיקת כל מסמכי הגיבוי מהכונן: כתוב שמונה תוי ?+ על שמו של 
מסמך כלשהו מסוג 'ג', והקש 26 

₪ מחיקת כל הסוגים של מסמך כלשהו: כתוב ?י על אות הסוג של אחד 
המסמכים, ומחק: אותו. נמחקים :כל המסמכים בעלי אותו השם, מכל 
הסוגים. י 

₪ מחיקת כל המסמכים בכונן: כתוב שמונה תוי ?י על שמו של מסמך 
כלשהו, ועוד ?* על הסוג של אותו מסמך, ומחק. 


אזהרה: כדאי להיזהר מאוד בעת ביצוע פעולות מחיקה כנ"ל. במיוחד 
צריך לשים לב שלא למחוק את כל המסמכים מ-0 6אוזע, כדי שקובץ 
הפרמטרים 4/8/ ואש לא יימחק. 


הקש 1ע על מנת להעתיק את המסמך שהטמן נמצא על שמו. אפשר להעתיק 
את המסמך לכונן זה (בשם אחר, כמובן) או לכל כונן אחר. אפשר 
להעתיק ללא שיוי, ‏ או תוך כדי שיויי מבנה מסויימים. כל זאת 
מפורט בפרק מיוחד "פעולות העתקה" להלן. 


מסמך או קובץ מסוג 'ה' ניתן להדפיס ע"י הקשת *אומת. כך גם קובץ 
מסוג 'מ'. אם רוצים להכין רשימה של מסמכים להדפסה, אפשר להקיש 
פע (או 00ַת8/[וו0): הקשה זו מכניסה את שם המסמך לתוך מסגרת, 
אח"כ מציבים את הסמן על שם אחר ושוב מקישים 9פ. עם סיום איסוף 
המטמכים לתוך המסגרת יש להקיש 10/. 

הסברים מלאים מופיעים בפרק "הדפסה". קרא גם על "הדפסת טיוטות" 
בפרק "פעולות העתקה" שלחלן. 


כאשר מוצג מסך נתוני התיוק, הקשה נוספת על [5] גורמת להצגת מסך 
נתוני העימוד של המסמך. אפשר לשנות את נתוני העימוד ולשמור את 
השינויים ע"י הקשה על 10ע, או לחזור למסך התוכן מבלי לשמור את 
השינויים ‏ -- ע"י הקשה על ₪6. ר' להלן, פרק "מסך נתוני העימוד". 
כמו כן אפשר "להתקדם" לעריכת המסמך (רק אם הוא מטוג 'י) ע"י 
הקשה נוספת על [5]. 
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הסיבות להעתקת 
מסמכים 


סוגי העתקות 


ביצוע ההעתקה 


הסבת מסמך 
משפה לשפת 
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פעולות העתקת 


שלוש סיבות עיקריות להעתקת מסמכים: 

₪ ליצור עותק זהה של המסמך בכונן אחר, על מנת להעביר את המסמך 
למחשב אחר או לצורך גיבוי. (במקרה כזה מעתיקים את המסמך לכונן 
תקליטונים). 

₪ ליצור עותק של המסמך באותו כונן, אך בשם אחר, כתחליף לפתיחת 
מסמך חדש בשם זה. אח"כ נכנסים למסמך זה ומשנים בו פרטים מסו- 
יימים, וכך מקבלים מסמך חדש. במקרים רבים שיטה זו לפתיחת מסמך 
חדש חוסכת הרבה עבודה. 

₪ לקבל עותק של המסמך במבנה אחר, לצורך שימוש ע"י תוכנה אחרת, 
או לשימוש מיוחד ע"י וורדמיל. פרטים מלאים להלן. 


עקרונית אפשריים בוורדמיל שני סוגים של העתקת מסמכים: 

₪ העתקה רגילה היא העתקה אשר איננה גורמת לשינוי יסודי במבנהו 
של המסמך אלא, לכל היותר, לשינוי שמו. 

₪ העתקת הסבה גורמת לשינוי יסודי במבנה המסמך. 


העתקה שבה סוג המסמך אינו משתנה, או שנשאר במסגרת "משפחת" סוגי 
המסמכים של וורדמיל ('רי, 'ג', 'סי), היא העתקה רגילה. (לדוגמה: 
העתקת סוג 'ר' לסוג 'ס'; העתקת סוג 'מ' לסוג 'מ') העתקה אשר בה 
משתנה ממש סוג המסמך (כגון מ-' ל-'מ' או מ-ד' ל-"י) היא 
העתקת הסבה. העתקות ההסבה מפורטות בהמשך פרק זה. 


כדי להעתיק מסמך, הצב את הסמן על שמו ברשימת המטמכים, והקש על 
המקש 81. בשורת הדו-שיח יש לנהל את הדו-שיח הבא עם התוכנית: 


אל כונן: כדי להעתיק לאותו כונן, הקש רק >שותע. אם אתה רוצה 
להעתיק מסמך זה לכונן אחר, הקש את מספר הכונן האחר. 

שם: אם אתה רוצה ששם העותק יהיה שונה משמו של מסמך המקור, הקש 
כעת את השם החדש. אך אם שם העותק צריך להיות כשם המקור, הקש 
רק ז6ותם. 

סוג: אם אתה רוצה שסוג העותק יהיה שונה מהסוג של מסמך המקור הקש 
כעת את הסוג החדש. אך אם טוג העותק צריך להיות כסוג המקור הקש 
רק א6)חש. 


לעיתים יש צורך לשלב מסמך שנכתב כששפתו הראשית אנגלית אל תוך 
מסמך עברי, ולהיפך. כדי לעשות זאת יש צורך ששני המסמכים יופיעו 
באותו "תוכן כונן" (או עזסשום 6וזכ). ליתר דיוק, שני המסמכ- 
ים צריכים להיות בעלי אותה שפה ראשית. ע"י העתקה ניתן להסב את 
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הסבת מטמך 
וורדמיל 
למבנה 450611 


השפעת הפרמטר 
דזסטאם 

על ההטבה 
למבנה 45011 


הדפסת טיוטות 


השפה הראשית של מסמך. לדוגמה, נתאר כיצד להסב לאנגלית את שפתו 
הראשית של מסמך עברי: 

כאשר מופיעה השאלה "אל כונן" הקש פגד/)41. זה גורם לשינוי שפת 
הדו-שיח לאנגלית, ובמקום השאלה הקודמת ("אל כונן") מופיעה אותה 
השאלה באנגלית: "וע 6ז'". לאחר מתן התשובה לשאלה זו, מופיעות 
שתי השאלות הנוספות, אף הן באנגלית: 6מגא (שם העותק) ו-6צד 
(סוג העותק). היות והשם שהעותק מקבל כעת הוא שם אנגלי, העותק . 
יופיע ב-ססזום (תוכן) האנגלי של הכונן. 


מבנה 5011 הוא מבנה תיקני פשוט של קבצים במערכת ההפעלה 05כ. 
טכניקת הסבה ל-450₪ דרושה על מנת לאפשר העברת מסמך מוורדמיל 
למערכת תוכנה אחרת (המסוגלת לקלוט את מכנה ]45061; רוב התוכנות 
המקצועיות מסוגלות לעשות זאת). שימוש מענין נוסף מתואר בסעיף 
"השימוש בוורדמיל כ-זסוו4ם'", להלן. 

כדי לקבל קובץ 48011 ממסמך עברי יש להעתיק את המסמך (שסוגו הוא 
'ד', 'סי או 'ג') אל סוג 'מ' ("מערכת"). 

כדי לקבל קובץ 5011 ממסמך אנגלי יש להַעתיק את המסמך (שסוגו הוא 
', 12 או 'ע') אל סוג '5' (מסועפ). 

חשוב לדעת שבהעתקה ל-5801 המסמך. "מפסיד" חלק מתכונותיו: בעיקר 
את העיבוי (8010), הקיוקוו, וסוגי-האות. 

תכונות עיקריות אחרות כגון מירכוז שורות וכניסות שוליים נשמרות. 
כדאי לדעת שקיימת שיטה נוספת להפוך מסמך וורדמיל לקובץ 5011, 
שבעזרתה אפשר לקבל קובץ 45011 הדומה מאד למסמך וורדמיל המודפס 
(קרא בפרק "הדפסה", על סוג הפלט 'מ' עם המדפסת "וזסקאם"). 


הפרמטר 70₪7א מעורב בתהליך ההסבה ל-4501. הערך שהפרמטר מקבל 
הוא בן שתי אותיות, למשל את=דַתַ0קאם. האות הראשונה קובעת את 
הכוון שבו נכתבות השורות בקובץ הפלט: פ אומר כוון ישר (6₪זוס), 
ת אומר כוון הפוך (₪0שש6ת). האות השניה מתיחסת לשיטת קידוד 
השפה העברית ברשומות הפלט: 0 אומר שיטת קידוד ישנה (0016: שיטת 7 
סיביות), א אומר שיטת קידוד חדשה (שסצן: שיטת 8 סיביות). 

וורדמיל מגיע למשתמש במצב שבו אפ=087אם. אם ביצעת פעולת הסבה 
ל-45011 ונוכחת שכוון האותיות בקובץ שנוצר איננו הכוון הרצוי, 
או שקידוד העברית איננו בסדר, יהיה עליך להיכנס לקובץ הפרמטרים 
5 ?]וא/ו, לשנות את ערך הפרמטר זַ₪ַ0תאם, ולחזור ולבצע את ההסבה 
ל-45011. 


בהעתקת מסמך וורדמיל לקוכץ מסוג מ (קובץ 45011) מופיעה שאלה 
נוספת: "להדפסה?". אם משיבים 'כ' (כן) אז הקובץ הנוצר מחולק 
לעמודים ממוספרים, ולכן מתאים להדפסה. 

אם תרצה להדפיס מסמך וורדמיל הדפסת טיוטה (לצורך הגהה ראשונית, 
למשל) עליך לבצע העתקת המסמך מסוג 'ר' לסוג 'מ' (ולהשיב 'כי 
לשאלה "להדפסה?"), ואח"כ להציב את הסמן על שם המסמך מסוג 'מי 
ולהקיש ששותש. 
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הסבת קוב 45011 
למבנה וורדמיל 


הסבת מסמך 
וורדמיל למבנת 
4% או תס 


הטבת מסמך 
264 או 69 
למבנה וורדמיל 


השימוש בוורדמיל 
כ-ז61)0 


התאמת הקוב 
0 


וורדמיל 4.5 


ההסבה ההפוכה, מ-4801 לוורדמיל אינה נעשית ע"י העתקה, אלא ע"י 
פעולת עריכה הנקראת 'יבוא' (וזסקנע1). ר' בפרק "עריכה". 


העתקת מסמך וורדמיל (מסוג 'ר', 'סי או 'ג') למסמך מטוג 'ד' מסבה 
את המבנה למבנה 0 או אסכ. (ר' לעיל סעיף "סוגי המסמכים" בפרק 
"פעולות תוכן הכונן"). 

כדי שפעולת העתקה כזו תתבצע צריכה להימצא בכונן 0 תוכנית הסבה, 
מא 6כ/וא/י או מאם.תסכוא/ו. תוכניות אלו יסופקו ללקוחות וורדמיל 
שצריכים אותן. 


העתקת מסמך שסוגו 'ד' למסמך בעל סוג ""י, סי או ג' מסבה את 
המבנה מ-004 או 08 למבנה וורדמיל. 

כדי שפעולת העתקה כזו תתבצע צריכה להימצא בכונן 0 תוכנית הסבה, 
מאם]אוהסכ או מאם ]אשעסכ. תוכניות אלו יסופקו ללקוחות וורדמיל 
שצריכים אותן. 


אפשר להשתמש בוורדמיל בתור זסוואם, להכנת קבצי 4501 הדרושים הן 
למערכת ההפעלה והן לתוכניות אחרות. בסעיף הבא נדגים כיצד להשתמש 
בוורדמיל כדי לשנות את הקובץ 8צ60%816.5 הנחוץ לפעולה תקינה של 
מערכת ההפעלה. 

השיטה היא לערוך מסמך וורדמיל באנגלית, אח"כ להעתיק אותו תוך 
שינוי הסוג לסוג '8', ואז להיכנס ל-205 ולשנות את שם המסמך ו/או 
את סוגו (5!א/ו) לשם ולסוג הקובץ הרצויים. 


5 0 הוא קובץ 48011, שמערכת ההפעלה 05 קוראת אותו כאשר 
היא נטענת ונכנסת לפעולה. קובץ זה עשוי לכלול מספר שורות, כאשר 
כל שורה קובעת מידע מסויים למערכת ההפעלה. דוגמא ל-00910.88; 
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לפעולה תקינה של וורדמיל ביחד עם וורדמילון ותוכנית מסכי העזרה 
(ותאוק[116) חשוב שיהיה קיים קובץ 60₪910.58, ושתהיה קיימת בו 
השורה 1/85=20 (או מספר גדול מ-20). קובץ זה צריך לחימצא במדור 
הראשי (עז60זו |800) בתקליט הקשיח, או בתקליטון 05כ. בדוגמה 
שלהלן אנו מניחים שקיים תקליט קשיח. 


1. טען את וורדמיל בלי וורדמילון (א210%) ובלי תוכנית מסכי 
העזרה (|אאוק. ז115). 


2. עבור לתפריט הראשי של וורדמיל באנגלית. הצג את התוכן של כונן 
0 באנגלית: היכנס אל תות וכשמופיעה ההודעה: צ60זוכע 
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2 פעולות העתקת 


וו 0 הקש 0. פתח כאן מסמך חדש בשם ₪16אסס, והיכנס אליר. 
מוצג מטך שבו ישנן שורות ריקות (עם נקודות) בלבד. > 


הקש 41//810 להצגת התפריט,. היכנס ל-50006 [גחזסוגם, וכתוב: 
5 +60. פעולה זו מעתיקה את הקוכץ 5צ₪10.5א60 (אם 
קיים) מן ה-60080ע סע אל כונן 0: אחר כך הקש ₪6 כדי. 


| לחזור למסמך שפתחת. 


כעת נסה לקלוט את הקובץ 8צ10.5עא60 אל המסמך. הקש 4//86. 
מופיעה הודעה סמגא 786 :6סקח]. הקש ‏ 00%6 ו-שוםע. כעת 
תופיע הודעה פְצֶד ועליך להקיש 5צ5 ו-אוחם. אם תופיע כעת 
הודעה "פטס וסא" פירוש הדבר שלא היה קיים קובץ 8צ₪16.5א00. 
האפשרות השניה היא שהקובץ נקלט כעת לתוך וורדמיל, ונראה על 
המסך. | 


אם לא היה 5צ10.5/א00, כתוב את השורה המעניינת אותנו כעת, 
כלומר: 1|85>20]. 

אם הופיעו שורות של 5 , חפש את השורה =1155] ותקן את 
המספר, אם צריך, ל-20 (ייתכן שהמספר כבר גכוה יותר, בגלל 
צרכיהן של תוכניות אחרת, ואז אין לשנותו). 

אמ אין שורה כזו, כתוב את השורה 1155=20] לאחר השורה האחרו- 
נה. 'כעת שמור את המסמך הזה וצא לתפריט: הקש 10א ו-][+]. 


שוב הצג את ה-0 שוכ ]0 עזס0וסטזום, והפוך את המסמך 6חאסס 
ל-45011. ע"י העתקה: העתק את המסמך ₪ 60816 לסוג 5. אח"כ 
היכנס ל-560600 4 |בחזסאם וכתוב: = 5+5.*\ 16.₪%65-א60 צק60. 
פקודה אחרונה זו מעתיקה את הקובץ החדש 8צ60%216.8 אל המדור 
הראשי (עז660זוכ 00ת) במקום הקובץ הישן, אם היה. 
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מסך נתוני 
תיוק 


דיפדוף בין 
מטכי תיוק 
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איפיון ותיוק מסמכים 
כאשר הסמן מצביע על מסמך (מסוג 'רי, 'ס'י או \ג'), הקשה על [5] 
גורמת להופעת מסך נתוני תיוק המסמך: 
נתוני תיוק 
מחלקה 0000 תיק 
תאריך 10/11/87 סימוכין 
סיווג כתבנית  .‏ - 
אל המחבר 
נושא, 
הערות, 
מילות מפתת 


תפוצה 


עדכון אחרון 11/11/87 12:22 
שם הקובץ הו אא 


מסך נתוני תיוק מכיל "שדות" ריקים למילוי. עבור משדה לשדה ע"י 
הקשת ששוחם, וחזור לשדה הקודם ע"ל צ6וח41)/8. המקש 198 מקפיץ את 
הסמן מקצה אחד של השדה לקצהו השני. עגד/)41 מחליף את שפת לוח 
המקשיט. שלושה שדות אינם ריקים: תאריך, עדכון אחרון ושם הקובץ. 
את התאריך התוכנית עצמה נותנת בעת יצירת המסמך החדש. התאויך 
והזמן של העדכון האחרון נקבעים ע"י התוכנית, עפ"י התאריך והזמן 
שבהם נעשתה לאחרונה פעולת עריכה עם שמירה של המסמך. לשדה העדכון 
האחרון אין גישה, ואילו את שדה התאריך אפשר לשנות (דבר שימושי 
כאשר יוצרים מסמך חדש מעותק של מסמך קיים). שם הקובץ הוא שמו של 
מסמך זה כקובץ ב-205; זהו שרות למשתמשים הרוצים לבצע פעולות 08 
שונות על המסמך. מילוי נתונים בכל שאר השדות מועיל לאפיין את 
המסמך, ומשמש גם תוכניות שונות של "משרד ממוחשב", לחיפוש מסמכים 
במאגר ולשליפתם ממנו. | היציאה ממסך נתוני התיוק: 510 - חזרה 
לתוכן הכונן עם שמירת השיויים; %₪ - חזרה ללא שמירת שויים; 
[5] - התקדמות למסך נתוני העימוד. 


כשמוצג מסך נתוני התיוק, הקשת 1 או 1 גורמת להצגת מסך נתוני 


התיוק של המסמך הסמוך ברשימת המסמכים. כך אפשר לעבור במהירות 
על רשימת מסמכים כדי למצוא מסמך מבוקש מסויים. 
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נתוני עימוד 
והדפסת 


שינוי נתוני 
העימוד 


מסך נתוני העימוד 


לכל מסמך קיימת קבוצת נתונים משלו, המאפיינת את הצורה שתהיה לו 
כמסמך מודפט. קבוצת נתונים זו נקראת בשם "נתוני העימוד", והיא 
ניתנת להצגה כחלון על המסך, ששמו "מסך נתוני העימוד". כאמור 
לעיל, מסך נתוני העימוד ניתן להצגה, כאשר מוצג מסך נתוני התיוק, 
ע"י הקשת [5]. את נתוני העימוד של המסמך אפשר להציג גם בזמן 
שעורכים אותו, וזאת ע"י הקשת 001/87 

קבוצת הנתונים הנ"ל מכונה בשם ""תוני עימוד" מפני שהם מטפלים 
באופן התחלקותו של המסמך לעמודים ובצורת העמוד המודפט (כותרות, 
איזון שורות, סיפרור עמודים, טורים, סוגי-אות, ‏ שוליים וכד'). 
להלן יבוא פירוט מלא של כל נתוני העימוד. 


במסך נתוני העימוד אפשר להתקדם מפריט לפריט ולשנות נתונים בעזרת 
המקשים כדלקמן: 


עאתת....-0200.. לפריט הבא 


| 06ת4/8. ............ לפריט הקודם 
עגפ 8 %7........ תנועה בתוך פריט 
הד ...2 שינוי כוון/שפה 
1 .... ... .. שי סוגי אות 
0 .... . רישום ויציאה 
6 .... . .. יציאה ללא רישום 
9........... רישום ותחילת העריכה 
₪ ..... .> העתקת נתוני העימוד 


אל המסמך שבעריכה 


הערות: 

= טגך//1 למעשה איננו נחוץ, מפני שכאשר נכנסים לכל פריט ופריט 
לוח-המקשים משתנה אוטומטית לשפה הנכונה: אם צריך להקיש עברית 
השפה משתנה אוטומטית ל-118, ואם צריך להקיש ספרות או אנגלית, 
לוח המקשים משתנה ל-45. 

₪ כדי לשנות ערכי סוגי-אות אין הכרח להקיש על מקשי החיצים; 
אפשר בהחלט לכתוב את סוג האות. אבל אפשרות ההקשה על החיצים 
חוסכת את הצורך לזכור את שמותיהם של כל סוגי האות האפשריים. 

₪= 1ת מאפשר להעתיק נתוני עימוד ממסמך למסמך: כשנמצאים בעריכה 
של מטמך "א" יש להציג את תוכן הכונן שבו נמצא מסמך "ב", לבקש 
את מסך נתוני העימוד של מסמך "ב", ולהקיש 1ע. נתוני העימוד 
של מסמך "ב" עוברים אז למסמך "א". 


4 מסך נתוני העימוד 5 0111 זס/עי 


טעויות וסתירות בנתוני העימוד אינך יכול לכתוב כל דבר העולה על דעתך, אלא רק את 
בנתוני תעימוד "הערכים המותרים". הערכים המותרים מופיעים בלוח שלהלן. במקרה של 
טעות, לא תוכל להתקדם לפריט הבא, ומופיעה הודעה שגיאה. רק לאחר 
תיקון הטעות תוכל להתקדם לפריט הבא או לחזור לפריט הקודם. 
כאשר אתה מבקש לרשום את מסך נתוני העימוד לאחר שינויים (בהקשת 
0), נערכות בדיקות שמטרתן לגלות סתירות פנימיות בין הנתונים 
שבמטך. (לדוגמה: אולי גודל הדף שציעת קטן מדי ואו יכול 
להכיל את מספר שורות הטקסט שביקשת, בהתחשב בריווח השורות, כות- 
רות וכדי). 
כאשר בדיקה כזו מגלה סתירה, כל הנתונים הקשורים בבדיקה מתחילים 
להבהב. עליך להחליט אילו מהם לשנות, ולשוב ולנסות לצאת ע"י 810. 


שס הנתון הסבר ערכים מותרים הערות 

רוחב הטור מספר התוים לרוחב העמוד 14 ערך זה אינו ניתן 
(או לרוחב טור אחד כאשר לשינוי בעת עריכת 
המסמך הוא רב-טורי). לגבי המסמך. 


הדפסת מדבקות: מספר 
התוים לרוחב מדבקה 


אחת. 

כניטת פיטקה השורה הראשונה של כל = בתחילת כל פיסקה יש 
פיסקה יכולה להיות "מוכנסת להקיש פעם אחת על 
פנימה" מספר רווחים. ערך מקש הרווח. אם לא, 
זה הוא מספר הרווחים הפיסקה תהיה ללא 
הקשיחים (52866 6זג1) "כניסה". 


הנכתבים בתחילת השורה 
הראשונה של כל פיסקה. 


תו מילוי תו הממלא את הרווח שבין כל תו מותר | התוים המקוכלים הם: 
קטעי טקסט במקרים שונים. רווח, רווח קשיח, 
הוא נכנס כאשר מקישים על ו-1/8. עבור טבלאות 
המקש 190 בהקשה של טקסט ב-75 חוכה להשתמש 
חדש (בהחדרה, המקש 80 ב-148. תו המילוי 
מוציא תמיד את התו נכנס גם כאשר מעתי- 
"מגד"). קים או מרווחים 


טורים בטבלה. 
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לוורט ממ השס .ד ד ד ד -------------ץ 


שם הנתון 


גודל הדף 
בחצאי אינצ'יס 


שוליים מלמעלת 


שוליים מימין 


מטפר שורות 
טקסט בעמוד 


צפיפות שורות 
אנכית 


הסבר ערכים מותרים 


המידה האנכית של הדף המוד- | מידות 


פס, נמדדת בחצאי אינצ'ים. מקובלות: 
לדוגמה, אם גודל הדף הוא קווארטו=22 
*12 אז המידה הנרשמת כאן 244 


היא 24. כאשר מדובר בהדפסה | פוליו=26 
על מדבקות יש לכתוב את 

המידה של מדבקה אחת, ולא 

את מידתו של דף המדבקות: 

המידה של מדבקה אחת הוא 

המרחק הנמדד בין ראש 

המדבקה לבין ראש המדבקה 

שמתחתיה. 


כמה שורות ריקות יישארו 9 
בראש כל דף, מעל השורה 
המודפסת הראשונה. 


בעת ההדפסה, כמה רווחים %99 
יישארו כשוליים בימין הדף. 


המספר המירבי של שורות 1-5 
טקסט בדף (לא כולל כותרות 
עיליות או תחתיות). 


כמה שורות יכולות להיכנס 6 או 8 
באינץ' אחד, כאשר מדפיסים 
בריווח שורות רגיל. 


6 מסך נתוני העימוד 


רייו 0 


הערות 


אפשר גם לרשום מספר 
קטן יותר מגודל הדף 
הנכון; זאת עושים 
כאשר רוצים שעל דף 
אחד יודפסו כמה 
עמודים. 


המידה המדוייקת של 
השוליים נקבעת גם 
בהתשב בנתונים 
"צפיפות שורות 
אנכית" ו"ריווח 
השורות". 


כל רווח כזה הוא 
בעל גודל קבוע, לפי 
הנתון "צפיפות 
אופקית'". לדוגמה, 
כשהצפיפות האופקית 
היא 10, גודל הרווח 
הוא 1/10 אינץ'. 


מספר השורות המירבי 
בדף שבו ריווח השו- 
רות הוא קבוע, עפ"י 
ערכו במסך נתוני 
העימוד. 


כאשר מדפיסים בחצי 
רווח, ייכנסו בכל 
אינץ' 12 או 16 
שורות, ואילו כאשר 
ריווח השורות גדול 
יותר, ייכנסו פחות 
שורות באינץ'. 


5 [11נח0ס/ 


שם הנתון 


ריווח השורות 


מרווח בין 
כותרות לטקטט 


מספר הטורים 
בעמוד 


מרוות 
בין טורים 


איזון שורות 


תו מוביל 


וורדמיל 4.5 


הסבר 


ריווח השורות המודפטות, 
המתיחס גם לשורות הטקסט 
הרגילות וגם לשורות 
הכותרות. 


אם יש כותרות (עיליות או * 
תחתיות), כמה שורות מרווח 
יש להשאיר בהדפסה בינן 
לבין שורות הטקסט 
הרגילות. 


אפשר לעמד את המסמך בכמה 
טורים: מה שאתה רואה על 
המסך הוא טור אחד בלבד, אך 
בהדפטה כל דף יכיל כמה 
טורים כאלה, עם רווחים 
ביניהם. 


כמה רווחים מפרידים בהדפסה 
בין שני טורים סמוכים 


שורות מאוזנות הן שורות 
המיושרות הן לימין והן 
לשמאל. התשובה לשאלה זו 
משפיעה על כל השורות שאינן 
"מוכוונות" (כלומר, אינן 
צמודות לימין, צמודות 

לשמאל או ממורכזות). 


"תו מוביל" הוא תו המוביל 
את העין מצד ימין של העמוד 
לצד שמאל, ומקובל בתוכן- 
עניינים ובטבלאות שונות. 

התו הנקבע כאן נכנס אוטו- 
מטית בפעולה 41)/4. 


1-6 


199 


9 


כ או ל 


כל תו 


ערכים מותרים 


מסך 


הערות 


1=חצי רווח; 
2רווח רגיל; 
3רווח וחצי; 
4רווח כפול; 
5=שני רווחים וחצי; 
6רווח משולש. 


שורות מרווח יושארו 
רק אם יש כותרות. 
למשל, אם יש כותרות 
תחתיות ואין כותרות 
עיליות, לא יושארו 
שורות מרווח מעל 
הטקסט. 


לגבי הדפסת מדבקות 
(בפעולת "מיזוג") 
יש לכתוב כאן כמה 
מדכקות נמצאות 
לרוחב הדף. 


בהדפסת מדבקות, 
המרווח בין שתי 
מדבקות סמוכות. 


אם התשובה היא "ליי 
אז כל השורות האלו 
תודפסנה צמודות 
לימין. 


התו המקובל בדרך 
כלל הוא נקודה. 
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שם הנתון 


ריווח תו מוביל 


מזין נייר בדיד 


גורס צימצוס 


כותרות עליונות 
ותחתונות 


ספרור עמודים 


הסבר 


בהדפסה, כמה רווחים 
מפרידים בין כל שני תוים 
מובילים טמוכים. 


האם המדפסת מצויידת 
במזין נייר בדיד 660 
6) או לא. 


לכמה אחוזים לכווץ (או 
להרחיב) את רוחב השורה 
המודפסת. דבר זה אפשרי 


במדפסות שבהן איזון השורות 


נעשה ע"י רווחים זעירים 
(0-508065ז1/110): כל מדפסות 
המניפה ומדפסות הלייזר, 

ומדפסות מטריצה מסויימות. 


כותרות רצות עליונות 
ותחתונות עשויות להימצא 


ביחד עם טקסט המסמך. כאן 


צריך לציין האם להשתמש 
בכותרות כאלה בזמן הדפסת 
המסמך, או להתעלם מקיומן. 


האם להדפיס מספרי עמודים, 
ואם כן -- היכן. 


8 מסך נתוני העימוד 


ערכים מותרים.-: 


0-9 


כ או ל 


000 


כ או ל 


ל=לא; 
ען,ע2,ע3ם 
בכותרות 
העליונות; 
ת1,ת2,ת3= 
בכותרות 
התחתונות. 


הערות 


תוכנית ההדפסה 
דואגת ליישור אנכי 
של התוים המובילים 
(ז'"א ‏ כולם בדיוק 

אחד מעל השני) גם 
כאשר הם מרווחים. 


1. במדפסת לייזר 
יש להשיב "כ". 

2. תשובה נכונה כאן 
הכרחית לחישוב 
נכון של מספר 
השורות שניתן 
להדפיס על הדף. 


1. חיוני להדפסה 
ברוחבי אות 
משתנים (25). 

2. השימוש בגורמי 
צימצום שונים 
במסמך מאפשר הד- 
פסה יפה בגודלי 
אות שונים. 


כל תשובה "כ" גורמת 
להקצאת שלוש שורות 
לכותרות (למעלה או 
למטה), בתוספת כל 
שורות המרווח, אף 
אם בטקסט אין כלל 
כותרות. 


קיימת שיטה שניה, 
כללית יותר, להדפסת 
מספרי עמודים. אם 
אתה משתמש בשיטה 
השניה, התשובה כאן 
צריכה להיות "ל". 


0111 5 


שם הנתון 


מקום (הספרור) 


מספר עמוד 
ראשון 


להדפיס אותו 


סוגי-אות 
ע1...ע7 
א1...א7 


צפיפות אופקית 


וורדמיל 4.5 


הסבר ערכים מותרים הערות 
היכן בשורת הכותרת ימוקם פ=פנים כאשר המיקום הוא 
מספר העמוד. מ=מרכז מרכזי (מ), מספר 
ח=חוץ הדף מודפס בין שני 
י=ימין קוים. 
ש=שמאל 
מאיזה מספר להתחיל את 9 מטפר זה חשוב, גם 
ספרור העמודים אם לא משתמשים בשי- 
טת הספרור הזו בחד- 
פסה, כי הוא קובע 
את מספרי העמודים 
המוצגים על המסך 
בעת העריכה. 
האם להדפיס את מספר כ או ל כאשר המיספור הוא 
העמוד הראשון או לא. עילי, לא מקובל 
להדפיס את המספר 
בעמוד הראשון. 
שמותיהם של סוגי-האות השמות אין הכרח להקיש על 
השונים שבהם משתמשים שמופיעים החצים כדי למצוא את 
במסמך זה. ע1...עד כשמקישים סוג-האות הרצוי. אם 
מציינים את 7 סוגי-האות על החיצים אתה זוכר את שמו, 
בעברית. א]...א7 אתה יכול לכתוב 
מציינים את 7 סוגי-האות אותו. 
באנגלית. 
אין גישה לנתון זה, הנקבע 2 10 וכד' | ה-גשוק של ען ושל 


מעצמו על-פי ה-ג7160 
(צפיפות) של סוג האות ען. 
הסבר ע"י דוגמה: צפיפות 


אופקית 12 אומר שכאשר מד- 
פיסים תוים של רוחב קבוע, 


ייכנסו 12 תוים באינץ'. 
אם רוחב המסמך הוא 60 
תוים, רוחב ההדפסה יהיה 


א! חייבים להיות 
שווים זה לזה. 


12 אינץ', אלא אם כן 
גורם הצימצום קטן מ-100%. 
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חלונות עזרת 


חלון לותח מקשים 


0 עריכה 


עריכה 


בעויכה עומדים לרשותך עשרות חלונות עזרה. הקשת 518/81 מציגה 
תמיד חלון עזרה. 

כללית, לכל פעולת עריכה חלון עזרה משלה. לעתים אפשר לקכל חלון 
עזרה נוסף תוך כדי ביצוע הפעולה. לדוגמה, כאשר "מאירים" פיסקה 
אפשר לקבל חלון עזרה המתאר את הטכניקה של הקטנת והגדלת ההארה, 
ומפרט את כל פעולות העריכה המתיחסות לתחום מואר. כאשר בוחרים 
אחת מפעולות אלו, אפשר לקבל חלון עזרה המסביר את הפעולה שנכחרה. 
אם ההסבר גדול יותר מחלון אחד, יש להקיש תסל ו-פְ60ת כדי לדפדף 
בכל ההסבר. אם החלון מסתיר משהו, אפשר להזיז אותו ע"י הקשה על 
מקשי החיצים. הקשה על ₪6 (או [-]) מסירה מהמסך את חלון העזרה. 


כאשר נמצאים בעריכה מבלי שנבחרה פעולה עריכה מסויימת, מוצג חלון 
עזרה כללי על העריכה, הנותן הסבר ממצה על כל פעולות העריכה 
השכיחות כגון הדגשה, קיווקו, ‏ כתיבה דו-לשונית, כניסות פיסקה, 
ועוד. מומלץ מאד לעיין היטב בהסבר זה על כל חלונותיו. 


טעינת התוכנית 115121 בצורה נכונה היא תנאי לקבלת חלונות העזרה: 
ראה לעיל "התקנת וורדמיל 4.5 וטעינתו". 


לא פחות חשוב מחלונות העזרה, בעת העריכה, הוא חלון המציג את 
פריטת לוחות המקשים ואת כל מקשי הפעולות. חלון זה מוצג בהקשת 
1. אפשר גם להציג אותו כחלון נוסף בזמן שמוצג חלון עזרה 
אחר, ע"י הקשת 81. 

חלון לוח המקשים הוא בעל מספר "מסכים". המסך הראשון מציג את 
מקשי הפעולות 1ת עד 12ת, ומקשי פעולות אחדים נוספים, המופעלים 
בעזרת 001 או :81. המסך השני מציג את הפעולות שאפשר לקבל מלוח 
המקשים המספרי בצד ימין, עם וכלי 41. המסך השלישי מציג את 
פריסת לוח המקשים העברי יחסית ללוח המקשים האמריקאי ]4501. המסך 
הרביעי מציג את פריסת לוח המקשים המתימטי (ר' להלן), וכן את 
התוים המיוחדים שאפשר להשיג בעזרת המקש |[8וס. 

בגירסאות וורדמיל שונות מטכים אחדים שונים מהנ"ל (כגון בגירסה 
ערבית, בגירסה מדעית, ובגירסה רוסית). 


0111 5 


מקשי תפונקציות 
2 


הצד הימני 
של לוח המקשים 


וורדמיל 4.5 


רוב פונקציות ההפעלה של וורדמיל מתקבלות בהקשת 12ע-1ע. בלוח 
מקשים שיש בו רק 1-810ע הפונקציות של 11א ו-512 מתקבלות מהמקשים 


[5] ו-[+]. 


להלן טבלת פונקציות וורדמיל המתקבלות מהמקשים הנ"ל. שים לב כי 
מכל מקש עשויות להתקבל עד ארבע פונקציות שונות: האחת בהקשת המקש 
לבדו, ועד שלוש נוספות בהקשת המקש עם 41, עם [0₪ או עם 848 


צז אפוג א/1ו) אז/ 51 
4 העתק סרגל לוח מקשים | מסכי עזרה 
2 טור שמירה 
3 העברה קריאה 
4 שורה תו מוביל 
פע סידור מיקוף 
6 פיסקה יבוא 
4 הכוונה עימוד מסך נתוני אותיות גדולות 
עימוד לקטנות ולהיפך 
%8 חפש/החלף וורדמילון 
₪9 סימון עזיבה 
הזזה 
20 יציאה תפריט 
1 מסך עמוד (כמו [5]) 
2 ביצוע 
(כמו [+]) 


בצד ימין של לוח המקשים המרכזי נמצא לוח המקשים המספרי. בלוח 
מקשים בן 101 מקשים ("לוח מקשים מורחב") קיימים עשרה מקשים 
נוספים, הנמצאים בין לוח המקשים המרכזי לבין לוח המקשים המספרי: 
אלה הם המקשים תא0 29380 ,ק!) 7486 ,6תם ‏ 110706 1261606 15670 
וארבעה מקשי החיצים. אף אם בלוח המקשים שלך עשרה המקשים הנ"ל 
אינם קיימים, הפונקציות הנ"ל כן קיימות: שים לב כי כל הפונקציות 
אותן ממלאים עשרה מקשים אלה כתובות על מקשי הספרות של לוח 
המקשים המספרי: 1 על מקש הסיפרה 0, 6וחס14 על מקש הסיפרה 7, 
4 על הסיפרה 1, פְִ0 298866 על 9, וכו'. 

לוח המקשים המספוי "מייצר" ספרות או פונקציות (פעולות). הדבר 
תלוי במצבו של המקש 1.06% וחטא. ישנם לוחות מקשים שבהם נדלקת נורה 
קטנה לציון המצב מספרי, וישנם לוחות מקשים שבהן נורה כזו איננה 
קיימת. לנוחיות המשתמש בוורדמיל מוצג מצב המקש 106% וטא על המסך 
בצד ימין של שורת המידע, בצורת האות א לציון מצב מקשי ספרות, או 
האות ש לציון מצב מקשי פעולות. 
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הפונקציות להלן תרשים של לוח המקשים המספרי, והפעולות שאפשר לקבל ממנו. 
בלוח המקשים בצד שמאל הפונקציות המתקבלות בהקשה יחידה, ובצד ימין הפונקציות 
המספרי המתקבלות בהקשה עם ]41. 


[9]/%וא | [8]/%וא [7]/%ו3 
מסך 1 506% מצב 
עליון עיבוי 


[8[ 
1 


[6]/+וא [5]/%ומ ן[8א]/%ו 
+ מילה עמוד מילה > 
+ שוליים מס... שוליים > 


[5] 
מטך 


[3]/%וא [2]/צ%וא [1]/%ות 
מסך + טפ מצב 
תחתון קיוקוו 


[3' [? [ג 
עמודן - + קיוקוו 


מקשי 6 .7 . ביטול (פמר [-]) 
פונקציות 7......  .  .....‏ . צי סוגי אות 1 עד 7 
שונים וג 8 5:5 0502 0252 2 הסרת צלך סג אות 
ץ/ווה שש 6 45 ₪2 תל בקרת הרפסה 
0וג .4 .. חהקשת מספרים מימין לשמאל, ויציאה ממצב זה 
ד/ווג .4 .. הצגה (או הפסקת ההצגה) של הזמן והתאריך 
1/6 - ו 4. .. הבאת הסמן לשוליים של השורה 
6ותכ / [יוו2) ...6  ..‏ ... . סימון (כמו 9ם) 
ו 9 54 5.59 ₪ 5555 רמח קשית 
6 5. מל ₪ 6 ו ₪ .ל 5 2 שו = ורוגתו אמיש 
ו ... . . שוי לוח המקשים מעברי לאנגלי ולהיפך 
ו  ...‏ . שיו" לוח המקשים למתימטי, ולהיפך 
6 עצירה זמגית של ההדפסה 
6 774. . המשך הדפסה שנעצרה או שהופסקה זמנית 
ו .3 . בטול מוחלט של הדפסה שהופסקה זמנית 


2 עריכה 5 001111/ 


תוים גראפיים 


מלוח המקשים 
המספרי (עם [)0) 


לוח המקשים 
המתימטי 


וורדמיל 4.5 


1 מקשים של לוח המקשים המספרי, ביחד עם המקש [וס, מיצרים 22 
תוים גראפיים כדלקמן; 11 בעברית ו-11 נוספים באנגלית: 


המקש | לוח מקשים ₪88 | לוח מקשים 458 


[1 / 1 
[2] 1 1 
[3] 1 " .1 
[4 1 [ 
[5] ז ז 
[6] ו ן 
[7 ז ז 
[8] זּ ז 
[9'ז ךּ ך 

| ]+[ 
2 = ]-[ 


ללוח המקשים של וורדמיל בעריכה שלושה מצבי שפה: מצב 118 שבו לוח 
המקשים מוציא עברית, מצב 45 שבו לוח המקשים מוציא אנגלית (עפ"י 
התקן האמריקאי: 0ז00ח5)8 ת068ות45=4), ומצב ]א שבו לוח המקשים 
מוציא תוים מיוחדים לשימוש כנוסחות מתימטיות. (אם ברשותך 
האופציה המדעית המלאה של וורדמיל, במצב השלישי לוח המקשים מייצר 
גם את כל האלף בית היווני, ותוים מתימטיים נוספים). במצבי 45 
ו-]א, תשעה מקשים ביחד עם 60/8 מוציאים 9 תוים מיוחדים נוספים. 
בטבלה דלהלן, בכל מקום בו מופיעים שני תוים מתימטיים ליד אות 
אחת (למשל ע"י האותיות 8 ו-ם), התו הראשון מתקבל במצב א עם 
וו והתו השני ללא \ת8. תשעה התוים המסומנים ב-* מתקכלים 


ביחד עם )6. 
₪ 2 8 
]+ 0 פא 
ק 0 1 נ ץ ז / 6 ] 
[ [ ך -+ז ה ]* 1 0 6-6 
1 א צ 1 0 ז פ 5 4 
/ : 9 ה ד [* 4% 9* 906 56 6 
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החלפת שפת 
לוח- המקשים 


מסך העריכה 


שורת המידע 


כאמור לעיל, ללוח המקשים של וורדמיל בעריכה ישנם שלושה מצבי 
שפה: עברית, אנגלית, ומתימטית. נוסף על כך, כפי שיתואר להלן 
בסעיף "מספרים בעברית", קיים מצב משני של לוח המקשים העברי אשר 
בו המספרים מוקשים מימין לשמאל במקום משמאל לימין. מצב מיוחד זה 
מסומן ע"י +11. הטבלה דלהלן מסכמת את אופן המעבר משפה לשפה: 


מלוח מקשים ללוח מקשים הקש: 

עברי ג אנגלי 46 סגיד/ 1 
אנגלי 45 עברי מז סג 
אנגלי 46 מתימטי ]א וס 
מתימטי ]א אנגלי 45 גו 
עברי 115 מתימטי א סיד [זוכ) 
מתימטי ]א עברי מע סד ו[ 
עברי 115 עברי +14 סונא 
עברי +11 עברי 115 0/ווא 


מסך העריכה של וורדמיל (הוא המסך המוצג בתוכנית העריכה) מכיל 25 
שורות, לפי הפירוט דלהלן מלמעלה למטה: 


₪ שורת הסרגל 

₪ 22 שורות טקסט 
א שורת הדו-שיח 
₪ שורת המידע 


שורת המידע נזכרה כבר בפרק "התפריט ומסך הפתיחה". תוכנה של שורת 
המידע במסך העריכה שונה במידת מה מהתיאור שניתן בפרק הנ"ל. להלן 
דוגמה של שורת המידע במסך העריכה; הפריטים שנוספו כאן הם: שם 
המסמך, מספר העמוד המוצג, מידע על מיקום הסמן (מט' השורה בעמוד, 
מס' הטור בשורה) ומידע על התו שעליו נמצא הסמן: באיזו שפה הוא 
ואיזה סוג-אות ("פונט"). שני פריטים המוצגים בשורת המידע במסך 
הפתיחה (המדור והמדפסת) אינם מוצגים כאן, בגלל חוסר מקום. אפשר 
לראותם כשמציגים את התפריט כחלון על גבי מסך העריכה (ע"י הקשת 
0 ג). 


ו . 


, ו 


מצב שם המסמך הזמן התאריך מס' עמוד מס' שורה 

חטא ו 1 

8% הכונן התורן מס' טור 
4 עריכה 5 |!1ות6עס/צ 


חוזים-22 09:57 08/12/87 עמוך 0023 שורה 018 טור 061 פונט ע4 


, 
השפה 
ומס' 

הפונט 


שורת הדו-שיח 


2 שורות טקסט 


שורת הסרגל 


וורדמיל 4.5 


שורת הדו-שיח היא השורה השנייה מלמטה במסך העריכה. החלק המרכזי 
של השורה מוקדש לדו-שיח בין המשתמש לבין התוכנה, ומכאן שמה של 
השורה. מימין ומשמאל מופיעים פריטי מידע נוספים, המוצגים בשורה 
זו בגלל חוסר מקום בשורת המידע. 


משמאל לשטח הדו-שיח נמצאים הפריטים הבאים, משמאל לימין: 


₪ מצב לוח המקשים: פא1 - מצב החדרה (066 1880); עסת - מצב 
החלפה (1/1006 18601806). 

₪ שפת לוח המקשים: 4₪,  ,45‏ א או +א. לפי גודל האות (קטנה או 
גדולה, כגון 16 או 115) יודעים את מצבו של המקש 106% 6805. 

₪ מציין קיוקוו: = קו (-) מציין מצב של קיוקוו תוך כדי הקשה. 

₪ מציין העברה: האות ]/ מופיעה ומהבהבת כאשר בלוק הוצא ממקום 
אחד אך לא הועבר עדיין למקומו החדש. 

₪ מציין הדגשה: סימן מיוחד (כעין רשת) מציין מצב של הדגשה 
(3018) תוך כדי הקשה. 


מימין לשטח הדו-שיח נמצאים הפריטים הבאים, משמאל לימין: 


₪ מס' שורה במסמך: מספר השורה שבה נמצא הסמן. לכל שורה במסמך, 
בין אם היא שורת טקסט רגילה, שורת כותרת או שורת בקרה, יש מסי 
שורה משלה. 

₪ מס' שורה במסך: מספר השורה שבה נמצא הסמן במסך: מס' 1 היא 
השורה העליונה, מס' 22 השורה התחתונה. 

₪ הודעות המדפסת: שני מקומות ויקים שבהם המדפסת מודיעה את 
הודעותיה תוך כדי הדפסה. כגון: דף - בקשה להכנסת דף נייר חדש, 
או (3 - בקשה להתקין את המניפה של סוג-האות העברי ע3. 


מסך העריכה של מסמך חדש מכיל 22 שורות ריקות, וכל שורה ריקה כזו 
מכילה ‏ "נקודות זעירות", שמספרן כרוחב הטור של המסמך. כל נקודה 
כזו מציינת את העובדה שאין שום דבר במקום זה. כאשר כותבים תו 
כלשהו (אפילו רווח), הנקודה הזעירה נעלמת ובמקומה מופיע התו 
שנכתב. 

הסמן הוא מלבן מהבהב, שגודלו תלוי במצב לוח המקשים (56א1 או 
אפשר לשנות את גודל הסמן על ידי שינוי ערכי הפרמטרים 
6-5 או קמפת-608508. 


שורת הסרגל מכילה לפחות שני סימנים: שוליים ימניים (משולש המצ- 
ביע ימינה) ושוליים שמאליים (משולש המצביע שמאלה). 

אפשר להציב על הסרגל עוד 2 סוגי סימנים: 

= + מציין טבולאטור ו/או נקודת כניסת השוליים. 

= 1 המציין "טבולאטור הפוך": טבולאטור ליישור שמאלי של הטור. 
כל אחד משני החיצים עשוי להופיע מספר כלשהו של פעמים בשורת 
הסרגל. 
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עריכת הסרגל 


עותקי סוגל 


השימוש בנקודות 
כניסת השוליים 


6 עריכה 


נוטף לכל הנ"ל מופיע על הסרגל גם "צילו" של הטמן, ומציין את 
מיקומו :האופקי בשורה. 


הקש 41/91 ואח"כ אחד מארבעה הסימנים: + 1 [ ]. 

אח"כ אתה יכול "להזיז" את הסימן המופיע ימינה ושמאלה (ע"י מקשי 
+ >), להכניס את הסימן ע"י 5מ], או למחוק סימן חץ קיים על ידי 
. 

הקשת 86 מחזירה למצב ההתחלתי, והקשה נוספת על ₪6 מוציאה ממצב 
עריכת הסרגל למצב עריכה כללי. 


בדרך כלל לא צריך לשמור עותקי סרגלים בין שורות הטקסט. המקרה 
היחיד בו עלול להיות צורך בעותק סרגל הוא בראש טבלה: אם הסרגל 
שבעזרתו נערכה הטבלה מכיל סימני 1, צריך להימצא עותק של הסרגל 
הנכון בראש הטבלה. אם הטקסט הנמצא אחרי הטבלה נערך בעזרת סרגל 
שונה, רצוי שיימצא עותק של סרגל זה מיד לאחר סוף הטבלה. 


₪ לשמירת עותק של הסרגל בין שורות הטקסט: על הסמן להמצא בשורה 
ריקה; הקש: 41/81 ואח"כ 1ק. 

₪ להעתקת סרגל מהטקסט אל שורת הסרגל: על הסמן להמצא על עותק 
סרגל בטקסט; הקש 41//81 ואח"כ 1ק. 


נקודות כניסת השוליים, המצוינות על גבי הסרגל ע"י סימני ‏ +, 
קובעות לאן אפשר "לחקפיץ" את השוליים הימניים תוך כדי הקשת 
הטקסט. הקפצת השוליים פנימה (לכוון שמאל) עשויה לגרום להחדרה של 
תוי 8ג1, תוים הנראים על המסך כנקודות גדולות וזוהרות (או צבעו- 
ניות) באמצע גוכה השורה. מקפיצים את השוליים כדלקמן: 


הקפצת השוליים פנימה, אל ה-1: +/1. 
הקפצת השוליים החוצה, בחזרה מה-1: +/ו1. 
הערות: 


₪ אם לוח המקשים בשפה משנית, לא תתבצע קפיצה לא ימינה ולא שמאלה 
בשום מקרה. יש לחזור לשפה הראשית לפני הקפצת השוליים. 

₪ אם בשורה כבר יש טקסט, כל המקומות עד נקודת הכניסה הבאה מתמל- 
אים כתוי 148. 

₪ אם אין עדיין טקסט בשורה, השוליים קופצים ימינה ושמאלה ללא 
החדרת תוי תגיד. 


5 111ותס/ 


השימוש 
בטבולאטור 


מצבי לוח 
המקשים 


מצב החדרה פאז 


מצב החלפה קאת 


הקשה רצופה 
(חטסיוהק ב/ץ) 


סוף פיסקת 
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על מנת לערוך טבלה יש להכין סרגל המתאים לרוחב טורי הטבלה. אין 
צורך להתאמץ במיוחד, כי כאשר מתברר שהסרגל איננו מתאים, אפשר 
לשנות אותו, ואת הטורים שהוקשו בינתיים אפשר לרווח אחרת, ע"י 
פעולות עריכת טורים המבוארות בהמשך הפרק. 

את הטבלה יש להקיש לפי סדר השורות, ובכל שורה לפי סדר הטורים. 
המעבר מטור לטור נעשה ע"י הקשת המקש פג1. הרווח שבין הטורים 
מתמלא בתו המילוי, עפ"י ערכו במסך נתוני העימוד. (אם רצוי תו 
אחר, הקש 601/87 להצגת מסך נתוני העימוד, ושנה את תו המילוי). 
בסוף הטור האחרון שבכל שורה יש להקיש פגד פעמיים, על מנת לסגור 
את שורת הטבלה ע"י סימן סוף-פיסקח (ר' להלן), ולעבור לשורה 
הבאה. 


לוח המקשים פועל בשני מצבים: 

₪ 5א1: מצב החדרה, 6066 561ם1. 

₪ קתת: מצב החלפה, 0066 601806 

המצב מזוהה על ידי שלוש האותיות כנ"ל בצד שמאל של שורת הדו-שיח, 
וכן על ידי גודל הסמן. 

הפרמטרים 5א608509-1, שפת-60250 קובעים את גודל הסמן בכל אחד 
מהמצבים. הפרמטר 1028א קובע את המצב בכניסה למסמך (כמובן שלאחר 
הכניסה אפשר לשנות את המצב בכל עת). 


במצב זה מקישים טקסט חדש לגמרי, או טקסט נוסף בתוך טקסט קיים. 
למצב 8א1 נכנסים (כשנמצאים במצב השני, עשת) ע'"י הקשה על: 


5חז מקש זה מחליף בין ץפא ל-5א1 מבלי לעשות דבר נוסף כלשהו. 
שותם | פתיחת שורה חדשה וכניסה למצב פאז. 
[+] הקפצת הסמן למקום שנמצא אחרי התו האחרון בשורה הנוכחית, 


וכניסה למצב 5א1. 


במצב זה מתקנים טקסט קיים על ידי כתיבה עליו. הטקסט הקיים מוחלף 
על ידי הטקסט החדש. 

למצב קמת נכנסים (כשנמצאים במצב השני, פא1) ע"י הקשה על המקש 
5 המחליף בין פאז ל-קמ מכלי לעשות דבר נוסף כלשהו. 


כאשר מקישים טקסט רגיל (לא טבלה) אין להקיש ז6וח₪ בסוף שורה. 
מילה שאין לה מקום בשורה הנוכחית תעבור מעצמה אל השורה הבאה. זה 
נכון הן לגבי מילים בשפה הראשית והן לגבי מילים בשפה המישנית. 


בסיוס פיסקה יש לחקיש זשוחם. מופיע תו משולש מלא, הוא התו "סוף 
פיסקה". 

כן יש להקיש *שוחש בסוף שורה בודדת, כגון שורת כותרת או שורה של 
טבלה, וגם אז מופיע התו "סוף פיסקה". 

"שורה ריקה" היא שורה שהתו היחיד בה הוא "סוף-פיסקה". משתמשים 
בשורות ריקות כדי לרווח בין פיסקות, או בין טקסט לכותרות. 
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)261( 6 
)25( 300508061 


רווחים 


רווח רגיל 


רווח קשיח 
(50860 06:ה11) 


רווח גמיש 
(50860 5011) 


קיוקוו 
(6ת1[ז06ח)) 


8 עריכה 


שני מקשים אלה משמשים לתיקון טקסט על ידי מחיקתו. לחלן ההכדלים 

ביניהם: 

₪ במצב 5א1: 56 מושך אליו את הטקסט ומוחק אותו, בעוד ש-85 מושך 
איתו את הטקסט, ומוחק את הטקסט שעליו הוא "עולה". 
בשפה המשנית שני המקשים פועלים באותו אופן, כמו 6כ. 

₪ במצב קעת: ₪ע מושך אליו את הטקסט ומוחק אותו, כמו במצב פאז. 
85 מניע את הסמן תו אחד בכוון ההפוך לכוון השפה, וכותב רווח 
על התו שעליו עולה הסמן. 


בוורדמיל קיימים שלושה טוגי רווחים: 
₪ רווח רגיל 
₪ רווח קשיח 
₪ רווח גמיש 


רווח רגיל מוקש על ידי מקש הרווח, המקש הארוך שבתחתית לוח 
המקשים. רווח וגיל בין שתי מילים איננו מבטית ששתי המילים 
תישארנה באותה שורה. אם יוחדרו מילים נוספות בשורה, עשויה המילה 
השניה לעבור לשורה הבאה. בהדפסה, גודלו של הרווח הרגיל שבין שתי 
מילים ישתנה בהתאם לצורכי איזון השורות. 


רווח קשיח מוקש על ידי 41/52866. על המסך מופיע כמשולש העומד 
על בסיסו. רווח קשיח בין שתי מילים מבטיח שתישארנה צמודות 
ובאותה שורה תמיד. בהדפסה, רווח קשיח שומר על גודלו: גודל של תו 
אחד בדיוק. לעתים התוכנית מכניסה וווחים קשיחים באופן אוטומטי 
(בכניסות פיסקה). 


רווח גמיש מוקש על ידי 088/8086. על המסך מופיע כמשולש העומד 
על קודקודו. כמו רווח קשית, גם וווח גמיש מבטיח ששתי המילים 
שביניהן הוא נמצא תישארנה צמודות באותה שורה. אבל בהדפסה, רווח 
גמיש מתנהג כמו רווח רגיל: גודלו ישתנה בהתאם לצרכי איון 
השורות. 


המקש [1] (או 8ַתש) מפעיל את פונקצית הקיוקוו (מתיחת קו מתחת 
לאותיות). 

תכונת הקיוקוו נראית על המסך כקו ממש רק במסכים מסוג סוחסזגססחס)ן 
(מסכים חד-צבעיים). במסכים גראפיים מוצגת תכונת הקיוקוו ע"י רקע 
שונה לתוים המקווקווים; במסכים צבעוניים מוצג הקיוקוו ע"י צבע 
שונה; בחירת הצבע ע"י הפרמטר מאז1מפפאש. 


= אם אתה רוצה לקוקוו טקסט קיים, הבא את הסמן אל התו, והקש [1] 
באופן רצוף. הסמן מתקדם ומותח קו מתחת לאותיות שעל פניהן הוא 
חולף. אם הטקסט כבר מקווקו מקודם, הקו נמחק כאשר הסמן חולף 
על פניו. 
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הדגשת (עיבוי, 
84) 


ונ 
(=50015071065 
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₪ אם אתה רוצה לקוקוו טקסט חדש, אתה יכול להכנס למצב קיוקוו, 
ע"י הקשת [41/]1. מצב הקיוקוו מצויין ע"י קו המופיע בשורת 
הדו-שיח. מעתה כל תו שיוקש (במצב 8א1) יופיע מקווקוו. הקשה 
נוספת על [1)/]1 מבטלת את הקיוקוו האוטומטי. 

₪ קיוקוו כמות גדולה של טקסט קיים (או הסרת חקיוקוו) מוטב 
לעשות כפעולה על תחום מואר, בהקשה אחת. (רי להלן). 


המקש [7] (או 10₪6) מפעיל את פונקצית ההדגשה (עיבוי, "אותיות 

שמנות"). 

תוים מודגשים נראים על המסך בבהירות שונה מתוים רגילים. במסכים 

צבעוניים, התוים המודגשים הם בעלי צבע שונה; בחירת הצבע ע"י 

הפרמטר 5 80 =" 

₪ אם אתה רוצה להדגיש טקסט קיים, הבא את הסמן אל התו, והקש [7] 
באופן רצוף. הסמן מתקדם ומדגיש את התוים שעל פניהם הוא חולף. 
אם הטקסט כבר מודגש מקודם, ההדגשה נמחקת כאשר הסמן חולף על 
פניו. 

₪ אם אתה רוצה להדגיש טקסט חדש, אתה יכול להכנס למצב הדגשה, 
ע"י הקשת [41//]7. מצב ההדגשה מצויין ע"י סימון מיוחד בשורת 
הדו-שיח, מעתה כל תו שיוקש (במצב 5א1) יופיע מודגש. הקשה 
נוספת על [41//]7 מבטלת את מצב ההדגשה האוטומטי. 

₪ הדגשת כמות גדולה של טקסט קיים (או הסרת ההדגשה) מוטב לעשות 
כפעולה על תחום מואר, בהקשה אחת. (ר' להלן). 


5 ((להלן: 508) ו-)קת6מסקט5 (להלן: 50%) שימושיים 
בכתיבת נוסחות מתימטיות או כימיות, וכן לציון הערות. 
דוגמאות: | ₪00 ן, 4 


ה-508 מודפס בחצי שורה מתחת לקו ההדפסה הרגיל של השורה, או שהוא 
מופיע מוקטן, ומודפס על קו הבסיס של השורה. דבר זה תלוי במדפסת 
ובסוג האות. בדומה לנ"ל, ה-502 מודפס בחצי שורה מעל לקו ההדפסה 
הרגיל של השורה, או שהוא מופיע מוקטן ומודפס בגובה של "כתף" 
השורה. גם זה תלוי במדפסת ובסוג האות. 

הפונקציה ?50 מופעלת על ידי הקשת 1/1א, והפונקציה 5808 על ידי 
הקשה על 41//1. כלומר, ההקשה על 41)/1 הופכת את התו שעליו הסמן . 
ל-508, וההקשה על 41/1 הופכת את התו ל-502. על המסך מופיע קו 
מתחת לתו כזה (במסך גראפי משתנה הרקע, ובמסך צבעוני משתנה 
הצבע). 

על מנת להבחין בין 508 לבין 502 הבא את הסמן על התו, ויתגלה אז 
חץ כזה + או חץ כזה 1. 

ביטול תכונת ה-508 או ה-507 נעשה באופן דומה: הבא את הסמן אל 
התו, והקש +/ו41. 

תו מקווקוו שהוא גם 508 (או 509) - מהבהב. הסרת אחת התכונות 
מהתו מפסיקה את ההיבהוב. 
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הכוונת 
(ת2105 ,2080)) 


שפה משנית 


טקסט בשפה 
משנית בתוך 
טקסט בשפה 
ראשית 


מספוים בעברית 


0 עריבתה 


כאשר אתה מסיים הקשת שורה בודדת (למשל כותרת), אתה יכול לקכוע 
את ה"הכוונה" שלה. קיימות 4 אפשרויות, כדלהלן: 


הכוונה לצד שמאל: ‏ > 87. 

הכוונה לצד ימין: | + 07. 

הכוונה למרכז: 1 

ללא הכוונה: הקש *ומע. השורה תישאר צמודה לצד ימין, גם 
בהדפסה. זוהי, אם כן, הכוונה לצד ימין (שמאל במסמך לועזי), 
בדומה לשורה האחרונה של פיסקה רגילה. 


שים לב: ההקשה על + איננה הכוונה, אלא הפיכת השורה לשורת כותרת, 
(פרטים מלאים בפרק "הדפסה"). 

אם שכחת לבצע את ההכוונה, או שלא הכוונת נכון, עליך להעמיד את 
הסמן על השורה, להקיש 7ע, ושוב לבצע הכוונה. 

ראה הסברים נוספים בסעיפים על הכוונת תחומים מוארים, להלן. 


במטמך עברי, העברית היא שפה ראשית והאנגלית שפה משנית; ולהיפך: 
במסמך אנגלי העברית שפה משנית. 

כאשר מקישים טקסט בשפה משנית הטקסט "נדחף". כלומר, הסמן נשאר 
במקומו, והתוים כאילו יוצאים ממנו ותו חדש דוחף את כל התוים 
שהוקשו לפניו. מלבד זאת כל השאר פועל כרגיל. 

בהקשת טקסט חדש, אם אתה מקיש מילה או משפט בשפה משנית, וחוזר 
לשפה הראשית על ידי הקשת 0ג41//1, הסמן קופץ אוטומטית על פני 
הטקסט שהיקשת בשפה המשנית. לעומת זאת, כאשר אתה מחדיר (1856) 
טקסט בשפה משנית בתוך טקסט קיים בשפה הראשית, אין ההקשה על 
מג'ד/11 מקפיצה את הסמן. 


חשוב להכיר כלל יסודי בערוב טקסטים בשתי השפות: 

הרווחים וסימני הפיסוק שבתוך הטקסט המישני הינם בשפה המישנית, 
ואילו סימני הפיסוק שמסביב לטקסט המישני חייבים להיות בשפה 
הראשית. 

כלומר, הרווחים שלפני ואחרי הטקסט המשני חייבים להיות מוקשים 
בשפה הראשית; אם הטקסט המשני בסוגריים, עליהם להיות מוקשים בשפה 
הראשית; אם הטקסט המישני מסתיים בפסיק או בנקודה עליהם להיות 
מוקשים בשפה הראשית. 


כאשר לוח המקשים נמצא במצב עברית (או ערבית) ומקישים מספרים, 
וורדמיל דואג אוטומטית לסדר נכון של הספרות כולל נקודה עשרונית, 
פסיקים, סימני +, -, 5 וכד'. טכניקה זו פועלת בכל המצבים, כולל 
בהחדרת מספרים בתוך טקסט קיים, וכן גם כאשר העברית היא שפה 
משנית במסמך אנגלי. 

אם אתה רוצה, מסיבה כלשהי, שהספרות תיכתבנה מימין לשמאל עליך 
לעבור למצב הקשה מיוחד, ע"י הקשה על 0/ו1א. לוח המקשים משנה אז 
את מצבו למצב +14, ונשאר כך עד אשר תקיש 4()/0 שנית. 
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הזזת תסמן 


גישה לשורות 
ולמטכים 


גלילה אנכית 
ו 
כ 


מעצורים בגלילת 
אנכית 
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אפשר להזיז את הסמן לכל מקום במסך בו הוא נמצא ובסביבתו הקרובה, 
בעזרת המקשים כדלהלן. (פעולות בנות שני מקשים קרא משמאל לימין). 


תו אחד שמאלה 


+ 
/ תו אחד ימינה 

0 שורה אחת למטה 

1 שורה אחת למעלה 
+/)41 מילה אחת שמאלה 
+/ווג מילה אחת ימינה 
+ 5 לקצה השמאלי של המסך 
+ ₪ לקצה הימני של המסך 
₪ לשורה התחתונה במסך 
₪1 לשורה העליונה במסך 
מגך לטבולאטור הבא 


פג'8/1ות5 | לטבולאטור הקודם 
41/86 | לשוליים הימניים 


אתה יכול להסתכל על מסמך - וורדמיל, בעת ובעונה אחת, כאילו הוא 
מחולק לעמודים או כאילו הינו רצף ארוך של שורות. כאשר אתה מתעלם 
מהחלוקה לעמודים, עומדות לרשותך פונקציות הגישה הבאות: 


םםקל [5] | הצג המסך הבא 
מש [5] | הצג המסך הקודם 

עו | הצג המסך העליון של המסמך 

ה0ק/וו | הצג המסך התחתון של המסמך 

+ ₪4 [5] | הצג המסך שבו שורה מס' א (א עד 4 ספרות) 


(על פונקציות הגישה לעמודים קרא בהמשך פרק זה, בסעיף "הגישה 
לעמודים"). 


בעת עריכת מסמך נמצאות בזכרון כמה מאות שורות שלו. אם המסמך 
גדול יותר, השורות הנוספות נמצאות בתקליט. הגלילה האנכית פועלת 
על אותו חלק של המסמך הנמצא באותה עת בזכרון (הפנימי) בלבד. 
כאשר מקישים שורות חדשות והמסך מתמלא, נגרמת גלילה אנכית (שורות 
עולות למעלה) באופן אוטומטי. 

כאשר מזיוים את הסמן למעלה או למטה, נגרמת גלילה אנכית כדלהלן: 

₪ כאשר הסמן בשורה התחתונה ומקישים +, נעשית גלילת שורות למעלה. 
₪ כאשר הסמן בשורה העליונה ומקישים 1, נעשית גלילת שורות למטה. 


אם אתה מבצע גלילה אנכית רצופה למעלה (הסמן בשורה התחתונה) מגיע 
הרגע בו הגלילה נפסקת. ייתכן והגעת כך אל תחתית המסמך, וייתכן 
שהגעת רק לסוף הטקסט שבזכרון, שאיננו סוף המסמך. אם אתה רוצה 
להמשיך ולראות שורות נוספות, הקש תסִפאָע. אם יש שורות נוספות הן 
תיכנסנה לזכרון, ותוכל לראותן. שים לב כי ייתכן שכתוצאה מכניסת 


עריכה 61 


גלילה אופקית 
1020 )י 
(קַם:501011 


שמירה ויציאת; 
מסמך הגיבוי 


שמירת המסמך 
תוך כדי עריכה 


2 עריכה 


השורות הנוספות, יצאו מהזכרון הפנימי שורות שהיו בראש הזכרון, 
וכעת לא תוכל להגיע אליהן ע"י גלילה אנכית. 

אם אתה מבצע גלילה אנכית רצופה למטה (הסמן בשורה העליונה) מגיע 
הרגע בו הגלילה נפסקת. ייתכן והגעת כך אל ראש המסמך, וייתכן 
שהגעת רק אל תחילת הטקסט שבזכרון, אשר איננו ראש המסמך. 

במקרה כזה לא תוכל להמשיך בגלילה; אם אתה רוצה לראות את חלק 
המסמך שמעל לשורה העליונה שאתה רואה, עליך לבצע את הפעולה 
וג ; (רי לעיל, "גישה לשורות ולמסכים"). 


לרוחב המסך אפשר לראות 80 תוים בלבד. אם המסמך שלך רחב יותר 
(רוחב מסמך וורדמיל יכול להגיע עד 254 תוים) אי אפשר כמובן 
לראות את כל רוחכו בכת אחת. כדי לראות את חלקיו הנסתרים יש לבצע 
גלילה אופקית. 

תוך כדי הקשת טקסט, מתבצעת גלילה אופקית אוטומטית כאשר הסמן 
מגיע לקצה המסך. 

כאשר מזיזים את הסמן ימינה ושמאלה, מתבצעת גלילה אופקית, כלומר 
טקסט "נסתר" נכנס אל המסך מצד אחד, ובאותו זמן טקסט "נעלם" מהצד 
השני. 


הפרמטר ,1082-5001 משפיע על פעולת הגלילה. אם ערכו 1 אז בכל 
הקשה תהיה תזוזה של טור אחד (טור אחד נכנס וטור אחד יוצא). אם 
ערכו 10, אז בכל הקשה ייכנסו 10 טורים פנימה, ו-10 טורים ייצאו 
מהצד השני. כאשר עובדים במסכים גראפיים רצוי להגדיל את ערך 
הפרמטר על מנת לחסוך זמן. 


כאשר סיימת את כתיבת המסמך, או סידרה של פעולות עריכה, היציאה 
הרגילה מתוכנית העריכה היא ע"י הפונקציה 'שמירה ויציאה': הקש 
0 ואשר ע"י [+]. אם המסמך איננו חדש לגמרי ייווצר גם מסמך 
גיבוי מסוג 'ג'. הגיבוי מכיל את מצבו של המסמך לפני שהתחלת את 
סידרת פעולות העריכה. 

אם תיכנט שוב לעריכה ותצא על ידי 'שמירה ויציאה', ייווצר גיבוי 
חדש, והגיבוי הישן ייעלם. 

על כן, אם אתה מעונין לשמור כמה "דורות" של גיבויים עליך לדאוג, 
לאחר כל 'שמירה ויציאה', לשנות את שמו ו/או את סוגו של מסמך 
הגיבוי. 


כל פעולות העריכה נעשות בזכרון הפנימי של המחשב. תוכן זכרון זה 
נמחק בהפסקת חשמל, ומתקלקל אם זרם החשמל אינו יציב. יש גם לקחת 
בחשבון אפשרות לתקלות שונות בחומרה ובתוכנה. 

על כן חובה לבצע פעולות 'שמירה' לעתים תכופות. עליך להחליט 
בעצמך מתי או כל כמה זמן תבצע פעולת שמירה. כהנחיה כללית רצוי 
לעשות זאת כל שעה, או לעתים תכופות יותר. אם עליך לעזוב את 
המחשב לדקות אחדות, בצע פעולת שמירה לפני שאתה עוזב. 


5 111 סע 


שמירה אוטומטית 


עזיבת העריכת 
(0ו) 


תקליט מלא 


מה לעשות 
כשאין מקום 
בתקליטנון) 


וורדמיל 4.5 


פעולת שמירה "מצלמת" את כל המסמך כפי שהוא ברגע זה, וכותכת 
"תצלום" זה על התקליט; הקש 41/82 ואשר בהקשת [+]. 

אם תקרה תקלה, יעמוד לרשותך המסמך כפי ש"צולם" בפעולת השמירה 
האחרונה שביצעת. 

אם לא קורית תקלה, אך יותר מאוחר תצא מעריכת המסמך ע'"י 'עזיבהי 
(רי להלן), יכיל מסמך הגיבוי ('ג') את ה'"תצלום" האחרון שביצעת. 


אם תרצה, פעולת השמירה תתבצע אוטומטית כל כמה דקות, לפי בחירתך. 
עליך לקבוע ערך לפרמטר 84/5. על מנת לבצע פעולת שמירה אוטומטית 
כל 30 דקות, לדוגמה, כתוב בקובץ הפרמטרים 54/8=30. 


אם השיויים שעשית אינם מוצאים חן בעיניך, אינך חייב לשמור 
אותם. צא מהמסמך ע"י פעולת "עזיבה', וכל מה שעשית מאז שנכנסת 
לעריכה כאילו לא נעשה. הקש 41/89 ואשר ע"י [+]. 

הדבר היחידי שעשוי להשתנות הוא מסמך הגיבוי. אם ביצעת פעולת 
'שמירה' לפני שיצאת ע"י עזיבה', יכיל מסמך הגיבוי את "צילום" 
המסמך שלך בפעולת ה'שמירה' האחרונה שנעשתה. אם לא נעשתה כל 
פעולת 'שמירה' יהיה מסמך הגיבוי בדיוק במצבו המקורי של המסמך. 


לא רצוי לעבוד בעריכה (ובכלל) בתקליטים אשר גודל המקום הפנוי 
עליהם מצומצם. כהנחיה כללית, צריך המקום הפנוי להיות גדול פי 
שניים לפחות מגודלו של המסמך שאותו אתה עומד לערוך. גודל המקום 
הפנוי מופיע בשורת הדו-שיח כאשר אתה מציג את תוכן הכונן, באותן 
יחידות המציינות את גודלי המסמכים (יחידה שווה 512 בתים). על אף 
זאת, עלולים להגיע למצב בו התקליט מתמלא. מצב זה עלול לקרות 
כתוצאה מהקשה רצופה רגילה של טקסט חדש, או מביצוע פעולות הכרו- 
כות בכתיבה לתקליט (שמירה, שמירה ויציאה, ועוד). 


ברגע שהתוכנית מזהה את המצב של תקליט מלא, מופיעה בשורת הדו-שיח 
הודעה כזו: 
אין מקום בתקליט. 1--> לפינוי מקום. [-] לעזוב. 


אפשר "לעזוב" (וטס) ע"י לחיצה על [-], או להקיש על ?חש ולקבל 
ההודעה: תוכן של כונן: אז עליך להקיש *שותם, ותקבל את התוכן 
של הכונן התורן, שבו חסר המקום. עליך למחוק מסמך מיותר (או 
להעתיק מסמך לכונן אחר, ואז למחוק) כדי לפנות מקום. לאחר המחיקה 
הקש ₪ כדי לחזור למסמך הנערך. 

חשוב לציין כי אם נתקלת בתופעה של חוטר מקום בתקליט קשיח, אינך 
חיים למחוק מסמכים דווקא מהכונן התורן. כאשר מופיעה ההודעה תוכן 
של כונן: אתה יכול לכקש הצגת תוכנו של כל כונן שהוא, ולמחוק 
מסמכים מיותרים בכל כונן על מנת לפנות מקום בתקליט הקשיח. 

לאחר פינוי המקום, הפעולה שנפסקה בגלל חוסר מקום נמשכת באופן 
אוטומטי עד להשלמתה, או עד ששוב היא נתקלת במצב של חוסר מקום 
בתקליט, ואז תחזור ותופיע ההודעה הנ"ל. 
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4 עריבת 


פיסקה היא יחידה טבעית של טקסט רגיל. שורה אינה יחידה טבעית כי 
הוספה או גריעה של תוים, וכן הרחבה או הצרה של השוליים עשויות 
לגרום לאותו טקסט להתחלק לשורות באופן שונה. פיסקה בוורדמיל 
מוגדרת כך: כל הטקסט הנמצא החל בתחילת השורה שלאחר סיום הפיסקה 
הקודמת, ועד התו סוף-פיסקה (ועד בכלל). 


מקובל "להכניס פנימה" את תחילת הטקסט של הפיסקה. כאשר עושים 
זאת, מקובל שלכל הפיסקות באותו מסמך תהינה "כניסות" (מקגזשגזגק 
ז6מ]) שוות בגודלן. גודל כניסת הפיסקה של המסמך הוא אחד 
מנתוני העימוד. על מנת להכניס את הפיסקה, הקש פעם אחת על מקש 
הרווח בתחילת הפיסקה. נכנסים רווחים קשיחים לפי ערכו של הנתון 
"כניסת פיסקה". רווח קשיח אחד ייכנס אף אם ערכו של הנתון הוא 
אפס. אם אינך רוצה כניסות פיסקה בכלל, אל תקיש על מקש הרווח 
בתחילת הפיסקה. 


כדי לאחד שתי פיסקות נפרדות לפיסקה אחת, יש למחוק את תו סוף- 
הפיסקה של הפיסקה הראשונה: העמד את הסמן על התו סוף-פיסקה וחקש 
1. אם ישנן שורות ריקות בין שתי הפיסקות, יש למחוק את תוי סוף 
הפיסקה בכולן. 


אם אתה רוצה לפצל פיסקה קיימת אחת לשתי פיסקות נפרדות, העמד את 
הסמן על התו (רווח, בדרך כלל) הנמצא לפני התו האמור להיות התו 
הראשון בפיסקה השניה. וודא שהמצב הוא פא1, והקש זשוחם. 


הנח את הסמן (במצב 5א1) על התו שלפניו אתה רוצה להחדיר את הטקסט 

והקש את מה שאתה רוצה. לפני תחילת ההחדרה אפשר להיכנס למצב 

קיוקוו או מצב עיבוי (ר' לעיל). אם תרצה להחדיר טקסט לאחר התו 

האחרון בשורה, תוכל לעשות זאת בשלוש דרכים: 

הקש [+]. הסמן קופץ ועומד לאחר התו האחרון בשורה זו (אם אין 
מקום לאחר התו האחרון, הסמן נעמד על התו האחוון). אתה יכול 
להקיש כעת את מה שרצית. 

₪ הנח את הסמן בעצמך אחרי התו האחרון שבשורה, והקש את הטקסט 
שאתה רוצה להחדיר שם. ברור שאינך יכול להשתמש בשיטה זו אם אין 
מקום אחרי התו האחרון; במקרה כזה השתמש בשיטה הקודמת או בשיטה 
הבאה. 

₪ הנח את הסמן על התו הראשון בשורה הבאה, והחדר לפניו את הטקסט 


שרצית. 


לאחר החדרת תוים תימצא הפיסקה, לעתים קרובות, במצב "לא מסודר". 
כדי לסדר אותה היטב עליך להקיש 5 במצב 5א1. כל הפיסקה מסתדרת 
מחדש, ללא התחשבות במיקום הסמן בעת ההקשה על 85. 

פעולת סידור זו לוקחת זמן קצר ביותר. בדרך כלל לא מרגישים עיכוב 
כלשהו. על כן כדאי מאד להתרגל להקיש 5ע תמיד לפני עזיבת הפיסקה 
לאחר ביצוע שינויים ותקונים כלשהם. 
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וורדמיל 4.5 


החדרה בשפה מישנית אינה שונה עקרונית מהחדרה בשפה הראשית. עליך 
להקפיד על כללי טקסט משני בתוך שפה ראשית (ר' לעיל "טקסט בשפה 
משנית בתוך טקסט בשפה ראשית"); אם תקפיד על כך יסתדרו שני 
הטקסטים היטב ביחד. 

אין להחדיר טקסט בשפה ראשית בתוך טקסט בשפה משנית. אם תעשה זאת, 
שינויים אחרי כן עלולים לגרום לקילקול הסידור הנכון. : 


ישנן דרכים רבות למחוק טקסט קיים, ורובן יילמדו בהמשך. כאן נתאר 

את השימוש במקשי 61 ו-30%50800. (88) בלבד. 

₪ במצב פא1: 
המקש ₪מם: הנח את הסמן על התו שאותו אתה רוצה למחוק והקש 
1. תו זה נמחק, ובמקומו בא כעת התו הבא; כך שהקשה נוספת על 
1 מוחקת תו נוסף. 
המקש 58: בעזרת מקש זה אפשר למחוק טקסט שנמצא לימין הסמן; 
הנח את הסמן על התו הראשון שלשמאל הטקסט למחיקה, והקש 8מ. 
הסמן זז ימינה, מושך איתו את הטקסט שלשמאלו, ומוחק את התוים 
שעליהם הוא עולה בדוכו ימינה. (הערה: אם לוח המקשים בשפה 
משנית, הקשה על ₪5 נותנת אותה תוצאה כמו הקשה על [26). 
המקש 5ע: גם לאחר מחיקת תוים, כמו לאחר החדרה, כדאי להקיש 
5 כדי לוודא סידור נכון של הפיסקה. 

₪ במצב סמת: 
המקש : מקש זה פועל במצב קמה כמו במצב פאז. 
המקש 8%8: הסמן מוחק את הטקסט הנמצא לימינו או לשמאלו 
(תלוי בשפת לוח המקשים). הסמן איננו מושך איתו את הטקסט 
שלשמאלו. 


על מנת להחדיר כמה שורות טקסט נוספות בין שתי שורות קיימות של 
פיסקה, או להכניס פיסקה חדשה בין שתי פיסקות קיימות, עשה כך: 


₪ הנח את הסמן על השורה שמתחתיה אתה רוצה להוסיף את הטקסט החדש. 

₪ וודא שהמצב הוא עפת. 

₪ הקש ע6חם. נפתחת שורה חדשה ריקה שבה תקיש את הטקסט החדש. 

₪ לאחר גמר הקשת הטקסט החדש (אם זה בתוך פיסקה קיימת) הקש 85 
לסידור מחדש של הפיסקה. 


להוספת טקסט חדש בסוף המסמך הבא את הסמן למקום כלשהו לאחר השורה 
האחרונה של המסמך, והקש [+]. הסמן נעמד בשורה הריקה הראשונה 
שמתחת לשורות הטקסט הקיימות, ואתה יכול להתחיל להקיש. 


לעתים צריך לבצע בזמן העריכה פעולות "תפריט", כגון העתקת מסמך, 
החלפת המדפסת הפעילה, התחלת הדפסת רקע או פעולת 05 כלשהי. כדי 
להציג את התפויט הקש 0. מהתפריט מופיע כחלון על גבי מסך 
העויכה. ‏ כאשר התפריט מופיע אפשר להקיש מגד//41 להצגת תפריט 
אנגלי; החזרה לעריכה ע"י הקשת 8% או 10ע. בקשר ל"שרות חיצוני" 


עריבה 65 


מסכי עזרת 
בשפת מישנית 


קריאה: שילוב 
מסמך וורדמיל 
עם המסמך 
הנערך 


כונן ספריה 


6 עריכה 


חשוב לדעת כי במצב עריכה עומד פחות זכרון לרשות מערכת ההפעלה 
(כי המסמך הנערך תופס מקום בזכרון) ולכן אין בטחון שכל "שרות 
חיצוני" שיתבקש אמנם יתבצע. 


בדרך כלל מסכי העזרה מופיעים בשפה העברית כאשר עורכים מסמך 
עברי, ובשפה האנגלית כאשר עורכים מסמך אנגלי. (אלא אם כן בעת 
ההתקנה נבחרה שפת עזרה אחת בלבד). אם בזמן עריכת מסמך אנגלי 
תרצה מסכי עזרה בעבוית (או להיפך, בזמן עריכת מסמך עברי תרצה 
מסכי עזרה באנגלית), עשה כך: \ 
₪ הקש 41//810 להצגת התפריט 

₪ הקש מג41//1 להחלפת התפריט לתפריט בשפה השניה 

₪ הקש ₪6 לחזור לעריכה. 

כעת מסכי העזרה יהיו בשפה המשנית. 

אם תרצה לחזור ולהציג את מסכי העזרה בשפה הראשית, עשה כך: 


₪ הקש 41/9810 להצגת התפריט 
₪ הקש מג41)/1 פעמיים 
₪ הקש ₪6 לחזור לעריכה. 


אפשר לשלב מטמך אחר אל תוך המטמך שאותו אתה עורך. המסמך האחר 

צריך להיות מסוג ר' או ש'. 

הצב את הסמן על השורה שמתחתיה יש לשלב את המסמך, והקש 41//23. 

מופיעה ההודעה "קרא" ועליך להקיש את שמו של המסמך שאותו צריך 

לשלב. 

₪ וורדמיל יחפש את המסמך שאת שמו כחבת (בעל סוג 'רי) בכונן 
התוון. אם איננו מוצא אותו שם, ינסה למצוא אותו בכונן הספריה 
(ר' להלן). אם גם שם אינו, יחזור ויחפש בכונן התורן את אותו 
המסמך בעל סוג "'ס', ואם גם זה איננו, ימשיך לחפש אותו בכונן 
הספריה. אם על אף זאת לא נמצא, תופיע הודעה "לא נמצא". 

₪ אם המסמך נמצא, הוא ייקרא וישולב אל תוך המסמך הנערך, מתחת 
לשורת הסמן. 

₪ אם הרוחב של המסמך הנקרא גדול מרוחבו של המסמך הנערך, יקוצצו 
השווות הנכנסות לפי רוחב המסמך הנערך. במקרה כזה, צריך לפני 
כן להצר את רוחבו של המסמך הנקרא (רי להלן). 

₪ אם הרוחב של המסמך הנקרא קטן מרוחבו של המסמך הנערך, תרצה 
ודאי להרחיב את שולי הטקסט שנקרא (רי להלן). 


אם אתה עובד עם הרבה טקסטים קבועים המשתלבים אל תוך מסמכים 
אחרים (לדוגמה, הרכבת מחירונים מקטעים מוכנים מראש), כדאי לך 
להגדיר את אחד הכוננים ככונן ספריה, וכו להחזיק את אותם טקסטים 
קבועים. 


5 11111 0/ע 


שילוב מסמך 
בשפת המשנית 


יבוא: שילוב 
קובץ 450611 עם 
המסמך הנעוך 


השפעת הפרמטר 
דמסקואז על 
שילוב קבצי 
ו 


וורדמיל 4.5 


לדוגמה, אם החלטת שכונן 5 יהיה כונן הספריה, עליך לקבוע את ערכו 
של הפרמטר 5=משזתת-118. מעתה והלאה כל פעולת קריאה (41/₪3) 
תחפש את המסמך המבוקש גם בכונן 5. 
כאשר מספר משתמשים עובדים ברשת תקשורת מקומית, יכולים כולס 
להגדיר את אותו מדור (6860000סט5) ככונן ספריה, וכך ישתמשו 
כולם במאגר יחיד של מסמכים אחידים. 


כאשר תרצה לשלב מסמך אנגלי אל תוך מסמך עכרי (או להיפך), תצטרך 
לגרום לכך ששמו של המסמך האנגלי יהיה בעברית, על מנת שתוכל 
לכתוב אותו כאשר מופיעה ההודעה קרא. לשם כך עליך לעשות עותק של 
המסמך האנגלי תוך שינוי השפה לעברית. ר' לעיל "הסבת מסמך משפה 
לשפה" בפרק "פעולות העתקה". 


על קבצי 4508 קרא בסעיף "הסבת מסמך וורדמיל למבנה 501" שבפרק 
"פעולות העתקה". 

הפונקציה 'יבוא' (1₪20) מאפשרת לקבל מסמכים ממעבדי תמלילים 
אחרים, או קבצי טקסט ממערכות אחרות כלשהן, אל תוך מסמך וורדמיל. 
ההפעלה דומה להפעלת הפונקציה 'קריאה' שתוארה לעיל. מאחר ושמות 
קבצי 4501 אינם בעברית, בדרך כלל, הדו-שיח שמנהלת הפונקציה 
ייבוא' עם המשתמש נערך באנגלית. 


הקש 6ע/)א. מופיעה הודעה :סמג\ 6ו7 6זסקת]. הקש את שמו של 
קובץ 45611 ב-05 (עד 8 תוים בלבד), ואח"כ הקש 6מ8. כעת תופיע 
השאלה 6ִתִצֶז. הקש את סוג הקובץ ב-05 (עד 3 תוים), ושוב ישוח₪. 
(אם שם הקובץ איננו כולל סוג, יש להקיש שלושה רווחים בתשובה 
לשאלה האחרונה). 

וורדמיל יחפש קובץ בשם זה בכונן התורן, ואם לא יימצא שם יחפשו 
בכונן הספריה. אם הקובץ נמצא, תוכנו משולב אל תוך המסמך מתחת 
לשורת הסמן. 


תוצאת השילוב מושפעת מערך הפרמטר 120₪1א1. הפרמטר יכול לקכל ערך 
בן שתי אותיות, כגון אא=0₪7קואז. האות הראשונה מציינת את כוון 
קריאת הטקסט משורות קובץ הקלט: ‏ כ אומר כוון ישר (שסוזום), א 
אומר כוון הפוך (60ו86). האות השניה מתיחסת לשיטת קידוד השפה 
העברית ברשומות הקלט: 0 אומר שיטת קידוד ישנה (016: שיטת שבע 
סיביות), א אומר שיטת קידוד חדשה (ש6א: שיטת שמונה סיביות). 


וורדמיל מגיע למשתמש במצב שבו אפ=12081א1. אם ביצעת פעולת 'יבואי 
ונוכחת שכוון האותיות בקובץ שנוצר איננו הכוון הנכון, או שקיבלת 
אותיות לועזיות במקום עברית, יהיה עליך להיכנס לקובץ הפרמטרים 
5 /ק/א/ו, ולשנות את ערך הפרמטר דפסקואז. 


עריבה 67 


תוי מילוי 


תיחום' ('/הארה'י, 
ייצביעה/) 


הארת בלוק 


8 עריבה 


תו-מילוי הוא אחד מנתוני העימוד, והסבר לגביו אתה יכול למצוא 
בפרק "מסך נתוני העימוד". בסעיף זה מובא הסבר מלא על תפקידי תו 
המילוי בעריכה. 

במסמך וורדמיל לא ייתכן שבין שני קטעי טקסט לא יהיה "שום דבר". 
משהו חייב להיות. עפ"י רוב ישנם רווחים מסוגים כלשהם: בין שתי 
מלים יש בדרך כלל רווח רגיל, לעתים רווח קשיח, או גם רווח גמיש. 
גם בין שני טורי טבלה ישנם לעתים וווחים, אך יותר מקובלים תוי 
"תג" הנראים על המסך כנקודות גדולות וזוהרות (או צבעוניות) 
באמצע גובה השורה. תוכנית העריכה "מיצרת" את תו המילוי במקרים 
הבאים: 


₪ כשעורכים טבלה בטורים ומקישים פגע' הסמן קופץ עד לטבולאטור הבא 
וכל המרחק מתמלא בתו המילוי. (הערה: כשמקישים פג1' במצב החדרה 
נכנס תמיד התו 148 ולא תו המילוי). 

₪ בפעולת הפונקציה 'החדרת טור' (ר' להלן). בכל הקשת [+] נכנס 
טור של תוי מילוי. 

₪ בפעולת הפונקציה 'העתקת טור' (ר' להלן). תוי מילוי ייכנסו 
במקום כל התוים "הלא קיימים", כלומר הנקודות הזעירות: הן אילו 
שבטור המועתק עצמו, והן אילו שבמרחב שבין קצה הטור המועתק 
והקטע שלשמאלו. 


תיחום או הארה (פתוומקוומפו11) היא פעולת סימון. גם המילה צביעה 
מקובלת, אך בוורדמיל אין התיחום נעשה בעזרת צבע אלא באמת ע"י 
הארח. את ההארה יש לעשות עבור פעולות עריכה רבות: כך תוחמים את 
הקטע שעליו תבוצע הפעולה. 

קיימים שלושה סוגי תיחום: בלוק, טור ומשפט. על כל אחד מהם אפשר 
לבצע מספר פעולות, המתוארות להלן. ניתן להאיר רק קטעים הנמצאים 
בשלמותם בזכרון. לדוגמה, אם אתה עומד להאיר קטע בן 500 שורות, 
ייתכן שלאחר הארת 400 שורות תיתקל בסוף הזכרון. במקרה כזה עליך 
לבטל את פעולת ההארה (הקש 856), לדאוג שכל הקטע הרצוי יהיה בתוך 
הזכרון (הקש ה88), ולשוב ולהאיר אותו. 


בלוק הוא קטע של המסמך הכולל מספר שורות שלמות. פיסקה שלמה 
מהווה בלוק, וגם שורה אחת שלמה מהווה בלוק. קטע המתחיל באמצע 
שורה אחת ומסתיים בסוף השורה הבאה איננו בלוק, כי הוא לא מורכב 
משורות שלמות. 

הנח את הסמן על השורה העליונה בבלוק, והקש 4 ו/או 96 עד להארת 
כל הבלוק הרצוי. הקשת 4 מוסיפה שורה אחת לתחום המואר; הקשת 6ע 
מוסיפה לתחום פיסקה שלמה. 

אתה יכול להזיז את הסמן, ע"י ארבעה מקשי החיצים, לכל מקום בתוך 
הבלוק המואר. אם אתה רוצה להוסיף שורות לבלוק, עליך להביא את 
הסמן אל השורה המוארת התחתונה, ולהקיש שוב 4 ו/או 6ע. אם הארת 
יותר מדי שורות, תוכל להקטין את הבלוק אם תכביא את הסמן לשורה 
התחתונה שלו ותקיש 41//1. 


5 111מ סק 


הארת טור 


הארת משפט 


פעולות על 
תחומים מוארים 


העתקת משפט 


וורדמיל 4.5 


טור הוא קטע בעל צורה מלבנית, שרוחבו עשוי להיות תו אחד בלבד או 
מספר תוים כלשהו, עד רוחב המסמך, וגובהו החל בשורה אחת ועד גודל 
המסמך כולו. הארת טור מבוצעת ע"י שתי פעולות: הארה אופקית והארה 


"אנכית. 


א הארה אופקית: הצב את הסמן בשורה העליונה והבא אותו אל הפינה 
הימנית של הטור. הקש 2ע כמספר הפעמים הרצוי. כל הקשה כזו 
מגדילה את רוחב הטור בתו אחד. תוכל כעת להזיז את הסמן ימינה 
ושמאלה כרצונך. אם אתה רוצה להגדיל את רוחב הטור המואר הקש 
שוב על 2ע. אם אתה רוצה להקטין את הרוחב, הקש +/)41. 

₪ הארה אנכית: יש לגשת להארה האנכית לאחר סיום ההארה האופקית. 
(אגב, אין הכרח בהארה אנכית אם רצית להאיר טור שגבהו שורה אחת 
בלבד, ואז ההארה האופקית מספיקה). תהליך ההארה האנכית מתואר 
לעיל ("הארת בלוק"). 


משפט הוא קטע טקסט המתחיל במקום כלשהו, ומסתיים בתו כלשהו באותח 
פיסקה. תיחום המשפט נעשה ע"י הקשת 9 או 6₪)מ601/8. אין הכרח 
לסמן קודם את ראשית המשפט ואחר כך את סופו; אפשר לסמן קודם את 
סוף המשפט ואח"כ את ראשיתו. 


על בלוק אפשר לבצע את הפעולות הבאות: העתקה, העברה, סידור מחדש, 
מחיקה, הכוונה, הזזה, קיוקוו, הדגשה ושינוי סוג-אות. 

על טור אפשר לבצע את הפעולות הבאות: העתקה, הזזה, הכוונה, 
החדרה, מחיקה, קיוקוו, הדגשה ושינוי סוג-אות. 

על משפט אפשר לבצע את הפעולות הבאות: העברה, העתקה, מחיקה, 
קיוקוו, הדגשה ושינוי סוג-אות. 


נוסף על הפעולות הנ"ל, עצם פעולת ההארה מגלה לעתים מידע נוסף על 
מבנה הקטע, מידע אשר לא תוכל להשיגו בדרך אחרת: 


₪ שוליים: הארת שורה מאפשרת לזהות בדיוק את שוליה הימניים וה- 
שמאליים. ללא הארה קשה בדרך כלל לזהות את השוליים השמאליים. 
₪ הכוונה: הארת שורה מוכוונת מציגה בצורה ברורה לעין את סוג 
ההכוונה ותחומיה. אפשר אז למצוא בדיוק את הרוחב שביחס אליו 
מורכזה השורה; כן אפשר להבחין בין שורה רגילה לבין שורה בעלת 

הכוונה לימין. 


אפשר להחדיר עותק של משפט למקום אחר במסמך (אם נמצא בזכרון): 


₪ האר את המשפט 

א השתמש במקשי החיצים להביא את הסמן אל התו שלפניו תרצה להחדיר 
את עותק המשפט 

₪ הקש ן8. 

הטקסט במקום שבו הוחדר עותק המשפט מסתדר מעצמו, אך שים לב אם 

נוצר רווח מיותר, ואם כן --- מחק אותו. 


עריבה 69 


מחיקת משפט 


העברת משפט 


העתקת בלוק 


0 עריכבה 


משפט מוחקים כדלחלן: 


₪ האר את המשפט 

₪ הקש עפ 

₪ אם אינך בטוח, בטל את הפעולה ע"י הקשת 56 
₪ לאישור המחיקה הקש [+]. 


הטקסט הנותר בפיסקה שבה נמחק המשפט מסתדר מעצמו, אך שים לב אם 
נוצר רווח מיותר, ואם כן -- מחק אותו. 


אפשר להעביר משפט ממקומו למקום אחר במסמך (אם נמצא בזכרון): 


₪ האר את המשפט 

₪ השתמש במקשי החיצים להביא את הסמן אל התו שלפניו תרצה להחדיר 
את המשפט 

₪ הקש 3/. 


הטקסט בשני המקומות (בפיסקה שממנה נלקח המשפט, ובמקום שאליו 
הוחדר) מסתדר מעצמו, אך שים לב אם נוצר רווח מיותר, ואם לן -- 
מחק אותו. : 


העתקת בלוק מורכבת משתי פעולות: 


₪ יצירת עותק של בלוק, הנכתב אל התקליט; 
₪ "קריאת" או שילוב העותק הנ"ל במקום הסמן. 


והרי סדר הפעולות: 


₪ האר בלוק (4ת, 56) 

₪ הקש 1ת ואשר ע"י [+]; עותק הבלוק נכתב לכונן התורן 

₪ הבא את הסמן אל השורה שמתחתיה אתה רוצה לשלב את העותק שיצרת, 
והקש (משמאל לימין): [+] 4 1ח. 


כדאי לדעת שהעותק שיצרת הוא מסמך ששמו ' --------' וסוגו 'ס'. 
מסמך זה איננו נמחק לאחר קריאתו, ולכן אתה יכול לבצע את הפעולה 
4 1 ('העתק שורות') מספר פעמים כלשהו, לא רק במסמך זה אלא גם 
במסמכים אחרים. (זוחי, אם כן, דרך להעתקת בלוקים של טקסט ממסמך 
אחד לשני). 

אתה יכול, כמובן, לשנות מיד את שמו של העותק לשם אחר כלשהו, וכך 
יישמר כבלוק קבוע, אשר יוכל להיקרא על ידי הפעולה קרא (11)/3). 
כדי לעשות זאת יש להציג את התפריט (10ע/41) ואת תוכן הכוגן 
התורן. 
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העתקת טור 


העברת בלוק 


העברת או 
הזזת טור 


וורדמיל 4.5 


העתקת טור מורכבת משתי פעולות: 


₪ יצירת עותק של טור, הנכתב אל התקליט; 
₪ "קריאת" העותק הנ"ל וכתיבתו במקום בו נמצא הסמן. 


והרי סדר הפעולות: 


₪ האר טור (2ע ו-24 או 6ע) 

₪ הקש 1ע ואשר ע"י [+]; עותק הטור נכתב לכונן התורן 

₪ הבא את הטמן אל הנקודה שבה אתה רוצה לכתוב את עותק הטור, 
והקש (משמאל לימין): [+] ₪2 1ע. 


עותק הטור נכתב על גבי הטקסט, לשמאלו של הסמן ומתחתיו. אם נשמע 
ציפצוף ופעולת הכתיבה אינה מתבצעת, דע כי אין די שורות ו/או 
טורים מתחת ומשמאל לטמן על מנת לקבל את העותק. 

כדאי לדעת שהעותק שיצרת הוא מסמך ששמו '!!!!!!!1' וסוגר 'ס'. 
מסמך זה איננו נמחק לאחר קריאתו, ולכן אתה יכול לבצע את הפעולה 
2 91 ('העתק טורי) כל מספר פעמים שהוא. (גם במסמך אחר). 


העברת טקסט משמעה הוצאתו ממקומו הנוכחי וכתיבתו במקום אחר. בלוק 

מעבירים כך: 

₪ האר בלוק 

₪ הקש [+] 3ת. הבלוק נעלם מהמסך, אך נשאר שמור בזכרון. כדי שלא 
תשכח זאת מופיעה האות 1א מהבהבת בשורת הדו-שיח 

א הבא את הסמן אל השורה שמתחתיה אתה רוצה לשלב את הבלוק, וחקש 
[+] 3 


חשוב לדעת כי כל זמן שה-1( מהבהבת (ז"א כל זמן שפעולת ההעברה לא 
הסתיימה) אי אפשר לבצע פעולות 'שמירה' או 'שמירה ויציאה'. זאת 
מפני שאין להשאיר קטע "יתום" מבלי שיודעים לאן לשייך אותו. 


העברת טור מבוצעת בדרך כלל על טורים בטבלה, ולעתים גם על מילה 
(או "מחרוזת תוים" כלשהי) בתוך שורה. 


₪ האר טור 

₪ הקש 73 

א הזו את הסמן ימינה או שמאלה, למקום שאליו אתה רוצה להזיז את 
הטור המואר, והקש [+] 

הערות: 

₪ אם הסמן נמצא לימינו של הטור המואר בעת הקשת ה+], אז הקצה 
הימני של הטור המואר יבוא אל הסמן. 

₪ אם הסמן נמצא לשמאלו של הטור המואר, אז הקצה השמאלי של הטור 
יופיע ליד הסמן. 

₪ אי אפשר להעביר טור המכיל "נקודות זעירות" או "סוף פיסקה". 


עריבה 71 


תכוונת בלוק 


הכוונת טור 


סידור בלוק 
לפי שני 
שוליים חדשיס 


סידור בלוק 
לפי שוליים 
שמאליים חדשים 


2 עריבת 


אפשר לבצע הכוונה (מפט1 ,₪046)) של בלוק שלם בבת אחת: 
₪ האר בלוק 
₪ הקש 877. 


₪ מירכוז: הקש 1 ומיד כל הבלוק ממורכז, כל שורה במסגרת השוליים 


שלה. 

₪ הכוונה לימין: הקש + וכל הבלוק מוכוון מיד לימין. 

₪ הכוונה לשמאל: הקש + וכל הבלוק מוכוון מיד לשמאל. 

₪ ביטול הכוונה: ‏ בלוק שהוכוון אפשר לחזור ולהופכו לבלוק רגיל 
(מאוזן, 1050866) ע'"י הקשת דע 


הכוונת טורים הינה פעולה שימושית ביותר בעריכת טבלאות להדפסה, 
ובמיוחד להכנת כותרות לטורי הטבלה. 
אפשר להכוון טור לשלושה כוונים: שמאלה, ימינה ולמרכז. 


₪ האר טור. הקפד שלא יכיל "נקודות זעירות" או סימני סוף פיסקה. 
₪ הקש 7ת, ואח"כ 1 (מירכוז) או * (ימינה) או + (שמאלה). 


בהכוונת הטור ישנה חשיבות רכה לנתון "תו מילוי" שבמסך נתוני 
העימוד: הכוונת הטקסט נעשית יחסית לתוי המילוי. 

לדוגמה, נניח שבעת הקשת הטבלה תו המילוי היה 148 (כלומר המרחקים 
שבין טורי הטבלה התמלאו בתוי 148). וכעת כשהטבלה כבר קיימת, אתה 
רוצה למרכז את אחד הטורים; עליך לוודא שבמסך נתוני העימוד "תו 
המילוי" הינו 148', כי אחרת המירכוז לא ייצא לפועל. 


כדי לסדר מחדש את הבלוק לפי שני שוליים חדשים, יש לבצע הארת 

טור: 

₪ הבא את הסמן לשורה העליונה של הכלוק, אל המקום שבו תרצה את 
השוליים הימניים החדשים 

₪ הקש 2* עד שהסמן יגיע אל המקום שבו תרצה את השוליים השמאליים 
החדשים (אך לא פחות מ-7 מקומות אחרי השוליים הימניים) 

₪ השלם את ההארה (אם צריך) ע"י הקשת 4ע או 6ע, עד לעומק הבלוק 
כולו. 

₪ הקש [+] 85. 

סידור כזה איננו שומר על המכנה הקודם של השוליים הימניים בבלוק 

המקורי. אם אתה צריך לשנות את שני השוליים, אך גם לשמור על 

המבנה המקורי --- סדר את הבלוק רק לפי שוליים שמאליים חדשים (רי 

להלן) ואח"כ הזז את הבלוק אל המקום הרצוי של השוליים הימניים. 


אפשר לסדר מחדש את הבלוק לפי שוליים שמאליים אחרים, תוך כדי 
שמירה על השוליים הימניים הקיימים. סידור בשיטה זו משמר את מכנה 
השוליים הימניים גם כאשר לקטעים שונים של הבלוק שוליים ימניים 
שונים. ו 
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הזזת בלוק 
ימינה ושמאלת 


הערות וכותרות 
בשוליים 


מחיקת בלוק 


מחיקת טור 


וורדמיל 4.5 


₪ האר את הבלוק 

₪ הקש 5ע 

₪ הקש > או + להזזת הסמן אל המקום בו תרצה את השוליים השמאליים 
החדשים \ 

₪ הקש [+]. 


הזזה (5:8) של בלוק, ימינה או שמאלה, אפשוית אם רוחב הבלוק 
קטן יותר מרוחב הטור של המסמך. על כן ניתן יהיה להזיז בלוק אם 
לפני כן הוא נעשה צר יותר ע"י סידור מחדש בשוליים חדשים. למשל, 
בלוק שסודר מחדש לפי שוליים שמאליים צרים יותר (ר' לעיל) יוכל 
להיות מוזז שמאלה וימינה. הזזת בלוק נעשית כדלהלן: 


₪ האר את הבלוק 

₪ הקש 9ע 

₪ בעזרת החצים + + הזז את הסמן אל מקום השוליים הימניים החדשים 
של השורה העליונה בבלוק המואר. 

₪ הקש [+]. אם מה שביקשת אינו אפשרי יישמע ציפצוף. 


כאשר ישנם שוליים מימין לפיסקה, בין אם הפיסקה הוקשה מלכתחילה 
עם שוליים, או שהשוליים נוצרו ע"י פעולות סידור והזזה, אפשר 
לכתוב הערות או כותרות בשוליים (מסמך זה מהווה דוגמה לכך). רצוי 
לכתוב את ההערות רק לאחר סיום עריכת קטע הטקסט עצמו, כדי שלא 
לערבב את ההערות עם הטקסט. כתיבת ההערה נעשית פשוט ע"י הבאת 
הסמן למקום המתאים בשוליים, וכתיבה. השטח שבין ההערה לבין קטע 
הטקסט שלשמאלה, מתמלא אוטומטית בתוי 105. ההערות והכותרות 
יכולות להיות בסוג וגודל אות שונים מזה של הקטע עצמו. (גם זה 
נראה כאן). 


האר את הבלוק 

הקש 6ע 

אם אינך בטוח, בטל את הפעולה ע"י הקשת ₪80 
לאישור המחיקה הקש [+]. 


האר את הטור 
הקש ₪ 
אם אינך בטוח, בטל את הפעולה ע"י הקשת ₪96 


₪ לאישור המחיקה הקש [+]. 


הטורים הנמצאים לשמאלו של הטור הנמחק יתקרבו ימינה וימלאו את 
הרווח, כך שבעצם לא יישאר כל רווח. אם תרצה ליצור כאן רווח 
כלשהו, עשה זאת ע"י פעולת 'החדרת טור'. 


עריבה 73 


החדרת טור 


קיוקוו והדגשת 
של תחום שלטם 
בבת אחת 


שינוי רוחב 
מטמך שלםס 


4 עריבת 


מטרת פעולה זו להחדיר טור של תו אחיד. אין צורך להאיר טור רחב 
יותר מתו אחד. אם הטור המואר מכיל "נקודות זעירות", הפעולה אינה 
מתבצעת. החדרת טור מרחיקה את השוליים השמאליים מהימניים לפי 
רוחב הטור שהוחדר. 


₪ האר טור (מספיק טור ברוחב של תו אחד) 

₪ הקש פמ[ 

א כל הקשת [+] תחדיר טור של תו המילוי 

₪ אם תרצה להחדיר תו אחר, הקש על מקש התו וכשתראה אותו מופיע 
בשורת הדו-שיח הקש [+] להחדרת טור של התו הזה 

₪ הקש ₪6 ליציאה מפעולה זו בחזרה למצב עריכה כללי. 


כל תחום מואר, בין אם הוא בלוק, טור או משפט, ניתן לקוקוו בבת 
אחת וכן להדגיש בכת אחת. בדומה לכך, אפשר להסיר קיוקוו או הדגשה 
בהקשת מקש יחיד. הפעולח פשוטה ביותר: 


= קיוקוו תחום: מאירים את התחום ומקישים [1]. 
א הסרת הקיוקוו מתחום: כנ"ל. 
₪ הדגשת תחום: מאירים את התחום ומקישים [7]. 
₪ הסרת ההדגשה מתחום: כנ"ל. 


כדאי לשים לב כי, בדומה להדגשה וקיווקוו הנעשים על תוים בודדים, 
הפעולות הנ"ל למעשה מחליפות את המצב הקיים: כל תו שאינו מודגש 
מקבל הדגשה, וכל תו מודגש מאבד את ההדגשה. 


קיימות פעולות דומות לקביעה והסרה של סוגי-אות על תחומים; קרא 
על כך בפרק "הדפסה". 


ניתן לשנות את רוחבו המקורי של המסמך ("רוחב הטור" שנקבע כאשר 
המסמך נוצר). השיטה להגדלת רוחב המסמך שונה במקצת מהקטנת הרוחב, 
ושתי הפעולות מתוארות בסעיפים הכאים. לביצוע הפעולות הנ"ל נחוצה 
פעולת העריכה: 'סידור מסמך לפי שוליים שמאליים חדשים'. 


לסידור המסמך לפי שוליים שמאליים חדשים, החל מהשורה שבה נמצא 
הסמן ועד סוף המסמך, בצע את הפעולות דלהלן: 


₪ וודא שמצב לוח המקשים הוא עקת 


הצב את הסמן על השורה הראשונה, בשוליים השמאליים החדשים 
הקש פע 


. 
. 
= יש לך אפשרות נוספת להזיז את הסמן למקום הנכון 

= הקש [+] לתחילת ביצוע הפעולה. 
₪ אפשר להפסיק את פעולת הסידור בכל רגע על ידי הקשת 6ם. 
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הצרת מסמך כדי להקטין את רוחבו של מסמך בצע את שתי הפעולות כדלהלן: 


= סדר את כל המסמך לפי שוליים שמאליים חדשים (ר' בסעיף הקודם) 
בהתאם לרוחב החדש שבחרת, וצא מהמסמך בהקשת 810. 

₪ הצג את תוכן הכונן, היכנס לנתוני העימוד של המסמך, ושנה את 
הנתון "רוחב הטור" למספר הרצוי. סיים בהקשת 210. 


הרחבת מטמך כדי להגדיל את רוחבו של המסמך בצע את שתי הפעולות כדלהלן: 


₪ הצג את תוכן הכונן, היכנס לנתוני העימוד של המסמך, ושנה את 
הנתון "רוחב הטור" לפי הרוחב החדש הרצוי. הקש [5] לכניסה 
לעריכת המסמך. 

₪ סדר מחדש את כל המסמך, לפי הרוחב החדש, עפ"י המוסבר בסעיף 
"שינוי רוחב מסמך שלם" דלעיל, וצא מהמסמך ע"י ₪10. 

הערה: לאחר הרחכה או הצרה של מסמך, יש לבצע פעולת 'עריכת סרגלי 

(4/81) כדי לתקן את המיקום של השוליים השמאליים. 


חיפוש והחלפה "מחרוזת תוים" הוא מונח המתאר תו, מילה, משפט, או כל אוסף של 
תוים רצופים, בין אם רצף התוים נמצא בשלמותו בשורה אחת, ובין אם 
הוא משתרע על פני יותר משורה אחת. 
בוורדמיל, אורכה של מחרוזת תוים לחיפוש הוא.עד 30 תוים, ואילו 
אורכה של מחרוזת חוים להחלפה הינו עד 40 תוים. כל התוים במחרוזת 
תוים של וורדמיל צריכים להיות בשפה אחת (רק עבוית או רק אנגלית 
או רק "מתימטיקה"). 
במחרוזת לחיפוש אין חשיבות ל-0455 של האותיות הלטיניות (זפקקט 
6 "שס02856/1)); אולם במחרוזת להחלפה יש צורך להשתמש באותיות 
גדולות וקטנות בדיוק לפי הענין. 
פעולת החיפוש מאפשרת לך למצוא מחרוזת תוים רצויה, בין על מנת 
להגיע למקום רצוי, ובין אם לשם החלפת המחרוזת באחרת. 


מציאת מחרוזת הצב את הסמן במקום שהחל ממנו אתה רוצה להתחיל את החיפוש. הקש 8ק 
תוים ואת מחרוזת התוים לחיפוש. אם המחרוזת צריכה להיות בשפה המישנית, 
הקש עג41)/1 ואח"כ את המחרוזת; אם זו מחרוזת תוים מתימטיים, הקש 
01/1 לפני הקשת המחרוזת. 
אם נעשתה כבר פעולת חיפוש לפני כן, אז ההקשה על 8ע גורמת להצגתה 
של מחרוזת החיפוש הקודמת: אם זו המחרוזת שאותה אתה רוצה לחפש 
שוב, הקש [+] בלבד. אחרת, הקש מחרוזת חדשה. 
כל עת שהחיפוש נמשך אתה יכול לראות את מספר השורה משתנה בהתאם ן 
לשורה שבה נערך כעת החיפוש; החיפוש ניתן להפסקה בכל רגע ע"י | 
הקשת ₪56. 
אם מחרוזת תוים כזו לא נמצאה בכל המסמך, הסמן חוזר לשורה שבה 
התחיל החיפוש. כאשר מחרוזת כזו נמצאת, היא "מוארת". אז אפשר 
לעשות כמה פעולות, כדלהלן: 
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ידיי יִּכ 


החלפת מחרוזת 
אחת באחרת 


החלפת מחרוזת 
מודגשת 


החלפת 
אוטומטית 


היפוך אותיות 
קטנות לגדולות 
ולהיפך 


6 עריכה 


= להקיש 6 כדי לצאת ממצב החיפוש. ְּ 
א להקיש [+] כדי למצוא את המופע הבא של אותה מחרוזת. 
= להקיש 8 כדי להיכנס למצב 'החלפהי. 


התו "סוף פיסקה" יכול להימצא במחרוזת חיפוש. הקש אותו ע"י המקש 
6 אך שים לב שאחויו חייב להיות "רווח", או שעליו להיות התו 
האחרון במחרוזת. 


לאחר מציאת מחרוזת החיפוש, הקש 98 ואת מחרוזת ההחלפה. כאשר אתה 
מקיש ₪86 בסיום הקשת מחרוזת ההחלפה, מתבצעת ההחלפה על המסך. 
כעת אתה יכול לעשות את הפעולות הבאות: 


₪ להקיש כדי לצאת ממצב החיפוש וההחלפה. 
= להקיש [+] כדי להמשיך לחפש מופע נוסף של אותה מחרוזת חיפוש. 
א להקיש 28 כדי להיכנס למצב של 'החלפה אוטומטית'. 


חתו "טוף פיסקה" יכול להיות חלק ממחווזת החלפה; הקש אותו ע"י 
המקש 6ע, אך שים לב כי אסור לו להיות התו היחיד או התו הראשון 
במחרוזת ההחלפה. 

מחרוזת ההחלפה יכולה להיות "מחרוזת ריקה", כלומר "שום דבר". כדי 
להגדיר מחרוזת החלפה ריקה עליך להקיש )₪ בלבד. החלפת מחרוזת 
חיפוש במחרוזת ריקה משמעה מחיקת המופע של המחרוזת שנמצאה. 


כאשר המחרוזת שנמצאה מודגשת בהדגשה אחידה, המחרוזת שמחליפה אותה 
מקבלת את אותה ההדגשה, גם אם אין המחרוזות בעלות אורך שווה. אם 
ההדגשה איננה אחידה, המחרוזת המחליפה לא תקבל את ההדגשה. בדיקת 
אחידות ההדגשה נעשית לכל סוג הדגשה בנפרד. לדוגמה: אם המחרוזת 
מקווקוות באופן אחיד, אבל רק חלק מהתוים בה "מעובים" (8018), אז 
המחרוזת המחליפה תהיה מקווקוות לגמרי, אך אף תו בה לא יהיה 
"מעובה". 


אם תקיש 58 לאחר ההחלפה, תופיע ההודעה: החלף אוטומטית [+] [-]. 
אם תקיש [+] התוכנית תיכנס למצב של חיפוש רצוף של מחרוזת החיפוש 
והחלפתה האוטומטית במחרוזת ההחלפה. פעולות ההחלפה נראות על 
המסך, ואתה יכול להפסיק את כל הפעולה, מתי שתרצה, על ידי הקשה 
על [-] או ₪86. 


לעתים מקישים מבלי להסתכל על המסך ומבלי לשים לב למצבו של המקש 
0% 63805. לכן מתעורר לפעמים הצורך להפוך אותיות קטנות (ו6שס! 
6) לגדולות (658 אמעקט) ולהיפך. עושים זאת ע"י הקשה על 
7 הסמן מתקדם לפי כוון שפת לוח המקשים (שמאלה אם שג, 
ימינה אם 5א). אין השפעה על כל תו שאיננו אות לטינית. 


011! 5 


-- = 


מיקוף כשרוחב הטור הוא צר, רצוי מאד למקף. במקרה כזה המיקוף מונע את 

( ו התופעה של רווחים גדולים מדי בין המילים בשורות מאוזנות. 
הצב את הסמן בשורה שבה אתה רוצה להתחיל את המיקוף, והקש 85/ו41. 
מופיעה הודעה מיקוף ומספר בין 3 ל-8. מספר זה מציין כמה מקו- 
מות ריקים, לפחות, צריכים להיות בסוף שורה, כדי שהתוכנית תנסה 
לבצע מיקוף. ברור מכאן שככל שהמספר הנ"ל גדול יותר, יהיו פחות 
נסיונות מיקוף. אם אתה רוצה לשנות את המספר, הקש מספר אחר 
(כאמור, סיפרה בין 3 ל-8). 
דוגמה: המספר 5 מציין שייעשה נסיון למקף את המילה הראשונה כשורה 
זו, רק אם השורה הקודמת מכילה 5 מקומות ריקים, לפחות. שים לב 
ש-5 מקומות ריקים מאפשרים, לכל היותר, מקום ל-3 אותיות; כי מקום 
אחד נחוץ עבור הרווח שבין המילה האחוונה לבין חלק המילה שעולה 
מן השורה הבאה, ומקום נוסף נחוץ עבור המקף. 


פעולת המיקוף כשתקיש [+] תתחיל פעולת המיקוף. הסמן מתקדם משורה לשורה. כאשר 
הוא מגיע לשורה שיש בה 5 מקומות פנויים או יותר (בהתאם לדוגמה 
מהסעיף הקודם), התוכנית מסמנת את המילה הראשונה בשורה הבאה. 


הסימון הוא הארה של חלק המילה שיכול לעלות אל השורה הקודמת, 
ביחד עם רווח ומקף. 


כעת יש להקיש על אחד המקשים הבאים: 


[+] כדי למקף, ולהמשיך את התהחליך. 

+ להקטנת החלק הממוקף העולה לשורה הקודמת (ואח"כ הקש [+]). 

1 אם אינך מעונין למקף מילה זו, אך הינך מענין להמשיך את 
תהליך המיקוף. 

6 אם אינך מעונין למקף, ואינך מעונין להמשיך. 


כאשר מילה מכילה מקף טבעי (כגון "תל-אביב") אפשר למקף על המקף 


הטבעי עצמו. החלק הראשון ("תל-") עולה לשורה הקודמת, כמובן ללא 
תוספת של מקף מלאכותי. 


בכל רגע אפשר לעצור את פעולת המיקוף. לא צריך לחכות עד שהתוכנית 
תגיע אל מילה המועמדת למיקוף, אלא אפשר להקיש 8:6 בכל עת. 


ביטול מיקוף שים לב שהמקפים הנוצרים ע"י פעולת המיקוף נראים (על המסך בלבד) 
שונים ממקפים טבעיים. על מנת לחזור ולחבר מילה שמוקפה, יש 


להעמיד את הסמן על המקף ולהקיש ‏ 26. המקף נעלם ושני חלקי המילה 
מתחברים למילה אחת, היורדת לשורה הבאה. 


גם פעולות עריכה אחרות עשויות לגרום להיעלמות מקפים כאלה, למשל 
אם תחדיר מילה נוספת לשורה, אז המילה הממוקפת תרד לשורה הבאה, 
ושם תתחבר עם חלקה השני למילה אחת. 


גם מילים בעלות מקפים "טבעיים" ("תל-אביב") מתחכרות מחדש בגלל 
שינויי עריכה, ללא רווח מיותר בין שני החלקים. 


וורדמיל 4.5 עריבה 77 


בי 3|.|.₪---=-=תההה 


עימוד: חלוקת המסמך איננו מתחלק לעמודים מעצמו תוך כדי ההקשה. אמנם אין חובה 

המסמך לעמודים "לעמד" את המסמך, אך בדרך כלל רצוי לעשות זאת כדי לראות על המסך 
את החלוקה לעמודים, ולקבוע חלוקה שונה מזו אם החלוקה שנוצרה 
איננה מוצאת חן בעיניך. ככלל אפשר לומר שאם המסמך נועד להיות 
מודפס, יש לעמד אותו. 


הקש 41/87 ותופיע הודעה: עימוד: מעמוד- אס. לאחר הקשת משהו 
נוסף (ר' להלן) יופיע החלק השני של ההודעה: עד עמוד- עָעע. 


בפעם הראשונה אין, למעשה, משמעות למספרים (טטו, עְעָ) שבהודעה 
הנ"ל, כי אם המסמך לא עבר מעולם פעולת עימוד הוא מכיל עמוד אחד 
(ארוך) בלבד; כמובן שמסמך כזה יש לעמד בפעם הראשונה מתחילתו ועד 
סופו. אחרי כן הוא כבר יהיה מחולק לכמה עמודים, ובעימוד שייעשה 
לאחר עריכה נוספת, כבר תהיה משמעות למספרים שבהודעה. 

והרי פירוט אפשרויות התשוכה לשאלות "מעמוד" ו-"עד עמוד": 


מעמוד: 
תפ לקבל את המספר המופיע, שהוא מספרו של העמוד הנמצא בראש 
הזכרון 
6 להתחיל את העימוד בראש המסמך 
* להתחיל את העימוד בעמוד הנוכחי (שבו נמצא הסמן) 


מספור להקיש מספר (ו-6)ח₪), כלומר להתחיל את העימוד בעמוד בעל 
מספר כזה. 


עד עמוד: 

ש6וח לקבל את המספר המופיע; המספר המופיע תלוי ב-"מעמוד": אם 
"מעמוד" נמוך מהעמוד הנוכחי, אז יופיע מס' העמוד הנוכחי; 
אחרת, יופיע מסי העמוד הנמצא בסוף הזכרון. 


₪ לסים את העימוד בסוף המסמך 


מספר להקיש מספר (ו-זשותם), כלומר לסיים את העימוד בעמוד בעל 


מספר כזה. 
שורות תיחום השורה האחרונה בכל עמוד יכולה להיות מוצגת בתוספת הדגשה, כדי 
(130885 86ַ8/) שאפשר יהיה לראות בקלות את החלוקה לעמודים (זאת נוסף למספר 


העמוד המופיע בשורת המידע). 


8 עריכה 5 [111גס/קי 


ה 


סוג ההדגשה ניתן לבחירה ע"י הפרמטר 2408-8854%. הדגשה זו עשויה 
להיות הארה, קיווקוו וכד' (או קומכינציה שלהם); וכן צבע כלשהו 
במסכים צבעוניים. במסכים רגילים (לא צבעוניים) ערכי הפרמטר הם: 


ללא הדגשה 
קיוקוו (0םג6611מט) 
היבהוב (םגנםפ) 
עיבוי (500) 
הארה (ספזסטם1) 


00 = ₪ =₪ 5 


אפשר לתת כל ערך בין 0 ל-15, וכך לקבל צירוף של הדגשות אחדות; 
לדוגמה: 2408-8854%=7: השורה האחרונה בכל עמוד תיראה מקווקוות, 
מהבהבת ומעובה (כי 1?=1+2+4). 

במסכים צבעוניים, אותם מספרים (0-15) קובעים צבעים. יש לבחור את 
הצבע בהתחשב בצבען של שורות רגילות, ובצבע הרקע. רשימת הצבעים 
נמצאת בפרק "פרמטרים". 


ביטול העימוד אם, מסיבה כלשהי, רצונך לבטל את חלוקת המסמך לעמודים, תוכל 
לעשות זאת כך: 


₪ הקש 4%/27. מופיעה ההודעה: מעמוד- 
₪ הקש |26. מופיעה ההודעה: מחק [+] [-] 
= אשר ע"י הקשת [+]. 


איך להשפיע אם אינך שבע רצון מתוצאת העימוד (החלוקה) אתה יכול להשפיע עליה 
על העימוד בשני אופנים: 


(א) ע"י שינוי נתוני עימוד. 
(ב) ע"י הוספת תוי בקרת עימוד (ר' להלן). 


זכור כי שינוי נתוני העימוד או הוספת תוי בקרה אינן פעולות אשר 
מעמדות מחדש את המסמך מעצמן, ואתה תצטרך לבצע את העימוד מחדש. 
כמו כן זכור כי על מנת לשנות נתוני עימוד אין צורך לצאת מהמסמך: 
הקש 011/97 להצגת מסך נתוני העימוד של המסמך שאותו אתה עורך. 


הגישה לעמודים לאחר שהמסמך כבר מחולק לעמודים, אפשר לבצע פעולות גישה לעמודים 
כדלהלן: 


התקדם לעמוד הבא: מסקק 

חזור לעמוד הקודם: 608 

לך לעמוד מס' א: | *טותש א [41//]5. 

הערה: אם הקשת 7800 איננה מציגה את העמוד הקודם, הרי זה מפני 


שהוא כבר איננו נמצא כזכרון, ואי אפשר להגיע אליו כך. יש להגיע 
אליו ע"י הפעולה השלישית ("לך לעמוד מס' א"). 
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תוי בקרת 
העימוד 


0 עריכה 


בעזרת תוי בקרת עימוד אפשר להכריח את התוכנית להתחיל עמוד במקום 
מסויים, אפשר לשלוט על ההריווח שבין השורות, אפשר למנוע מקטע 
מלהתחלק בין שני עמודים, ועוד. 

כל תו בקרה נמצא בשורה נפרדת. שורה זו עצמח איננה נדפסת, וגם 
איננה נספרת כחלק משורות העמוד. (לדוגמה, כאשר השורה הראשונה 
בעמוד היא שורת תו-בקרה, מספרה בתוך העמוד הוא אפס). 

כדי להכניס למסמך תו-בקרה, העמד את הסמן על השורה שמתחתיה ייכנס 
תו-הבקרה, והקש 41//2. מופיעה הודעה: 


צא ז1>+- 5 0-65 5 8 6 2ק 71 קל :[0ץשה60 סהויק 


וכן נפתחת שורה מיוחדת עבור תו הבקרה, ובה מופיע תו מיוחד, 
הדומה לרשת. כאן עליך להקיש אחד התוים המופיעים בהודעה הנ"ל, או 
להקיש ₪6 אם אתה מתחרט ואינך רוצה להקיש תו-בקרה. 


הסבר מפורט על כל אחד מתוי הבקרה ותפקידו מובא בפרק "הדפסה". 
ן ן ן 
כאן יינתן תיאור מקוצר בלבד: 


בקרת ההתחלקות לעמודים: 


כאן מתחיל עמוד חדש 

פע כאן מתחיל עמוד חדש אי-זוגי 

9 כאן מתחיל עמוד חדש זוגי 

כאן מתחיל טור חדש (כאשר ההדפסה היא רב טורית) 
כאן מתחיל בלוק שמור (לא יתחלק בין שני עמודים) 
כאן מסתיים בלוק כנ"ל 

כאן מתחיל בלוק שלא יודפס 

כאן מסתיים בלוק כנ"ל. 


םש ₪ 2 4 


בקרת ריווח השורות: 


אין רווח (שורה נידפסת על שורה) 

חצי רווח 

רווח רגיל 

רווח וחצי 

רווח כפול 

שני רווחים וחצי 

רווח משולש 

חזרה לריווח הסטנדרטי (לפי הנתון במסך נתוני העימוד). 


₪ ₪ ₪ = ₪2 0-5 


5 !]וח סע 
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בקרת ריווח בין המילים: 


א גורם צימצום: 200%-70%: כיווץ/הרחבת רוחב הטור, ע"י 
הקטנת/הגדלת הרווחים שבין המילים 

ה חזרה לגורם הצימצום הסטנדרטי (לפי הנתון במסך נתוני 
העימוד). 


בקות מיקום ראש המדפטת: 


זהמם ראש המדפסת עולה (או הנייר יורד) ממם יחידות בנות 
"1/12 או "1/16. (מחצית ערכו של נתון-העימוד "צפיפות 
שורות אנכית"). 

!תחת ראש המדפסת יורד (או הנייר עולה) מפם יחידות כנ"ל. 

66 ראש המדפסת זז שמאלה ₪6 מקומות. (כגודל "הצפיפות 
האופקית"). 

+ ראש המדפסת זז ימינה 66 מקומות כנ"ל. 


עריכה 81 


מתו לקטיקון 


מבנה הלקסיקון 


כללים לבניית 
לקסיקון 


2 לקסיקון 


לקסיקון 


"לקסיקון" בוורדמיל הוא קובץ (מסמך) שעשוי להכיל "יצורים" שונים 
ומשונים. לקסיקון יכול להכיל כל מיני מילים ארוכות וקשות לאיות, 
מונחים מקצועיים שונים בשטח העבודה שלך, ביטויים שונים החוזרים 
על עצמם לעתים קרובות, תכניות מקובלות, ועוד. אתה יכול לכנות 
לעצמך לקסיקון אחד, או מספר לקסיקונים לצרכים שונים, ולהיעזר 
בהם בעת הכתיבה. לכל יחידה בלקסיקון יש לתת זיהוי בן שני תוים, 
שבו משתמשים בעת הכתיבה כדי לשלוף את היחידה מהלקסיקון לתוך 
המסמך הנערך. הלקסיקון הוא מסמך מסוג ‏ "' או ס' וצריך להימצא 
בכונן התורן או בכונן הספריה. 


בעת עריכת מסמך עברי יש להשתמש בלקסיקון עברי (כלומר, לקסיקון 
ששמו עברי; הוא עשוי להכיל ביטויים בשפה האנגלית), ובעת עריכת 
מסמך אנגלי - בלקסיקון אנגלי. 

לקסיקון הינו מסמך וורדמיל רגיל, שלאחר סיום הכנתו אפשר לסגור 
אותו ע"י שינוי הסוג שלו ל-6'. כל יחידה (ביטוי וכדי) בלקסיקון 
מזוהה ע"י תו מיוחד ושני תוי זיהוי. דוגמח: 


%פמעבד התמלילים וורדמיל 4.5 


בדוגמה הנ"ל % הוא התו המיוחד, ושני תוי הזיהוי "מ5" מזהים את 
הביטוי "מעבד התמלילים וורדמיל 4.5". 


רצוי שכל יחידה תתחיל בשורה חדשה, אך אין זה הכרחי. קל ונוח 
יותר לערוך את הלקסיקון אם כל יחידה מתחילה בשורה חדשה. 


התו המיוחד (% בדוגמה הנ"ל) חייב להיות אחיד בכל הלקסיקון (אך 
עשוי להשתנות מלקסיקון אחד למשנהו). התו המיוחד חייב להיות התו 


הראשון במסמך הלקסיקון. התו המיוחד מסמן את תחילתו של ביטוי 


חדש: אם התו המיוחד חסר, התוכנית לא תדע היכן הביטוי מתחיל, 
וכאשר תבקש לשלוף אותו - לא יימצא. 


₪ פתח מסמך וורדמיל חדש. התחל כל יחידה בשורה חדשה, כאשר אתה 
מקיש קודם כל את התו המיוחד (התו 5 בדוגמה הנ"ל), אחריו את 
שני תוי הזיהוי, ואחריהם אתה מקיש את הביטוי. 

₪ אינך חייב להתחיל כל יחידה בשורה חדשה. אתה יכול להקיש את 
היחידה השניה באותה שורה בה הסתיימה היחידה הראשונה. 

₪ הביטוי יכול להכיל טקסט בשפה המשנית, וכל טקסט יכול להיות 
מודגש בכל ההדגשות המקוכלות בוורדמיל. (כולל סוגי-אות שונים). 

₪ אם הביטוי משתרע על פני יותר משורה אחת, יש ליצור, באופן 
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טעינת הלקסיקון 


וורדמיל 4.5 


מלאכותי, רווח בין המילה האחוונה בשורה האחת לבין המילה הרא- 
שונה בשורה הבאה: הקש רווח אחרי המילה האחחרונה, ואחריו סוף- 
פיסקה. 


₪ אפשר לחלק את היחידה לשורות או לפיסקאות (הכוונה כאן לחלוקה 


שתישמר בעת השליפה). מכיוון שהתו סוף-פיסקה משמש לצורכי עריכת 
הלקסיקון עצמו, יש להשתמש בתו אחר לציון סוף-פיסקה ביחידה 
הנשלפת. משתמשים בתו "<". לדוגמה: 
%מאמדינת ישראל<משרד האוצר<. שליפת מונח זה תביא למטמך הנערך 
שתי שורות נפרדות, כדלקמן: 
מדינת ישראל 
משרד האוצר 
אם הביטוי צריך להכיל את התו "<" יש לכתוב אותו פעמיים: <<. 
₪ בזמן השימוש בלקטיקון, אחרי שוורדמיל שולף ביטוי ממנו, לוח 
המקשים חוזר אוטומטית לשפה הראשית (גם אם המונח שנשלף מסתיים 
בשפה המשנית). אבל אם אתה רוצה - תוכל לגרום ללוח המקשים להי- 
שאר בשפה המשנית: לאחר שהיקשת את התו האחרון של המונח, הקש את 
התו המיוחד (6 הנ"ל) בשפה המישנית. 
₪ לאחר סיום הקשת כל הביטויים והמונחים צא מהמסמך כרגיל (110). 
אתה רשאי לשנות את סוגו ל-'ס'. כמובן שתוכל תמיד לחזור ולהכנס 
למסמך הלקסיקון כדי להוסיך לו ביטויים, לתקן טעויות וכדומח. > 


כדי להשתמש בלקסיקון בעריכת מסמך, צריך "לטעון" אותו לזכרון 
העבודה של וורדמיל. 
טעינת הלקסיקון נעשית בעזרת הפרמטר א100א1/8. והרי האפשרויות: 


₪ סימן שאלה (?): אם ?=א100א15 אז בכל כניסה לעריכת מסמך 
תופיע השאלה "לקסיקון:" ואפשר להקיש שם של 
לקסיקון, או 8%. 

א שם של לקסיקון: | אם מילון=א100א5] אז הלקטיקון ששמו "מילון" 
ייטען בכל פעם שתתחיל עריכת מסמך. 

₪ רווח (שום דבר): אם =א15%100 אז בכלל לא ייעשה שימוש 
בלקסיקונים. 


צריך גם לדאוג להקצאת די מקום בזכרון לטעינת הלקסיקון. בתחילת 

עריכת מסמך מקצה התוכנית 1500 בתים לצורך זה, או גודל אחר, תלוי 

בפרמטר 8128.א .1₪‏ אם אינך מנצל שטח זה (דהיינו, אינך טוען 

לקסיקון), וורדמיל מנצל אותו לשימושים אחרים. אם ביקשת להקצות 

שטח בגודל מסויים, אבל הלקסיקון שלך גודלו אחר, יקרה אחד משני 

הדברים: 

₪ אם הלקסיקון שלך קטן מהשטח שביקשת להקצות, ייטען כל הלקסיקון 
ועודף השטח ינוצל מיד לשימוש אחר. 

א אם הלקסיקון גדול מהשטח המוקצב, ייטען רק חלק ממנו, אותו חלק 
שימלא את כל השטח שהוקצב; החלק שאין לו מקום לא ייטען ולא 
ייכנס לשימוש. 


לקסיקון 83 


חשימוש בלקטיקון במצב 8א1 הקש על המקש * ואחר כך את שני תוי הזיהוי. זה גורם 
בעריכת מסמך לביטוי להישלף מן הלקסיקון ולהיכנס במקום בו נמצא הסמן, בדיוק 
כאילו היקשת את הביטוי כולו בעצמך ברגע זה. 


הערות: 

₪ בלוח מקשים רגיל ה-* נמצא על אותו מקש ביחד עם 48/ת. בלוח- 
מקשים מורחב, נמצא ה-* סמוך למקש [-] בלוח-המקשים המספרי בצד 
ימין. , 

₪ מכיוון שבעריכת מסמך עברי נמצאים רוב הזמן במצב לוח-מקשים 6מ, 
רצוי שתוי הזיהוי יהיו בעברית, גם אם המונח הנשלף הוא לועזי. 
(אלא אם כן אתה יודע מראש שתימצא במצב 85 כשתרצה לשלוף את 
המונח). לדוגמה, בעת עריכת מסמך זה נשלפה לעתים קרובות המילה 
עותע. היא מזוהה בלקסיקון ע"י האותיות "קמ", מפני שהאות "ק" 
נמצאת על מקש האות ">%, והאות "מ" על מקש האות """. כלומר, 
כשעורך המסמך רצה לשלוף "זשומפ", הקיש (קרא מימין לשמאל) *6ח 
בעת שלוח המקשים הוא 6ם. 


4 לקסיקון 5 1111 0/קו 


קובץ תיאוס 
המדפסת 


שימוש בשתי 
מדפסות ויותר 


ה''מדפסתיי 
ספא 


המטמכים 
להדפסת 


וורדמיל 4.5 


הדפסה 


לכל מדפסת שוורדמיל "תומך" בה (מכיר אותה) הוכן קובץ תיאום 
המדפסת 0₪את; ר' "קוכבץ 086תע2 לתיאום המדפסת" בפרק "מונחי 
יסוד"). אם בתקליטון וורדמיל שלך לא נמצא קובץ תיאום עבור 
המדפטת שברשותך, פנה למשווק המדפסת, או למשווק התוכנה. 

עבור רוב המדפסות הוכן גם עלון מידע בן דפים אחדים, ובו הסבר 
מדוייק על אפשרויות השימוש במדפסת ע"י תוכנת וורדמיל. אם לא 
קיבלת עלון מידע למדפסת שלך, פנה נא למשווק המדפסת או למשווק 
וורדמיל. 


אם אתה משתמש בשתי מדפסות או יותר, על כל ה-20816 הדרושים לך 
להימצא במדור התוכנה של וורדמיל ‏ ("כונן 0"), ועליך להחליף 
ביניהם לפי הצורך, ע"י הפעלת פונקצית התפריט 'חילוף מדפסות'. 
כאשר אתה מחליף מדפטת שים לב לסוג החיבור שלח (2 או 5). 


בתקליטון וורדמיל נמצא 28086 מיוחד ששמו סתק.דתסקאם. אין הוא 
מיועד למדפסת ששמה "1ַ0עאם", אלא מתיחס ל-060כ וטקוטס (יחידת 
פלט) כללי, שוורדמיל מתיחס אליו כאל מדפסת פשוטה. 

אם עליך להכין עותק של מסמך וורדמיל לשימוש במערכת תוכנה אחרת, 
ועותק זה צריך להיות נראה כמוכן להדפסה (שורות מאוזנות, כותרות 
רצות, ספרור עמודים, וכד') החלף את המדפסת הפעילה ל-0₪7אם, 
ובצע הדפטה, כשסוג הפלט הוא 'מ' (פלט קובץ מערכת לתקליט). 

סוגי האות (פונטים) האפשריים ב"מדפסת" 7ת0עאם הם שניים בלבד: 
סססצומא ו-01.2600. הראשון יכתוב עברית בקובץ הפלט לפי התקן החדש 
(8 סיביות), ואנגלית מלאה (אותיות קטנות וגדולות), ואילו השני 
יכתוב ‏ את העברית לפי התקן הישן (7 סיביות), ואנגלית באותיות 
גדולות בלבד. 


עם בחירת 'הדפסה' בתפריט מוצג תוכן הכונן, ונפתח "חלון" שכותרתו 
"המסמכים להדפטה". אם עד עכשיו לא ערכת ולא הדפסת שום מסמך, 
החלון ריק. אך אם ערכת או הדפסת מסמך, שמו של האחיון מופיע 
בחלון. אפשר "לאסוף" שמות מטמכים נוספים להדפטה: בעזרת הסמן 
הצבע על המסמכים שאותם תרצה להדפיס, אחד אחרי השני. כשהסמן נמצא 
על שם המסמך, הקש 9* (אר *₪ת8/₪/0). שמות המסמכים מצטברים 
בתוך החלון; אפשר לצבור 20 שמות מסמכים. אם נעשתה טעות, אפשר 
"להקפיץ" את הסמן לתוך החלון, ע"י הקשה על טגד, על מנת למחוק את 
שמו של המסמך שנכנס לחלון בטעות: הצבע על שם המסמך והקש ושם. 
אח"כ הקש שוב 190 כדי להחזיר את הסמן לתוכן הכונן. 

למעשה אין הכרח להגיע לרשימת המסמכים להדפסה באמצעות התפריט. 
כפי שאפשר להכנס לעריכת מסמך מתוכן הכונן, ולאו דוקא מהתפריט, 


הדפסה 85 


הוראות ההדפסת 


6 הדפסה 


כך גם במקרה זה: כאשר מוצג תוכן הכונן, אפשר לגשת לאחד המסמכים 
ולהקיש 9ע. פעולה זו פותחת את החלון ומכניסה לתוכו את שמו של 
המסמך; ממצב זה אפשר להמשיך כפי שהוסבר קודם. דוגמח: 


ומסמכים להדפטה 
מודעה ר 
הסכם-ב ‏ ר 


אינדקס 
אינדקס 
הסכם-א 
הסכם-ב 
הסכם-ב 


4 ₪ 2 ₪ש 


כרטיס 
מדריך-1 
מדריך-2 
מודעה 
מודעה 


4-44 


ש 


רשימת המסמכים להדפסה יכולה לכלול מסמכים כלשהם: לא רק מסמכים 
בעלי תכונות דומות (כמו פרקים שונים של ספר אחד) אלא גם מסמכים 
אשר אין כל קשר ודמיון ביניהם. 

בכל זאת קיימות שתי מגבלות: המסמכים הנאספים להדפסה ביחד צריכים 
להימצא כולם באותו כונן, וחייבים להיות בעלי אותו הסוג, או בעלי 
סוגים דומים. אם המסמך הראשון שהוכנס למסגרת הוא מסוג "ה', אז 
גם כל השאר צריכים להיות מסוג 'ה'. בדומה לכך לגבי הסוג "מי. 
ואם הראשון הוא מסוג 'ר' או ע' או ס', אז גם כל השאר צריכים 
להיות בעלי אחד משלושה סוגים אלה. 


לאחר סיום איסוף שמות המסמכים יש להקיש 10ע, ואז מופיע חלון 

נוסף, כדלקמן: 

₪ אם סוגי המסמכים 'רי, 'סי או 'ג' - יופיע חלון הוראות הדפטה. 

₪ אם נאספו מסמכים מסוג 'ה' - יופיע חלון הוראות למדפסת. 

₪ אם נאספו מסמכים מסוג 'מ' - תתחיל ההדפסה, מבלי שמופיע חלון 
נוסף. 


חלון הוראות ההדפסה מופיע לשמאלו של חלון "המסמכים להדפסה", 
ומכיל תשע שאלות. כשהחלון מופיע, מופיעות גם תשובות לכל השאלות, 
כך שאם כל התשובות בסדר מבחינתך, תוכל להקיש מייד ₪10 על מנת 
להמשיך. אך אם יש לשנות חלק מהתשובות, עבור ע"י הקשת ז6ח₪ ושנה 
את התשובות לפי צרכיך, ואח"כ הקש 10* להמשיך. להלן דוגמה של 
חלון הוראות ההדפסה, ואח"כ הסבר לגבי כל אחת מהשאלות. 
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מסמך קלט יחיד ? (כ/ל) 
התחלה בעמוד מס' 

סיום לאחר עמוד מס' 

קבצי פלט נפרדים ? (כ/ל) 


כין 


כ 


סוג הפלט (י/ה/מ) 

הפלט לכונן 

להדפיס את כל העמודים ? (כ/ז/א) 
איכות גבוהה ? (כ/ל) 

מספר עותקים 


. ₪ || ש| ש| שן 


מסמך קלט יחיד: אם רשימת המסמכים להדפסה מכילה שני מסמכים או 
יותר, יש לציין כאן האם המסמכים הינם שונים, או שהינם חלקים 
של מסמך יחיד (כגון פרקים). ענה 'כ' אם המסמכים הם חלקים של 
אותו מסמך. במקרה כזה יש המשכיות בשימוש בכותרות הרצות (ר' 
להלן) ובסיפרור העמודים. 
אם ענית *כ', דע כי "איזור הגבול" בין המסמכים הוא באחריותך. 
אם המסמך השני (או השלישי וכו') צריך להתחיל בעמוד חדש, עליך 
להתחיל אותו בתו הבקרה ‏ (ר' להלן). אבל אם השורות הראשונות 
של המסמך צריכות לבוא כהמשך (באותו עמוד) של השורות האחרונות 
במסמך הקודם, אתה צריך לדאוג שיהיה תו בקרה 2 במקום בו צריך 
להסתיים העמוד המשותף לשני המסמכים. 


התחלה בעמוד מס': המספר שהופיע הוא מספר העמוד הראשון של 
המסמך הראשון ברשימה. על מנת להתחיל את ההדפסה בעמוד אחר 
כלשהו, הקש את מספר העמוד הרצוי. יש להדגיש ששאלה זו מתיחסת 
למסמך הראשון בלבד. 


סיום לאחר עמוד מס': אם צריך לסיים את ההדפסה לפני סיום המסמך, 
הקש את מספר העמוד האחרון להדפסה. 


קבצי פלט נפרדים: האם ליצור קובץ פלט נפרד עבור כל מסמך קלט, 
או ליצור קובץ פלט יחיד עבור כל מסמכי הקלט. יש לציין ששאלה 
זו מתיחסת רק לסוגי הפלט 'ה' ו-'מי (רי להלן). 


סוג הפלט: שלושה סוגי פלט אפשריים: 
י ישר למדפסת. אין פלט לתקליט. 
ה קובץ 'ה' נכתב לתקליט. אפשר אח"כ להדפיסו "הדפסת רקע" 
(תוך כדי עריכה). 
מ קובץ 'מ' נכתב לתקליט. אפשר אח"כ להדפיסו בשיטות שונות. 


הערך המופיע כתשובה אוטומטית לשאלה זו הוא ערך הפרמטר 61.455-ד 0 
(ג=י, 2=ה, 8=מ). 
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ההדפטה 


8 הדפסת 


הפלט לכונן: המספר שהופיע כאן הוא ערך הפרמטר מטזתס.צטס. אם 
אין ערך לפרמטר זה, מופיע כאן מספר הכונן התורן. כמובן שאפשר 
לשנות את המספר לכל מספר אחר בין 0 ל-9. 


להדפיס את כל העמודים: אם תרצה שיודפסו כל העמודים ענה 'כ'. 
אבל, אפשר גם להדפיס את העמודים הזוגיים לחוד (ענה "ז'), ואת 
האי-זוגיים לחוד (ענה 'א'). זו שיטה שימושית כאשר מדפיסים את 
שני צידי הדף, במיוחד במדפסות לייזר. 
אם רוצים להדפיס חוברת דו-צדדית אפשר, למשל, לבקש הדפסה מסוג 
יי של העמודים האי-זוגיים, על כל מספר העותקים הרצוי, ולאחר 
שהדפסה זו מסתיימת להכניס את אותם הדפים שנית למזין הנייר 
(או למגש מדפסת הלייזר), כשהם הפוכים, ולהדפיס את כל העותקים 
של העמודים הזוגיים. (זו, איננה הדרך היחידה לעשות זאת, אלא 
רק דוגמה). 


איכות גבוהה: התשובה קובעת את איכות ההדפסה במדפטות מטריצה 
(א1900א 1206). במרבית מדפטות המטריצה אפשר להדפיס מהר באיכות 
נמוכה, או לאט יותר באיכות גבוהה. 


מספר עותקים: כמה עותקים להדפיס. במדפסות לייזר יודפסו כל 
העותקים של הדף הראשון, אח"כ כל העותקים של הדף השני, וכו 
זה מביא להפעלת המדפסת במהירותה המירבית (שמונה דפים לדקה 
ברוב מדפטות הלייזר הנפוצות כיום). 
במדפסות אחרות יודפס העותק הראשון של כל המסמך, אח"כ העותק. 
השני שלו, וכו'. 27 


הערה: אם סוג הפלט הוא '' או 'ה', אפשר יהיה לתת את התשובות 
לשלוש השאלות האחרונות גם בשלב מאוחר יותר. ליתר דיוק: התשובות: 
הניתנות בשלב זה עוכרות לשלב הבא, וניתן יהיה לשנותן בשלב הבא. 


בגמר מתן התשוכות לשאלות שבחלון הוראות ההדפסה, הקש ₪10 להתחלת 
ההדפסה. בשורת הדו-שיח מופיעה הודעה "לביטול הקש [-]", כך שאפשר 
להפסיק את ההדפסה בכל עת ע"י הקשת [-] (או ₪%6). אם תעשה זאת, 
תופיע הודעה "סיום ע"י המפעיל", וההדפסה תיפסק. 

שים לב שבחלון "המסמכים להדפסה" מופיעים ומתחלפים מספרים מימין 
לשמות המסמכים שבחלון. אלה הם מספוי העמודים הנוצרים. לעתים 
מופיע חץ (>), והוא מציין שהתוכנית מתחילה לעבוד על המסמך. ברגע 
שהתוכנית יוצרת את העמוד הראשון להדפסה, החץ נעלם ובמקומו מופיע 
מספר העמוד. , 


אם סוג הפלט הוא 'מ', אז בסיום ההדפסה (כלומר בסיום כתיבת קובץ 
'מ' לתקליט) - בין אם הסיום נעשה כנ"ל ע"י המפעיל ובין אם" 
ההדפסה הגיעה לסיומה הטבעי - תופיע בשורת הדו-שיח הודעה כזו: 
"גפ להדפיס; [-] לבטל": תוכל להקיש כעת 910 כדי להדפיס את 
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הוראות למדפטת 
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הקובץ מסוג 'מ' שנוצר, או להקיש ₪8 כדי לחזור לתפריט, ואת 
ההדפסה תוכל לעשות אח"כ, ע"י שתציב את הסמן על שם המסמך מסוג 
'מ' ותקיש *6)חיז. 


אם "סוג הפלט" הוא "ה', אז בסיום ההדפסה (כלומר בסיום כתיבת 
קובץ 'ה' לתקליט) - בין אם הסיום נעשה ע"י המפעיל בהקשת ₪%6, 
ובין אם ההדפסה הגיעה לסיומה הטבעי - מופיע חלון נוסף, "חלון 
הוראות למדפסת" (ר' להלן). 


כאשר "סוג הפלט" הוא "", אז מייד לאחר מילוי חלון "הוראות 
ההדפסה" מופיע החלון הנוסף, חלון "הוראות למדפסת". 


חלון "ההוראות למדפסת" מופיע בארבעה מקרים: 


₪ כאשר אוספים לחלון "המסמכים להדפסה" מסמכים מסוג 'א' 
₪ כאשר מבקשים להדפיס קובץ יחיד מטוג 'ה' (בהקשת *שותם) 
₪ בהמשך לחלון "הוראות הדפסה" כשסוג הפלט הוא 'ה' 

₪ כאשר מדפיסים ישירות למדפסת (טוג' הפלט 'יי). 


עצירה לאחר כל עמוד ? (כ/ל) 
להדפיס את כל העמודים (כ/ז/א) 


ת4] ]| עשן 


איכות גבוהה ? (כ/ל) 
על כמה עמודים לדלג 
מספר עותקים 


₪ שן 


התשובות לשלוש שאלות בחלון זה מועברות מחלון "הוראות ההדפסה", 
אם הגענו משם: "להדפיס את כל העמודים", "איכות גבוהה", ו"מספר 
עותקים". על כן, אם התשובות שניתנו שם אינן נכונות, אפשר כעת 
לשנותן. והרי הסברים לגבי כל שאר השאלות; 


עצירה לאחר כל עמוד: ענה 'לי אם המדפסת מצויידת במתקן להזנה 
אוטומטית של הנייר, כגון 160068 820668 8ט2), :8₪0:ך, או מגש 
במדפטת לייזר. ענה 'כ' אם אתה רוצה שהמדפסת תעצור לאחר גמר 
הדפסת כל דף, כדי שתוכל להכניס למדפסת את הדף הבא. 


להדפיס את כל העמודים: קרא בסעיף "הוראות ההדפסה" לעיל. 
1 
איכות גבוהה: קרא בסעיף "הוראות ההדפסה" לעיל. 


על כמה עמודים לדלג: אפשר לדלג על מספר עמודים ראשונים, לפני 
תחילת ההדפסה. כדאי להשתמש בזה כשצריך לחזור ולהדפיס דף 
שהתקמט או התלכלך. 

מספר עותקים: קרא בסעיף "הוראות ההדפסה" לעיל. 
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דור ורוו ורויה 


כוון המדפסת 
לפני התדפסת 


הדפסה ברקע 
(0מט0י080%) 


פיקוח על 
ההדפסה 


0 הדפסת 


בגמר מתן התשובות לשאלות שבחלון "ההוראות למדפסת", הקש 810. 
תופיע הודעה: "רוחב הדף הוא > קביעת שוליים". 

חלקה הראשון של ההודעה הוא אינפורמאטיבי. החלק השני מזכיר לך כי 
אתה יכול להשתמש כעת בארבעת מקשי החיצים על מנת לכוון את הנייר 
(או את ראש ההדפסה) כוון סופי ואחרון לפני תחילה ההדפסה. 


+ קידום הנייר 

1 החזרת הנייר אחורנית 

+ הזות ראש ההדפסה שמאלה 
+ הזזת ראש ההדפסה ימינה 


לאחר כוון כנ"ל (אם בכלל), הקש ששומש. 


הערות: 

₪ יש מדפסות שאינן מאפשרות החזרת הנייר אחרונית (1 לא פועל) 

₪ כל הכוונים פועלים במדפסות לייזר, על אף שהתגובה אינה נראית. 
₪ ברוב מדפסות המטריצה אין תגובה למקשים > *, אך הכוון נעשה. 


הדפסת קבצים מסוג 'ה' נעשית "במקביל" או "ברקע" (6תטסש)סהת 
+ועע). כלומר, לאחר שההדפסה החלה, אתה חופשי לעשות פעולות 
אחרות (מלבד הדפסה של מסמך אחר). לכן אפשר גם להתחיל הדפסת רקע 
מתוך עריכת מסמך: הצג את התפריט (41)/810) ואת תוכן הכונן שבו 
נמצא קובץ 'ה' הרצוי, והקש מם. אפשר אפילו לאסוף כמה קבצי 
'ה' להדפסה ביחד (ר' "המסמכים להדפסה" לעיל), להתחיל את ההדפסה 
ולחזור לעריכת המסמך. 

כל עוד הדפסת הרקע לא הסתיימה, אי אפשר לצאת מוורדמיל ל-058כ, 
כלומר הקשת 10 בתפריט הראשי לא תגרום ליציאה ל-205. יש להדגיש 
כי הדפסת הרקע עשויה להסתיים עוד לפני שהמדפסת "משתתקת" לגמרי, 
הודות לזכרון פנימי של המדפסת עצמה, כך שהמדפסת ממשיכה להדפיס 
גם אחרי שוורדמיל סיים את משלוח הקובץ אל הזכרון הפנימי שלה. 
מבחינת וורדמיל, הדפסת הרקע הסתיימה ברגע שנמחקים שני תוי "הוד- 
עות המדפסת", הנמצאים בצד ימין של שורת הדו-שיח (ר' להלן). 


על הדפסת קובץ 'מ' אין אפשרות לפקח בתוכנית וורדמיל עצמה. אם 
ההדפסה נעשית בעזרת -00|6ק58 (ר' להלן), ייתכן שאפשר לפקח עליה 
באמצעות תוכנית זו. אם לא, יש לחכות עד שכל הקובץ נשלח למדפסת, 
ורק אז וורדמיל "משתחרר" לעבודה אחרת. 

אפשר לפקח על הדפסה ישירה, ועל הדפסת רקע. כאשר תוכנית ההדפסה 
פועלת "ברקע", מובן שבאותו זמן כל המסך עומד לרשותן של תוכניות 
אחרות (תוכן תקליט, עריכה). כדי שתוכנית ההדפסה תוכל לדווח 
למפעיל ולקבל ממנו הוראות, הוקצבו לה מקומות בשורת הדו-שיח, בהם 
היא יכולה להציג שני תוים המהווים את הודעותיה למפעיל, מבלי 
שתפריע לתוכניות אחרות. אלה הם שני התוים שבימין שורת הדו שיח. 
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הודעות תוכנית 
ההדפטת 


הפסקה זמנית 
וביטול הדפסה 
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עם תחילת ההדפסה מופיע שם מספר העותקים להדפסה, ומספר זה הולך 
ויורד ככל שההדפסה מתקדמת. 

במדפסות מניפה, עוד לפני תחילת ההדפסה מופיעים שני תוים מהבהבים 
כגון ע1, וזאת כדי שתוודא כי המניפה עבור סוג האות ע1 אמנם 


- מותקנת כעת במדפסת. 


אם אתה רוצה להפטיק זמנית את ההדפסה, הקש 841///485. אז יופיעו 
שם שני סימני קריאה (!!) מהבהבים. 

כאשר מוצגת הודעה המבקשת ממך לעשות משהו מוגדר (החלפת דף נייר, 
החלפת מניפת הדפסה) עליך לבצע את המבוקש, ואז להקיש 2186 (עם 
גפ כמובן). אותו דבר עליך לעשות אם ברצונך להמשיך הדפסה 
שהפסקת זמנית כנ"ל. 

כאשר מופיעה הודעה המדווחת על תקלה, עליך לתקן את התקלה (אם היא 
ניתנת לתיקון מיידי) ואז להקיש 56וז2. 

רשימת הודעות תוכנית ההדפטה מובאת בסעיף הבא. 


להלן הודעות תוכנית ההדפסה בהדפסה ישירה ובהדפסת רקע. (בצד שמאל 
ההודעות המתאימות בעת הדפסת מסמך אנגלי): 


מת נשארו םת עותקים להדפסה הת 
<> (ריק) ההדפסה הסתיימה 
% ההדפסה הופסקה זמנית 0 


עא החלף מניפה, למניפת סוג-אות עא אצ 
א החלף מניפה, למניפת סוג-אות אע ₪ 
דף נגמר דף; הכנס דף נייר חדש 68 
אנ אין נייר; הכנס דף נייר 20 
סד סרט הדיו נגמר; החלף אותו 0 
מנ תקלה במזין הנייר בב 
חק תקלה בתקשורת שבין המדפסת למחשב | ע0 
נת נתק: המדפסת מנותקת מהמחשב פץ 
חמ תקלת חומרה כללית הו 
דז בדוק החזרת הדף לתחילתו 1 


ההודעה האחרונה מתיחסת למצב שבו המדפסת החזירה בעצמה את הדף 
לתחילתו אחרי הדפסה חלקית (לאחר הדפסת טור אחד, או לאחר הדפסת 
כל הדף במניפה אחת). עליך לאשר לתוכנית להמשיך בהדפסה, אם הדף 
הוחזר נכון, ע"י הקשת 486זק. 


הדפסה ישירה והדפסת רקע ניתנות להפסקה זמנית, ע"י 41//0456. 
אחרי כן אפשר להמשיך את ההדפסה שהופסקה, או לבטל אותה לגמרי: 
כששני סימני קריאה מהבהבים (!!) הקשת 0866 ממשיכה את ההדפסה, 
והקשה על 41/2185 מבטלת את ההדפסה באופן סופי. 
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ויוי ייוו ורוו 


תדפסת קבצים 
מסוג 'מי 


השימוש ב-)חווע 
₪00 


דוגמאות 
לפרמטר 
ה 


2 הדפסהת 


קבצים מסוג 'מ' נוצרים לא רק ע"י תוכנית ההדפסה, אלא יכולים גם 
להיווצר ע"י העתקה (ר' "הסבת מסמך וורדמיל למבנה 4861" בפרק 
"פעולות העתקה"). אין הבדל בין האופן בו מדפיסים קבצי "מ' 
שנוצרו בשתי השיטות אך, כמובן, יש הבדל גדול בתוצאות: קובץ מסוג 
'מ' שנוצר ע"י תוכנית ההדפסה נותן בדיוק אותן תוצאות הדפסה כמו 
קובץ מסוג 'ה' שהודפס ע"י תוכנית הדפסת הרקע. 


אם לא משתמשים בתוכנית :0!0סק5 מיוחדת (ר' להלן) אז הדפסת קבצי 
'מ' הינה למעשה העתקה פשוטה של הקובץ אל המדפסת. כפי שכבר נאמר 
לעיל, אפשר להדפיס קובץ 'מ' יחיד ע"י הצבת הסמן על שמו, והקשת 
ששומם; ואפשר לאסוף לחלון "המסמכים להדפסה" מספר קבצי 'מ' כדי 
להדפיסם אחד אחר השני ללא הפסקה. בהדפסה כזו, הנעשית ע"י העתקה 
פשוטה, יש חשיבות לגודל הזכרון הפנימי במדפסת, הנקרא >אומוזת 
ששפטם. אם המדפסת בעלת זס/טם גדול, הקובץ מועתק במהירות אל 
ה-ז6ט5, ותוכנית וורדמיל "משתחררת" לעבודה אחרת. אם ה-:ס/טמ 
קטן אז כל זמן שהמדפסת מדפיסה וורדמיל אינו משתחרר. 


אם במחשב שלך נמצאת תוכנית מסוג 59001.58 זאזאק, באפשרותך להדפיס 
קבצי 'מ' ביעילות רבה, באופן המתואר להלן. 

את תוכנית ה-ז00!0ק5 יש לטעון לזכרון המחשב לפני טעינת וורדמיל, 
והיא תוכנית הנשארת טעונה כזכרון (ת6960). העקרון לפיו פועלת 
תוכנית כזו הוא כדלקמן: התוכנית הקוראת (במקרה זה וורדמיל) 
מעבירה ל-ז0080ק5 את שם הקובץ (או הקבצים) שהיא מבקשת להדפיס. 
ה-זס|00ק5 מקבל את הקובץ, ומשחרר מייד את התוכנית שקראה לו, 
אשר יכולה כעת לעסוק בעניינים אחרים. בו בזמן ה-:000ק5 פועל 
ברקע, ומדפיס את הקובץ. אם ה-:|00ק5 צריך להודיע הודעות כלשהן 
הן תופענה על המסך; אין להבהל מכך כי שום נזק לא ייגרם למסמך 
וורדמיל הנערך באותו זמן. הערה: אם תוכנית ה-:000ק5 שלך מוכנה 
לקבל ממך הוראות (כגון להפסיק הדפסה, או לתת לך אינפורמציה על 
מצב התור וכד'), עבור ל"שרות חיצוני" וכתוב שם את ההוראות. 


כדי להשתמש בתוכנית זס!ססק5 צריך להשתמש בפרמטר 52001.88. הערך 
שהפרמטר יקבל היא פקודת ה-8ַח001ק5 המלאה. להלן דוגמאות אחדות. 
בכל הדוגמאות התו '* מציין "רווח קשיח". בכל מקום שמופיע % 
הוא בא במקום שם הקובץ להדפסה בפקודת ה-88ו01סק5 הרגילה. 


₪ ]את בתור ז60006: 
% דא ?= 50001 


₪ דוגמה לשימוש בפרמטר 520018 כדי לכוון את הפלט לאו דווקא 


ל-ז500010, אלא למדפסת מסויימת: 
2] % צק0=00ם 57001 


0111 5 


תוי בקרת 
העימוד 
וההדפסת 


עמוד חדש 


טור חדש 


בלוק שמור 
(ק66א) 


וורדמיל 4.5 


₪ אנתץ דמא בתור ש\ססע5: אם המחשב שלך קשור ברשת תקשורת 
מקומית, ואתה רוצה להדפיס במדפסת המשרתת את הרשת, כתוב: 


אדץ | % זא1חק דםא=ת: |5200 


בסוף הפרק "עריכה" נזכרו תוי בקרת העימוד. שם נקראו תוי הבקרה 
בשם תוי "בקרת העימוד", כי העימוד היא פעולת עריכה, ואילו בפרק 
זה הם נקראים בשם תוי "בקרת העימוד וההדפסה". 

כזכור, כדי להכניס למסמך תו בקרה יש להקיש 41//2; מופיעה הודעה: 


צא זו>-+ \ 0-65 5 8 26 1 ק :ן[0חסהס6 סתוחק 
ויש להקיש אחד התוים המופיעים בהודעה ומוסברים בסעיפים הבאים. 


תו הבקרה ‏ (וכן 1? ו-22) מכריח את התוכנית לסיים כאן את העמוד 
הקודם ולהתחיל כאן עמוד חדש. שורת תו הבקרה נחשבת כשייכת לעמוד 
החדש (שורה מספר אפס): 


כאן מתחיל עמוד חדש 
שג כאן מתחיל עמוד חדש אי-זוגי 
כאן מתחיל עמוד חדש זוגי 


תו הבקרה 6 משפיע על העימוד בתוכנית העריכה בדיוק כמו תו הבקרה 
ע: מכריח את התוכנית לסיים כאן את העמוד הקודם ולהתחיל כאן עמוד 
חדש. שורת תו הבקרה נחשבת כשייכת לעמוד החדש (שורה מספר אפס). 
ההבדל בין * לבין 6 מתבטא כאן, בתוכנית ההדפסה. תוכנית ההדפסה 
לא תתחיל כאן דף חדש, אלא טור חדש באותו דף: 


6 כאן מתחיל טור חדש (כאשר ההדפסה היא רב טורית) 
לתו הבקרה 6 תפקיד מיוחד בהדפסה על מדבקות. (ר' פרק "מיזוג"). 
ן [ 1 [ 


תוי הבקרה 8 ו-₪ שומרים על בלוק שלא יתחלק בין שני עמודים. יש 
להכניס תו בקרה 8 (חַ86) מעל הבלוק, ותו בקרה ₪ (856) מתחת 
לבלוק. 

אם תוכנית העימוד איננה מוצאת מקום בעמוד הנוכחי לכל הבלוק 
השמוו, הבלוק כולו מועבר אל העמוד הבא, כלומר העמוד הנוכתי 
מסתיים מעל לבלוק השמור. 

אפשר כך לשמור ביחד את כל השורות של טבלה, כותרת והטקסט הבא 
אחריה, או לשמור מקום (שורות ריקות) עבור תמונה שתשולב בטקסט 
במקום זה. 


8 כאן מתחיל בלוק שמור (שאסור לו להתחלק בין שני עמודים) 
₪ כאן מסתיים בלוק שמור 
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ריווח השורות 


מספר השורות 
הנדפסות באינצ 


4 הדפסה 


ריווח השורות בהדפסה נקבע לפי שני נתוני עימוד: "צפיפות שורות 
אנכית" ו"ריווח השורות". את הנתון האחוון תוכל לשנות במסמך עצמו 
כרצונך, בעזרת תוי בקרת ריווח השורות, כדלהלן: 


אין רווח בין השורות (שורה נידפסת על שורה) 

חצי רווח 

רווח רגיל 

רווח וחצי 

רווח כפול 

שני רנוחים וחצי 

רווח משולש 

חזרה לריווח הסטנדרטי (לפי הנתון במסך נתוני העימוד). 


₪ 4 ₪ 2-02 וש ₪ ₪ 


הערה: הריווח החדש מתחיל בשורה שמתחת לתו הבקרה. 


להלן טבלה המציגה את מספר השורות הנדפסות למעשה באינץ' כפונקציה 
של הנתונים "צפיפות שורות אנכית" ו"ריווח השורות". לדוגמה, אם 
הצפיפות היא 8 וריווח השורות הוא 3, יודפסו 5.33 שורות באינץ'. 
(ליתר דיוק: ב-3 אינץ' יודפסו 16 שורות). 


ריוותה ‏ השורות 


הערה: מדפסות מטריצה מסויימות אינן מתנהגות בהתאם לטבלה הנ"ל. 
אלו הן המדפסות מסוג -6)תא? 67370168 ]18% ומדפסות ה"תואמות" 
למדפסת זו. עכור מדפסות אלו יש להשתמש בטבלה הבאה: 


00111 5 


הדפסה ברוחב-אות 
משתנה או *חסי 


גורם צימצוס 


וורדמיל 4.5 


וורדמיל מסוגל להדפיס ברוחבי-אות לא קבועים, כמקובל בשטח הדפוט. 
רוחבי-אות לא קבועים נקראים גם "יחסיים", עפ"י המונח באנגלית 
"0מ801ק5 [4מסגוזסקסזע" (בקיצור 28). 

לשם כך דרושות מדפסות שיש להן סוגי-אות מתאימים: מדפסות לייזר, 
מדפסות מניפח, וכן מספר מדפסות מטריצה. הדפסה ברוחבי-אות יחסיים 
(או משתנים) משמעה שכל אות תופסת על הנייר את הרוחב האופייני לה 
(ולא רוחב קבוע לכל האותיות, כמקובל בדרך כלל במדפסות מחשב). 
לדוגמה, האות ו צרה יותר מהאות ש, ובהדפסה ברוחכים משתנים תתפוס 
ה-ו פחות מקום על הנייר מאשר ה-ש. 

אם נסתכל על סך-הכל הרוחב של כל הטקסט בשורה, אז די ברור שבשיטת 
רוחבי-אות יחסיים האותיות בשורהי תופסות בסך-הכל פחות מקום מאשר 
אותן אותיות כשרוחבי האות קבועים. 

מכאן שבשורות מאווזנות (10:0860), | תהיה לרווחים שבין המילים 
נטייה להיות גדולים מדי. וורדמיל מאפשר לך להתגבר על בעיה זו על 
ידי כך שהוא מרשה לך להקטין את רוחב השורה, ע"י נתון העימוד 
"גורם צימצום". ע"י הדפסה ברוחב-אות יחסי ובחירה מתאימה של גורם 
הצימצום תצליח לקבל הדפסה יפה בהרבה מאשר הדפסה ברוחב-אות קבוע. 


חו הבקרה 8 מאפשר לשנות בתוך המסמך את ערכו של "גורם הצימצום" 
מנתוני העימוד של המסמך. אם אינך רואה צורך לשנות את גורם הצימ- 
צום, וברצונך להשאירו כפי ערכו בנתוני העימוד, אין לך צורך כתו 
הבקרה 8. גורם הצימצום (או "אחוז הכיווץ") קובע לכמה אחוזים 
לכווץ את רוחב השורה המודפסת. כיווץ כזה אפשרי רק במדפסות שבהן 
איזון השורות נעשה ע"י רווחים זעירים (400ק00-5ו//): אלו הן כל 
מדפסות המניפה ומדפסות הלייזר, ומספר מדפסות מטריצה. 

(הערה: בעזרת "גורם הצימצום" אפשר לא רק לכווץ את השורה, אלא גם 
למתוח או להרחיב אותה. על כך בהמשך). 

מדוע צריך בכלל לצמצם את רוחב השורה? בשני מקרים, אם לא ייעשה 
צימצום, רמת ההדפסה לא תהיה מספקת: 


₪ הדפסה ברוחב אות משתנה (25): 

רוחב ההדפסה על הנייר מחושב לפי יחידת המידה "צפיפות אופקית". 
לדוגמה, נסתכל על מסמך שצפיפותו האופקית היא 12. זה אומר שקנה 
המידה שלנו הוא 12 תוים באינץ', ואם רוחב המסמך הוא 60 תוים, 
רוחב ההדפסה יהיה "5. (כי 5=60/12). כשמדפיטים טקסט תוך שימוש 
בפונט 25, רוחבה הממוצע של כל אות קטן יותר מקנה המידה הנ"ל 
(תו="1/12). סיכום רוחבי כל המילים בשורה אינו ממלא את כל 
השורה, והיתרה מתחלקת בין הרווחים שבין המילים. במקרה זה הית- 
רה גדולה, ועל כן הרווחים שבין המילים יוצאים גדולים מדי. 


התופעה מודגמת בפיסקה זו. פיסקה זו לא "כווצה": גורם 
הצימצום בה הוא 100%, בו בזמן שגורם הצימצום בפיסקה 


הקודמת לזו הוא 90%. די קל להתרשם שההרווחים שבין 
המילים בפיסקה זו מוגזמים בגודלם. 


הדפסה 95 


₪ הדפסה ברוחב אות אחיד (2160 664ות): 

ן בעיית הרווחים הגדולים מדי שבין המילים עלולה להופיע גם בהד- 
פסה בשיטת רוחב האות האחיד, אם עוברים מרוחב אות (אחיד) אחד 
לאחר. לדוגמה, נחזור למסמך הנ"ל שבו הצפיפות האופקית היא 12. 
| זה אומר, במקרה זה, שרוחבו של כל תו הוא "1/12. מה יקרה אם 
ן נעבור לסוג-אות אחר, סוג-אות שרוחב האות שלו הוא, נניח "11/16 
| בסוג האות החדש כל האותיות צרות יותר, ולכן סך כל המילים שוב 
| איננו ממלא את כל רוחב השורה, והעודף הגדול מתחלק בין הרווחים 
| שבין המילים, ומגדיל אותם יותר מדי. 


גורם הצימצום מנחה את התוכנית לכמה אחוזים לצמצם את הרוחב הכולל 

של השורה. מכיוון שהאותיות עצמן אינן מצטמצמות אך בכל זאת הרוחב 
| הכולל של השורה קטן, התוצאה היא שכל הרווחים שבין המילים נעשים 
ן קטנים יותר. \ 


8 גורם צימצום: כיווץ (או הרחבת) רוחב הטור ל-200%-70%, 
צ"י הקטנת (או הגדלת) השוליים והרווחים שבין המילים. 


א חזרה לגורם הצימצום הסטנדרטי (לפי הנתון במסך נתוני 
העימוד). 


| שינוי גורס הצימצום בתוך המסמך מאפשר להדפיס ברוחב אחיזד 
קטעי טקסט בעלי סוגי-וגודלי-אות שונים לגמוי האחד 
מהשני, כפי שניתן לראות בקטע זה עצמו: בפיסקה זו ובפיס- 
קה הבאה אחוז הצימצום הינו 100%, ואילו אחוז הצימצום 
הכללי במסמך זה הוא 90%. 


גורס הצימצום (או ההרתבה) הנכון תלוי בגורמים הבאים: 
הצפיפות האופקית של המסמך, סוג- האות של הקטע המסויים, 
והצפיפות האופקית (ח6וש) של סוג-האות של הקטע. בחירת 
אחוז צימצום נמוך מדי עלולה לגרוס לרוותים שבין המילים 
להיעלם לגמרי בשורות מסויימות. הנספח שבסוף המדריך מכיל 
נוסחאות לחישוב גווס הצמצום הנכון בכל מקוה. 


שליטה על ארבעה תוי בקרה מאפשרים לשלוט על מיקום ראש הההדפסה, וכתוצאה 
מיקום ראש מכך לקבל אפקטים מיוחדים בהדפסה. שני תוי בקרה גורמים לתנועה 
ההדפסת אנכית של ראש ההדפסה, ושניים - לתנועה אופקית. 


חשוב לזכור שלא בכל המדפסות מתאפשרת הזזת ראש ההדפסה כלפי מעלה 
(או החזרת הנייר אחורגית). כמו כן, כאשר מותקן במדפסת מזין- 
נייר-בדיד מתבטלת עפ"י רוב אפשרות החזרת הנייר אחורנית. 


6 הדפסה 5 111וח סק 


,ו ו 


וורדמיל 4.5 


הזזת ראש ההדפסה למעלה (או החזרת הנייר אחורנית), אס 
יחידות בנות ‏ "1/12 או "1/16 כל אחת. (גודל היחידה 


לדוגמה, אם הודפס קטע בן 10 שורות בריווח רגיל, אז על 
מנת לחזור אל השורה העליונה של הקטע יש לתת תו בקרה 


הזוזת ראש ההדפסה למטה (או קידום הנייר) אס יחידות 
בנות "1/12 או "1/16 כל אחת. (גודל היחידה בהתאם לנתון 


הזות ראש ההדפסה שמאלה, 6 מקומות. (כגודל רווח בהתאם 
לנתון "צפיפות אופקית". דהיינו, ‏ אם הצפיפות האופקית 


סנ 
בהתאם לנתון העימוד "צפיפות שורות אנכית"). 
1. ואילו כדי להגיע מעט מעל הקטע: ז21. 
+ 
העימוד "צפיפות שורות אנכית"). 
600% 
היא 12, אז כל יחידה היא "1/12). 
000 


הזזת ראש ההדפסה ימינה, 66 מקומות. (כגודל רווח בהתאם 
לנתון "צפיפות אופקית". דהיינו, אם הצפיפות האופקית 
היא 10, אז כל יחידה היא "1/10). 


כדוגמה לשימוש בתוי הבקרה הנ"ל, הרי ידיעה עיתונאית, מודפסת 
בשני טורים מאוזנים, ועם כותרת משותפת: 


הדוור אינו מצלצל פעמיים 


יש מי שמוכן לעשות הכל כדי | סטיוארט בנט, שגר, לדבריו, 


לגור בלב יער. בונים ביקתה בין 
העצים, ואת תיכת הדואר, פת 
האשפה והגז משאירים ליד הגדר, 
על שפת הכביש. בארה"ב לבד יש 
יותר משמונה-עשר מליון בתים 
כאלה. מי שגר שם, נאלץ לפעמים 
לצאת מהבית ביום גשום עם חלוק 
וערדליים, לדשדש באחו, רק כדי 
לגלות שהדואר עדיין לא הגיע. 


המצאה חדשה, הנקראת |גזא 
|ו63, תוציא את כל אלה מהבוץ, 
מדווח השבועון "ניוזוויק" בגל- 
יונו האחרון. ה-681 1ג] הומ- 
צא על ידי איש העסקים האמריקאי 


"במעלה הר ובמורד עמק", והתנסה 
בעצמו | בכמה כיתותי וגליים 
מייאשים אל התיבה. בנט פיתח 
מתקן מיוחד, המדווח לך מתי יש 
דואר בתיבה. המתקן שולח שדר 
אלחוטי מהתיבה לרסיבר הביתי 
ברגע שהדוור זורק את המכתבים 
לתיבה. המשדר קולט את ההפרעה 
בתיכה, והרסיבר בבית פותח במנ- 
גינה עליזה (משהו בנוסת "הדואר 
בא היום"). המוסיקה אמנם נפסקת 
כעבור עשר שניות, אך מחיר המכ- 
שיר הוא 99.95 דולאר בלבד. 


("כל העיר" 6/11/87) 


הדוגמה הנ"ל הודפסה באופן הבא: תחילה הודפסה שורת הכותרת, שהיא 
שורה ממורכזת על פני כל הרוחב, כרגיל. אח"כ הופיעו 16 השורות של 
הטור הימני, ולאחריהן תו הכקרה 481: עליה של 48 יחידות, כי 
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בלוק שאינו 
מודפס 


שם המטמך 
ותאריך 
ההדפטה 


כותרות עמודים 


8 הדפסה 


ריווח השורות במסמך זה הוא 3, ולכן 1686=48. כלומר, ראש ההדפסה 
הוחזר לשורה העליונה. כעת יש להזיזו שמאלה, למקום בו יתחיל הטור 
השמאלי, ולכן בא אח"כ תו הבקרה +32. ז"א ראש ההדפסה הוסט שמאלה 
2 תוים. אח"כ הופיעו כל השורות של הטור השמאלי, ואחריהן תו 
הבקרה 471, כדי להגיע שוב כמעט עד למעלה, ותו הבקרה +2, כדי 
להזיז את הראש מעט ימינה; ואח"כ בא הקו: טור של התו '|' בגובה 
של 16 שורות. אחרי כן תו הבקרה 11 (כי ירדנו מעט יותר מדי), ותו 
הבקרה +30, כדי להשלים את החזרת הראש לשוליים הימניים. 


בעזרת שני תוי הבקרה צ ו-א אפשר לתחום בלוק שלא יודפס. בין שני 
תוי הבקרה הנ"ל אפשר לכתוב כל מספר שורות שהוא, אשר לא יודפסו 
אלא ישמשו כהערות לכותב בלבד, או הערות שהכותב רוצה להעביר למי 
שיערוך את המסמך. 


א כאן מתחיל בלוק שלא יודפס 
צ כאן מסתיים בלוק כנ"ל. 


₪ בכל מקום במסמך שבו כתוב 5501555 יופיע במסמך המודפס תאריך 
ההדפסה (או התאריך שבו המסמך הוכן להדפסה). 


₪ בכל מקום במסמך שבו כתוב 5200%4/6% יופיע במסמך המודפס שם 
המסמך. 


בראשו של כל עמוד מודפס, וכן בתחתיתו, עשויות להופיע כותרות. 
לכותרות שבראש העמוד קוראים באנגלית "1168665", ולכותרות שבתח- 
תית העמוד קוראים "800/698". בעמרית נכנה אותן "כותרות עליונות" 
ו"כותרות תחתונות". 

בוורדמיל אפשר להגדיר 12 כותרות עמודים, ואפשר לכנותן מחלקים 
משחנים ומתחלפים. בנוסף, אפשר לציין את מיקום מספרי העמודים 
בתוך הכותרות, ולקבוע את תכונות ההדפסה הרצויות לגביהם. שיטת 
הכותרות המשוכללת באה לענות על צרכיהם של המשתמשים בוורדמיל 
להוצאה לאור של חוברות, בעיקר במדפסות לייזר. השיטה מטפלת היטב 
בכותרות של מסמכים המודפסים דו-צדדית. (על האפשרות להדפיס לחוד 
צד אחד של הדף, ואחר כך את הצד השני ר' לעיל). כאשר מדפיסים דו- 
צדדית, קיימים המושגים של עמוד ימני ועמוד שמאלי: לאחר שהחוברת 
כבר מודפסת וכרוכה, אם תפתח אותה באיזשהו מקום באמצע, תראה 
לפניך עמוד ימני, שמספרו זוגי, ‏ ועמוד שמאלי, שמספרר אי-זוגי. 
(במסמך אנגלי להיפך): 


0111 5 


הכנת הכותרות 
בעריכה 


וורדמיל 4.5 


עמוד ימני עמוד שמאלי 


(זוגי) (אי-זוגי) 


בתרשים זה רואים את 12 המקומות האפשריים לכותרות: שלוש כותרות 
עליונות ושלוש כותרות תחתונות בעמוד הימני, ועוד שלוש עליונות 
ושלוש תחתונות בעמוד השמאלי. 


ברור שהכותרות מופיעות בהדפסה רק אם הן קיימות בתוך המסמך. את 
הכותרות עצמן (ליתר דיוק: את החלקים שמהן הן מורכבות) יש להכין 
בעריכה. בנוסף, ישנה התיחסות אליהן בנתוני העימוד. סעיף זה עוסק 
בהכנת הכותרות בתוכנית העריכה, והסעיף הבא עוסק בנתוני הכותרות 
במסך נתוני העימוד. 

חלק של כותרת הוא טקסט המיועד להיות מודפס כחלק של אחת הכותרות 
(או של יותר מאחת): הוא ימוקם באחד הצדדים של הכותרת (ימין או 
שמאל), או במרכז הכותרת, או שיהיה מפוזר על פני כל הכותרת. 

אפשר, למשל, להגדיר לחוד את החלק הימני של כותרת מסויימת ולחוד 
את החלק השמאלי שלה. ולכן, במקרה זה, החלק הימני עשוי להיות 
מוגדר פעם אחת בלכד אם הוא מכיל את שם הספר, ואילו החלק השמאלי 
יוגדר פעמים אחדות, אם הוא מכיל את שם הפרק. 

חלק של כותרת מופיע בשורה לחוד, כאשר בתחילת השורה ישנם 4 תוים 
המאפיינים את הטקסט, והשורה עצמה מסומנת (בעזרת הפעולה 0086) 
כשורה מיוחדת. והרי פירוט 4 התוים הראשונים: 


התו הראשון: באילו עמודים תופיע הכותרת ? 
כ בכל העמודים 
י בעמודים ימניים בלבד 
ש בעמודים שמאליים בלבד 


התו השני: בכותרת עליונה או תחתונה ? 


ע בכותרת עליונה 
ת בכותרת תחתונה 
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הכותרות במסך 
נתוני העימוד 


0 הדפסה 


התו השלישי: באיזו מבין שלוש הכותרות ? 
1 בראשונה (העליונה מבין השלוש) 
2 באמצעית 
3 בתחתונה מבין השלוש. 


התו הרביעי: מיקום הטקסט בתוך הכותרת: 

י צמוד לצד ימין של הכותרת 

ש צמוד לשמאל 

מ ממורכז 

א מאווזן (מפוזר באופן אחיד על פני הכותרת) 

פ בצד הפנימי (בעמוד ימני זה צד שמאל, ובעמוד שמאלי זהו צד 
ימין) 

ח בצד החיצוני (בעמוד ימני זה צד ימין, ובעמוד שמאלי זה צד 
שמאל). 


קיימת גם האפשרות למחוק חלק-כותרת שהוגדר. זה נחוץ לפעמים אם - 
החל מעמוד מסויים - רוצים של יופיע יותר חלק כותרת שהופיע עד 
עמוד זה. עושים זאת ע"י התו החמישי: אם התו החמישי הוא --, זה 
מציין את "ניקוי" חלק הכותרת שהוגדר לפני כן ע"י אותם 4 תוים 
ראשונים. בדרך כלל אין צורך לבצע מחיקה כזו, כי כאשר חלק כותרת 
צריך להתחלף (כגון, שם הפרק) מגדירים חלק- -כותרת חדש בעל אותם 4 
תוים מזהים. 


עם סיום כתיבת השורה, יש לסמן אותה כשורת כותרת; אם לא תסומן 
במיוחד כשורת כותרת, היא תודפס כשורת טקסט רגילה. יש להקיש על 
שלושה המקשים: [+] + 7ע. השורה מקכלת סימון "קיוקוו". 


דוגמה: הכותרות במסמך זה הוגדרו כדלהלן; שתי הראשונות הוגדרו 
פעם אחת, ושתי האחרונות הוגדרו מחדש בתחילת כל פרק. התו המציין 
מספר עמוד (4) מתואר בסעיף "סיפרור עמודים" להלן. 


ית4.503 [![נו6צס/צ 
שת3יוורדמיל 4.5 
יה3י< הדפסה 
שת3טהדפסה 3 


שלושה נתוני עימוד עוסקים בכותרות: "כותרות עליונות", "כותרות 
תחתונות" ו"מרווח בין כותרות לטקסט". 


כותרות עליונות: לשאלה זו, כמו גם לשאלה המתאימה על כותרות 
תחתונות, שתי תשובות אפשריות: כן ולא. השאלה כאן איננה "האם 
קיימות כותרות בתוך טקסט המסמך" אלא: האם להקצות את שלוש 
השורות עבור כותרות בראש כל עמוד, או לא. 


5 111ות 06 


סיפרור 
העמודים 


וורדמיל 4.5 


אם התשובה היא "כן" ואין כותרות עליונות במסמך, יוקצו שלוש 
השורות, אך יהיו ריקות. אם התשובה היא "לא" ויש כותרות במסמך, 
תוכנית ההדפסה תתעלם מהכותרות. 


כותרות תחתונות: כנ"ל, כאשר ההתיחסות היא לכותרות תחתונות. 


מרווח בין כותרות לטקסט: אתה יכול לתת כאן כתשובה כל מספר בין 
0 ל-9. זיא שבין הכותרות לטקסט אפשר להשאיר עד 9 שורות ריקות. 
כמובן שכאשר אין כותרות אין גם שורות מרווח. לדוגמה, אם יש 
כותרות תחתונות אך אין עליונות, יהיו שורות מרווח בין הטקסט 
לבין הכותרות התחתונות, ולא יהיו שורות מרווח מעל לטקסט. 


הערות: 

₪ מספר שורות המרווח הריקות שבין הטקסט לכותרות התחתונות, שווה 
למספר שורות המרווח שבין הכותרות העליונות לטקסט. 

₪ כותרת תחתונה תודפטס החל מהעמוד בו היא מופיעה. 

₪ כותרת עליונה תודפס החל בעמוד שאחרי העמוד שבו היא נמצאת, אלא 
אם כן היא נמצאת לפני כל שורת טקסט שהיא (ואז היא תודפס באותו 
עמוד). 

₪ ל"ספרור עמודים" עשויה להיות השפעה על הקצאת כותרות: לדוגמה, 
אין כותרות עליונות, אך יש "סיפרור עמודים" בראש העמוד (ע1 או 
ע2 או ע3). במקרה כזה יוקצו כל שלוש השורות בראש העמוד, ועוד 
שורות המרווח. ן 


בוורדמיל עומדות לרשותך שתי שיטות למיספור העמודים: שיטה פשוטה 
ושיטה משוכללת. השימוש בשיטה הפשוטה נעשה בעזרת ארבעה נתוני 
העימוד: ‏ "סיפרור עמודים", "מקום" (המיספור), "מספר עמוד ראשון" 
ו"להדפיס אותו". (פירוט מלא בפרק "מסך נתוני העימוד"). אם אתה 
רוצה להשתמש בשיטה השניה, המתוחכמת יותר, עליך להשיב 'לי לנתון 
"סיפרור עמודים". 


שיטת הסיפרור המשוכללת מבוססת על הכותרות. בעזרת חלקי-הכותרות 
המתוארים בסעיף "הכנת הכותרות בעריכה" מכניסים לכותרת את חתו א, 
המציין: "כאן להדפיס את מספר העמוד". את התו הזה אתה יכול לשים 
בכל מקום רצוי, להדגיש ולקוקוו אותו, לשים עליו ציון סוג-אות 
(ר' להלן), וכד' וע"י כך להשיג שליטה מלאה על צורת ההדפסה של 
מספרי העמודים. 


והרי שלושת הכללים לפיהם פועלת השיטה: 
₪= התו 4, בכל מקום בו הוא מופיע בכותרת, מציין את מיקומו של 


מספר העמוד. על התו הנ"ל אפשר לשים הדגשות שונות ו/או 
סוג-אות, על מנת שמספרי העמודים יודפסו באופן הרצוי. 
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קביעת 
סוגי- אות 
בעריבה 
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₪= הסימון %+ משמעו: כאן להדפיס את מספר העמוד הבא. זה שימושי 
במכתבים בהם נהוג להדפיס בסוף כל דף (מלבד האחרון) את מספרו 
של הדף הבא. 


₪ הסימון 6% קובע שינויים בסיפרור. לדוגמה, 19% אומר שמספר 
העמוד הזה יהיה 19, והמיספור ימשיך ממספר זה; כלומר מספר 
העמוד הבא יהיה 20 וכו'. זה כמובן שימושי כאשר בכל פרק רוצים 
להתחיל לספרר את העמודים מחדש. 


בכל מטמך וורדמיל אפשר להשתמש בשבעה סוגי-אות בעברית ובעוד שבעה 
סוגי-אות באנגלית. בדומה לנושא הכותרות, קביעת סוגי האות מתחלקת 
בין העריכה ובין נתוני העימוד: בעריכה מציעים (ע"י המספרים 
7) את המקומות בטקסט שבהם מתחלפים סוגי-האות. בנתוני העימוד 
מציינים את הקשר שבין המספרים הנ"ל לבין סוגי-האות האפשריים 
במדפסת. 

במסמך עברי, סוג האות ע1 הוא סוג האות הראשי של הטקסט העברי, 
וסוג האות א1 הוא סוג האות הראשי של הטקסט הלועזי שבמסמך. במסמך 
אנגלי, ‏ 141 הינו סוג האות הראשי של הטקסט האנגלי, ואילו 81 הוא 
סוג האות הראשי של הטקסט העברי. מה פירושו של סוג האות הראשי? 
אם לא תציין אחרת, המסמך כולו יודפס בסוגי האות הראשיים כנ"ל. 
ז'יא, כל הטקסט העברי בסוג האות הראשי העברי, וכל הטקסט הלועזי 
בסוג האות הראשי הלועזי. 


קיימות שתי שיטות שונות לקביעת סוגי האות בעריכה. השיטה האחת 
היא לציין רק את התוים שבהם נערך החילוף בין שני סוגי האות. 
השיטה השניה היא לסמן קטעים שלמים בסוגי האות שלהם, ולא רק את 
התו הראשון בכל קטע. מותר וכדאי להשתמש בשתי השיטות גם יחד, לפי 
נוחיות המשתמש. אם ברשותך צג צבעוני, לשיטה השניה יש יתרון על 
פני השיטה הראשונה, כי תוכל לראות את הקטעים בעלי סוגי האות 
השונים בצבעים שונים. אך בהחלט כדאי לעתים להשתמש בשיטה השניה 
גם כאשר הצג אינו צבעוני. 


₪ ציון סוג-אות על תו 
ציון התו בו מתחלף טוג האות נעשה ע"י הנחת הסמן על התו, והקשת 
%/ו41 (א הוא 1, 2, עד 7. לדוגמה: 411/4). 
זכור לחזור לסוג האות מס' 1 (סוג האות הראשי) במקום הנכון: 
הנח את הסמן על התו שבו יש לחזור לסוג האות הראשי והקש 1/ו41. 


כתיבת א/)1 על תו עברי משנה את סוג האות לסוג אות עא לגבי כל 
הטקסט העברי החל באותו מקום. 

כתיבת ע/וא על תו אנגלי משנה את סוג האות לסוג אות אע, לגבי 
כל הטקסט האנגלי, החל באותו מקום. 

כתיבת 2/ו1 על התו 'סוף פיסקה' משנה את סוג האות לסוג אות 2 
לגבי כל הטקטט (הן עברי והן אנגלי) שכא אחרי פיסקה זו. 


5 [11!גות6זס/ש 


הסרת סוג-אות 


סוגי אות 
במדפסות מניפה 


תוים מובילים 
(1.60615) 
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₪ קביעת סוג-אות לתחום 
אפשר לקבוע סוג-אות לקטע שלם באותו אופן כמו לגבי תו בודד: 
מקישים א/:41 על התו הראשון בקטע, ומאחר שהסמן מתקדם, ממשיכים 
להקיש א/41 עד שכל הקטע מסומן. זה טוב למספר לא גדול של 
תוים. כאשר הקטע גדול, או כאשר צריך לקבוע סוג-אות לטור, כדאי 
להשתמש בשיטה השניה: האר את התחום (ר' פרק "עריכה" סעיפים 
"הארת בלוק", "הארת טור", "הארת משפט") והקש א/ו1. 


כשקובעים טוג-אות לתחום מואר, כל תו "סוף פיסקה" המצוי בתחום 
אינו מקבל את טוג האות א, אלא תמיד את סוג האות 1. כאמור 
לעיל, מציאות סוג האות 1 על סוף-פיסקה מחזירה את כל הטקסט, הן 
העברי והן הלועזי, לסוג-האות הראשי של המסמך. דבר זה מאד 
שימושי, בכותרות סעיפים, למשל. 


הסרת ציון סוג-האות נעשית ע"י הקשת 41)/0. אפשר לעשות זאת על 
תוים בודדים, וכן גם על תחומים מוארים. 


במדפטות מניפה ([6סם/% עָג8כ) סוגי האות מיצגים מניפות שונות. 
לגבי השימוש במסמכים עבריים כדאי לשים לב למניפות הדו-לשוניות, 
מניפות הכוללות את כל האלף בית העברי ואת האותיות הגדולות בלבד 
של האלף בית האנגלי. עקרונית, שינוי סוג אות במסמך מחייב החלפת 
מניפה במדפסת. אבל השינוי מעברית לאנגלית לא מחייב החלפה כזו אם 
משתמשים במניפה דו-לשונית. 

אם אתה רוצה להדפיס באותו מסמך עברית וגם טקסט אנגלי באותיות 
קטנות וגדולות, | אין ברירה, כמובן, אלא להחליף מניפות. אבל 
וורדמיל מקל עליך, ויבקש אותך להחליף את המניפה רק אחת לדף. (ר' 
סעיף "הודעות תוכנית ההדפסה" לעיל). 


תו מוביל הוא תו המוביל את העין מצד אחד של הדף לצידו השני 
דוגמה לכך הן הנקודות שבתוכן העניינים. 


שני נתוני עימוד מתיחסים לנושא זה: "תו מוביל" ו"ריווח תו- 
מוביל". כדי להשתמש בעריכה בתו-מוביל יש להימצא במצב פאן, 
ולעשות כך: 


₪ הקש את החלק הימני של השורה 

₪ הקש 41//84. נכנס "חץ כפול" והתו המוביל 

= הקש את החלק השמאלי של השורה, וסיים ב-זאתם: החלק השמאלי 
נדחף מקסימוס שמאלה, והמרחב שבין שני חלקי השורה מתמלא כתוים 
מובילים. 
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הכנת נוסתאות 


הדפסת מסך 


4 הדפסה 


אפשר לקבוע את הרווח שבין כל שני תוים מובילים בהדפסה ע"י נתון 
העימוד "ריווח תו-מוביל". למשל, אם התו המוביל הוא נקודה, 
וריווח התו המוביל הוא 2, אז בהדפסה, בין כל שתי נקודות סמוכות 
יהיו שני רווחים שרוחב כ"א מהם כרוחבה של הנקודה. 

לתוים המובילים נערך יישור אנכי ע"י התוכנית. כלומר, כל תו 
מוביל מופיע בדיוק מתחת לתו מוביל בשורה שמעליו, ובדיוק מעל תו 
מוביל בשורה שמתחתיו, יהיה הריווח אשר יהיה. 


הערות: 

₪ שורה אינה חייבת להכיל טקסטים משני עברי התוים המובילים. היא 
יכולה להכיל טקסט רק מצד אחד, או בכלל לא (דהינו, השורה 
מכילה תוים מובילים בלבד). 

₪ התו המיוחד הנכנס לפני התוים המובילים (חץ כפול) איננו ניתן 
למחיקה באקראי. אם אתה רוצה למחוק אותו עליך לעשות זאת ע"י 
הקשת 56. כמו כן אפשר תמיד לקבל אותו בהקשת 41)/24. 

₪ אין טעם להדגיש את התוים המובילים, כי הם יודפטו ללא ההדגשה. 

₪ הפונקציה 41)/84 אינה פועלת בשפה המשנית. 


רצוי להכין נוסחאות בעריכה במצב עמת. לפני כן כדאי "לנקות" חלק 
מהמסך ע"י הקשת 198 במצב פא1, לאחר שינוי תו המילוי לרווח. אחרי 
קבלת המטך הנקי, עבור ללוח מקשים 48 ולמצב עמת, והקש את הנוסחה. 
אפשר להקיש קו שבר על ידי [-]/0₪1. את האותיות היווניות מקישים 
בלוח מקשים מתימטי ]א, ותוים מיוחדים נוספים אפשר לקבל ע"י 008 
עם כמה מקשים. (הקש 0/8/81 כדי לראות את כל המקשים המיוחדים). 
אינך חייב להשתמש בטטכניקות ה-6ק00יסט5 אן ה-ק08ז6קט8, כי 
אם תכניס לפני הנוסחה תו בקרת הדפסה 1 (חצי ריווח), אז כל שורה 
על המסך תייצג חצי שורה בהדפסה. 

אם המדפסת היא מדפסת מניפה, זכור לציין שינויי סוג אות (שינוי 
ממניפה אנגלית למניפה מדעית) במקומות הנחוצים, על תוים מדעיים 
ובחזרה על תוים רגילים (באנגלית). התוים המדעיים נחשביט לצורך 
זה כתוים לועזיים (לא עבריים). ז"א שאתה צריך להקצות עבורם את 
סוגי האות א2 או א3 וכד'. 

אם ברשותך הגירסה המדעית של וורדמיל 4.5, עיין גם בפרק "האופציה 
המדעית". 


אפשר להדפיס מיידית את 22 שורות הטקסט של המסמך הנראות על המסך 
ברגע זה, על ידי הפונקציה הדפסת מסך: 


₪ הקש 24686/א:5. מופיעה הודעה: 


צפיפות אופקית (10,12 וכד'), -> 


5 !תוס 


אתה מתבקש להקיש את הצפיפות האופקית של האותיות. הקש מספר 
(10, 12 וכד') או הקש רק *שופת ותקבל את הערך הסטנדרטי (תלוי 
במדפטת). 


₪ כעת מופיעה הודעה: 
צפיפות (6,8), איכות (ג,1), שוליים (++-1), -> 
כאן אתה מתבקש להקיש את צפיפות השורות האנכית (6 או 8), את 
איכות ההדפסה (גבוהה או נמוכה -- מתיחס למדפסות מטריצה), וכן 


לקבוע את השוליים (להזיז את ראש המדפסת). לאחר כל זאת (או 
מכלי שעשית דבר) הקש +ח8, והדפסת המסך תתחיל. 


פרמטרים של בסעיף זה מתוארים פרמטרים המתיחסים להדפסה ולמדפסות, שלא נזכרו 
הדפסה ושל עד כה בכל סעיף אחר. 
מדפסות 


א1 0 בסיס ראש המדפסת עבור מסמכים עבריים. בדרך כלל ערכו 
0 וזה אומר כי לפני תחילת הדפסת מסמך עברי כלשהו, ראש 
המדפסת קופץ למקום מספר 80 בסרגל המדפסת. זהו סרגל, אמיתי או 
דמיוני, שנקודת ה-0 שלו נמצאת בצד השמאלי של המדפסת, וגודל 
כל יחידה בו הוא עשירית האינץ'. 
אם אתה צריך להדפיס מסמכים רחבים מאד, עליך להגדיל את ערך 
הפרמטר בהתאם. 


אז10 1-0 בסיס ראש המדפטת עבור מסמכים לועזיים. בדרך כלל ערכו 


0, כלומר מציין את הנקודה השמאלית ביותר בסרגל המדפסת שתואר 
לעיל. 


.תק פרמטר זה מתיחס אך ורק למדפסות שמסוגלות להחזיר את 
הנייר אחורנית. וורדמיל משתמש בתכונה זו. בשני מקרים: בעימוד 
רב טורי, ובהדפסה במדפסת מניפה, כשבעמוד יש טקסטים בשתי 
מניפות (או יותר). הערכים האפשריים לפרמטר הזה הם א, צ. אם 
הנסיון מראה שאין בעיה בהחזרות הנייר, כלומר המדפסת מדייקת, 
כדאי להשאיר את ה-צ. אבל אם הנסיון מראה כי הנייר אינו 
מוחזר בצורה נכונה ומדוייקת, צריך לשנות את ה-צ ל-א, ואז 
וורדמיל יתיחס למדפסת כאל מדפסת שאיננה מסוגלת להחזיר את 
הנייר. ‏ אם מותקן במדפסת מיתקן הזנת נייר בדיד  5860(‏ 6₪ 
6 צריך בדרך כלל לרשום כאן א, כי מיתקנים כאלה עפ"י 
רוב אינם מחזירים את הנייר אחורנית. 


דאסש-דאותץ הפרמטר נחוץ למקרים ששתי מדפסות מחוברות בתקשורת 
מקבילית, או שישנם שני מכשירים המחוברים בתקשורת טורית, האחד 
מדפסת והשני מכשיר אחר (או מדפסת נוספת). במקרה כזה צריך 
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6 הדפסת 


לציין לאיזה ‏ 20% מחוכרת המדפסת של וורדמיל: 0, 1, או 2. אם 
יש שתי מדפטות, האחת מקבילית והאחרת טורית -- אין צורך לציין 
כאן שום דבר. 


אס.תזאזתע מתייחס למדפסות טוריות. ישנן מדפסות בעלות טמ 
פנימי גדול ומהירות הדפסה נמוכה. אם מהירות התקשורת גבוהה, 
נוצר מצב בו ה-:6/טפ מתמלא מייד ומתרוקן לאט, וכל עוד לא 
התרוקן אין המדפסת מודיעה למחשב שהיא מוכנה לקבל עוד נתונים. 
וורדמיל מודיע על "נתק" של המדפסת אם אין תגובה ממנה לאחר 
כ-2 דקות. אם ברשותך מדפסת מסוג כזה, אתה ודאי נתקל בתופעה 
שוורדמיל מודיע על "נתק" כאשר בעצם אין כל תקלה פיזית. שנה 
את ערך הפרמטר: א=038-תזאזחק. 
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מיזוג ותדפטת 


חלון הוראות 
המיזוג 
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מיזוג 


תוכנית המיזוג וההדפסה ()ם? 8 0₪6א) מאפשרת לשלב באופן 
אוטומטי (אך מבוקר) נתונים שונים לתוך מסמך - ולקבל סוגי פלט 
שונים. 

הנתונים נמצאים עפ"י רוב בקובץ, אך עשויים גם להיות מוקשים ע"י 
המשתמש תוך כדי פעולת המיזוג. המסמך שלתוכו הנתונים משולבים 
נקרא "מסמך שלד" או "מסמך תכנית". 

תוצאת פעולת המיזוג היא אוסף של מסמכים מושלמים, שכל אחד מחם 
נוצר ע"י שילוב קבוצת נתונים אחת לתוך המקומות המתאימים במסמך 
השלד. 

על פי רוב אין פלט המיזוג נשמר כמסמכים בתקליט, אלא מודפס בלבד; 
אבל בהחלט אפשר לשמור את המסמכים בתקליט, כך שניתן יהיה לערוך 
אותם בסיום המיזוג, או לשלוח אותם ע"ג תקליטון לאדם אחר. תוכנית 
המיזוג מטוגלת גם להדפיס רשימות תפוצה ע"ג דפי מדבקות. 


עם בחירת "מיזוג" בתפריט, מופיע "חלון הוראות המיזוג". בהפעלה 
הראשונה לא מופיעות תשובות לשאלות, אך בהפעלה חוזרת יכיל החלון 
את התשובות שניתנו בפעם הקודמת: 


מסמך שלד כתובתטפק 
קובץ נתונים ספקים 

תו מפריד 

מספר קבוצות נתונים לדילוג 


פלט להדפסה ? (כ/ל) 
קובץ פלט (שם/ריק) 
מסמכים/מדבקות בקובץ פלט 


בהמשך סעיף זה מובא הסבר קצר לגבי כל אחת מהשאלות שבחלון הנ"ל. 
הטעיפים שלאחר מכן מוקדשים להגדרות מדוייקות של המרכיבים השונים 
המשתתפים בתהליכי המיזוג. אחרי כן מתוארת פעולת המיזוג במפורט. 


מסמך שלד: כתוב כאן את שמו של מסמך השלד. במקרה של מדבקות, 
מסמך השלד מתאר את תבניתה של מדבקה אחת ויחידה, ועליו להסתיים 
בתו הבקרה 6. 

קובץ נתונים: כתוב כאן את שמו של קובץ הנתונים, או השאר ריק. 


חו מפריד: כתוב את התו המשמש כמפריד בין נתונים סמוכים בקוב 
/ 
הנתונים. אם כל נתון בשורה נפרדת, השאר ריק. 
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מטמך שלד 


קובץ נתוניט 


משתנים 


ערכים 


8 מיזוג 


מספר קבוצות נתונים לדילוג: | אם אינך רוצה להתחיל את המוג 
בתחילת קובץ הנתונים, ציין על כמה קבוצות נתונים ראשונות יש 
לדלג. \ 

פלט להדפסה: ציין אם אתה מעונין בפלט מודפס. אם לא, תהיה חייב 
למלא את הנתון הבא. 

קובץ פלט: אם אתה ווצה קובץ פלט "ממוזג", רשום כאן את שם 
הקובץ. אם אינך רוצה לקבל פלט כזה, עליך לבקש פלט להדפסה. 

מסמכים/מדבקות בקובץ פלט: 

₪ לגבי מסמכים: אם אתה מבקש ליצור קובץ (מסמך) ממוזג, ציין כאן 
כמה עותקים של מסמך השלד עליו לחכיל, לכל היותר. 

₪ לגבי מדבקות: ציין כאן את מספר המדבקות לרוחב הדף, או כפולה 
של מספר זה. 


מסמך שלד (או מסמך תבנית) הוא מכתב, חוזה, או כל מסמך אחר שאינו 
שלם: הוא מכיל משתנים אשר חייבים להיות מוחלפים על ידי ערכים 
כדי להפוך למסמך שלם. בדרך כלל מייצגים המשתנים שמות, כתובות, 
תאריכים, סכומים, וכד'. . 

מסמך שלד הוא מטמך וורדמיל בעל מבנה מיוחד, המוגדר בטעיף "מכנהו 
של מסמך תכנית" דלהלן. מסמך השלד נמצא בכונן התורן, ונוצר ע"י 
תוכנית העריכה של וורדמיל. 


קובץ נתונים הוא מסמך וורדמיל המכיל ערכים. בתהליך המיזוג הער- 
כים מחליפים את המשתנים שבמסמכי השלד. מבנה קובץ הנתונים מוגדר 
בסעיף "מבנהו של קובץ נתונים" דלחלן. 

כאשר קיים קובץ נתונים, עליו להימצא בכונן התורן או בכונן הספ- 
ריה (לפי הפרמטר מש1ז8ם-118). 

אם קובץ הנתונים נוצר ע"י תוכנה אחרת, כגון תוכנה לניהול בסיסי 
נתונים או תוכנה לניהול רשימות תפוצה, יש לקלוט אותו לוורדמיל 
עצ"י הפעולה 'יבוא' (41)/26). 

אפשר ליצור קובץ נתונים ע"י תוכנית המיזוג עצמה. (ר' להלן, סעיף 
"בניית קבצי נתונים"). 


משחנה הוא "מחרוזת תוים" במסמך תכנית, אשר בתהליך המיזוג מוחלף 
על ידי ערך כלשהו. משתנה איננו יכול להכיל רווח, והוא תחום משני 
צידיו על ידי תו תוחם. אין הגבלה על מספר התוים שמשתנה מכיל; 
המיגבלה היחידה היא שכל משתנה חייב להימצא בשורה יחידה. 


ערך הוא "מחרוזת תוים" אשר בתהליך המיזוג משמש להחלפת משתנים, 
או לבדיקת תנאים. מספר התוים המירבי ב"ערך" הוא 40. מספר התוים 
המיזערי הוא אפס ("הערך הריק", דהיינו לא-כלום). "רווחים מו- 
בילים" (רווחים שלפני התו הראשון של הערך) ו"רווחים נגררים" 
(רווחים שלאחר התו האחרון של הערך) אינם נחשבים, ולכן ערך שכולו 
רווחים, נחשב כ"ערך ריק". 
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ערכים רגילים 


ערכי תנאי 


ערכים גלובאליים 


אופרטורים 


תוחמים 


מפרידים 


רשומת נתונים 


/ וורדמיל 4.5 


ערך רגיל הוא ערך הנמצא בקובץ נתונים, או ערך הנקרא מלוח המקש- 
ים. בתהליך המיזוג ערכים רגילים מחליפים משחנים שבמסמך השלד. 


ערך תנאי הוא ערך הכתוב בחלקו הראשון של מסמך השלד (רי לחלן). 
בתהליך המיזוג מושווים ערכי תנאי עם ערכים רגילים מקובץ הנתו- 
נים, ועל פי תוצאות ההשוואה ביניהם מתבצע מיזוג של רשומת נתונים 
או שרשומת הנתונים מדולגת. ערכי תנאי שימושיים רק אם בתהחליך 
המיזוג ‏ משתתף קובץ נתונים. (זכור כי אפשרי גם מיזוג ללא קובץ 
נתונים; ר' לחלן). 


ערך גלובאלי אף הוא ערך שכתוב בחלקו הראשון של מסמך השלד. בערכ- 
ים גלובאליים אפשר להשתמש רק כאשר בתהליך המיזוג לא משתתף קובץ 
נתונים. אפשר לתת ערך גלובאלי לכל אחד מהמשתנים המופיעים בחלקו 
הראשון של מסמך השלד, ואז ערך זה יחליף תמיד את כל מופעי אותו 
משתנה בחלקו השני של מסמך השלד. 


אופרטורים קובעים את הכללים שלפיהם מושווים ערכי תנאי עם ערכים 
רגילים על מנת להחליט אם למזג רשומה או לדלג עליה. (רי גם להלן, 
בסעיף תנאים למיזוג). 


תו תוחם הוא תו המציין את תחילתו ואת סופו של משתנה. אתה בוחר 
לך תו תוחם כרצונך, מתוך רשימת 16 התוים כדלקמן. לכל מסמך שלד 
יש לבחור תו תוחם אחד ויחיד: 
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תו מפריד הוא תו המפריד בין שני ערכים שבקובץ הנתונים, כאשר 
אותם שני ערכים נמצאים בשורה אחת. תו מפריד משמש גם בתור מציין 
של ערך חסר. במקרה כזה יופיעו בשורה אחת שני מפרידים רצופים; 
שלושה מפרידים רצופים מציינים שני ערכים חסרים, וכו מי שמכין 
את קובץ הנתונים חופשי לבחור לו תו מפריד כרצונו מתוך רשימת 16 
התוים המופיעה בסעיף הקודם. 


רשומת נתונים (בקיצור רשומה. לפעמים תיקרא גם בשם קבוצת נתונים) 
היא "86" אחד של ערכים בקובץ הנגתונים. כל רשומה כזו משמשת קלט 
לפעולת מיזוג יחידה. 

כל קובץ נתונים מורכב מרשומות (אחת, או יותר). כל רשומה עשויה 
להכיל עד 127 ערכים. 

קיימות שתי שיטות לבנות רשומות נתונים: או שכל אחד מהערכים נמצא 
בשורה נפרדת, או שערכים אחדים נמצאים בשורה אחת. כששני ערכים 
נמצאים בשורה אחת, יש להפריד ביניהם על ידי תו מפריד. כשכל ערך 
נמצא בשורה נפרדת, אין צורך בתוים מפרידים. 
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מבנהו של 
מסמך תבנית 


0 מיזוג 


כאשר ברשומה מסויימת חסר ערך מסויים (דוגמה: ברשומות של כתובות 
יש רשומות שחסר בהן שם השכונה) צריך לציין זאת ע"י "ערך ריק"; 
זאת אפשר לעשות בשני אופנים: או שהערך כולו רווחים, או שבין 
הערך הקודם לערך הבא נמצא תו מפריד נוסף (ר' לעיל, "מפרידים"). 
מעשית, כאשר כל ערך נמצא בשורה נפרדת מציינים ערך ריק ע"י שורה 
שמכילה רווח אחד או כמה רווחים, וסוף פיסקה. ואילו כשהערכים 
רצופים בשורה אחת, ערך ריק מצויין ע"י תו מפריד נוסף, עם או בלי 
רווחים לפניו. לדוגמה, בקובץ כתובות האוניברסיטאות בישראל חסרים 
הנתונים "שם הרחוב" ו"מספר הבית" בכתובתה של האוניברסיטה העב- 
רית. השורות השניה והשלישית בדוגמה דלהלן שוות ערך: 


האוניברסיטה הפתוחה :קלאוזנר ₪ :ומת אביב :תל-אביב 
האוניבוסיטה העברית : :גבעת ורם :ירושלים 
האוניברסיטה העברית:::גבעת רם רדל לוו: 

כאשר השורות מכילות מספר נתונים, והרשומה איננה מסתיימת בשורה 
הראשונה, יש לסיים את השורה הראשונה כתו סוף-פיסקה, ולהמשיך את 
הנתונים הנוספים בשורה הבאה. השורה האחרונה של הרשומה צריכה 
להטתיים בתו מפריד ובסוף-פיסקה. (ר' בדוגמה דלעיל). 

כאשר כל אחד מהנתונים ברשומה נמצא לבדו בשורה, כלומר לא משתמשים 
בתו מפריד, יש לציין את סוף הרשומה ע"י שורה ריקה (אפשר גם ע"י 
שתי שורות ריקות או יותר). 

קובץ נתונים יחיד יכול "לספק" ערכים למספר כלשהו של מסמכי תבנית 
שונים. לכן הרכבו של קובץ הנתונים - מבחינת רוחב השורות, סדר 
ומספר הערכים, התחלקות הערכים בין השורות, שימוש או אי שימוש 
בתו מפריד, וכד' - הינו בלתי תלוי במסמך שלד זה או אחר. חלקו 
הראשון של מסמך השלד אומר לתוכנית המיזוג באילו מהערכים הנמצאים 
בקובץ הנתונים יש להשתמש בפעולת המיזוג הנוכחית. 


מסמך חבנית (או מסמך שלד) הינו מסמך וורדמיל הנמצא בכונן התורן 
ומורכב משני חלקים: חלק א' מכיל רשימת משתנים, וחלק ב' מכיל את 
טקסט המסמך עצמו, ובו עשויים להימצא משתנים להחלפה. 

שני החלקים מופרדים האחד מהשני על ידי תו בקרת העימוד ?. 

הערה: תו הבקרה ? במקום הזה אינו מתפקד כרגיל, אלא בא רק לציין 
את סיומו של חלק א' ותחילתו של חלק בי. חלק ב' עשוי להכיל תוי 
בקרה כלשהם, כמסמך רגיל. 


חלק אי 


₪ כל שורה בחלק א' חייכת להתחיל בטור מס' 1, והתו הראשון בכל 
שורה חייב להיות התו התוחם (ר' לעיל "תוחמים"). 

א כל שורה בחלק א' חייבת להכיל אחד ורק אחד מהפריטים הבאים: 
1. משתנה; 
2. מציין דילוג (על ערך): 2 תוים תוחמים רצופים; 
3 משתנה + אופרטור + ערך-תנאי. 
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₪ כל שורה בחלק א' מסתיימת כרגיל ב"סוף-פיסקה". 

₪ חלק א' חייב להכיל לפחות שורה אחת מסוג 1 או 3. (ז"א שאם בחלק 
א' ישנן רק שורות מסוג 2, זו שגיאה). 

₪ מספר השורות בחלק א' צריך להיות שווה למספר הערכים ברשומה של 
קובץ הנתונים, וקיימת התאמה המבוססת על הסדר; כלומר: המשתנה 
בשורה הראשונה מייצג את הערך הראשון, המשתנה בשורה השניה 
מייצג את הערך השני, וכו'. אם במסמך השלד הנוכחי לא משתמשים 
בכל הנתונים שבקובץ, אפשר (אך לא חוכבה) לדלג על ערכים כאלה 
בעזרת "מצייני דילוג" (שורות מסוג 2 כנ"ל). 


חלק בי 


= חלק ב' הוא מסמך רגיל מכל הבחינות, ועשוי להכיל (ובדרך כלל 
באמת יכיל) שמות משתנים. חלק ב' עשוי להכיל תוי בקרת עימוד, 
ותוי בקרה כאלה מתפקדים בחלק ב' בדיוק כפי שהם מתפקדים בכל 
מסמך וגיל. רק תו הבקרה ? המפריד בין חלק א' לבין חלק בי 
איננו מתפקד כתו בקרה רגיל. 

₪ שמות המשתנים בחלק ב' יהיו בדרך כלל אותם שמות משתנים הרשומים 
בחלק א', אך עשויים להימצא בחלק ב' גם משתנים אחרים. 

₪ כל משתנה בחלק בי אשר מופיע גם בחלק א', מוחלף בתהליך המיזוג 
על ידי הערך הקשור עם המשתנה שבחלק א'. 

₪ כל משתנה בחלק בי אשר איננו מופיע בחלק א', מוחלף בתהליך 
המיזוג על ידי ערך המוקש מלוח המקשים. 

= כל משתנה עשוי להופיע פעמים אחדות בחלק בי. 

בחלק א' עשויים להופיע שמות משתנים שאינם מופיעים בחלק בי. 

לזאת עשויות להיות שתי סיבות: 

₪ המשתנה משמש לבדיקת תנאי לדילוג על רשומות (רי להלן). 

₪ רשימת המשתנים בחלק אי מהווה תיאור מלא ושלם של רשומת קובץ 
נתונים על כל ערכיה, גם כאלה שאינם בשימוש במסמך זה. 


מבנהו של קובץ נתונים הוא מסמך וורדמיל הכנוי מרשומות נתונים. רשומה היא 
קוב נתוניס קבוצה של ערכים, והערכים יכולים להימצא כל אחד בשורה נפרדת, או 
אחדים בשורה אחת. כאשר שורה מכילה יותר מערך יחיד, הערכים 
מופרדים אחד מהשני על ידי תו מפריד. ערך איננו יכול להתחלק בין 
שורות, ולכן "רוחב הטור" של קובץ הנתונים חייב להיות לפחות כמו 
מספר התוים שבערך "הארוך" ביותר. להדגשות (קיוקוו, ‏ עיבוי) אין 
כל משמעות בקובץ נתונים, ולכן אינן רצויות. , 
קובץ נתונים נמצא בכונן התורן, או בכונן הספריה (עפ"י הפרמטר 
מצזתס-11). 
קובץ נתונים עשוי להיווצר ע"י תוכנה אחרת, כגון תוכנה לניהול 
בסיסי נתונים או תוכנה לניהול רשימות תפוצה. במקרה כזה צריך 
לקלוט אותו לוורדמיל ע"י פעולת העריכה 'יבוא' (41//86). 
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4 התווו- 4 


מילוי נתוני 
המיזוג 


2 מיוזוג 


אופן מילוי הנתונים בחלון הוראות המיזוג תואר כבר בקצרה בתחילת 
הפרק. בסעיף זה יורחבו ההסברים, לאור ההגדרות המפורטות בסעיפים 
הקודמים. בסיום מילוי נתוני המיזוג יש להקיש 810. 


מסמך שלד: חובה למלא נתון זה. אם תנסה להשאירו ריק ולהתקדם, 
תופיע ההודעה "שגיאה". לאחר כתיבת שם מסמך השלד והקשת יסוחש, 
וורדמיל מחפש מסמך בעל שם כזה בכונן התורן, ואם אינו נמצא 
מופיעה ההודעה "שגיאה". בשלב זה לא נערכת בדיקת תקינות מבנה 
המסמך, אלא רק בדיקת מציאותו בכונן התורן. 


קובץ נתונים: | אפשר להשאיר ריק, אם המיזוג לא ייערך בהשתתפות 
קובץ נתונים (אלא ע"י הקשת כל הנתונים מלוח המקשים). אך אם 
תכתוב שם קובץ, קובץ זה חייב להימצא בכנן התורן או בכונן 
הספריה, ואם לא יימצא תופיע כעת ההודעה "שגיאח". 


תו מפריד: כתוב את התו המשמש כמפריד בין נתונים סמוכים בקובץ 
הנתונים. אם כל נתון בשורה נפרדת, השאר ריק. כמו כן השאר ריק 
אם אין קובץ נתונים. 


מספר קבוצות נתונים לדילוג: | כתוב כאן על כמה רשומות נתונים 
ראשונות של קובץ הנתונים יש לדלג. השימוש בנתון זה מאפשר לבצע 
את המיזוג בחלקים. לדוגמה, לבצע מיזוג של 1000 הרשומות הראשו- 
נות, אח"כ לדלג על ה-1000 הראשונות ולבצע מיזוג של עוד 1000 
רשומות, וכו'. 


פלט להדפסה: ציין כאן אם תהיה מעונין בפלט מודפס או לא. אם אתה 
עונה כאן "כן", יופיע אח"כ חלון הוראות הדפסה שבו תתבקש לציין 
בדיוק את כל הפרטים לגבי הפלט המודפס (כגון סוג הפלט: "", 
יהי או 'מ' וכד'. ר' סעיף "הוראות ההדפסה" בפרק "הדפסה"). אם 
אתה עונה כאן "לא", תהיה חייב למלא את הנתון הכא, כי אחרת 
תופיע הודעת שגיאה. אם תבקש פלט להדפסה מסוג "ה' אךן "מ', 
יתקבל קוב הדפסה ששמו כשם מסמך התבנית, ויימצא בכונן התורן. 


קובץ פלט: במקום פלט מודפס, או נוסף עליו, אפשר לקבל קובץ 
(מסמך) הכולל עותק אחד או מספר עותקים של מסמך השלד, כשהם 
ממולאים בנתונים; לעתים כדאי לקבל מסמך כזה על מנת לערוך אותו 
עריכה נוספת לפני ההדפסה, או כדי להעבירו למישהו אחר. אפשריים 
יישומים נוספים. (ר' סעיף "בניית קבצי נתונים" להלן). 
הקפד לכתוב כאן שם מסמך שאינו קיים; אם תרשום בטעות את שמו של 
מסמך הקיים בכונן התורן, תופיע ההודעה "שגיאה". 
אם אינך מעונין לקבל פלט כזה, עליך לבקש פלט להדפסה. כי אם לא 
תבקש אף אחד משני סוגי הפלט תופיע אח"כ הודעת שגיאה: "חוכה 
לבקש פלט להדפסה ו/או קובץ פלטי. 
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מסמכים/מדבקות בקובץ פלט: 
נתון זה משמעותי מאוד, גם אם אין מדפיסים מדבקות ולא מבקשים 
קובץ פלט. כדי להבין את חשיבותו צריך להכיר קצת את תהליך 
המיזוג, דבר שייעשה בסעיף הבא. 


פעולת מיזוג בסיסית נעשית כדלקמן: 


1. נקראת רשומה אחת של קובץ הנתונים 
2. הנתונים משתלבים לתוך מסמך השלד - פעולה הנראית על המסך תוך 
כדי ביצועה 
3 המסמך הממוזג שנוצר נכתב לקובץ פלט זמני 
4. נקראת עוד רשומה של קובץ הפלט, וחוזרות הפעולות 2 ו-3 לעיל. 
5. כשמספר המסמכים שקובץ הפלט הזמני מכיל מגיע לערכו של הנתון 
"מסמכים/מדבקות בקובץ פלט", קובץ הפלט הזמני "נסגר", והתהליך 
נמשך כדלהלן: 
₪ אם היתה בקשה לפלט מודפס, קובץ הפלט הזמני מודפס. 
₪ אם אין בקשה ל"קובץ פלט" - קובץ הפלט הזמני נמחק, ונפתח 
קובץ פלט זמני חדש ריק. 
₪ אם יש בקשה ל"קובץ פלט" - קובץ הפלט הזמני נשמר ומקבל את 
השם שניתן לקובץ הפלט. (כמובן שאם "קובץ הנתונים" לא נגמר, 
ותהליך המיזוג נמשך, ייווצר "קובץ פלט" חדש מן הרשומות 
החדשות). 


וכעת נחזור לנתון "מסמכים/מדבקות בקובץ פלט". 


א אם מטרת המיזוג להדפיט מדבקות, נתון זה צריך להיות שווה למספר 
המדבקות לרוחב הדף, או לכפולה של מספר זה. לדוגמה, אם מספר 
המדבקות לרוחב הדף הוא 4, הנתון יכול להיות 4, 8, 12 או 16 
וכו'. 

₪ אם מטרת המיזוג ליצור קובץ ממוזג, צריך פשוט לציין כמה עותקים 
של מסמך השלד עליו להכיל. הקובץ הממוזג יכיל את העותקים 
האחרונים, כלומר: אם ישנן 100 רשומות נתונים ואתה מבקש רק 20 
"מסמכים/מדבקות בקובץ פלט", אז קובץ הפלט יכיל את 20 העותקים 
של מסמך השלד שנוצרו ע"י מיזוג 20 הרשומות האחרונות של קובץ 
הנתונים. 

₪ אם מטרת המיזוג היא הדפסת כמות גדולה של חוזרים או מכתבים, כל 
מספר אפשרי כתשובה ל-"מסמכים/מדבקות בקובץ פלט", אך כדאי לשים 
לב לשיקול הבא: מהירות תהליך "המיזוג וההדפסה" תלויה בעיקר 
בשני גורמים: המהירות הפנימית של המחשב ומהירות המדפסת. עליך 
לערוך ניסוי. התחל בערך "מסמכים/מדבקות בקובץ פלט" = 1, ושים 
לב מי מחכה למי: האם המדפסת מחכה למחשב, או שהמדפסת מדפיסה 
ללא הפסקה והמחשב מחכה לה. אם המדפסת מדפיסה ללא הפסק, אי 
אפשר להגיע ליעילות רבה יותר. אך אם המדפסת מחכה למחשב, שנה 
את המספר 1 הנ"ל למספר גכוה יותר. אמנם יעבור זמן מסויים עד 
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שהמדפסת תתחיל להדפיס, אך יש סיכוי טוב שהיא תקבל בבת אחת 
כמות גדולה של תוים להדפסה, ותהיה עסוקה בזה זמן כה רב, עד 
שהמחשב יספיק למזג ולהכין להדפסה את הקבוצה הבאה. 


בדיקת מסמך לפני שמתחילה פעולת המיזוג עצמה, התוכנית בודקת את תקינות המבנה 

התבנית של מסמך השלד. אם נמצאת טעות כלשהי מוצגת ההודעה "טעות במסמך 
השלד", בצרוף מספר בין 1 ל-6 המצביע על אופי השגיאה; במקרה כזה 
צריך להקיש 8% כדי לחזור לתפריט, להכנס למסמך השלד, לתקן את 
הטעות, ולחזור ולבצע את המזוג. והרי פירוט הטעויות האפשריות 
במסמך השלד: 


מס תיאור הטעות 


חסר תו הבקרה ‏ בין חלק א' לחלק ב'. 

חלק א' איננו (המסמך מתחיל בתו הבקרה <). 

התו הראשון בחלק א' אינו תו תוחס חוקי. 

משתנה בחלק א' איננו תחום היטב. 

משתנה מכיל רווח. 

בחלק א' אין משתנים, או יש בו יותר מ-127 משתנים. 


ב 


מיזוג עס אם במיזוג משתתף קובץ נתונים, הערכים למיזוג עשויים לבוא משני 
קובץ נתונים מקורות: 


₪ מקובץ הנתונים, כשהם מחליפים משתנים המופיעים בחלק אי 
₪ מוקשים ע"י המפעיל, כשהם מחליפים משתנים שאינם בחלק א'. 


מיזוג ללא כאשר במיזוג לא משתתף קובץ נתונים, גם אז עשויים הערכים לכוא 
קובץ נתוניס משני מקורות: 


₪ מוקשים ע"י המפעיל 


₪ ערכים גלובאליים הרשומים בחלק א' מחליפים אוטומטית את המשתנים 
המתאימים בחלק ב'. 


המיזוג בפעולה לאחר מילוי חלון ההוראות למיזוג והקשת 10, נערכת בדיקת תקינות 
הנתונים שבחלון ותקינות מסמך השלד, ואם הכל בסדר - מתחיל התהליך 
המחזורי של המיזוג: בשורה העליונה של המסך מופיעה הודעה המציינת 
את שמותיהם של מסמך השלד ושל קובץ הנתונים, ואת מספרה הסידורי 
של הרשומה המתמזגת באותה עת. אפשר להפסיק את התהליך בכל עת (ע"י 
הקשה ממושכת על ₪6) או לחכות עד שייגמרו כל הרשומות שבקובץ 
הנתונים. אם לא משתתף קובץ נתונים, מובן מאליו שיהא עליך להפסיק 
ביוזמתך את התהליך בשלב כלשהו (ר' להלן "סיום תהליך המיזוג"). 


החלפה אוטומטית: כל משתנה בחלק ב' אשר שמו נמצא גם בחלק א', 
מוחלף אוטומטית בכל אחד משני המצבים הבאים: 
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₪ אם משתתף קובץ נתונים, המשתנה בחלק א' קובע קשר עם ערך בקובץ, 
ואותו משתנה שבחלק ב' מוחלף על ידי ערך זה. 

₪ אם אין קובץ נתונים, ושם המשתנה בחלק א' מופיע ביחד עם עוך 
גלובאלי, (לדוגמה: *רחוב*=יפו), אז המשתנה בחלק ב' מוחלף ע"י 
הערך הגלובאלי. 


החלפה בערך מוקש: התוכנית מבקשת הקשת ערך להחלפה בכל אחד משני 

המצבים הבאים: 

₪ המשתנה בחלק ב' איננו נמצא ברשימת המשתנים שבחלק א'. 

₪ המשתנה בחלק ב' נמצא ברשימת המשתנים של חלק א', אבל אין קובץ 
נתונים, ואין גם ערך גלובאלי למשתנה זה. 


החלפה בערך ריק: החלפת משתנה בערך ריק אפשרית גם כשהערך הריק 
נקרא מקובץ נתונים, וגם כאשר הערך הריק מוקש ידנית (על ידי הקשת 
)מ בלבד). 


היעלמות שורות ריקות: לאחר החלפה בערך ריק, ייתכן שמכל השורה 
נשארים רווחים וסימני פיסוק בלבד. במצב כזה השורה כולה נעלמת. 
לדוגמא, בשלד של מכתב יש שלוש שורות עבור כתובת: 


רחוב-ומספר-בית6, 
אשכונהש6, 
אציר 8‏ 8מיקור8 


בכל המקרים שהמיקוד חסר, השורה האחרונה תכיל את שם העיר בלבד. 
אך אם הערך שכונה יהיה ריק, אז כל השורה האמצעית תיעלם, ותישאר- 
נה רק שתי שורות כתובת. 


מחרוזת תוים הדומה למשתנה: בחלק ב' עשויה להימצא מחרוזת תוים 
שתוכנית המיזוג חושבת אותה למשתנה: היא מתחילה ומסתיימת בתו 
התוחם, ואינה מכילה כל רווח. במקרה כזה התוכנית מאירה את המחרו- 
זת, ומבקשת החלפה. מאחר ומחרוזת זו איננה משתנה, הקש על אחד 
ממקשי החיצים (1 > =), והתוכנית תמשיך הלאה מבלי שתעשה דבר. 


תוכנית המיזוג מאפשרת לתכנן מראש דילוג על סוגים מסויימים של 
רשומות, או, ליתר דיוק, לקבוע אילו סוגים של רשומות ישתתפו 
במיזוג, וכל שאר הרשומות ידולגו. זאת עושים על ידי כתיבת תנאים 
למיזוג בחלק א' של מסמך השלד. 

אם ישנם בחלק א' של מסמך השלד תנאי מיזוג אחדים, חייבים כל 
התנאים להתמלא כדי שהרשומה תשתתף במיזוג. מספיק שתנאי אחד לא 
יתקיים על מנת שהרשומה תדולג. 

תנאי למיזוג נכתב כך: | משתנה אופרטור ערך-תנאי. 

האופרטור הנמצא בין המשתנה לבין ערך התנאי קובע כיצד להשוות 
בין הערך שיקבל המשתנה לבין ערך התנאי. 
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אופרטורים של קיימים עשרה אופרטורים: חמישה אופרטורים "מספריים", ועוד חמישה 
תנא? המיזוג אופרטורים "לא מספריים". להלן שתי טבלאות המכילות את רשימת כל 
האופרטורים: 


אופרטורים לא-מספריים 


במטמך שלד עברל במסמך שלד אנגלי 
התנאי האופרטור 0 0 
שווה - - 1 
לא שווה /= =/ 1 וס 
גדול > > זמ 
גדול או שווה - >= =< 1 חס 3108101) 
קטן > > ב 
קטן או שווה <= => 1 זס 1058 


אופרטורים מספריים 


במסמך שלד עברי במסמך שלד אנגלי 
התנאי האופרטור 0 מסו) ו 00 
שווה %= =% [ו 
לא שווה %/= =/% 1 סא 
גדול %> <% 7 
גדול או שווה - 6%= =<% זס 3708108) 
קטן % %6 158 
קטן או שווה - %<= =>% 1 וס 1.058 
פעולת = ההשוואה (בין ערך התנאי לבין הערך מהקובץ) נערכת בכוון השפה 
אופרטוריס של הערך מהקובץ: לדוגמה, אם הערך שבקובץ כתוב אנגלית אז 
לא-מספריים ההשוואה תיערך משמאל לימין, אפילו אם ערך התנאי כתוב עברית. 
כמובן שבדרך כלל יהיו הערך שבקובץ וערך התנאי כתובים באותה 
שפה. 


₪ ההשוואה נערכת על "האורך המשותף": אם אורכו של אחד הערכים הוא 
8 תוים, למשל, ושל השני 12, תיעשה ההשוואה רק על 8 התווים 
הראשונים. דוגמה: את > אמא כי מושווים שני התוים הראשונים 
בלבד. 

= רק אם תוצאת ההשוואה היא שוויון, נלקחים בחשבון אורכי הערכים: 
הארוך יותר נחשב לגדול יותר. לדוגמה: את < אתה. 
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₪ שני ערכים בעלי אורך אפס (ערכים ריקים) נחשבים שווים. 

₪ כאשר רק אחד הערכים הוא בעל אורך אפס, הוא הקטן מהשניים. 

₪ אפשר להשתמש באופרטורים "לא מספריים" כדי לערוך השוואות בין 
ערכים מספריים, אך זאת בתנאי שאופן הפעולה של האופרטורים מובן 
למשתמש. 


ההשוואה נערכת תמיד משמאל לימין. 

השוואה מתבצעת רק כאשר שני הערכים הם בעלי אותו אורך. 

שני ערכים בעלי אורך אפס (ערכים ריקים) נחשבים שווים. 

כאשר אין לשני הערכים אותו אורך, אז הארוך יותר נחשב לגדול 

יותר; לדוגמא, המספר 001 גדול מהמספר 30. 

₪ חשוב לדעת כי התוכנית עושה השוואה של התווים, ולא של הערכים 
המספריים. לכן אין משמעות אלגבראית לסימן (+ או -) או לנקודה 
עשרונית. אם ווצים להשוות ערכים המכילים תווים כאלה, צריכים 
הערכים להיות בעלי פורמאט זהה. 

₪ השימוש באופרטורים "מספריים" איננו מוגבל לערכים מספריים 

דווקא. 


כאן מתואר יישום חשוב המבוסס על טכניקת "קובץ פלט". (רי לעיל, 
סעיפים "מילוי נתוני המיזוג" ו"פעולת מיזוג בסיסית"). | היישום 
הוא יצירתו של קובץ נתונים חדש. ניתן לעשות זאת ע"י שליפת נתו- 
נים מקובץ נתונים קיים, לפי קריטריונים הנקבעים על ידך, ו/או 
ע"י הקשת נתונים מלוח המקשים. 


מסמך השלד: חלק א' של מסמך השלד מכיל רשימת משתנים מלאה, בהתאם 
למבנה קובץ הנתונים המקורי. אתה יכול לקבוע תנאים למיזוג לפי 
קריטריוני שליפת הנתונים הרצויים לך. חלק ב' של מסמך השלד 
איננו תבנית של מסמך להדפסה, אלא מכיל רק שמות משתנים וביניהם 
תוים מפרידים. שמות המשתנים מייצגים נתונים מקובץ הנתונים; אם 
אתה רוצה להוטיף נתונים שאינם בקוכץ הנתונים המקורי, כתוב גם 
שמות משתנים נוספים, ובעת המיזוג תקיש את הערכים. 
אם אתה יוצר קובץ חדש לגמרי (לא ע"י שליפה מקובץ קיים) חלק אי 
יכיל רשימת המשתנים בהתאם למבנה קובץ הנתונים החדש, וחלק ב' 
יכיל את כל שמות המשתנים ומפרידים ביניהם, לפי הסדר הרצוי של 
הנתונים בקובץ החדש. 


נתוני המיזוג: יש למלא את השמות של "מסמך השלד" הנ"ל ושל "קובץ 
הנתונים" המקורי (אם קיים); "תו מפריד" - התו המפריד (אם 
קיים) בקובץ הנתונים המקורי; "פלט להדפסה" - לא; "קובץ פלט" - 
שמו של קובץ הנתונים החדש; ו"מסמכים מדבקות בקובץ פלט" - 
המספר המקטימלי האפשרי. 
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מדבקות 


סיוס המיזוג 


8 מיווג 


כדי להדפיס על דפי מדבקות, המדפסת צריכה להיות מסוגלת להחזיר את 
הנייר אחורנית שורות אחדות, כגובה מדבקה. רוב המדפטות מסוגלות 
לעשות זאת. 


המבנה (צורת ההדפסה) של מדבקה אחת מוגדר במסמך השלד. מסמך השלד 
חייב להסתיים בתו בקרת ההדפסה 6 (טור חדש). במסך נתוני העימוד 
של מסמך השלד הזה יש לשים לב לארבעה הנתונים הבאים: 


רוחב הטור: מספר התוים לרוחב מדבקה אחת. 


גודל הדף בחצאי אינצ'ים: המרחק מראש מדבקה אחת עד לראש המדבקה 
שמתחתיה. 


מספר הטורים בעמוד: מספר המדבקות ברוחב הדף. 
המרווח בין הטורים: כמה תוים מפרידים בין שתי מדבקות שכנות. 


נתון המיזוג "מסמכים/מדבקות בקובץ פלט" צריך להיות שווה למספר 
המדבקות לרוחב הדף, או לכפולה של מספר זה. בחירה מוצלחת של 
המספר תגרום למהירות הדפסה גבוהה בעת הדפסת מספר רב של מדבקות. 
(ר' *פעולת מיזוג בסיסית" לעיל). 


שלוש דרכים אפשריות לסיום פעולת תוכנית המיזוג: 


₪ סוף קוב הנתונים: כשהתוכנית מגיעה לסופו של קובץ הנתונים, 
פעולתה מסתיימת. 


₪ סיום על ידי המפעיל: אתה יכול לגרום לתוכנית לסיים בכל עת, על 
ידי הקשה ממושכת על ₪6. אם אין קובץ נתונים, עליך להפסיק את 
פעולת המיזוג ביוזמתך: כאשר התוכנית עוצרת על משתנה ומבקשת 
שתקיש ערך, הקש ₪86. 


₪ אין מקום בתקליט: אם אין יותר מקום פנוי בתקליט שעליו נכתב 
הפלט, מטתיימת פעולת התוכנית, עם הודעה מתאימה. הפלט יכיל את 
כל החומר שנוצר עד אז. 


כשתופנית המיזוג מסיימת את פעולתה, כדאי לשים לב לשני מספרים 


המופיעים על המסך. האחד הוא מספר העמודים שמכיל קובץ הפלט, 
והשני הוא מספר הרשומה האחרונה שמוזגה. 
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שירות חיצונל 


שירותים חיצונייס 
אופיניים 


הפעלת 
שירות תיצוני 
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שירות חיצוני 


הפעולה 'שירות חיצוני' מאפשרת למשתמש בוורדמיל לקכל שירותים 
שוורדמיל עצמו אינו אמור ואינו מסוגל לספקם. האפשרות לקבל את 
השירותים מבלי לצאת את וורדמיל חשובה מפני שעל פי רוב המשתמש 
במעבד תמלילים "מבלה בחברתו" שעות ארוכות ולא דקות ספורות בלבד. 
אילו היית חייב - בכל פעם שאתה (או אדם אחר המשתמש לעתים באותו 
מחשב) רוצה לבצע פעולת 2058 כלשהי - לצאת מהמסמך, לצאת מוורדמיל, 
ולחזור ולטעון את וורדמיל ולהכנס שוב למסמך, היה נגרם לך בזבוז 
זמן רב מדי. 


הודות לשירות החיצוני אין צורך לעזוב את וורדמיל על מנת להפעיל 
שירותי ₪08 או תוכניות אחרות, ובדרך כלל אין גם צורך לצאת מן 
המסמך הנערך. אתה יכול לבצע כל תוכנית שתרצה, אם רק נשאר במחשבך 
די זכרון פנימי. 


אפשר לבצע את כל הפקודות של מערכת ההפעלה, כגון: ,609% ,פזם 
אאז6 ,007%א15כ ,ידג)ואחסע ,מכ ועוד. 

שימושית במיוחד היא הפקודה פוא המאפשרת לך להגדיר 50100076 
(מדורים) עבור כונני וורדמיל. 

לעתים חיוני ממש לעשות )המזסע לתקליטון כדי להעתיק אליו מסמך 
מתקליט קשיח, לשם גיבוי. 

אפשר להפעיל תוכניות תקשורת שונות, כגון שידור וקליטת טלקס, או 
משלוח וקבלה של דואר אלקטרוני. 

כמובן שאפשר להפעיל לא רק תוכניות ופקודות 205, אלא גם פרוצדו- 
רות (קכצי 847), שהן למעשה סדרות של תוכניות ושל פקודות. 


עם בחירת 'שירות חיצוניי מופיעה הודעה (באנגלית) 9 :561166 ועליך 
להקיש כתשובה אחת מארבע האפשרויות הבאות: 


₪ פקודת ₪205 בשורת הדו-שיח של וורדמיל 

₪ שם של פרוצדורה (קובץ 841) והפרמטרים שלה 
₪ המילה פאג/א]ן60% 

₪ ות בלבד. 


אם תקיש עשת בלבד, יופיע ערך הפרמטר 568/1061אש. 
הערה: בעת הפעלת השירות החיצוני הקובץ ג0.600ת8ותות0) חייב להימצא 
בכונן שממנו נטענה מערכת ההפעלה. במחשב בעל שני כונני תקליטונים 


זהו כונן ‏ .: אם מערכת ההפעלה נטענה מתקליטון בכונן 4, אז בעת 
הפעלת השירות החיצוני צריך להימצא בכונן 8 תקליטון ובו הקובץ 
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פקודת 205 
בשורת הדו- שיח 


פרוצדורה בשורת 
הדו-שיתח 


יציאה זמנית 
אל 205 


ו 0; יש להכניס את תקליטון 205 לכונן 4, או לדאוג שעותק 
של מ6.00מהממנמס0) יימצא בתקליטון וורדמיל. במחשב בעל תקליט קשיח 
גת6.00תהותות0) נמצא במדור הראשי (ק6600הכ <ססת), וצריכה להיות 
פקודת :247% אל ה00ת. (או שעותק נוסף של 660תהתום00 יימצא 
במדור של וורדמיל). 


כשמוצגת ההודעה 56000 עומדים לרשותך 40 תוים להקשת הפקודה. 
להלן דוגמאות אחדות לפקודות 05: 


6 \ ות 
%+* "ו 
1 
62 
:3 :3 6150600 
: 0708%+ 
:1 600658 


כאמור לעיל, אפשר לכתוב בשורת הדו-שיח שם של פרוצדורה. למשל, אם 
אתה ווצה להפעיל פרוצדורה בשם ‏ 6104סזק עליך לכתוב בשורת 
הדו-שיח: 

1 


אם לפרוצדורה יש פרמטרים, תוכל לכתוב גם אותם: 
ץצ א 0061 


אינך צריך לצאת מוורדמיל על מנת להכין פרוצדורות; נניח שאתה 
רוצה להכין פרוצדורה ששמה :61.24סזק. עשה זאת כדלהלן: 


עבור לתפריט אנגלי, לכונן 0. 

הכן מסמך בשם 61סזק, וכתוב בו את כל שורות הפרוצדורה 
שמור את המסמך וצא לתפריט האנגלי 

הצג את תוכן כונן 0 והעתק את: 8 78001 אל: 5 70001 
בשירות חיצוני בצע: 28%.* 001.05" ת6ץ 


אם תכתוב בשורת הדו-שיח את המילה 4תגוחות00, תצא זמנית ל-205. על 
מנת לחזור מ-05 לוורדמיל כתוב ‏ 1א8. שיטה זו שימושית כשצריך 
לבצע פקודות 05 אחדות, אחת אחוי השניה, וחבל לחזור לוורדמיל 
אחרי כל אחת מהן. 

כשאתה נמצא ב-05כ2, אתה רשאי לעשות כל פעולה כרצונך. במצב זה 
קיבלת בעצם עותק חדש של 205 אשר "מסתיר" את וורדמיל לגמרי: אם 
תשכח לכתוב וא לא תחזור לוורדמיל, ואם יש במחשב שלך הרבה 
זכרון פנימי אתה עלול לא לזכור כלל שוורדמיל נמצא בזכרון. 


0 שילרות תיצוני 5 !תס 


0 
5מזהיזקסזק 
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מגזקסו 6ת265106 היא תוכנית הנטענת לזכרון הפנימי של המחשב 
ונשארת טעונה בו - גם כשאיננה פועלת - כל זמן שלא הוסרה ממנו. 
עובדה זו מאפשרת להפעיל תוכנית כזו באופן מיידי בכל רגע, גם אם 
תוכנית אחרת פועלת באותו זמן. טכניקה זו חינה מנוגדת לטכניקה 
המקובלת, לפיה התוכנית נטענת לזכרון בכל פעם שמפעילים אותה, 
ונמחקת מהזכרון כשיוצאים ממנה. תוכניות מהסוג האחוון נקראות 
קיז )מ516תגיר. 


בדרך כלל, תוכנית המופעלת כשירות חיצוני נטענת אל הזכרון הפנימי 
של המחשב, אל המקום הפנוי בו הנמצא אחרי וורדמיל. כשחוזרים 
לוורדמיל התוכנית חייבת להיעלם, כי הזכרון שבו היא נמצאת יהיה 
נחוץ לשימוש ע"י וורדמיל (לטקסט או לשטחי קלט ופלט) או לטעינת 
תוכנית חיצונית אחרת. 


על כן אם אתה רוצה להפעיל, ב'ישרות חיצוני', תוכנית שתהיה מסוגלת 
להמשיך לפעול אחרי שאתה חוזר אל וורדמיל (למשל: זס!ססק5 6מוזת), 
עליך לדאוג מראש שתוכנית זו - אשר מטבע הדברים הינה תוכנית 
"6ת09166/" -- תיטען לפני וורדמיל. 

נהוג לדאוג לדבר זה על ידי הכללת פקודות מתאימות בפרוצדורה 
המתבצעת אוטומטית בתחילת העבודה. 
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קובץ הפרמטרים 
קוא 


קביעת ערכים 
לפרמטרים 


פרמטרים שאין 
להם ערכים 


2 פהרמטרים 


פרמטרים 


המסמך 44%88ת]א/ו בכונן 0 (אנגלי) הוא קובץ הפרמטרים של וורדמיל, 
ובו תוכל לקבוע ערכים לפרמטרים שונים של המערכת. אפשר לקבוע שני 
סוגי ערכים: 


₪ ערכי ברירות המחדל (6ט[ג/ ]1ג68). 
₪ ערכים לקבועי המערכת. 


את ערכי הפרמטרים מהסוג השני אפשר לקבוע אך ורק כאן, בקובץ 
הפרמטרים. זאת בניגוד לערכי ברירות המחדל, שאותם ניתן לשנות בכל 
מיני מקומות בתוכניות השונות של וורדמיל. 

"ערך ברירת מחדל" הינו ערך שמופיע באופן אוטומטי, ואם אינך שבע 
רצון ממנו אתה יכול לשנותו. היכולת לקבוע כאן את ערכי ברירות 
המחדל נותנת לך אפשרות להתאים את וורדמיל לצרכיך בדיוק מירבי. 


ההתיחסות לפרמטר נעשית באמצעות מילת מפתח (0זס/ /66) באורך של 
עד 10 תוים, המתחילה בטור 1 של השורה. לאחר מילת המפתח מופיע 
סימן השוויון (=) ואחריו הערך, וכל זאת ללא רווחים. 

מילות המפתח חייבות להיכתב באותיות גדולות (6458₪ פתקקט) ואילו 
הערכים יכולים להיכתב גם באותיות קטנות. 

מימין לערך צריך להיות התו ‏ סוף-פיסקה' או רווח. אם ישנו רווח, 
אפשר להוסיף הערה באותה שורה. אם ההערה ארוכה היא יכולה להימשך 
בשורות נוספות. דוגמח: 


68 "0079850 5 
= .| | 
ג ב א 


א היא מילת-מפתח, ב הוא ערך, ‏ ג היא הערה. 


במקרה ש-8//%/48/א/ו איננו נמצא בכונן 0, וורדמיל "מסרב" להיטען 
ומופיעה הודעה מתאימה. 

גם אם הקובץ נמצא, עדיין ייתכן שלא רשומים בו כל הפרמטרים מסיבה 
כלשהי. כל אותם פרמטרים שאינם נזכרים בקובץ, יישארו עם ערכיהם 
התחיליים ("קבועים" של תוכנית וורדמיל). 

בכל מקרה בו קובעים לפרמטר ערך שאיננו בתחום הערכים המותרים, 
הפרמטר יקבל את הערך התחילי מהתוכנית. 


5 [11ות6ץס/ץ 


שינוי ערכי 
פרמטרים 


רשימת 
הפרמטרים 


פרמטרים 
כלליים 


כונני תקליטים 


וורדמיל 4.5 


שינויים בערכי פרמטרים מותר לעשות אך ורק ע"י תוכנית העריכה של 
וורדמיל. עריכת קובץ הפרמטרים בעזרת תוכנית עריכה אחרת עלולה 
לקלקל אותו. לאחר סיום העריכה יש לשמור ולצאת (10). פעולה זו 
גורמת לכניסתם לתוקף של (כמעט) כל הערכים החדשים של הפרמטרים 
שערכיהם השתנו. 

שלושה פרמטרים חריגים מבחינה זו: ערכיהם החדשים נכנסים לתוקף רק 
כשוורדמיל נטען מחדש. אלו הם: 110%אסוא ,פתטפ-1/0 ,ספא. 


להלן רשימת כל הפרמטרים, הכוללת את הערכים המותרים לכל אחד מהם. 
הרשימה מסודרת לפי נושאים, בהתאם לסדר הנושאים בקובץ 88 ]א 
עצמו. ראשי התיבות ב"מ מציינים כי הפרמטר קובע ערך ברירת מחדל. 
שים לב שלנתוני עימוד אין פרמטרים. זאת מפני שמסך נתוני העימוד 
של קובץ זה עצמו, 418 24וא/ו, קובע את ערכי ברירות המחדל לנתוני 
העימוד. נוסף על כך, הסרגל של קובץ זה משמש כ"סרגל מחדל": כל 
מסמך חדש מקבל את הסרגל של 488 4קוא/. 


לוח-מקשים לוח-מקשים רגיל=0 כו 
לוח מקשים מורחב>1 


משך זמן הציפצוף 7 7 


מהירות תנועת הסמן מהירות מקורית = 0 (פכבכב 
נקבעת ע"י המשתמש =1-5 


גובה הצליל של ה'קליקי 3 06ס611צמא 
שירות חיצוני (ב"מ) עד 8 תוים 1081/י8מ5אם 
גודל שטחי הקלט/פלט 1 מהתחתטם-1/0 


ביחידות של 3%8 (..,3=9% ,2=6%) 


הקשר בין מספרי כוננים לבין 1מוותת 
כונני תקליטים ומדורים. דוגמאות: 2 
3 

:2-2 4 ות 

(ץץ66%0ז01 ₪00%) \:081/5-3=6 5 וחק 
(ץץ50201766%0 60%760%) :15-46 6 תק 
\675\1988+16%\: 5=6- 0815 ו( 

\עזהץפ1 1\: 9=6- 1/5 8זא 

- 9-ם/זאכ 

כונן תורן (ב"מ) 09 מטזתס 
כונן ספריה 9 אעטזתספזן 
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פרמטרים 
למסך 


4 פחרמטרים 


סוג הצג 


6 סמ0ס/א=1א | אסזאסוא 
5ננ 0 
85 ת 0202010 


68 006ם18ת> =15 


11 = 1161011165 56 


התוכנית מתאימה עצמה לצג המותקן=ריק 


הסמן במצב פאז 
הסמן במצב קתא 


(מספר 2 8א-00508 
הקוים) 2 ל>םא-04508 


צבעים: להלן טבלת התאמת שמות הצבעים למספרי 
הצבעים המופיעים בפרמטרים הבאים: 


צבע 
צבצ 
צבע 
צבע 


צבצ 


ץז - 8 

8 %5ח8 - 9 
ת0766 1180% - 10 
ת8ץ6 18% - 11 
4 160%%] - 12 

38 1160 - 13 
אסן[ן[8ץ - 14 

15 - % 


הרקע 

התוים 

תוים מקווקוים 
תויסם מעובים 


או הדגשה של שורת 


תיחום עמוד 


צבעים של סוגי אות (פונטים), או 
מספרי זיהוי של 8)חס 508605 


3 
4 
5 - 8 
6 
7 


6% -- 0 
86 - 1 
ה0766 - 2 


תח - 
60 - 


חאסץם - 
6 - 


ריק=שחור 7 סאנז0 8400 


ריק=לבן 5 סאטסתסמאסע 
ריק=כחול 0-15 מאנ11פתסאטס 
ריק=בהיר ‏ 0-15 כנוספ 


ריק=ללא צבע 0-15 אגמתם-ם40ע 


5 1 
5 ג כו 
5 3 


א1-ידא50 לשפות הנכתבות משמאל לימין ‏ 0-15 4 


9/5 5 
6 5 
7 5 


א1-8א50 לשפות הנכתבות מימין לשמאל | 0-15 1- דא 50 


5 2 
5 כ 
5 4 
5 ( ו 
5 6/נץ 
5 ו 


00111 5 


פרמטרים 
לעריבת 


ו 
1 


פרמטרים 
להדפטסת 


פרמטרים 
למדפטת 
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רוחב מסמך חדש (ב"מ) 14 
מצב לוח-המקשים בכניסה למסמך 15 
פמת-ת 

לקסיקון ריק, ? או שם עד 8 תוים 
גודל מירבי של לקסיקון בזכרון (בתים) 9 
יחידת גלילה אופקית (טורים) 1-0 
שמירה אוטומטית: כל כמה דקות 1-99 
כוון התוים ברשומות הקובץ .0 ,את ,0 ,אפ 
החיצוני, וסוג הקידוד .0 ,את ,0 ,אפ 
סוג פלט ההדפסה (ב"מ) 5 
כונן פלט ההדפסה (ב"מ) 09 
עצירה להחלפת דפים ? (ב"מ) אצ 
איכות הדפסה גבוהה ? (ב"מ) אצ 
מספר עותקים (ב"מ) 1-99 


מצבו ההתחלתי של ראש ההדפסה עבור: 


מטמכים שמאליים (אנגלית, צרפתית...) 56 
מסמכים ימניים (עברית, ערבית...) 24 
האם להרשות תנועת הנייר אחורנית ? אצ 


פקודת הדפסת מסמכים מטוג 'מי 
קובץ תיאום המדפסת (5,?=א) א/016מק 
וסוג החיבור (ב"מ) 


לאיזה 2081 מחוברת המדפסת 0-72 
(אם יש יותר מאחד) 


מאודסש 


מססא 


אססדנטן 
%5-א 1 
ל 0 
כו 
דתסטות 
זתסעפאת 
5 
מעזתס- טס 
כ( 
צדוס-הסו 
וא 
אזסזס 
אס 
ו 


ב 


ממדאזתץ 


דתס>-דאותץ 


פרמטוים 125 


פרמטרי תקשורת 
המדפסת 


6 פרמטרים 


למלא רק אם שונה מהערך הסטנדרטי 
שבקובץ 20816 


-- כנ"ל -- 
-- כנ"ל -- 
-- כנ"ל -- 


האם לפני כל משלוח טקסט למדפסת 
לחכות לקכלת [המקו9 680 ? 


0 שמדגת-כנאת 


אס צידו גת 
8100-78-12 
8 דסא 1-ו 


אצ אצמס-תזאזעץ 


5 [!11וץעס/ 


מהו וורדמילון 


תקליטוני 
וורדמילון 


וורדמילון 


וורדמילון* הוא מכשיר שבעזרתו אפשר, תוך כדי השימוש בוורדמיל, 
לעיין | במילון ‏ עברי-אנגלי ובמילון ‏ אנגלי-עברי. | נוסף | על העיון 
במילון, אפשר לשלוף ממנו תרגומים ישר לתוך טקסט המסמך. אפשר גם 
להוסיף ערכים למילונים, וכן לשנות או להשמיט ערכים. 

אם ברשותך מחשב בעל תקליט קשיח תוכל להוסיף לכל מילון מספר רב 
מאד של ערכים. על כן תוכל להוסיף למילונים שסופקו לך אוצר מילים 
גדול כאוות נפשך. יתר על כן: תוכל לבנות בעצמך מילונים נוספים 
לצרכים מיוחדים, ואף "אלפון" - רשימה אלפאבתית של כתובות ומספרי 
טלפון. 

מסיבות שיווקיות, ‏ לא כל רוכשי וורדמיל מקבלים את וורדמילון. אם 
אתה מעוניין בוורדמילון ולא קיבלת אותו, תוכל לקבל אותו תמורת 
תשלום לא גדול. פנה נא ישירות לאינטרסופט. 


מערכת וורדמילון כוללת שלושה תקליטוני *5.25: תקליטון התוכנה, 
תקליטון המילון העברי-אנגלי ותקליטון המילון האנגלי-עברי. ‏ (לגבי 
תקליטוני "3.5 ר' הערה להלן). 


התקליטון וורדמילון - תוכנית מכיל את הקבצים הבאים: 

₪ תוכנית: [א0ס,]אאוסזם 

₪ קבצי עזר לתוכנית: 7/ם.]א/ש210, 869176₪, וקבצי 096 נוספים 
₪ פרוצדורה להפעלה: | 847.א0 ואש 


התקליטון וורדמילון - עברי-אנגלי מכיל את הקבצים הבאים: 
₪ מילון עברי-אנגלי: | 6ןכ.3-6 
א קובץ עזר למילון: ‏ 8ךק 11 


התקליטון וורדמילון - אנגלי-עברי מכיל את הקבצים הבאים: 
א מילון אנגלי-עברי: | 1.216-ת 
= קובץ עזר למילון: ‏ 178 


הערה: כשוורדמיל מסופק בתקליטוני "3.5 תוכנית וורדמילון נמצאת 
בתקליטון   2₪0054%1‏ |!וח6זס/ו, | ושני המילונים נמצאים כתקליטון 
נוסף. 


* וורדמילון הוא סימן מסחר רשום של אינטרסופט הנדסת תוכנה בע"מ. 
(6) הזכויות בתוכנית 10/1 שמורות ללנסופט מיחשוב בע"מ וִאַועקסס (6) 
(6) כל הזכויות למילוני ר. אלקלעי שמורות להוצאת מסדה בע"מ אחפַועקסס (6) 
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גיבוי תקליטוני 
וורדמילון 


התקנת וורדמילון 
בתקליט קשיח 


טעינת 
וורדמילון 


הטעינה במחשב 
בעל שני כונני 
תקליטונים 


הטעינה במחשב 
בעל תקליט קשית 


8 וורדמללון 


תקליטוני וורדמילון ניתנים להעתקה. עם קבלתם עליך להעתיקם למטרת 
גיבוי. מומלץ להשתמש לשם כך בתקליטונים חדשים. לאחר ביצוע 
ההעתקה, רצוי להשתמש בתקליטונים המועתקים, ולשמור את תקליטוני 
וורדמילון המקוריים במקום בטוח. 


התקנת וורדמילון בתקליט קשיח נעשית ע"י העתקת כל תוכן תקליטוני 
וורדמילון אל המדור של וורדמיל בתקליט הקשיח. אם שמו של מדור זה 
הוא 45]ט, עשה זאת כדלהלן: 


הכנס תקליטון וורדמילון לכונן.4, וכתוב: 
*.*\45א\: 6‏ *.*: צק00 


אם ברשותך שלושה תקליטוני וורדמילון "5.25, בצע את הפעולה הנ"ל 
שלוש פעמים. 


כדי להשתמש בוורדמילון ביחד עם וורדמיל (ואין למעשה דרך אחרת 
להשתמש בו...), עליך לטעון את וורדמילון לפני טעינת וורדמיל, כי 
תוכנית וורדמילון הינה תוכנית :ת869/60': תוכנית הנטענת לזכרון 
המחשב ונשארת בו (ר' ">פומגזקסז? ]ת65/06" בפרק "שירות חיצוני"). 
המילונים עצמם אינם נטענים לזכרון: המילונים נשארים בתקליט (או 
בתקליטונים). 

לאחר היציאה מוורדמיל והחזרה ל-205, תוכנית וורדמילון נשארת 
בזכרון המחשב (כי כאמור היא 'מגזקסז? ת06₪660'). אתה יכול 
להשאיר אותה שם או להסיר אותה (ר' להלן), לפי שיקול דעתך. 
בסעיפים הבאים מובאות שיטות שונות לטעינה והסרה של וורדמילון. 


₪ הכנס את תקליטון וורדמילון - תוכנית לכונן 4. 
= טען את וורדמילון: 
:ג א0 1 ווא<ת 

הפרמטר (:4) מציין כי בזמן העבודה יימצא תקליטון המילון בכונן 
. 

₪ הוצא את תקליטון וורדמילון מהכונן, והכנס במקומו את תקליטון 
]00 |!וומסזס/ץ. טען את וורדמיל כרגיל. 

₪ עבור למדור של וורדמיל: 5 600 


₪ טען את וורדמילון: 
\6:\)₪45 א6<₪9110 


₪ טען את וורדמיל כרגיל. 
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גיבוי תקליטוני 
וורדמילון 


התקנת וורדמילון 
בתקליט קשיח 


טעינת 
וורדמילון 


הטעינה במחשב 
בעל שני כבוגני 
תקליטוניס 


הטעינה במחשב 
בעל תקליט קשיח 


8 וורדמילון 


תקליטוני וורדמילון ניתנים להעתקה. עם קבלתם עליך להעתיקם למטרת 
גיבוי. מומל] להשתמש לשם כך בתקליטונים חדשים. לאחר ביצוע 
ההעתקה, רצוי להשתמש בתקליטונים המועתקים, ולשמור את תקליטוני 
וורדמילון המקוריים במקום בטוח. 


התקנת וורדמילון בתקליט קשיח נעשית ע"י העתקת כל תוכן תקליטוני 
וורדמילון אל המדור של וורדמיל בתקליט הקשיח. אם שמו של מדור זה 
הוא 45]אאו, עשה זאת כדלהלן: 


הכנס תקליטון וורדמילון לכונן .4, וכתוב: 
 6:\]45\*.*‏ *.*:3 +60 


אם ברשותך שלושה תקליטוני וורדמילון "5.25, בצע את הפעולה הנ"ל 
שלוש פעמים. 


כדי להשתמש בוורדמילון ביחד עם וורדמיל (ואין למעשה דרך אחרת 
להשתמש בו...), עליך לטעון את וורדמילון לפני טעינת וורדמיל, כי 
תוכנית וורדמילון הינה תוכנית :ת86965': תוכנית הנטענת לזכרון 
המחשב ונשארת כו (ר' "פמגזקסז? ]ת65160א" בפרק "שירות חיצוני"). 
המילונים עצמם אינם נטענים לזכרון: המילונים נשארים בתקליט (או 
בתקליטונים). 

לאחר היציאה מוורדמיל והחזרה ל-208, תוכנית וורדמילון נשארת 
בזכרון המחשב (כי כאמור היא מגוקסות 8ת660סת'). אתה יכול 
להשאיר אותה שם או להסיר אותה (ר' להלן), לפי שיקול דעתך. 
בסעיפים הבאים מובאות שיטות שונות לטעינה והסרה של וורדמילון. 


₪ הכנס את תקליטון וורדמילון - תוכנית לכונ 4. 
₪ טען את וורדמילון: 
:ה אס וזוא<ת 

הפרמטר (:4) מציין כי בזמן העבודה יימצא תקליטון המילון בכונן 
4. 

₪ הוצא את תקליטון וורדמילון מהכונן, והכנס במקומו את תקליטון 
]א 00 |!ווח0זס/\. טען את וורדמיל כרגיל. 

₪ עבור למדור של וורדמיל: 5 605 


₪ טען את וורדמילון: 
\6:\]45 08 6<₪11 


₪ טען את וורדמיל כרגיל. 


011 5 


הסרת וורדמילון 
מזכרון המחשב 


פרוצדורות 
לטעינת 
וורדמילון 
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ביציאה מוורדמיל בחזרה ל-205, תוכנית וורדמילון נשארת בזכרון, 
כי היא תוכנית /מ65₪60'. אם אתה מתכוון כעת לכבות את המחשב 
אינך צריך לדאוג להסרת התוכנית מהזכרון. אך אם אתה מתכונן כעת 
להמשיך לעבוד בתוכנה אחרת, ייתכן שכדאי לפני כן להסיר את וורד- 
מילון כדי לשחרר את המקום בזכרון. הסרת וורדמילון נעשית כמתואר 
להלן. 


₪ במחשב בעל שני כונני תקליטונים: הכנס את תקליטון וורדמילון - 
תוכנית לכונן .4, וכתוב: 
₪ אס וזווא<ה 
(הפרמטר ₪ מציין 6006 - להסיר). 


₪ במחשב בעל כונן תקליט קשיח: בהיותך במדור של וורדמיל, כתוב: 


₪ אס 61 
₪ התוכנית מאשרת את הסרתה ע"י ההודעה: 860066 המסוק 


בסעיף זה מובאות דוגמאות לפרוצדורות שכל משתמש יכול להכין לעצ- 
מו. הדוגמאות מבהירות כיצד יש לטעון את וורדמילון, את וורדמיל 
עם מערכת חלונות העזרה שלו, ואת פַמוַק13 ספזט1, ולהסיר את 
התוכניות מהזכרון בסיום השימוש. 


טעינת וורדמיל + וורדמילון 


בהנחה שהמדור של וורדמיל הוא \0:\\/45, הרי פרוצדורה אשר: 


₪ נכנסת למדור של וורדמיל 
₪ טוענת את וורדמילון 
₪ טוענת את תוכנית חלונות העזרה 
₪ טוענת את וורדמיל 
₪ לאחר היציאה מוורדמיל מסירה את שתי התוכניות הניל 
א חוזרת למדור הראשי. 
65 
ה |ה6 |ה\6:\45 ₪-=\45א\:6 = -ה\6:\45 סז 
אוו וש 
או 


סוה אק וש 
וז 
\60 


וורדמילון 129 


הפעלת וורדמללון 


0 וורדמילון 


טעינת וורדמיל + וורדמילון + 8תגתו180 ספזנוד 


בהנחה שוורדמיל במדור \145א/)\:6, והמדור של 5פותזגק12 ספזטד הוא 
\116111\, הרי פרוצדורה אשר: 


₪ נכנסת למדור של וורדמיל 

₪ טוענת את וורדמילון 

₪ טוענת את קַתם0ם1 

₪ טוענת את תוכנית חלונות העזרה 

₪ טוענת את וורדמיל 

₪ לאחר היציאה מוורדמיל מסירה את שלוש התוכניות הנ"ל 
₪ הוזרת למדור הראשי. 


הערה: 88וחוק14 ספזטת' היא תוכנית לבדיקה ותיקון של האיות (בשפה 
האנגלית) ולמציאת מילים נרדפות (פמעפסמץ5). אפשר לרכוש אותה 
אצל משווקי וורדמיל. 


5 

צה והש 1 \45או/\ :6 ₪- ]\45ו][\:6 5-ה \45א\:6 סז 
17 |\\פ6 
1 

מא 

אווק ופה 

1 

סוה אוו ופה 
1 \ס6 

א/ 160 | 
5 

ו 0 
\פ) 


אם וורדמילון הותקן בתקליט קשיח, הפעלתו אוטומטית לחלוטין: בזמן 
שאתה נמצא בעריכת מסמך ומבקש להשתמש באחד המילונים (ע"י הקשת 
8), התוכנית ניגשת אל המדור בתקליט הקשיח שבו נמצאים 
המילונים, פותחת את המילון במקום המתאים ומציגה אותו כחלון על 
המסך. 

אם וורדמילון לא הותקן בתקליט קשיח עליך להפעילו כך: לאחר שאתה 
נמצא בעריכת מסמך, הכנס לכונן 4 את תקליטון המילון שבו אתה רוצה 
להשתמש (מילון עברי-אנגלי או מילון אנגלי-עברי). | אם במהלך 
העריכה תרצה להשתמש במילון השני, יהיה עליך להוציא מהכונן את 
תקליטון המילון הנמצא בו, ולהכניס במקומו את תקליטון המילון 
השני. בסיום עריכת המסמך הוצא את תקליטון המילון, והחזר לכונן 
את התקליטון שהיה בו מלכתחילה. 


5 [111ח1 0 


השימוש 
בוורדמילון 


0: תרגום 
והחלפת מילת 
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להלן סעיפים אחדים המתארים את אופן השימוש בוורדמילון במצבים 
שונים. כל ההסברים והדוגמאות מתיחסים למסמכים אנגליים. (כמובן 
שאפשר להשתמש בוורדמילון גם במטמכים עבריים: על הקורא להחליף 
בדרך כלל את המילים "ימין" ו"שמאל" ביניהן, ואת המילים "עברית" 
ו"אנגלית" ביניהן). 

אפשר להשתמש בוורדמילון בכמה אופנים: לעיון בלבד, להחלפת מילה 
בטקסט בתרגומה, ולהוספת תרגום לטקסט. 


כאמור, ההסבר מתיחס למסמך אנגלי. נניח שאתה כותב מכתב באנגלית 
ולפתע 'חסרה" לך מילה. כתוב את המילה העברית הידועה לך, וחזור 
לאנגלית (הקש 8ג4/1). הסמן נמצא מימין למילה, וצמוד אליה. 
לדוגמה (התו ₪ מיצג כאן את הסמן): 


שעבה 8 85א 50678 .. 
כעת הקש 41/88 ויופיע החלון של וורדמילון: 


<<<<< וורדמילו[ >>>>> 


מילון עברי-אנגלי (ראובן אלקלעי) 
(0) כל הזכויות שמורות להוצאת מסדה בע"מ 


הקש מילה מבוקשת: עבהח= 


בה 1% 
5 
צפוט וס 
06 
עבה פ הס6אסות+ 
> כניסה, |₪6 מחיקה, 1! בחירה, כִטַפָץ תסףָץ עיון 


אינך צריך להקיש את "המילה המבוקשת" כי וורדמיל כבר הכניס אותה 
לתוך החלון, ותוכנית וורדמילון מצאה והציגה את המקום הנכון 
במילון העברי-אנגלי. 

דוגמה זו אופיינית בכך שמוצגים כמה תרגומים לאותה מילה. אם אמנם 
ישנם תרגומים אחדים עליך לכחור ביניהם על ידי בחירת התרגום 
הרצוי, על ידי מקשי החיצים. 

שים לב לתפריט שהופיע בשורה העליונה במסך. תשומת לבך מופנית 


במיוחד לשני המקשים: 


(כאן 5 מציין 86, ו-0 מציין 810). 
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1: הזזת התלון 


2 וורדמילון 


אם אינך רוצה להשתמש במידע המוצג בחלון המילון כרגע, הקש 866 
אך אם אתה רוצה להשתמש בתרגום שבו בחרת, הקש 10ע2: החלון נעלם, 
והמילה עבה מוחלפת בתרגום שבו בחרת: 

*6ו%0 8 5בא 10676 ... 


הערה: אין חובה לתרגם את המילה מיד עם הקשתה. לדוגמה, יכולת 
לכתוב משפט כזה: 


... 1[00% 8+ חס 6%קז63 עבה 8 085 6ץשת+ ... 


כאשר תרצה לתרגם את המילה עבה, שים את הסמן על הרווח שאחריה, 
במצב 5א1: 


... 00%[+ 8ה% ח0 6%ק"₪63עבה 8 085 6ץ6ת+ ... 
הקש 41/98 והמשך כמו קודם. 


אם מיקומו של חלון וורדמילון במסך מפריע לך, כלומר אם הוא מסתיר 
לך את הטקסט, תוכל להזיזו למקום אחר. 


בתפריט וורדמילון מופיע: 1 


אם תקיש 1ש ישתנה תוכן החלון, וייראה כך: 


<<<<< ווודמילו[ >>>>> 


מצב הזזת החלון 
בסיום הזזת החלון הקש שוב על 1] 


הקש מילה מבוקשת: עבהא 


עבה %ו+ 

5 

עצפוזט ןוס 

06 

עבה פ ה6א6%ות+ 
הקש על מקשי החיצים להזזת החלון 
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2: תחלפת מילון 


עיון במילון 


מילים לא 
מוכרות 


הוטפת התרגום 
לטקסט 
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הקש על מקשי החיצים כדי להזיז את החלון למקום הרצוי, ואחרי כן 
הקש שוב 1ע9 כדי לחזור למצב הרגיל. אגב, מעתה ועד הזזה נוספת 
יופיע החלון במקום שאליו הבאת אותו. 


אפשר לעיין במילון ללא קשר עם טקסט המוצג על המסך. הקש 41/88 
ויופיע החלון של אחד המלונים: העברי-אנגלי או האנגלי-עברי. 
(המילון המופיע תלוי בשפת המילה הסמוכה לסמן). אם לא מופיע 
המילון שבו אתה מעונין, אלא המילון השני, הקש 2ע והחלון יתחלף 
לחלון של המילון הרצוי כעת הקש זשמע כדי להיכנס לתחילת 
המילון, או הקש מילה כלשהי כדי להיכנס למקום מסויים במילון. 
מכאן והלאה תוכל לעיין במילון כרצונך. 


העיון במילון נעשה ע"י הקשה על המקשים פִ80? ו-מספָ2. כך אתה יכול 
להגיע לראש המילון (תחילת האות א) ולסופו (סיום האות ת). אתה 
יכול גם להיכנס לכל נקודה במילון על ידי הקשת מילה מתאימה. אתה 
תגיע למקום הנכון אף אם המילה שהיקשת איננה נמצאת במילון. 
כלומר, תגיע למקום בו היתה צריכה מילה זו להימצא. (תוכל אז 
להוסיף את המילה למילון, כפי שתלמד להלן). 


אתה עשוי להיכנס למילון כאשר המילה שאותה אתה רוצה לתרגם נמצאת 
אמנם במילון, אך התוכנית אינה מזהה אותה כמילה מוכרת. תופעה זו 
קורית כאשר המילה אינה מופיעה בצורתה הרגילה אלא בתוספת של אחת 
או יותר מאותיות השימוש (ב,ה,ו,כ,ל,מ,ש) או שהיא בנטיה כלשהי. 
במקרה כזה תצטרך, לאחר הכניטה למילון, להקיש מחדש את המילה בצו- 
רתה המקורית: הקש על מקש ₪ע ואת המילה בצורה המקורית. גם מילים 
באנגלית עלולות להיות בלתי מוכרות מסיבות דומות. 


בסעיף "תרגום והחלפת מילה" דלעיל הוסבר איך להחליף מילה על המסך 
בתרגומה. באופן דומה אפשר לקבל את התרגום מבלי שהמילה המקורית 
נמחקת. כלומר, התרגום מתווסף אל הטקסט שעל המסך. 

אם הסמן איננו צמוד אל המילה, אלא ישנו רווח של תו אחד או יותר 
בין המילה לבין הסמן, המילה המקורית איננה נמחקת, והתרגום נכנס 
למסך במקום שבו נמצא הסמן. והרי דוגמה לשימוש בשיטה זו: אם אתה 
רוצה להכין רשימת מילים דו-לשונית, מילה ותרגומה, רשום את כל 
המילים בשפה אחת בטור אחד של טבלה, והצג את הסמן בטור השני, 


כך: 


אביב א 
קיץ 

סתו 

חורף 


היכנס לוורדמילון (41)/88), כאשר לוח המקשים במצב סמם, ותרגם את 
המילה הראשונה. תקבל: 
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אחזקת המילונים 


7ז: הוספת עוך 
שלם למילון 


4 וורדמללון 


אביב שףתו"ק5 
קיץ 

סתו 

חווף 


המשך ע"י הצבת הסמן באותו מקום בשורה השניה, וכו'. 
לבסוף תתקבל הרשימה הדו-לשונית הבאה: 


אביב בוק 
קיץ זסוחוח5 
סתו הוחטלטה 
חורף ץספחוא 


"אחזקת" המילונים משמעה הוספת והשמטת ערכים שלמים, הוספת והשמטת 
תרגומים לערכים קיימים ותיקוני טעויות. בסעיפים הבאים יוסברו 
ויודגמו פעולות האחזקה. 


אם נתקלת בערך אשר אינו נמצא במילון אך לדעתך רצוי שיימצא בו, 
אתה יכול להוטיפו למילון. דוגמה: 


<<<<< וורדמילו[ >6>6>>> 


מילון עברי-אנגלי (ראובן אלקלעי) 
(6) כל הזכויות שמורות להוצאת מסדה בע"מ 


הקש מילה מבוקשת: מחשב כיטסא 


מחשב 1 
ץסס טק 00 

מחשבה חפ טסתס 
ה0ו000%ה60 

8 

המילה המבוקשת איננה במילון 


התוכנית מביאה אותך אל המקום במילון אשר בו צריך היה להימצא 
הערך המבוקש, אבל מודיעה לך כי אינו במילון. כפי שאתה רואה 
בתפריט שבשורה העליונה במסך, אפשר להקיש על 87 (הוסף) כדי 
להוסיף את הערך. אם תקיש על 57 יתקכל החלון הבא: 
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8: הוספת תרגוס 
לערך קייס 


וורדמיל 4.5 


<<<<< וורדמילו[ >>>>> 


הוספת ערך למילון 
לאחר סיום הוספת הערך, הקש שוב על 7 


הקש מילה מבוקשת: מחשב כיס 


המילה המבוקשת איננה במילון 


כעת אתה יכול להקיש תרגום אחד, או כמה תרגומים. לדוגמה: 


<<<<< וורדמילון >>>>> 


הוספת ערך למילון 
לאחר סיום הוספת הערך, הקש שוב על 7] 


הקש מילה מבוקשת: מחשב כיס 


08100130 ₪ 


המילה המבוקשת איננה במילון 


אם תקיש כעת 87 יתווספו הערך "מחשב כיס" ותרגומו ":6810₪18)0" 
למילון העברי-אנגלי. 


לערך שקיים במילון אפשר להוסיף תרגומים נוספים. למשל, נוסיף את 
התרגום "ז6ווקותס6 206866" לערך "מחשב כיס" הנ"ל. 


היכנס למילון אל הערך מחשב כיס: 
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<<<<< וורדמילו[ >6>6>6> 


מילון עברי-אנגלי (ראובן אלקלעי) 
(0) כל הזכויות שמורות להוצאת מסדה בע"מ 


הקש מילה מבוקשת: מחשב כיטפ 


מחשב כִים 630 
מחשבה + 
סוה 00 

18 

1006 

--> כניסה, [06 מחיקה, 1+ בחירה, סטףָ? תספָק עיון 


הקשה על 88 (שינוי) גורמת לשינוי תוכן החלון: 


<<<<< וורדמילו[ >>>>> 


שינוי ערך במילון 
לאחר כתיבת השינוי הקש שוב על 8] 


הקש מילה מבוקשת: מחשב כיס 


8%0% 0810601 ₪ז08100[3%0 


ב-> כניסה, [06 מתיקה, 41 בחירה, סְטַפֶץ חספ עיון 


אפשר לשנות את התרגום המוצג (אם הוא שגוי), וזאת נראה אח"כ. כעת 
אנו רוצים להוסיף עוד תרגום. הקש צשתש. הסמן יורד לשורה שמתחת 
למילה ע0)ג!69160 ושם תכתוב *ש6)טקוחס6 200860. אחרי כתיבת התרגום 
הנוסף, הקש שוב על 8ע והתרגום הנוסף נכנס אל תוך המילון. 


השמטת תרגום כאשר לערך במילון ישנם מספר תרגומים, אפשר להשמיט (למחוק) אחדים 

מעוך קיים מהם (אך לא את כולם. תרגום אחד חייב להישאר). השיטה דומה לשיטת 
הוספת תרגום לערך קיים: הקש על 8ת, הבא את הסמן על התרגום שאותו 
אתה רוצה להשמיט, הקש על המקש שע (או על המקש 86680866 עד שכל 
המילה נמחקת), וסיים בהקשת 8/. 


6 וורדמללון 5 111תץס 


4: מחיקת 
ערך שלם 


תיקוני טעויות 


מצבי שגיאה 
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אפשר למחוק ערך שלם (כלומר מילה וכל תרגומיה), וזאת על ידי 
כניסה למילון אל הערך הזה, והקשה על 84. תקבל: 


<<<<< וורדמילו[ >>>>> 


מחיקת ערך מהמילון --- 
לאישור המחיקה הקש שוב על 4] 


הקש מילה מבוקשת: מחשב כיט 


"08100130 08[6013%0₪ 
6056 6%א6סק 606 666%סק 


ב-> כניסה, [06 מחיקה, 11 בחירה, סטַףָ? תסל עיון 


אם תקיש כעת שוב על 4 יימחק מן המילון כל הערך "מחשב כיס" על 
שני תרגומיו. אם אתה מתחרט ואינך רוצה למחוק, הקש ₪56. 


עלולות להימצא טעויות הן בערכים והן בתרגומים. אם אתה מוצא טעות 
בתרגום, עליך להיכנס אל הערך ולהקיש 8ע (שינוי), להביא את הסמן 
אל התרגום השגוי, לכתוב אותו מחדש בכתיב הנכון, ולהקיש שנית על 
8 

אם תמצא טעות בערך, תוכל לתקן את הטעות ע"י הוספת ערך חדש, ואחר 
כך השמטת הערך השגוי בשלמותו. 


₪ הקשת האותיות וח, צ, ף, ץ, ת 
אם אינך מצליח להקיש אחת מהאותיות הנ"ל, עליך להקיש (הקשה 
אחת) על המקש 06% 6878. אם תיכנס למילון כשלוח המקשים במצב 
של "אותיות קטנות" לא תהיה כל בעיה. 

₪ [076םק! 0תגותוח60 ,6ש!61ה ]סת פגו התגטקסעק 
הודעה כזו מופיעה כאשר אתה מנסה להסיר (6₪0%0) את התוכנית 
מהזכוון, אך היא לא היתה טעונה. אם היתה טעונה כודאות, ובכל 
זאת הופיעה הודעה כנ"ל, אזי התוכנית ודאי טעונה "עמוק" מדי: 
למשל, אחריה נטענה תוכנית הַחוְתותִאָג1, ולא הוסרה מהזכרון. 

₪ 60ע0ת2! 6תתות60 ,6ש611ה 0ה6ז!3 תזהזקסיו 
הודעה כזו מופיעה אם אתה מנסה לטעון את וורדמילון כאשר הוא 
כבר טעון. 

א קובץ המילון מלא. העדכון המבוקש לא בוצע. 
גודלו הפיטי של קובץ מילון אינו יכול לעלות על כ-1.588 (ז"א, 
כ-8א1,500). אתה עלול לקכל הודעה כנ"ל אם תוך כדי הוספת ערכים 
למילון עברת את הגודל המירבי הנ"ל. 
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כללי מיחשוב 
מילון אלקלעי 
העברי-אנגלי 
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₪ התקליט מלא. העדכון המבוקש לא בוצע. 


הודעה כזו תתקבל אם תוך כדי הוספה למילון התמלא התקליטון או 
התקליט, ואין בו מקום יותר. 


₪ אין מילון: <רווח> נסה שוב, 1--> מילון חדש, ₪6 סיום. 


אם אין מילון בתקליט(ון) המצויין בפרמטר הטעינה של וורדמילון, 
תופיע הודעה כנ"ל. אם אתה עובד עם תקליטונים, וודא שבכונן 
נמצא תקליטון המילון הרצוי, והקש על מקש הרווח. 


₪ תקלת מערכת. הקש ₪6 ואח"כ צא וטען מחדש את התוכנות. 


הודעה כזו עלולה להופיע כתוצאה ממספר בעיות במערכת ההפעלה 
(05כ). אין מה לעשות, מלבד לצאת מהמילון (ע"י הקשה על 3866), 
לצאת מוורדמיל, לדאוג להסרת וורדמילון מהזכרון, ולטעון מחדש 
את התוכניות. 


₪ הקובץ לא נמצא. הקש ₪6 לסיום. 


כל מילון מורכב משני קבצים (ר' לעיל, "תקליטוני וורדמילון 
ותוכנם"). הודעה כזו מופיעה אם אחד משני הקבצים המרכיבים את 
המילון אינו נמצא. (כאמור לעיל, אם שני הקבצים לא נמצאים נוצר 
מילון חדש באופן אוטומטי). 


₪ תקלת תקליט: 1--> לנסיון נוסף, ₪6 לסיום. 


כדאי להקיש יאותם על מנת לנסות להתגבר על התקלה בקריאה או 
בכתיבה. אם מספר נסיונות אינם עוזרים, יש להקיש ₪6 ליציאה 
מהמילון, ולהחליף את תקליטון המילון בתקליטון גיבוי. 


₪ התקליטון מוגן: ‏ 1--> לנסיון נוסף, ‏ ₪6 לסיום. 


אם תקליטון המילון מוגן (נגד כתיבה) תופיע הודעה כנ"ל במקרה 
של נסיון לעדכן את המילון. יש להסיר את מדבקת ההגנה, ולהקיש 
ששוח לנסיון נוסף. 


₪ הכונן אינו מוכן: 1--> לנסיון נוסף, ‏ ₪6 לסיום. 


כנראה שדלת כונן התקליטון אינה סגורה היטב; אם נדמה לך שהיא 
סגורה, פתח אותה, הוצא את התקליטון והכנס אותו שוב, וסגור 
היטב את הדלת. אם נראה לך ששום דבר אינו עוזר, הקש ₪6 ליציאה 
מוורדמילון. 


₪ כתיב הערכים הוא הכתיב המלא לפי כללי האקדמיה ללשון העכרית. 
א לעתים נדירות תוקנו צורות מיושנות (כגון: אדריכל במקום 


ארדיכל) וכן תוקנו טעויות. 

₪ כאשר פועל ושם נכתבים באופן שווה, אחרי צורת הפועל נרשם 'פ' 
(כגון: ספר ......, ספר 5 .4 

₪ הפועל מופיע לא תחת שורשו, אלא כל בניין הוא ערך לעצמו ומופיע 

בצורת גוף שלישי עבר (כגון: ספר, סיפר, הסתפר). 

בנין התפעל תמיד ב-ה (גם כשבמילון מופיע בנין נתפעל). 

כערכים מופיעים גם בניינים סבילים, גם צורות בינוני וגם שמות 

פעולה. 

₪ מיליות ותוארי פועל מופיעים עם אות היחס, אם ישנה (כגון: 
למכביר, בזדון). 

₪ פסוקים, אמרות וכו' לא נכללו. 
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9: יישומים 
נוספים 


אלפון 
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₪ ראשי תיבות לא נכללו. 

₪ צירופים בד"כ לא נכללו. צירופים שימושיים נכללו (כגון: בית 
ספר). כן נכללו צירופים שמשמעותם שונה מסכום משמעויות רכיביהם 
(כגון: איבוד לדעת), וצירופים שמקבילם האנגלי הוא מילה אחת 
(כגון: אף על פי כן). 

מלים לועזיות בד"כ לא נכללו. 

שמות ארצות, עמים וכו' לא נכללו. 

מספרים -- נכללו רק צורות הנקבה. 

כינויי גוף וכינויי רמז --- נכללו כל הצורות (זכר, נקבה וכו'). 

רמיזות המופיעות במילון לא נכללו (כגון: חורבר ר' חברבר). 

כאשר מופיעות במילון שתי צורות של ערך, נכללה הצורה המקובלת 
יותר (כגון: בית עלמין ולא בית עולם) או שתי הצורות, אם שתיהן 
מקובלות (כגון: בודד, בידד). 


עד עתה תואר אופן השימוש ביישום הראשי של וורדמילון, במילוני 
אלקלעי. סעיף זה והסעיפים הבאים מתארים יישומים נוספים, וכיצד 
לעבור מיישום אחד למשנהו. אולי כבר שמת לב שבתפריט של וורדמילון 
המוצג בראש המסך, מופיע גם התא: 


ב 


ההקשה על מקש 9ע גורמת להצגתו על המסך של "תפריט יישומים" כזה: 


יישום מקורי .63%וּ[|סקה ובּו%וח1 
אלפון 0166107 


מילון פרטי עזגתסו6%ו0 עו" 
מילון אלקלעי | .6%וּ0 3'5ו68ןו 


כדי להיכנס לאחד היישומים בחר אותו ע"י הקשה על מקשי החיצים (+ 
או 1), ואח"כ על 89. 


היישום "אלפון" מאפשר לבנות ולהשתמש במדריך אלפאבתי של כתובות 
ומספרי טלפון. אפשר לבנות שני מדריכים: בעברית ובאנגלית. 
בפעם הראשונה תופיע ההודעה הכאה: 


אין אלפון: <רווח> נסה שוב, [--> אלפון חדש, ₪6 סיום 


הקש ישוחם, ואז ייווצר קובץ אלפון חדש, שלתוכו יש להקיש שמות, 
כתובות, מספרי טלפון וכדי. כל יחידה באלפון מוגבלת לארבע שורות 
בלבד. אפשר להקיש אותיות (בעברית), ספרות וסימני פיסוק אחדים. 
הטכניקה להוספת ערכים לאלפון ולביצוע שיויים אחרים בו זהה 
לטכניקה שנלמדה לעיל לגבי המילונים. 

הערה: אין לשלוף כתוכות מהאלפון אל המסמך הנערך. 
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מילון פר0? 


המעבר מיישוס 
אחד ליישום אחר 


הקוב\ ).שוכ 


היישום ‏ "מילון פרטי" מאפשר לבנות ולהשתמש במילונים עברי-אנגלי 
ואנגלי-עברי נוספים על המילונים שסופקו ("מילוני אלקלעי"). 
בפעם הראשונה תופיע ההודעה הכאה: 


אין מילון: <רווח> נסה שוב, 1--> מילון חדש, ₪6 סיום 


הקש 66מפ, ואז ייווצר קובץ מילון חדש, שלתוכו יש להקיש ערכים 
ותרגומים. | הטכניקה להוספת ערכים למלונים הפרטיים ולביצוע 
שינויים אחרים בהם זהה לטכניקה שנלמדה לעיל לגבי מילוני אלקלעי. 
גם טכניקת העיון והשליפה זהה לזו של מילוני אלקלעי. 


בכל אחד מהיישומים אפשר להקיש 9ע, ולקבל את תפריט היישומים. כך 
אפשר לעבור מכל יישום לכל יישום אחר המופיע בתפריט. למשל, אפשר 
לחזור מהיישום "אלפון" אל היישום "מילון אלקלעי". השורה הראשונה 
בתפריט, ‏ "יישום מקורי", מתיחסת אל היישום שאליו נכנס וורדמילון 
באופן "אוטומטי". לפי הידוע לך עד עתה, היישום הזה הוא "מילוני 
אלקלעי"; אך, כפי שתראה בסעיף הבא, היישום המקורי עשוי להיות כל 
יישום אחר, כרצונך. 


הקובץ 1שם.א/ו10 מכיל את "תפריט היישומים", ואת כל האינפורמציה 
על היישומים האפשריים. כל משתמש רשאי לעשות שינויים לקובץ זה 
(ע"י ז6%0 %סד), ולשם כך הרי תדפיס של הקובץ כפי שהוא מסופק 
על התקליטון "וורדמילון - תוכנית", ואח"כ הסבר: 


4 

יישום מקורי**.63%ווקק ובּוּפוּח1 
אלפן [|********+*******ץץ66%0י1 
מילון פרטי**ץְזהּהסוּ016% 66הצו"ק 
מילון אלקלעי***.6%וּ0 5 'עבּוה68ות 


אי ייא א ואי אואיאיאיי א אואי אי ואשי איאיאיא ואי איאיא א איאו אא אא איא א ] - 108 1 5 זוע : ₪ 
א<%%6%%%+ה425-5%%55%%%5%9%%%%%+>3ר+ה>>.רר-->הכר- 0 | \ 6:4 
ו 
אאיאיאיאיאיאיאא איאיאיאיא א איאיאיאיא איאיא א אואואיאי א איאיאיא איאיאו ייא אראו אא אא אא - 1 - 55( \ 5 4וו\: ₪ 
0 
5א2142455%5-5%%55+->>.ר..ררא.--רא זֶח 55 ו 
תואיצי 5 אאא - 1 \ 5 \: 6 
355555855 5555885 א+הא+*הא || סו \ :6 
%+ה%א+%++5+55%%%%+.%+-3++-א--- רא ]| |ה.|ם \פ4ו\ := 
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₪ המספר 4 שבשורה הראשונה מציין את מספר השורות שב"תפריט היישו- 
מים". מספר זה עשוי להגיע עד תשע. 

₪ השורות הקצרות הבאות הן שורות התפריט. במקרה שלנו, ארבע שו- 
רות. כל שורה עשויה להכיל טקסט בשתי השפות, ובין שני החלקים 
צריכות להיות כוכביות (*) ולא רווחים. 


5 [11ות0עס/ץ 
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חשוב לזכור שהשורה הראשונה מוקדשת ליישום המקורי, ואין להשתמש 
בה ליישום אחר. 

השורות הארוכות באות בשלשות: עבור כל שורת תפריט (מלבד השורה 
הראשונה) מופיעות כאן שלוש שורות ארוכות. 

השורה הראשונה בכל שלשה מציינת את ה-גו29 (כלומר את המדור ואת 
שם הקובץ) של קובץ המילון העברי-אנגלי, או את ה-5ו24 של קובץ 
האלפון העברי. 

השורה השניה בכל שלשה מציעת את ה-וג2 של קובץ המילון 
האנגלי-עברי או של קובץ האלפון האנגלי. 

השורה השלישית בכל שלשה מציינת את ה-8וג2 של קובץ העזר של שני 
הקבצים הקודמים, הקובץ מסוג 096. 

הערה: שים לב שמציינים את שמות הקבצים, אך אין מציינים את 
סוגיהם. 

אם אתה עושה שינויים בקובץ זה, אתה חייב לשמור על האורך המקו- 
רי של השורות! שים לב שהשורות הארוכות מכילות כוכביות אשר 
משלימות את השורות לאורך אחיד. 

ציוני ה-8ו4 עבור הקבצים של ה"יישום המקורי" אינם נכתבים כאן 
מפני שהם נמצאים בפקודת הטעינה של וורדמילון (ר' לעיל, "פרו- 
צדורות לטעינת וורדמילון"). בפקודה: 


168 \45 ואו \:2) [- \145ו\:2) 6- \45הו\:) ]ץז 
נמצאים שלושת ה-74)05 עבור מילון אלקלעי. 


מכאן שאם תרצה שהיישום המקורי יחיה דווקא האלפון, עליך רק 
לדאוג לשנות את הפקודה הנ"ל ל- 


הסו[ק1ה \ 45הצו\:2) 6-חסו[ק1ה \45ותצו\:2) ₪-מסגוק1ג \45וחאו\:) ]לשוכ 
אם ברצונך להוסיף יישומים, זכור שעבור כל שורה בתפריט יש 


להוסיף שלוש שורות של 24088 (שורות ארוכות), וכן להגדיל את 
המספר שבשורה הראשונה. 
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נספת: חישוב גורמי צימצום והרחבה 


חישוב רוחב הטור של המסמך 


גורם הצימצום הכללי של המסמך הוא הערך המופיע בתור "גורם צימצום" במסך נתוני העימוד 
של המסמך. ערך זה תלוי בסוג האות הראשי של המסמך (ע1 במסמך עברי, 14 במסמך אנגלי). 
את הגורם הזה לא מחשבים, אלא מקבלים מתוך הנסיון. לדוגמה: אם סוג האות הראשי של 
המסמך הוא "פרנקריהל 10 נקודות" (במדפסת 14320016 11) אז גורם הצימצום (שנקבע עפ"י 
הנסיון) הוא 90%. וכאשר סוג האות הראשי הוא "דוד שמן 8 נקודות" אז גורם הצימצום הוא 
%. צריך להבין שאין המספרים הנ"ל בבחינת חוק ולא יעבור, אלא ניתנים לשינוי עפ"י 
התחושה האסתטית של המשתמש. 


אם אתה ווצה להדפיס מסמך ברוחב הדפסה מסויים (למשל 15 ס"מ) ובעל סוג אות ראשי 
מסויים, עליך לחשב את רוחב הטור של המסמך לפי הנוסחה הבאה: 


בנוסחה הנ"ל ,1 הוא רוחב הטור (בתוים), ו הוא רוחב ההדפסה (באינצ'ים), 2 הוא הצפיפות 
האופקית של המסמך (שהיא, כידוע, פונקציה של סוג האות הראשי), ו-ת הוא גורם הצימצום 
של סוג האות הראשי. הערה: כדי להפוך ס"מ לאינצ'ים יש לחלק ב-2.54. 


דוגמה: מסמך שרוחכ ההדפסה הרצוי שלו הוא "6, הצפיפות האופקית היא 12, וגורם הצימצום 
של סוג האות הראשי הוא 90%. רוחב הטור יהיה: 


2 א 6 
0 = -7---- > 1 
0.0 


חישוב רוחב טור וגורם צימצום (או הרתבה) לקטע משני 


קטע משני הוא קטע של המסמך (פיסקה אחת או יותר) שסוג האות שלו שונה מ-ע1. (להלן 
יכונה סוג האות של הקטע המשני בשם "סוג האות המשני"). כדי לחשב את גורם הצימצום של 
הקטע המשני, צריך לדעת מהו גורם הצימצום של סוג האות המשני בתור סוג אות ראשי, ואת 
הצפיפות האופקית של סוג אות זה. את הנתונים הנ"ל אפשר להשיג ע"י הכנת והדפסת מסמך 
קצר שסוג האות הראשי שלו (ע1) הוא סוג האות המשני. 


אם אתה רוצה להדפיס קטע משני ברוחב הדפסה מסויים, עליך לחשב את רוחבו (כתוים) ואת 
גורם הצימצום שלו עפ"י שתי הנוסחות הבאות: 
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בנוסחות הנ"ל: - הוא הרוחב (בתוים) של הקטע המשני, /\ הוא רוחם ההדפסה (באינצ'ים), 
3 הוא הצפיפות האופקית של סוג האות המשני, מ הוא גורם הצימצום של סוג האות המשני; 
א הוא גורם הצימצום של הקטע המשני, ו-2 הוא הצפיפות האופקית של המסמך. 


דוגמת: במסמך שבדוגמה הקודמת, אנו רוצים להדפיס קטע משני ברוחב הדפסה של "5, ובסוג 
אות "דוד שמן 12 נקודות". מה צריך להיות רוחב הקטע (בתוים), וגורם הצימצום? 
פתרון: לפי הנסיון, עבור סוג האות הנ"ל 2,=10, 84%=,א. לכן לפי הנוסחה הראשונה: 
5 = 084 + 10 א 5 = כ 
כלומר, רוחב הקטע המשני יהיה 60 תוים. לפי הנוסחה השניה, גורם הצימצום יהיה: 
8 = 10 + 084 א 12 = א 
כלומר, גורם הצימצום (במקרה זה: גורם הרחבה) של הקטע המשני יהיה 101. 
והרי הקטע המודפס לאחר שנערך עפ'יי החישובים תנייל: 


השימוש בעותקי תוכנה בלתי חוקיים גורם לירידה בהכנסות יצרני 
ומשווקי התוכנה, והדבר משפיע במישרין לרעה על מחירי התוכנה, על 
ומת השירות ועל מהירות הפיתות של גירסות תוכנה חדשות. 


דוגמה נוטפת: את אותו הקטע אנו רוצים להדפיס ברוחב "6 (כלומר על כל רוחב המסמך). 
הפעם החישובים יהיו כדלקמן: 


4 = 084 > 10 א 6 = 2 


כלומר, רוחב הקטע המשני יהיה 71 תוים. רוחב ההדפסה (כש) אינו מופיע כנוסחה של /א, 
ולכן גם הפעם 101=.א. 


והרי הקטע המודפס לאחר שנערך עפ'יי החישובים הנ'"ל: 


השימוש בעותקי תוכנה בלתי חוקיים גורם לירידה בהכנסות יצרני ומשווקי 
התוכנה, והדבר משפיע במישרין לרעה על מחירי התוכנה, על רמת השירות ועל 
מהירות הפיתוח של גירסות תוכנה חדשות. 


4 נספת: חישוב גורמי צימצום והרחבה 5 !0 


אופציה מדעית ‏ 11, 104 
אופציה רב-לשונית ‏ 11 
אופרטור ‏ 109, 115-116 
אחוז כיווץ ר' גורם צימצום 
איזון 47, 72, 95, 97, 100 
איכות הדפסה 88 

139 ,127  ןופלא‎ 


13  תיב‎ 

68-73  קולב‎ 

בלוק שאינו מודפס 98 
בלוק שמור 93 

בקרת עימוד ר' תוי-בקרה 
ברירות מחדל 122 


גודל הדף 46, 118 
גורם צימצוס 48, 81, 95, 96, 143 
גיבוי מסמכים ‏ 62 
גיבוי תקליטונים ‏ 20 
גלילה אופקית 62, 125 
גלילה אנכית ‏ 61 
דו-שיח (שורת ה-) 55, 90 
הארה 68 
הגנה ‏ 16, 24 
הדגשה ר' עיבוי 
הדפטה ‏ 32, 85, 125 

- הוראות ופיקות 86, 90-91 
הפסקה וביטול ‏ 91 
סוגי פלט ‏ 87, 125 
עותקים 88, 125 
רשת תקשורת מקומית 2% 
הדפטסת טיוטות ‏ 40 
הדפסת מסך 104 
הדפסת רקע 90 
הדפסת שם המסמך 98 
הדפסת תאריך ההדפסה 98 
הזזה 71, 73 


וורדמיל 4.5 


מפתת 


החדרת - טורים 
- שורות ‏ 65 
- תוים ‏ 64-65 

החלפה 75-76 

הכוונת 60, 69, 72 

הכוונה לכותרת 100 

הסבה ל-] 4561‏ 39 

הסבת מסמך משפה לשפה 39 

הטבת מסמכי וורדמיל 3.15 28 

הסבת מטמכי וורדמיל 4.18 28 


4 


העברה ‏ 70-71 
הערות שוליים ‏ 73 
העתקה ‏ 69-71 


העתקת מטמכים ‏ 38-39 
הצרת מסמך 75 
הרחבת מסמך ‏ 75 


וורדמיל 4.18 11, 28 
וורדמילון 29, 127 
- אחזקה ‏ 134-137 
- טעינה ‏ 129-130 
- שימוש 130-134 


+כרון 
זכרון תיצוני 


121 ,119 ,78 ,66 ,17 ,3 
4 


חילוף מדפסות ‏ 33, 85 
חיפוש ‏ 75 

טבולאטור -55, 57 
טור 69-73, 97 

טור חדש ‏ 93 


טורים בעמוד ‏ 47, 118 


יבוא 67, 108, 111, 125 


כונן 16 
כונן ספריה ר' ספריה 
כונן תורן 16, 88, 123 


מפתת 145 


כותרות ‏ 47-48, 60, 98-99 
כניסה למסמך 37 

כניסת פיסקה 45, 64 
כניסת שוליים 56 


לוח-מקשים 40, 50 
- מורחב 20-23, 123 
- מספרי ‏ 52 

לקטיקון 82, 125 
- שליפה ‏ 84 


מדבקות 108, 113, 118 
מדור (בתקליט קשית) 16, 31, 123 
מדפסת 16, 29, 125 
- הודעות ‏ 55 
הוראות ‏ 89 
חיבור מקבילי/טורי ‏ 31, 125 
חילוף ר' חילוף מדפסות 
כיוון 90 
מניפה ‏ 103, 105 
- קובץ תיאום 16, 22, 31, 85 
- ראש 81, 90, 96, 125 
מזין נייר 48, 89, 105 
מחיקת מסמבים ‏ 37 
מתיקת תוים ‏ 58, 65 
מחיקת תחום ‏ 70, 73 
מחרוזת תוים ‏ 75, 76, 108 
מידע (שורת ה-) 31, 54 
מיזוג ‏ 32, 107, 113-114 
- הוראות 107 
- משתנים 108 
מילון | ר' וורדמילון 
מילונים פרטיים ‏ 127, 140 
מיקוף ‏ 77 
מירכוז 60 
מסן (גישה ל-) 61 
מסן (הדפסת-) ו' הדפסת מסך 
מסמך חדש ‏ 36, 125 
מסמך שלד ‏ 107-114 
מסמך תבנית ו' מסמך שלד 
מסמכים וחבים 62, 105 
מספרים בעברית 54, 60 
מערכת הפעלה ר' 208 
מצב 5א 1‏ 55, 57, 64, 124-125 


6 מפתת 


הווחה ב 


מצב קת 55, 57, 124-125 
מקף 77 

מקשי פעולות ‏ 51-52 
משפט 69-70 


נוסחאות ‏ 59, 104 
נתוני עימוד 38, 44, 79, 100, 123 


סוג-אות 44, 49, 95, 102-103, 124, 143 
סוג מסמך ‏ 35 

סוף-פיסקה 57, 64, 83, 102 

סידור 64, 72, 74 

101 ,48  רורפיס‎ 

124 ,61 ,57 ,55  ןמס‎ 

ספריה (כונן-) ‏ 27, 66, 111, 123 

123 ,56 ,55  לגרס‎ 


עזיבת מסמן 63 
עזרה (חלונות-) ‏ 32, 50, 66 
עיבוי 59, 74, 124 
עימוד ‏ 44, 78-80, 124 
- בקרה ר' תוי-בקרה 
- נתונים ר' נתוני עימוד 
עמוד (גישה ל-) 79 
עמוד זוגי/אי-זוגי 80, 88 
עמוד חדש ‏ 93 
עמוד ימני/שמאלי 99 
עריכה ‏ 32, 50 
ערך גלובאלי 109, 114 
ערך ריק 110, 115 
ערכי תנאי 109, 115 
ערכים במיזוג 108, 111 


פיסקה 64 
פרוצדורה ‏ 14, 120, 129 
פרמטרים 17, 105, 122 


צביעה ו' הארה 

124 ,79  סיעבצ‎ 

124 ,20-23 ,17  גצ‎ 

צפיפות אופקית 49, 95, 97, 143 
צפיפות שורות 46, 94, 97 


קבוצת נתונים ‏ ר' רשומת נתונים 


5 [11גת6ס/ 


קוב 13 
קובץ נתונים ‏ 107, 111-112, 117 

קובץ פלט (במיטוג) 108, 112-113, 117 
קיוקוו 58, 74, 124 

קריאה 66-67, 70 


רוות 58, 68 

רווח גמיש 58, 68 

רווח קשיח 58, 64, 68, 92 
רווחים זעירים 95 

רוחב-אות אחיד 96 

רוחב-אות יחסי ‏ 95 

רוחב הטור 45, 66, 118, 125, 143 
ריווח שורות 47, 80, 94 

13  המושר‎ 

רשומת נתונים (במיזוג) 109, 111-112 
ושת תקשורת מקומית ‏ 17, 25 


שוליים 46, 69, 72, 90 

- כניסה ר' כניסת שוליים 
שורה ריקה 57 
שורת תיחום 78, 124 
שיחזור תקליטון תוכנה 29 
שילוב ר' קריאה 
שירות חיצוני ‏ 33, 65, 119, 123 
שליפה מלקסיקון רי לקסיקון 
שם מסמך 36 

- שינוי 37 
שמירה אוטומטית 
שמירה בעריכה ‏ 62 
שמירה (יציאה ‏ 62 
שפה משנית 60, 65-67, 83 
שפה ראשית 34, 60, 83 


125 ,3 


תו 13 

103 ,47  ליבומ-ות‎ 

תו-מילוי 45, 68, 74 
תו-מפריד ‏ 107, 109, 111-112 


108-110  םתות-ות‎ 

תוי-בקרה 79, 80, 93, 110 
תויס גראפיים ‏ 53 

תוים מתימטיים ‏ 53 

תוכן הכונן ‏ 32, 35 


תחום (פעולות על-) 69, 74, 103 


וורדמיל 4.5 


43 ,37  קוית‎ 


תיחום ר' הארה 


תנאי מיזוג ‏ 115-116 
תפריט 31-34, 65, 70 

תפריט יישומי וורדמילון 139-140 
תקליט מלא 63, 118 


121 ,14 06 

א סע 13 

8 ר' עיבוי 

עה 13 

עמאגזאז 0 14, 33, 119 

41 155 0-85 

ץספצט) ‏ ר' סמן 

64%ם, 09 36, 41 

%8 13-14, 34, 90, 120 
- הודעות 18-19 

ץסוו4ת 41 

120 

סט 85, 125 

אצ 8 6מגא 6ןע ‏ 13, 35, 37 

פטות ‏ ר' הכוונה 

58 ר' כותרות 

1680698 ר' כותרות 

+סקות] ר' יבוא 

אופטן ר' איזון 

א ר' בלוק שמור 

168069 | ר' תו-מוביל 

75-76 | 106 >" )6 

זא מהבהבת ‏ 55, 71 

68 0ץ10א | ר' רווחים זעירים 

6 ר' מדפסת - קובץ תיאום 

קַחוסהק5 |ם10)ז0ק0זע | ר' רוחב-אות יחסי 

4 ר' הכוונה 

13 

ותהזק0ץ? ]ת65/06 | 92, 121, 128 

567018 | ר' גלילה 

125 ,92 ,28 500 

ט5, ]קוז50עט5 | 59, 104 

אא 56, 68, 73 

6 ר' קיוקוו 

75-76  תקשת‎ 6 

5אאהעואש ר' פרמטרים 

4חטסזרתה?/\ - 57 


מפתח 147 


